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N Q Phan I
NEWASH MUC QUY TRINH NOI BO
STT Thi tuc hanh chinh
I | DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CAP TiNH

Thu tuc dang ky quyén st dung dat 1an dau

2 | Thu tuc xo6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop vbn bang quyén st dung dat,
quyén so hiru tai sdn gan lién véi dat

3 | Thu tyc dang ky bién dong vé str dung dat, tai san gan lién (! dat do thay doi
thong tin vé ngudi dugc cap Gidy chtng nhan (d01 tén hodc gidy to phap nhan,
gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thura dat do sat 16 ty nhién; thay doi
v€ han ché quyen stt dung dat; thay d6i vé nghia vy tai chinh; thay d6i vé tai
san gan lién v6i dat so v6i ndi dung da dang ky, cap Gidy ching nhan.

4 Thﬁ tuc dang ky xac lép quyén st dung han ché ghﬁ:a dréit lién ké sau khi duoc
cap Gidy ching nhén lan dau va dang ky thay do6i, cham dut quyén su dung
han ché thira dat lién ké

5 Thu tuc tach thira hoac hop thira dat

6 | Tha tuc cap ddi Qiéy chting nhan quyén st dung dat, quyén sd hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién voéi dat

7 | Tha tuc dinh chinh Gidy chimg nhan di cap

8 | Thu tuc dang ky va cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dét 1an dau

9 | Thu tuc cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen sO0 hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién v&i dat cho nguoi da dang ky quyén sir dung dét lan dau.

10 | Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyen su dung dat quyen sO hitu nha ¢
va tai san khdc gan lién voi dat 1an dau doi véi tai san gin lién voi dat ma chu
s& hitu khong dong thoi 1a ngudi st dung dat

11 | Thu tuc dang ky thay doi tai san gan lién v6i dat vao Gidy ching nhan di cap

12 | Thu tuc dang ky, cap Glay chng nhan quyén sir dung dat, quyén s0 hiru nha o

va tai san khac gan lién v6i dat cho nguoi nhan chuyén nhuong quyén st dung
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dat, mua nha &, cong trinh xay dung trong cac du 4n phat trién nha ¢.

13

Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sO hiru nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat doi véi truong hop da chuyen quyén su dung
dat trude ngay 01 thang 7 ndm 2014 ma bén chuyen quyén da dugc cap Gidy
ching nhan nhung chwa thuc hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh

14

Ding ky bién dong quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat
trong cac truong hop chuyén déi chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thura
ké, tang cho, gop von bing quyen sir dung dat, quyén s hiru tai san gan lién
v6i dat; chuyen quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién v6i dat cua
vo hoac chong thanh cua chung vg va chong, tang thém dién tich do nhan
chuyén nhugng, thira ké, ting cho quyén str dung dat da c6 Gidy chimg nhan

15

Thu tuc ban hodc gbp von bang tai san gin lién véi dit thué cua Nha nude theo
hinh thac thué dat tra tién hang nam.

16

Thi tuc dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sO hitu tai san gén lién
v6i dat trong cac truong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, t cdo vé dat dai;
xu ly no hop dong thé chap, gop von; ké bién, ddu gia quyén st dung dat, tai
san gin lién v6i dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat, sap nhap t chirc (trir
doanh nghiép); thoa thuén hop nhat hodc phan chia quyén sir dung dat, tai san
gin lién véi dat cia nhom ngudi sir dung dat; dang ky bién dong d6i véi
treong hop ho gia dinh, ca nhan dua quyén sir dung dat vao doanh nghiép

17

Thu tyc dang ky bién dong dbi vOi truong hop chuyén tir hinh thirc thué dét tra
tién hang nam sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoic tir giao
dat khong thu tién st dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dét sang
giao dit c6 thu tién str dung dat.

18

Thu tuc cip lai Gidy chimg nhan hoic cép lai Trang bo sung cta Gidy ching
nhan do bi mat

19

Thu tyc dang ky chuy‘én muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan
nha nudc c¢6 tham quyén

20

Thii tuc chuyén nhuong vén dau tu 1a gia tri quyén st dung dat

21

Gia han st dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.

22

Thi tuc x4c nhan tiép tuc st dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, ca nhan
khi hét han sir dung dat d6i voi truong hop cé nhu cau.

23

Gia han dat nong nghiép cta co s ton gido.

24

Thu tuc dang ky dat dai 1an dau d6i voi trudng hop duge Nha nuée giao dat dé
quan ly

25

Thi tuc thu hoéi Gidy ching nhén da cap khong dung quy dinh cua phap luét
dat dai do ngudi str dung dat, chu sé hitu tai san gin lién véi dat phat hién
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I | DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CAP HUYEN

1. | Tha tuc dinh chinh Gidy chimg nhan da cp

2. | Thu tyc dang ky va cép‘ Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru nha
¢ va tai san khac gan lién vai dat 1an dau

3. | Thu tuc cap Glay ching nhan quyén sur dung dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién v6i dit cho nguoi da dang ky quyén sir dung dat 1an dau.

4. | Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhéan quyen su dung dat quyen sO hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat 1an dau doi véi tai san gan lién voi dat ma chu
so hiru khong dong thoi 12 nguoi str dung dat.

5. | Thu tuc ban hodc gop Vén bang tai san gin lién v&i dat thué ctia Nha nudce theo
hinh thuc thué dat tra tién hang nam

6. | Thu tuc dang ky bién dong d6i vOi truong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra
tién hang ndm sang thué dat tra tién maot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao
dat khong thu tién su dung dat sang hinh thire thué dat hodc tir thué dat sang
giao dat co thu tién str dung dat

7. | Thu tuc chuyén‘ d6i ‘quyéqn su dung‘dét nong nghiép cua ho gia dinh, c4 nhan
dé thyc hién “don dién doi thira” (dong loat).

8. | Thu tuc thu hodi Gidy ching nhan da cap khong dung quy dinh cta phap luat
dat dai do nguoi sir dung dat, chi s hiru tai san gan lién v6i dat phat hién

9. | Thu tuc gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.

10. | Thu tuc ding ky thay d6i tai san gan lién véi dat vao Gidy chimg nhan da cép.




I. QUY TRINH NOI BQ CAP TINH
1. Thii tuc déing ky quyén sir dung dat lan diu

1.1. D6i véi to chire

4

Phan 11
NOI DUNG QUY TRINH NOI BO

1.1.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop

16 (d6i véi cac xd mién mii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua 05 ngay

lam viéc)

1.1.2. So 6 Quy trinh gidi quyét:

Cac .

g Trach L.
buoe NOi dung cong viéc nhi¢m thye Thoi gian
thuc : g cong vi¢ Tea thuc hién

i hién : :
hién :
Hudéng dan, tiép nhan hd so ctia Trung tam \
2 2. A 1A Phuc vu 1/2 ngay
B1 t6 chire va chuyén ho so cho hanh chinh lam via
Vian phong DK dat dai an AC n am viee
cong
— — Lanh dao
B2 Phan cong thy ly ho so Van phong | 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
v
Tham dinh va xem xét hd so, xac nhan don, Van ph(‘)ng 11,5 ngay
B3 ok 15 = . A dang ky dat N
trinh 1anh dao Van phong DK duyét o lam viéc
ai i
v
Lanh dao
A Ay LA Van phong | 01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua dang k d&t viee
dai
v
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Vin phong 1
< . % | 01 ngay lam
B5 dang ky dat .
dai viee




Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu Vian phong 1/2 ned
B6 hanh chinh cdng tinh | dangky dat I gay
dai am viéc
'
Trung tam

B7 Tra két qua cho td chtrc, ca nhan Phuc vu Khong tinh

~”| hanhchinh | thoi gian

cong

1.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhéan ho so, luan chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong bwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu khong hop 18 dai dién cta S¢ Tai
nguyén va Méi trudng 1ap phiéu tir chdi néu 16 1y do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma h so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Dang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
tinh thue hién xem xét hd so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay lam
viéc nhan ho so cua to chirc, ca nhan, Van phong PKPD c6 vin ban yéu cau chinh
stra, bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat & noi chua c6 ban
dd dia chinh hodc d3 c6 ban dd dia chinh nhung hién trang ranh gidi st dung dat da
thay doi hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira dit do nguoi st dung dat ndp (néu
c6). Thyc hién trich do 05 ngay d6i voi thira dat c6 dién tich dudi 05 ha; 07 ngay d6i
Vi cac trudng hop con lai; khong tinh vao thoi gian giai quyét TTHC.

+ Kiém tra hd so ding ky; xac minh thyc dia trong trudng hop can thiét; xac
nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap gidy ching nhan vao don dang ky.

+ Tham dinh céac noi dung ctia HS vao don va trinh lanh dao ky.

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, ding ky vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai (néu c¢6); chuyén lai ban chinh gidy t& di nhan dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho ngudi sir dung dét.

- Vin phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tra két qua cho ngudi str dung dét.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho t6 chirc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép
hoac qua dich vu buu chinh cong ich.




1.2. Pdi véi ho gia dinh, ca nhin

1.2.1. Thoi han giai quyet 15 ngay lam viéc ké tr ngay lam viéc nhén dugc
hd so hop 18 (d6i véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud
05 ngay lam viéc)

1.2.2 So' @6 Quy trinh giai quyét:

a) Trwong hop ndp tai Bé phin mét civa UBND cép huyén

Cac B
2 Trach N
bude Noi dung cong viéc nhi¢m thue Thoi gian
thuc : ; Tea thuc hién
i hién : ‘
hién :
Bl Hudng dan, tiép nhén hd 50 clia ?’Q RhanA 1/2 ngay
nguoi st dung dat va chuyén ho Moteracap | . s
so cho CN VPDK dét dai huyén '
v Lanh dao
Phan cong thu ly ho so Cfli nhé}nh 1/2 ngay
B2 Van phong lam viéc
Dang ky dat i
l dai
Trich lyc hodc trich do, chuyén ho so dén C}li nhz'?nh oo
B3 UBND cip xa dé lay y kién Van phong | 05 ngay lam
bang ky dat viéc
dai
Xac nhan, niém yét cong khai két qua kiém 03 ngay lam
tra h0 so, x4c nhan hién trang, tinh trang tranh viée (15
chap, nguon gbc va thoi dlem sir dung dat tai ngay niem
tru s& U}{ ban nhan c}an qap xa Va} khu dan cu UBND ¢ ép yét cong
B4 noi co dat, tai san gan lién voi dat trong thoi <3 khai khong
han 15 ngay lam viéc. Xem xét gidi quyet cac tinh vao
phan anh ndi dung cong khai; Luan chuyén hd thoi gian
so dén Chi nhanh Vin phong DK giai quyét
TTHC)
Tham dinh va x4c minh thyc dja néu can thiét. Chi nhanh
BS Xac nhan don, trinh Ianh dao Chi nhanh Van Vanphong | 3,5 ngay
phong DK ky duyét Dangky dat | lam viéc

dai




Lanh dao
A e 1 Ap ooz Chi nhanh
Phé duyét ket v 14
B6 ¢ duyet ket qua Vin phc‘)ng 01 n\%ﬁé}; lam
Dang ky dat ;
dai
v
Cap nhat hd so dia chinh, CSDL dat dai Chi nhanh
B7 Van phong | 01 ngay lam
bang ky dat viéc
l dai
A ) . Chi nhanh
Chuyén ho so da thu.’c? hién dén b phan mét Vérll lll)h?)ig 1/2 ngay
BS cura — ; .
bang ky dat lam viéc
dai
v
B9 phan
B9 Tra két qua cho nguoi s dung EQE cua Khong tinh
dét UOC | thoi gian
UBND cap
huyén
b) Trwong hop ngp tai UBND cip xi
Cac .
bude Noi dung cong viéc nh;l;‘)l;lz:ill:uc Thoi gian
thue : g cong vi¢ LA thuc hién
hién hi¢n
02 ngay lam
g o |
chuyén ho so cho Mot cira cA n
Bl trong 02 ngay lam viéc - P thoi han
giai quyét
TTHC)
- Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Chi nhanh .
B2 —» | Van phong llé{rznn%gz
Ding ky dat vie
l dai
s . Chi nhanh
B3 Trich luc hoac tr,ich do,qchuyén hé so dén Vér11 I;)he(})rlllg 05 ngay lam
UBND cap xa dé lay y kién Ping ky dat viee

dai




- - - 03 ngay lam
Xéc nhan, niém yeét cong khai két qua kiém viée (15
tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh ngay niém
chip, ngudn gbc va thoi diém sir dung dat tai £ yét cong
B4 try s& Uy ban nhan déan cp x3 va khu déan cu UBNI? AP\ khai khong
noi co dét, tai san gin lién v6i dat trong thoi | ——> xa tinh vao
han 15 ngay 1am viéc. Xem xét giai quyét cac thoi gian
phan anh ndi dung cong khai; Luan chuyén ho gidi quyét
so dén Chi nhanh Vian phong PK TTHC)
I
¥
Tham dinh va xac minh thuc dia néu can thiét. Chi nhanh
B5 Xac nhan don, trinh 1anh dao Chi nhanh Van |——| Vanphong | 3,5 ngay
phong DK ky duyét bangky dat | lam viéc
dai
v Lanh dao
’ Chi nhanh 01 ngay lam
B6 Phé duyét két qua Vin phong Vié}(,:
bang ky dat i
dai
R . _ ) < . Chi nhanh
B7 Céap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Van phong | 0lngay lam
Dbang ky dat viée
dai
v
T .z Chi nhanh
BS Chuyén két qua vé BN() phan Mot ctra cap Vin phong | 01 ngay lam
Xa 5| bangky dat viéc
dai
Tra két qua cho nguoi st B0 phan N
B9 dung dat Mot ctra cip Kh9pg t inh
: . <4 thoi gian

1.2.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luan chuyén ho so

Nguoi sit dung dat nop hé so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai B6 phan
Mot cira cAp huyén. Néu khong hop 1€ dai dién ciia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
1ap phiéu tir chdi néu rd 1y do. Néu ho so hop 18 thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho
ngudi st dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai.

Trudng hop ngudi st dung dat ndp hd so tai UBND cap x3 thi cong chire dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai thuc hién trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Tham dinh va xem xét, trinh Phé duyét két qua theo quy dinh:
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Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai nhan hd so tir B phan Mot cira cap huyén
thuc hién xem xét hd so.

Néu hé so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay lam viée
nhan ho so cua t6 chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai ¢6 vin ban yéu
cau chinh sira, bd sung va néu 16 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thyuc hién cac cong viée sau:

- Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai tién hanh thuc hién trich luc ban d6 dia
chinh hodc trich do dia chinh thtra dat & noi chua c6 ban dd dia chinh hodc da c6 ban dd
dia chinh nhung hi¢n trang ranh gidi st dung dat da thay ddi hodc kiém tra ban trich do
dia chinh thtra dat do nguoi st dung dat nop.Thuc hién trich do khong qua 02 ngay d6i
v6i thira dat o, dat nong nghiép lién ké thira dat ¢ trong khu dan cu; khong qua 05 ngay
d6i voi cac truong hop con lai. khong tinh vao thoi gian giai quyét TTHC; guri hd sé dén
UBND cép xa dé lay ¥ kién x4c nhan va cong khai két qua.

- UBND cap xa thuc hién:

+ Truong hop ding ky dat dai thi xac nhan hién trang st dung dat so voi ndi dung
ké khai dang ky; truong hop khong c6 gidy to quy dinh thi xac nhan ngudn gdc va thoi
diém st dung dat, tinh trang tranh chap sir dung dat, sy pht hop véi quy hoach.

+ Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh
chép, nguon gbe va thoi diém sir dung dat tai try s& Uy ban nhan dan cdp xi va khu dan
cu noi ¢ dat, tai san gan lién voi dat trong thoi han 15 ngay lam viéc; xem xét giai quyét
cac y kién phan anh vé noi dung cong khai va giri ho so dén Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thuc hién:

+ Kiém tra, xac nhén so dd tai san gén lién v&i dat ddi véi to chie trong nudc, co
sO ton gido, td chtrc nuée ngoai, cad nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai thyc hién dy an dau tu ma so dd d6 chua co xac nhan cia to chirc ¢6 tu cach phéap
nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd

+ Kiém tra hd so dang ky; xac minh thye dia trong truong hop can thiét; giri phiéu
lay y klen cac co quan nha nugce vé loai tai san dang ky d6i voi trudong hop chimg nhan tai
san gan lién véi dat ma chu s¢ hiru tai san khong c6 gidy to theo quy dinh hodc tai san co
thay ddi so vai glay to da cap, xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap
gidy chig nhéan vao don ding ky.

+ Tham dinh cac ndi dung cua HS vao don va trinh lanh dao ky.

+ Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién véi dat, dang ky vao hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai (néu co)

- Chi nhanh Vian phong diang ky dét dai chuyén két qua di ding ky cho Bo phan
Mot cira cAp huyén hodc Bo phian Mot cira cAp xa dé tra két qua cho nguoi st dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Bo phan Mot ctra cap huyén tra két qua cho nguoi st dung dat nhan truc tiép tai
bd phan mot ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi su dung dat nop hd so tai UBND cép xa thi B phan Mot ctra
cAp x4 tra két qua cho ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu.
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2. Thit tuc xéa ding ky cho thué, cho thué lai, gép von bing quyén sir dung
dat, quyen sé hiru tai san gan lien véi dat.

2.1. Déi véi to chire

2.1.1. Thoi han giai quyet 03 ngay lam viéc ké tr ngdy 1am viéc nhan hd so
hop 18 (doi véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05
ngay lam viéc)

2.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac .
: Trach ‘e
budc e A ‘A ‘A Thoi gian
Noi dung cong viéc nhi¢ém oA
thuc ‘A thuc hién
A thuc hién : :
hién : :
o . Trung tam
Hu"(')fng‘dén, tiép nhan hé,SO' Phuc vu 1/4 ngay
Bl chuyén ho so cho VPDK dat dai hanh chinh | 1am viéc
cong
y ‘ Lanh dao
Phan cong thy 1y ho so Vin phong 1/2 ngay
B2 dang ky lam viéc
dat dai
\ 4
Thérn, tra, gidi quyét hd SO; Xac nheir} noi Van phong 01 ned
B3 dung bién dong vao don va GCN da cap trinh dang ky . ng_aAy
Lanh dao VPDK xac nhan. dat dai lam viéc
v
Lanh dao
B4 Phé duyét két qua Vanphong | 1/2 ngéy
dang ky lam viéc
dat dai
v
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Vé? phong 1/2 ngay
BS dang ky lam viéc
dat dai i
I
v
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén Trung tdm V'Zl? Ph(‘){lg 1/4 ngay
B6 Phuc vy hanh chinh céng tinh. dapg ky lam viéc
dat dai i

v
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B7

Trung tam
Phuc vu | Khong tinh
hanh chinh | thoi gian
cong

Tra két qua cho t6 chuce, ca nhan

2.1.3. Dién giii quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hé so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong 1ap phleu tir chdi néu 1o ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Pang ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
tinh thue hién xem xét hd so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay 1am
viéc nhan hd so cta td chic, ca nhan, Vin phong BPKPD c¢6 van ban yéu cau chinh
stra, bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Van phong Dang ky dat dai xem Xet, tham dinh hd so; Vian phong dang ky dat
dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy chimg nhan di cdp trinh Lanh dao vin
phong ding ky dét dai xac nhan;

+ Cép nhat thong tin thua dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai;

- Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho nguoi str dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép
hodac qua dich vu buu chinh cong ich.
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2.2. P6i v6i hd gia dinh, ca nhan

2.2.1. Truwong hop ndp tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng (Thim
quyén Vian phong dang ky dat dai)

2.2.1.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam vige ké tir ngay 1am viéc nhan hd so
hop 18 (doi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05
ngay lam viéc).

2.2.1.2. So' dd Quy trinh gii quyét

Cac

buge Noi dung cong viéc nhi]e:zll;?ct:llwc Thoi gian
thue : g gvie Cen thuc hién
on hién : :
hién *
x .z 5 Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so cua Phuc vu 1/4 ngay
Bl h¢ gia dinh, c4 nhan va chuyeén ) hanh chinh lam viéc
ho so cho VPDK cong ’
- o Lanh dao
Phén cong thy ly ho so Vin phong | 1/2 ngay lam
B2 > dang ky dat viée
dai
v
Tham dinh ho so; xac nhép ndi dung bién Vén phong 01 neav 1
B3 dong vao don va GCN da cap trinh Lanh dao » ding ky dat ngay fam
VPDK xéc nhan. dai viee
|
Lanh dao
B4 Phé duyét két qua Vin phong | 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
Cap nhat hd so dja chinh, CSDL dit dai Van ph(‘)ng 12 nod
B5 —>| dangkydat | .~ V%éz
dai j
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh . .
g ! chinh cf)%lg - Van phong 1/4 ngay
B6 —| dang ky dat 1am vidc

dai
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Trung tam
B7 Tra két qua cho ngudi st dung Phuc vu | Khong tinh
dat ——| hanhchinh | thoi gian
cong

2.2.1.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thue
hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong ho so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Mbi trudng 1ap phiéu tir chdi néu 18 1y do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén vé Vin phong Pang ky dat dai

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
tinh thue hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngy lam
viéc nhan hd so cia t6 chirc, ca nhan, Vin phong Pang ky dat dai c6 vin ban yéu cau
chinh sira, b6 sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Tham dinh hé so; x4c nhan ndi dung bién dong vao Giéy ching nhan da cép trinh
lanh dao Vin phong ding ky dat dai ky duyét;

+ Cép nhat thong tin thira dt, tai san gin lién véi dat, ding ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dit lidu dat dai;

+ Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng dé tra cho ngudi sir
dung dét.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép
hodac qua dich vu buu chinh cong ich.
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nhanh Vian phong dang ky dat dai)

2.2.2. Truong hop ndp tai B phan Mot cira cAp huyén (Thim quyén Chi

2.2.2.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée ké tir ngay lam viéc nhan hd so

hop 18 (d6i véi cdc xd mién mili, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05
ngay lam viéc).

2.2.2.2. So d6 Quy trinh giai quyét

a) Truwong hop ndp tai B6 phan mét cira UBND cip huyén

Cac .

: Trach ‘e
buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc : g cong vi¢ hien thuc hién
hi¢n *

, Xk AT A , B phan \
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so cua Mot cira o4 1/4 ngay
ho gia dinh, c4 nhan va chuyén ——| R Jam vige
hd so cho VPDK uyen
v Lanh dao
Phan cong thy 1y hd so Chi nhanh 1/2 ngay lam
B2 — | Van ph(‘)ng vise
dang ky dat i
dai
v
Tham dinh hd so; x4c nhan nodi dung bién Chi nhanh o
B3 dong vao don va GCN da cép trinh Lanh dao | ™| vy phong | 01 NE2Y 14m
CN VPDK xac nhan. dang ky dat vige
l dai
Lanh dao
. Chi nhanh .
B4 Phé duyét két qua — | Vanphong 1/2 ngay
< , 2 lam viéc
dang ky dat
dai
" T . < .. Chi nhanh
Bs Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Vin phong 1/2 ngay
bangkydat | lam viéc
dai
v
A . . Chi nhanh
Chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra cap Vin phong 1/4 ngay
B6 huyén — > .. ;2K \ N
- dang ky dat lam viéc

dai
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B6 phan

B7 Tra két qua choA nguoi su dung | Mot cira cAp Iiﬁg?g it;Eh
dat huyén g
b) Truomg hop ndp tai UBND cap xa
b(ljrz:’)’cc Trach Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém thye e
thue . : Yt thue hién
hién hién
02 ngay lam
Hudng dén, tiép nhan ho so cua B phin vigc (khong
Bl h¢ gia dinh, ca nhén va chuyén Mot cira cip tinh vao
ho so cho VPDK trong 02 ngay i < thoi han’
lam viéc gidi quyet
TTHC)
v Lanh dao
A A 1A Chi nhanh N
B2 Phan cong thu ly ho so ——| Vin phong 172 ngay lam
- ;A VIEC
dang ky dat i
dai
Tham dinh hd so; x4c nhan ndi dung bién C?i nhé}nh o
B3 dong vao don va GCN da cAp trinh Lanh dago | Vanphong | 01 ngdy lam
CNVPDK xac nhan. dang ky dat vige
dai
Lanh dao
. Chi nhanh 1/2 noa
B4 Phé duyét két qua 5| Vinphong /< hgay
< , 2 lam viéc
dang ky dat ;
dai
v Chi nhanh
BS Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai | Vinphong 1/2 ngay
bangky dat | lam viéc
dai
v
. 3 P Chi nhénh
Be Chuyén vé B phan Mdt ctra cap xa 5| Vinphong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
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B7

Tra két qua cho ngudi sir dung B0 phan
dat Mot ctra cap
xa

Khong tinh
thoi gian

2.2.2.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

Nguoi su dung dat nop hé so truc tiép (hodc giri qua dwong buru dién) tai Bo
phan Mot cira cip huyén. Néu khong hop 1& dai dién ciia Chi nhanh ‘Van phong dang
ky dat dai lap phiéu tir chéi néu o 1y do. Neu h6 so hop 1é thi tiép nhan giri gidy
hen/ma hd so cho ngudi str dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai.

Truong hop nguoi st dung dat ndp ho so tai UBND cép xa thi cong chic dia
chinh cdp xi chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Thim dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir BO phan Mot cira cap
huyén thyc hién xem xét hd so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay 1am
viéc nhan ho so cua to chirc, cd nhan, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai ¢6 van
ban yéu cau chinh sira, bo sung va néu rd 1y do.

Néu hd so du diéu kién, Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai thuc hién cac
cong vi¢e sau:

+ Tham dinh hé so; x4c nhan ndi dung bién dong vao Giéy chung nhan da cép trinh
lanh dao Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai ky duyét;

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hod so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai;

- Chi nhanh VPPK chuyén két qua sang bo phan mot cira dé tra cho ngudi sir
dung dat. Trudng hop ndp hd so tai UBND cép xa thi Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi st dung dat.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Pai dién cho B phan Mot ctra cip huyén tra két qua cho nguoi st dung dat
nhan truc tiép tai b0 phan mdt cura hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi sit dung dat ndp ho so tai UBND cap x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén két qua cho UBND cip x4 tra két qua cho nguoi sir
dung dat tai UBND cap xa.
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3. Thu tuc dang ky bién dong vé sir dung dit, tai san gan lién V0’l dit do
thay doi thong tin vé nguoi dugce cap Glay chirng nhan (dm tén hoac glay to' phap
nhan, giay to' nhan than, dja chi); giam dién tich thira dat do sat 16' tw nhién; thay
doi vé han ché quyén sir dung dit; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai

san gan lién véi dat so véi ndi dung da dang ky, cap Glay chirng nhan.

3.1. Ddi véi té chire

3.1.1. Thi tuc ding ky bién dong vé sir dung dit, tai san gin lién véi dat do
thay doi thong tin vé nguoi dwgce cap Giay ching nhan (doi tén hodc gidy to phap
nhdn, gidy to' nhan than, dia chi)

3.1.1.1. Thoi han giai quyét:

+ Co quan Tai nguyén Mai truong: 07 ngay lam viée ké tir ngay 1am viéc nhan
hd so hop 18 (doi véi cdc xa mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud
05 ngay lam viéc)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy 1am viéc nhan ho so

3.1.1.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

Cac .
budc . . Trach Thoi gian
thue Noi dung cong viéc nhlgI.nA thuc thue hién
hién hign
. X ik A LA , Trung tam
Hu’@g dan, tiép nhan ho so cua Phuc vu 1/2 ngay
B1 ho gia dinh, ca nhan va chuyé -
0 gia IP , Ca nhan va chuyen hanh chinh lam VléC
hé so cho VPBK cong
v
A A , 1A Lanh dao
Ph thu 1y ho so g N
) an cong thu Iy ho s | Vanphong 1/2 ngay lam
dang ky dat viee
dai
Kiém tra, tham dinh ho SO, chuyén ’théng tin Van ph(‘)ng 15  nei
B3 dia chinh sang co quan thué (néu c6) —— | dang ky dat 12 ~>  hedy
das am viéc
|
B4 Xac dinh cac khoan thué phéi ndp va thong Cuc thué ? 3 ngay
bao cho nguoi st dung dat thyc hién dong > tinh am Vige
thoi VPDK hoan thién ho so
- Khong tinh
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai »| Nguoisu thoi gian
B3 chjnh Vé} clguyér‘l két qua ve cAho Vin pl}éng dung dat giai quyét
dang ky dat dai (qua trung tam HCC tinh) TTHC
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Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia - .
oo, NIV A A N Vian phong N
B6 vu tai chinh; xac nhan n6i dung bién dong vao dine kv dat 01 ngay lam
don va GCN da cap trinh Lanh dao VPDK xac angd yda viée
nhan hodc trinh cap md1 GCN al
) Lanh dao
RB7 Phé duyét két qua va Vién phong 01 ngay
chuyén ho so ky lai hop dang ky dat lam viéc
dong thué dat (n€u co) dai
|
Dy théo hop dong thué dat ddi véi truong hop Phong quan | 1/7 pngay
B3 thué dét ly datdai | jam vic
\4
Ky lai hop ddng thué dat ddi véi trudng hop N
B9 thué dat Lanh7dao 1/2 ngay
So lam viéc
A 4
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dit dai Van phong N
B10 dang ky dat | 01 ney am
dai :
v
Chuyén hd so tra két qua dén Trung tim Phuc \{én thmjé 1/2 ngay
Bl11 vu hanh chinh cong tinh dan% kydat | 2 Vi
ai ¥
v
Tré két qué cho t6 chirc, ¢4 nha Trung tam
- ra ket qua cho to churc, ca nhan Phue vu Khong tinh
hanh chinh thoi gian
cong

3.1.1.3. Dién giai quy trinh.

a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong bwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Mai truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hé so. Néu khong hop 1€ dai dién cua So Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu hod so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dat dai.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng
tinh thyc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay lam
viéc nhan ho so cua to chic, ci nhan, Van phong Piang ky dit dai co vin ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Xem xét, tham dinh ho so

+ Giri thong tin dja chinh dén co quan thué ,dé xéac dinh nghia vu tai chinh dbi
voi1 trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh (réu co) theo quy dinh.

’ - Cuc thué tinh x4c céc khoan thué phai nop va théng bao cho ngudi sir dung
dat thyc hién trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

- Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh (néu o).

- Van phong dang ky dat dai x4c nhan ndi dung bién dong vao gidy chimg nhan
da cap trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai xac nhan hodc in GCN trinh Lanh
dao Van phong dang ky dat dai ky duyét vao GCN néu cap moi GCN sau khi nguoi st
dung dat thuc hién xong nghia vuy tai chinh; luan chuyén phong quan ly dat dai dy thao
hop dong thué dat do1 véi truong hop thué dat.

- Lanh dao S¢ ky lai hop dong thué dat d6i véi truong hop thué dat.

- Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gin lién vOi dat,
dang ky vao ho so dia chinh, co s& dif liéu dat dai. Luan chuyén két qua giai quyét dén
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhén.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két quéa cho t6 chirc, ca nhan truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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3.1.2. Thu tyc dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san g{m llén v6i dat do
glam dién tich thlra dit do sat 10 tw nhlen, thay doi vé han ché quyen stt dung
dat; thay doi vé nghla vu tai chinh; thay d6i vé tai sin gin lién véi dat so véi noi
dung da diing Ky, cap Gidy chirng nhén

3.1.2.1. Thoi han giai quyét:

+ Co quan Tai nguyén Mai truong: 07 ngay lam viée ké tir ngay 1am viéc nhan
hd so hop 18 (doi véi cdc xa mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud
05 ngay lam viéc)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay lam viéc nhan ho so hop 1&

3.1.2.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Cac .

3 Trach N
buoe Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc : g cong vi¢ 1em the thuc hién

ia hién A
hién :
y ) . Trung tam
B1 Huong dan, tiép nhén ho so cua Phuc vu 1/4 ngay
to chirc, ca nhan va chuyén cho hanh chinh lam viéc
VPDK cong
v
R T Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Vin phong 1/4 ngay
B2 —_— .. A \ A
dang ky dat lam viéce
l dai
Vién chuc
Kiém tra, thim dinh hd so; xin y kién Co quan Vian phong v 1
B3 » tham ¢l Xy 04 — | .52 | 0] ngay lam
quan ly vé Xay dung, Nong nghiép (néu co) dang ky dat 8y
dai
v
Co quan
Cho ¥ kién v& viéc chimg nhan quyén so hitu qQuan Iy veé 1 3 1oy lam
B4 tai san gén lién véi dat (nu c6) >| Xaydyng, vide
Nong i
nghiép
v
- - Vién chuc
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Vianphong | 1/4  ngay
B3 (néu co) | dang ky dit | lam viéc

dai
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Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong

A ) 5 | 03 ngay I3
B6 bao cho nguoi st dung dat thue hién dong  —* Cl.lfntllllue n\%{aé}é am
thdi VPDK hoan thién hé so u '
Nguoi st dqu dét thuc hién nghia vu tai o K;Zg?g l.t;’;h
B7 chinh va chuyén két qua vé cho Vén phong Nguoi Su i gu i
ding ky dat dai (qua trung tdm HCC tinh) > dung dat gt qily
TTHC
\ 4
Sau khi nguoi sir dung dét hoan thanh nghia Vién chirc
BS vu tai chinh; xac r,1héln ndi dung bién dong vao Vian phong 1/4 ngay
don va GCN da cap trinh Lanh dao VPPK xac || dangky dat lam viéc
nhén hoac trinh cap méi GCN dai
v
, Lanh dao
Phé duyét ket qua va Vin ph on g /4 no?
B9 chuyén ho so ky lai hop —>| dang ky dat s ngay
dong thué dat (néu co) ol am viee
I
v
Duy thdo hop dong thué dat dbi véi trudng hop . 7 .
B10 thué dat (néu co) | Phong quan | 1/4 ngay
1y dat dai lam viéc
Ky lai hop ddng thué dat ddi véi truong hop < .
B11 thué dat (néu co) Lanhdgo | 1/4 ngdy
Sé& lam viéc
—
v
R N ) ; < .. Vién chirc
512 Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Van phong | 01 ngay lam
dang ky dat viée
dai
v
Vién chuc
B13 Chuyén ho so tra két qua/hd so dén Trung tim me Ph,(‘)nAg 1 / 4 nge}y
Phuc vu hanh chinh céng tinh —| dang ky dat lam viée
dai

!
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B14

] i Trung tam
Tra két qua cho to chuc, ca nhan Phuc vu Khépg ‘tinh
hanh chinh thoi gian
cong

3.1.2.3. Dién gii quy trinh.

a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, c4 nhan nop ho so truc tiép (hodac gui qua dwong buu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phz‘in hd so, sd lugng hd so. Néu khong hop 1€ dai dién ctia S¢ Tai
nguyén va Mbi trudng 1ap phiéu tir chdi néu 1d 1y do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén vé Vin phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay lam
viéc nhan hd so cua t6 chirc, ca nhan, Vin phong Piang ky dat dai c6 vin ban yéu cau
chinh sira, b6 sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong ding ky dit dai thyc hién cac cong viée sau:

+ Xem xét, thim dinh hd so:;

+ Xin y kién Co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép (néu c6)

+ Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh d6i
v6i truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy (néu co).

) - Cuc thué tinh x4c cac khoan thué phai ndp va théng bao cho nguoi st dung
dat thuc hién trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh

- Vian phong dang ky dit dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhén
da céap trinh Lanh dao Vian phong diang ky dat dai xac nhan. Trudng hop phai cap méi
thi in GCN trinh Lanh dao Vin phong ding ky dat dai ky duyét vao GCN sau khi
ngudi sir dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh; ludn chuyén phong quan 1y dat
dai du thao hop dong thué dat d6i véi trudng hop thué dat.

- Lanh dao S& ky lai hop dong thué dat dbi voi trudng hop thué dat.

- Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién N dat,
dang ky vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhin.
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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3.2. Poi v6i hd gia dinh, c4 nhan

3.2.1. Thi tuc diing ky bién dong vé sir dung dit, tai san gin lién véi dat do
thay doi thong tin vé nguoi dwgc cap Giay chirng nhan (doi tén hoac giay to' phap
nhén, giay to' nhan than, dia chi)

. 3.2.1.1. Truong hep np tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong (Thim
quyén Van phong dang ky dat dai)

3.2.1.1.1. Thoi han giai quyét:

+ Co quan Tai nguyén Mo6i truong: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so hop
18 (@6i véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é

3.2.1.1.2. So' d6 quy trinh giai quyét
Ca’c Trach . .
bude Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc o dung cong vie 1 e thuc hién
on hién : :
hién *
Huéng dan, tiép nhan hd so cta Trung tam
2 . N —> hY
B1 hd gia dinh, ca nhan va chuyén Phuc vu 172 neay

hanh chinh | lam viéc

ho so dén VPDK .
cong

v

Lanh dao
Van phong | 1/2 ngay
dang ky dat | lam viéc

dai

Phan cong thy 1y ho so
B2 —

!

Kiém tra hd so, chuyén thong tin dia chinh Vjén C}}ﬁc 1,5 ngay
B3 sang co quan thué (néu co) —» Vanphong | jam vige
Dbang ky dat
dai
Xac dinh cdc @oan thui phai nop va t?ong Chi cyc 03 ngay lam
B4 bao cho nguoi st dung dat thuc hle;r} (néucd) —» thué viee
dong thoi VPDPK hoan thién ho so i

}

Ngudi sir dung dat thyuc hién nghia vu tai Khéng tinh
BS chinh va chuyén két qua vé cho Van phong Nguoisic | thoi gian
dang ky dat dai (qua Trung tim Phyc vy hanh dung dat giai quyet
chinh cong cua tinh) ITHC
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Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chirc
vu tai chinh; xac nhan qél dung bién dong Vian phong | 01 ngay lam
B6 vao don va GCN da cap trinh Lanh dao ding ky dat vide
VPDK x4c nhan hodc trinh cap mdi GCN dai |
Lanh dao
A g LAg o Van phong | 01 ngay lam
B7 Phé duyét két qua —| Ding ky dat viée
dai
v
Ky lai hop dong thué dat doi véi truong hop Phon 01 neav lim
B8 thué dt (néu c6) | T v
v
\ . ién chu
Cap nhat hd so dia chinh, CSDL dét dai \\//;np;oicg 01 ngdy l4m
B9 — | dangky dat viée
l dai
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh \\/{ién <1:lhuc P
chinh con —> an phong ngay
B10 & dangky dat | 1am viée
dai
Tra két qua cho nguoi str dung T;;ll?l% zlm Killéng tinh
4 aY vk thoi gian
Bl dat hanh chinh &
cong

3.2.1.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

+ Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng hd so. Néu khong hop 18 dai dién cta S& Tai
nguyén va Méi trudng 1ap phiéu tir chdi néu 18 1y do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Dang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
Vin phong ding ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.
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Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
hd so cua td chic, ca nhan, Vin phong Ding ky dit dai c6 van ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong dang ky dit dai thyc hién cac cong viée sau:

+ Xem xét, tham dinh ho so

+ Giri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh ddi
vo1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

’ - Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai chinh (néu co).

- Sau khi ngudi su dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh; Van phong BK dat
dai xac nhan ndi dung biéq dong vao don va GCN da cap trinh Lanh dao VPDK xéc
nhén hodc trinh cap mai gidy chirng nhén;

- Lanh dao VPDK xac nhan vao GCN da cép hoac Cép moi GCN

- Phong TNMT ky hop dong thué dat (néu c6);

- VPDK cép nhét thong tin thira dat, tai san gan lién VoI dat, dang ky vao ho so
dia chinh, co so dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tra két qua cho ngudi str dung dét.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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nhanh Vian phong dang ky dat dai)

3.2.1.2.1. Thoi han giai quyét:

3.2.1.2. Truong hop np tai Bd phian Mot cira cAp huyén (Thim quyén Chi

+ Co quan Tai nguyén M6 truong: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so hop

18 (d6i véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua 05 ngay)

3.2.1.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

a) Truong hop nop tai Bo phan mét cira UBND cip huyén

Cac .

3 Trach N
buoe Noi dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thue : g cong it LA thuc hién

i hién S
hién j
Huéng dan, tiép nhan ho so cua Bo phan 2 .
B1 ho gia dinh, ca nhén va chuyén Mot cira cap 1am vie neay
hd so dén CN VPDK huyén am vige
Lanh dao
Phan cong thu ly hd so Chi nhé}nh 1/2 ngay
B2 —»| Vanphong lam viéc
bang ky dat i
dai
- - Y Vién chirc
Kiém tra ho so, chuyén thong tin dia chinh Chi nhanh .
Lo E . o y . 1,5 ngay
B3 sang co quan thué¢ (néu co) » Vianphong | )7 ..
< . <%, | lam viéc
bang ky dat
dai
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va théng Chi cuc 03 ngay lam
B4 béo cho nguoi st dung dat thyc hign (néu co) ——> thué viee
dong thoi CNVPDK hoan thién ho so ’
v
Nguoi su dung dé:[ thyc hién nghia vuy tai Khong tinh
BS chinh va chuyén két qua vé cho Chinhanh |,/ Ngudi str thoi gian
Van phong dang ky dat dai (qua Bo phan mot dung dat gidi quyét
cua huyén) TTHC
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Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia V1e?n cl}uc
\e 1T A s A an Chi nhanh N
B6 vu tai chinh; xac nhar} ndi dung bién dong Vin phon 01 ngay lam
vio don vi GCN da cép trinh Lanh dao CN Danoc 4k | viee
VPDK x4c nhén hogc cip méi GCN a“%aiy a
v
Lanh dao
. Chi nhanh 01 neav 13
B7 Ky duyét ho so | Vanphong | "&Yam
Pang ky dat viee
dai
Ky lai hop dong thué détidéi,véi truong hop Phong | 01 ngay lam
B8 thué dat (néu co) —>|  INMT viée
Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Chi nhanh s
B9 T *| Vanphong 01 ngie:%}; am
Pang ky dat ;
dai
v i
.z . . Vién chirc
Chuyén két qua dén Bo phan Mat ctra cap Chi nhénh
huvén < . 1/2  ngay
B10 Y€ Vian phong lam viee
bang ky dat i
dai
Tra két qua cho ngudi sir d BOphan | ypang tinh
B11 ra ket qua cho ngudi sir dung Mot cira chp ong
dat huyén thoi gian
b) Truong hop nép tai UBND cép xa
Ca’c Trach N
budge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuwe p1 dung cong vi¢ l.hiAn : thuc hién
hién ¢
02 ngay lam
Huéng dan, tiép phén hd S0 cua B¢ phan Viéfl (Kh(?’?g
B1 ngudi str dung dat va chuyén ho Mot clia chp flﬁh thﬂl.
so den CN Van phong DK trong s glan giat
02 ngay lam viéc quyet

TTHC)
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Lanh dao
Phén cong thy 1y ho so Chi nhanh )
B2 — | Vin phong 11; r2n Vié;lgay
dang ky dat i
dai
v ]
Kiém tra hd so, chuyén thong tin dia chinh Jien chite
1€m tra no SO, chuyen ,ong, 1n dia cnin Chi nhanh . .
B3 sang co quan thué (néu co) > Vin phong 02 ngay lam
N L viéc
bang ky dat i
l dai
Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong . N
§ s . & . h 03 1
B4 bao cho nguoi str dung dat thyc hién (néu co) —> ¢ tﬁlfé'u ¢ ng;aé); am
dong thoi CNVPDK hoan thién ho so i
Nguoi su dung dé}‘, thuce h@én nghia vu tai Khong tinh
BS chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh »|  Nguoi str thoi gian
Van phong dang ky dat dai (qua B6 phan mot dung dat gidi quyét
cua cap xa) TTHC
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia Vién Cl}ﬁ’c
Bé vu tai chinh; xac nhan ndi dung bién dong 5}“ nl}lﬁnh 01 ngay lam
vao don va GCN da cap trinh Lanh dao CN anphong viée
VPDK x4c nhan hoic cap méi GCN Dan% ky dat
ai
Lanh dao
) s Chi nhanh
B7 Ky duyét ho so —»| Vianphong | 01 ngay lam
dai
v
B8 Ky lai hop dong thué détAdéi,Vc’ri truong hop __ | Phong o
thué dat (n€u co) TNMT 01 ngay lam
viée
v .
Vién chuc
Cap nhat hd so dia chinh, CSDL dét dai Chi nhinh y 12
B9 dp nhg 1 Van phong 01 n\%{z}; lam
dang ky dat i
dai
v
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Vién chuc
Chuyén hd so vé Bo phan Mot ctra cép Xa C}H nha}nh
B10 ——| Vanphong | 1/2 ngay
bangky dat |  1am vigc
| dai
v
Tra két qua cho nguoi sir dung B0 phan Khong tinh
B11 % i —>| MGt cura cap o
dat <4 thot gian

3.2.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

Nguoi su dung dat nop ho so truc tiép (hodc givi qua dwong bueu dién) tai Bo
phan Mot cura cap huyén. Néu khong hop 1& dai dién ctia Chi nhanh 'Van phong dang
ky dat dai lap phiéu tir chéi néu o 1y do. Neu hd so hop 1é thi tiép nhan giri gidy
hen/ma hd so cho nguoi st dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Diang ky dat
dai.

Truong hop nguoi st dung dat ndp ho so tai UBND cép xa thi cong chic dia
chinh cdp xi chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dit dai nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhén
ho so cua t6 chic, ci nhan, Van phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sira,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viée sau:
+ Xem xét, thim dinh ho so

+ Gri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

- Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi su dung dét thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)

- Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh; Chi nhanh Van
phong DK dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao don va GCN da cap trinh Lanh
dao CN VPDK xac nhén; Truong hop phai cap méi GCN thi 1ap ho so trinh Lanh dao
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap GCN.

- Lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai ky cap GCN.

- Phong TNMT ky hop dong thué dat (néu co).

- Chi nhdnh VPDK dat dai cp nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat,
dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai.
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- Chi nhanh VPPK dit dai chuyen két qua sang bo phan mot cta dé tra cho
nguoi sir dung dat. Truong hop nop hd so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Dai dién cho B phan Mot ctra cAp huyén tra két qua cho ngudi st dung dat
nhan truc ti€p tai bd phan mdt ctra hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi sir dung dat ndp hod so tai UBND cap x4 thi Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho nguoi su
dung dét tai UBND cép xa.
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3.2.2. Thu tyc dang ky bién dong vé sir dung dit, tai san gén lién voi dat do
giam dién tich _thira dit do sat 16 tu nhlen, thay doi vé ‘han ché quyen stt dung
dat; thay doi vé nghla vu tai chinh; thay ddi vé tai san gan lién véi dit so véi noi
dung da diing Ky, cAp Gidy chirng nhén.

3.2.2.1. Trudong hop ndp tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng (Tham
quyén Van phong dang ky dat dai)

3.2.2.1.1 Thoi han giai quyét:

+ Co quan Tai nguyén Mo6i truong: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so hop
18 (d@6i véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é
3.2.2.1.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac ,

g Trach N
buge N¢i dung cong viéc nhiém thue Thot gian
thye 1 CURG COnE viE 0 BYC | thure hign
hién hi¢n

. XA A 1A , Trung tam
B1 leong d‘an, tlﬁ,:p nI}an 1}0 S0 clia Phuc vu 1/2 ngay
ho gia leh, caA’nhan va chuyén » | hanh chinh 1am vide
ho so dén VPDK 6n
g
v
N A Lanh dao
B2 Phén cong thu 1y ho so Vin phong 1/4 ngéy
dang ky dat lam viéc
dai
v
Kiém tra, thAm dinh h so; xin y kién Co quan Vién chire
B3 quan ly vé Xy dung, Nong nghiép (néu c6) —>| Vanphong | 1/2 ngay
dang ky dat | lam viéc
dai
v
Co quan
Cho }'/.kién V’é Vi.é‘:c chl'?ng’ nhan quyén s hitu quAén ly vé 03 ngay lam
B4 tai san gan lien voi dat (néu co) —» | Xaydung, vide
Nong i
nghiép
Y /4 ng
: , Vienchie | a6
BS Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Vian phong iy Vt‘ .
(néu co) — | dang ky dat Yol - tuons
da hop  phat
sinh NVTC
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Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong

! : ) : Chi 03 ngay 13
B6 bao cho nguoi st dung dat thuc hién (néu co) tﬁlfé'l ¢ n\%fg: am
dong thoi VPDK hoan thién ho so j
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai ' Khéng tinh
B7 chinh va chuyén ket qua ve cho Van phong Nguoi sur thoi gian
dang ky dat dai (qua Trung tdm Phuc vu hanh dungdat | gidai quyet
chinh cdng cua tinh) TTHC
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chire
vu tai chinh; xac nhan q@i dung bién dong Vin phong 1/4 ngay
B8 vao don va GCN da cap trinh Lanh dao dang ky dat lam viée
VPDK xac nhan dai '
v
Lanh dao
B9 Phe duylt kit qué R A
dai .
Ky hop dong thué dat doi voi trudng hop thué . .
mo | 2
A e 1A . . L, 4 Vién chirc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Van phong | 01 ngay lam
Bl dang ky dat viéc
dai
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh \\//jén ;huc 12 s
chinh con an phong ngay
B12 s dang ky dat lam viéc
l dai
Tra két qua cho ngudi st dung Tﬁﬁ% :}a&n Khong tinh
3 A thoi gian
B13 dat hanh chinh s
cong

3.2.2.1.3. Dién giai quy trinh:
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a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

+ Nguoi sit dung dat nop hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Mai truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua So Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu hod so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma h so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Dang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng
tinh thuc hién xem xét ho so.

‘ Néu }16 so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
ho so cua to chuc, ca nhan, Van phong Déang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh stra,
b6 sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong ding ky dat dai thyc hién cac cong viée sau:

+ Xem xét, tham dinh ho so

+ Gri thong tin dja chinh dén co quan thué dé x4c dinh nghia vu tai chinh dbi
v6i trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

’ - Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai chinh (néu co).

) - Sau khi nguo1 st dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh; Van phong dang ky
dat dai xac nhan ndi dung bié,n dong vao don va QCN da cép trinh Lanh dao VPDBK
xac nhan; Truong hop phai cap moi GCN thi 1ap ho so 1ap ho so trinh Lanh dao Vian
phong dang ky dat dai ky GCN.

- Lanh dao Vin phong diang ky dat dai cap GCN.

- Vin phong dang ky dét dai chuyén phong tai nguyén va moi truong ky lai
hop dong thué dat (néu co);

- Phong TNMT ky hop ddng thué dat (néu c0);

- VPDK cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién VOl dat, ding ky vao ho so
dia chinh, co so dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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3.2.2.2. Trwong hop ndp tai B§ phian Mot cira cap huyén (Thim quyén Chi
nhanh Van phong ding ky dat dai)

3.2.2.1. Thoi han giai quyét:

+ Co quan Tai nguyén Mo6i truong: 07 ngay lam viée ké tlr ngay nhan ho so hop
16 (d6i vdi cac xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18

3.2.2.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

a) Truwong hop ndp tai Bé phan mét cira UBND cép huyén

Cac .
3 Trach N
buge NOi dung cong viéc nhi¢m thue Thoi gian
thuc : g cong vi¢ hien thuc hién
hién :
Huéng din, tiép nhan ho so cla Bo phan Y
B1 h¢ gia dinh, c4 nhén va chuyén Mot cira cip 12 ngay lam
hd so dén CN VPPK huyén viee
Lanh dao
Phan cong thu Iy ho so Chi nhanh 1/4 neav lam
B2 ‘ > | Vin phong Vgiéz
dang ky dat :
dai
Vien chi
Kiém tra, tham dinh ho so; xin y kién Co quan C}lﬁriﬂclégﬁ
B3 quéan 1y vé& Xay dung, Nong nghiép (néu co) > Vin phong 1/2 ngay lam
dang ky dat viee
dai
Co quan
B4 Cho y kién Ve viéc ching nhén quyén sé hiru ()](1;311 dll}r]nve 03 ngay lam
tai san gan lién v6i dat (néu co) — y Qung, viéc
Nong
nghiép
v Vién chire | 1/4 ngay lam
Chuyén thong tin dja chinh sang co quan thué CEH nha}nh viee doi voi
B5 (néu c6) Van phong truong hop
T *| dangkydit | phatsinh
dai NVTC
\ 4
Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va thong ) oo
B6 bao cho nguoi str dung dat thuc hi¢n (néu c6) , Chi cue 03 ngay lam
ddng thoi CN VPBK hoan thién hd so thue vige
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Nguoi su dung dé:[ thuc hién nghia vu tai Khong tinh
B7 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Nguoi sur thoi gian
Vian phong dang ky dat dai (qua B6 phén mot dung dat giai quyét
cua cap huyén) TTHC
\ 4
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chirc
vu tai chinh; x4c nhan noi dung bién dong Chi nhanh 1/4 neav 13
v > g s ¥ - . a lam
B3 vao don va GCN da cép trinh Lanh dao Vin phong B
CNVPDK x4c nhan hodc cap méi GCN dang ky dat '
dai
’ np 1A | Lanh dao
Ky duyét hé so va Chi nhanh | 0
B9 chuyeP k}’ h(zp d(,)ng Vin phong ngdy lam
thué dat néu c6 dang ky dét viee
dai
v
Ky hop ddng thué dat ddi véi trudng hop thué . o
B10 dat (néu co) Phong 1/2 ngay lam
TNMT viéc
Vién chuc
Cép nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Chi nhanh s
< \ 01 ngay lam
B11 Vin phong vid
ding ky dét ¥C
l dai
X1 & . 2k N .z Vién chuc
Chuyén két qua dén B phan Mot ctra cap —
N Chi nhanh 1/2 neav 12
B12 huyen Van phong ngayfam
daing ky dét viee
dai
Tra két qua cho ngudi sir dung B6 phén thjn.lg tinh
B13 dat Mot cracap | thoi gian

huyén
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b) Truomg hop nop tai UBND cap xa

Cac .

. Trach N
budge Noi dung cong viéc nhiém thyue Thoi gian
thue o1 dung cong vie LA thuc hién

n hién ‘ :
hién ¢
02 ngay lam
Hudng dan, tiép nhan ho so cua B6 phan viéc (Khong
ngudi st dung dat va chuyén ho PO tinh thoi
B1 guo ng Y Mot ctra cap o
so dén CN VPDK trong 02 ngay <3 glan giat
lam viéc quyet
TTHC)
M Lanh dao
Phan cong thy 1y ho so chinhanh |,
B2 Vin phong lam viac gay
dang ky dat i
dai
v .
Vién chuc
.2 2 . A e g Chi nhanh . s
Kiém tra, tham dinh ho so; xin y kién Co quan - . 01 ngay lam
B3 quan ly vé Xay dung, Nong nghiép (néu cb) Van phong viée
' ) dang ky dat i
dai
M Co quan
Cho y kién vé viéc chimg nhén qyyén sO hitu quAén ly vé 03 ngay lim
B4 tai san gan lién vdi dat (n€u co) Xay dung, viéc
Nong i
nghiép
v Vién chuc | 1/2 ngay
- - h. h 4 h 1\ “A A
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Cu tn z}n a’n‘l V1¢c‘d01
BS - Van phong | voi  truong
(néu c6) ding ky dat | hop  phét
dai sinh NVTC
\ 4
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong ) oL
B6 béo cho nguoi sir dung dat thyc hién (néu co) Chi cuc 03 ngay lam
ddng thoi CNVPDK hoan thién hé so thue vige
Nguoi su dung dé,t thuc h@én nghia vu tai Khong tinh
chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Ngudi sir thoi gian
B7 Van phong dang ky dat dai (qua BO phan mot dung dat gidi quyét
cua cap xa) TTHC
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; . . ; R . N Vién chuc
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia Chi nhanh
BS vu tai chinh; xac nhan q@i dung bién dong Vin phong 1/4 ngéy
vao don va GCN da cap trinh Lanh dao " & o ky dat lam vige
VPDK xac nhan hoac cap moi GCN dai
|
. Lanh dao
Ky duyét h6 so va Chi nhanh /4 nos
B9 chuyén ky hop dong Vanphong | "o
thué dat (neu co) dang ky dat am viee
dai
v
Ky hop dong thué dat doi voi trudng hop thué
B10 dat (néu co) —*| Phong 1/2 ngay
TNMT lam viéc
Cap nhét hd so dia chinh, CSDL dit dai Vién chuc
— | Chinhéanh 01 neav lam
B11 Vin phong \%ié}clz
dang ky dat ;
l dai
Chuyén két qua v& B phan Mot cira cép xa Vien chie
uyen ket qua vé B9 phan Mot cira cap xa o1
—> C?l nha}nh 1/2 ngay
B12 Van phong lam vigc
dang ky dat ¥
l dai
Tra két qua cho ngudi sir dung UBND cép | Khong tinh
B13 £ N e
dat xa thoi gian

3.2.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

Nguoi su dung dat nop ho so truc tiép (hodc givi qua dwong bueu dién) tai Bo
phén Mot cua cap huyén. Néu khong hop 1& dai dién ctia Chi nhanh ‘Van phong dang
ky dat dai 1ap phiéu tir chdi néu 13 1y do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hoé so cho nguoi sir dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Dang ky dat

dai.

Truong hop nguoi sir dung dat nop ho so tai UBND cap xa thi cong chuc dia
chinh cap xa@ chuyén cho Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai thuc hién trong thot

han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
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b) Thim dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhénh Vian phong dang ky dat dai nhan ho so tir Bo phan Mot cira cap
huyén thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén
hé so clia t chirc, cd nhan, Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai c6 van ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién céac cong viéc sau:

- Chi nhanh Van phong ding ky dat dai tién hanh thyc hién:

+ Xem xét, thim dinh ho so

+ Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh ddi
v6i trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

’ - Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéce;

- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh (néu co).

- Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh; Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao don va GCN da cap trinh
Lanh dao CNVPDK xdc nhan; Truong hop phai cap méi GCN thi 1ap ho so 1ap ho so
trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ky GCN.

- Lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai cap GCN.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén phong tai nguyén va moi
truong ky lai hop dong thué dat (néu co);

- Phong TNMT ky hop ddng thué dat (néu c6);

- Chi nhanh VPDK cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang
ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.

- Chi nhanh VPBK cl}uyén két qua sang b phan mot cua dé tra cho nguoi sir
dung dat. Truong hop ndp ho so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi st dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Dai dién cho B9 phan Mot cura cAp huyén tra két qua cho ngudi st dung dat
nhan tryc ti€p tai bo phan mdt ctra hodac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi sir dung dat ndp hod so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dit dai chuyén két qua cho UBND cip x3 tra két qua cho ngudi sir
dung dét tai UBND cép xA.
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4. Thu tyc dang ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi

dwge Cf:lp Gidy ching nhén lan diu va ding ky thay ddi, chAm dit quyén sir dung
han che thira dat lién ke

4.1. P6i véi to chire

4.1.1. Thoi han giai quyet 10 ngay lam viéc ké tr ngay lam viéc nhén dugc

ho so hop 1& (doi véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud
05 ngay lam viéc)

4.1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Ca’c Trach N
buoe Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue : g cong vt hien thuwe hién
hién :
Hu6ng dan, tiép nhan ho so cla Trung tam .
B1 t0 chirc va chuyén ho so dén ?huc vu 1 / 2 ngay
VPDK hanh chinh lam viéc
cong
A T Lanh dao
B2 Phan cong thu 1y ho so Vin phong 12 ngéy
dang ky dat lam viéc
dai
v
Vién chtic
B3 Thim dinh va xem xét hd so Vién phong 6,5 ngay
— | dang ky dat lam viéc
dai
’ Lanh dao
Phé duyét két qua Vian phong | 01 ngay lam
B4 5 Y .
dang ky dat viéc
dai
v
- - Vién chuc
BS Cép nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Van phong | 01 ngay lam
—*| dangky dat viéc
dai
v
.z . Vién chuc
Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh Vin phong 1/2 ngay
B6 chinh cong —>| dangkyddt | lam viée
dai
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B7

v 1A o R 4 o 4a Trung tam
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Phuc vu Khéng tinh
hanh chinh thoi gian
cong

4.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ Tb chirc, c4 nhan nop ho so truc tiép (hodac gui qua dwong buu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phz‘in hd so, sd lugng hd so. Néu khong hop 1€ dai dién ctia S¢ Tai
nguyén va Mbi trudng 1ap phiéu tir chdi néu 18 1y do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
hd so cua to chic, ca nhan, Vin phong Ding ky dat dai c6 vin ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu 3 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra hd so; thAm dinh céc ndi dung cua HS vao don

+ Trinh Lanh dao Vin phong dang ky dét dai xem xét ky xac nhan vao don ding
ky; Gidy chimg nhan QSD dat, QSH nha & va tai san gan lién vai dat.

+ Cap nhat thong tin thua dat, tai san gén lién véi dét dang ky vao hd so dia
chinh, co so dir liéu dat dai (néu c6); chuyén két qua gial quyét dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho ngudi str dung dét.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép
hodac qua dich vu buu chinh cong ich.




4.2. P6i v6i ho gia dinh, ca nhan
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4.2.1. Truwong hop ndp tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng (Thim
quyén Vian phong dang ky dat dai)

4.2.1.1. Thoi han giai quyet 10 ngay lam viéc ke tor ngay lam vi¢c nhan dugc
ho so hop 18 (doi véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud

05 ngay lam viéc)

4.2.1.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

Cac .

g Trach N
buoe Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc : g cong vi¢ Ten o thuc hién

i hié¢n i
hién ¢
Bl Huéng dan, tiép nhan hd so ctia Trung tam .
nguoi str dung dat va chuyén hd Phuc vu 1 / 2 ngay
so dén VPPK hanh chinh lam viéc
cong
Phan cong thy 1y ho so Lanh dao
B2 Vin phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
Vién chic
Tham dinh va xem xét ho so Van phong 6,5 ngay
B3 < , 2 .o
dang ky dat lam vi¢c
dai
v
Lanh dao
B4 Phé duyét két qua Van phong | 01 ngdy lam
dang ky dat viéc
dai
U . R Vién churc
B5 Cép nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Vj?m pl}éng 01 ng.?aAy lam
dang ky dat viéc
dai
v
— - Vién chirc
B6 Chuyén ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh Vin phong 1/2 ngay
chinh cong dangky dat | 1am viéc
dai
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Trung tam
B7 Tra két qua cho ngudi st dung Phuc vu Khong tinh
dat — | hanhchinh | thoi gian
cong

4.2.1.3. Dién gii quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

+ Nguoi sit dung dat nop hod so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién ki€ém tra thanh phan ho 50, sO luqqg ho so. Néu kh@r}g hgp 1¢ dai dién cﬁa’ So Tai
nguyén va Moi truong 1ap phicu tir ch6i néu rd Iy do. Néu ho so hop 1€ thi ti€p nhén
gt gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, chuyén vé Van phong bBang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng
tinh thuc hién xem xét ho so.

‘ Néu }16 so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
ho so cua to chuc, ca nhan, Van phong Dang ky dat dai co van ban yéu cau chinh stra,
bo sung va néu rd ly do.

Néu hd so da diéu kién, Vian phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra hd so; tham dinh cac noi dung ctia HS vao don

+ Trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai xem x¢ét ky xac nhan vao don
dang ky; Giay chung nhan QSD dat, QSH nha ¢ va tai san gan lién véi dat.

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat dang ky vao hd so dia

chinh, co so dir liéu dat dai (néu c6); chuyén két qua giai quyét dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tra két qua cho ngudi sir dung dét.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chtrc, ca nhan truc tiép
hodac qua dich vu buu chinh cong ich.
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quyén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai)

4.2.2. Truong hop ndp tai Bd phan Mot cira cAp huyén, cap xa (Tham

4.2.2.1. Thoi han giai quyet 10 ngay lam viéc ke tor ngay lam viéc nhan duogc

hd so h0'p 16 (d6i véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud
05 ngay lam viéc)

4.2.2.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop nop tai B phian mot cira UBND céap huyén

Cac .

3 Trach sl .
buge Noi dung cong viéc nhiém thyc Thoi gian
thuc : g cong vi¢ Ten o thuc hién

‘A hién
hién *
Huéng dan, tiép nhan ho so cua Bo phan 1/2 ngay
Bl nguoi sir dung dat va chuyén ho Motctracap | . S
so dén CN VPDK huyén '
Y - Lanh dao
Phéan cong thu 1y ho so i nh
g thu ly Cfu nha}nh 1/2 ngay
B2 Vin phong 1am viac
dang ky dat j
dai
Vién chuc
B3 Tham dinh va xem xét hd so \(/:Elrll nl;ﬁnh 6,5 ngay
——| ANDPhong lam viée
dang ky dat
dai
v Lanh dao
. Chi nhanh 01 neav 1
B4 Phé duyét két qua Vin phong ngay lam
< ; 3A VIEC
dang ky dat
dai
v
Vién chuc
Cap nhat hd so dia chinh, CSDL dat dai Chi nhanh v 1
BS > Vin phong 01 n\%fg: am
dang ky dat i
dai
v .
Vién chuc
Chuyén két dén Bo phan Mot ctra cap huyén Chi nhanh )
B6 y O pha : p huye > Vin phong l1 4121111%22:1
dang ky dat i

dai
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B6 phan

B7 Tra két qua choA’ nguoi su Mot cita cép Kéllglilg igﬁh
dung dat huyén g
b) Truomg hop ndp tai UBND cap xa
Ca’c Trach N
bude Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc : g cong vi¢ Ten o thuc hién
cn hién
hi¢én ’
02 ngay lam
Huéng dén, tiép nhan ho so cua B6 pha viéc (Khong
ngudi str dung dat va chuyén hd OPYN | tinh thoi
B1 gU0 {ng 4 Mot ctra cap .
so dén CN VPDK trong 02 ngay G gian giai
lam viéc quyet
TTHC)
v
A A A Lanh dao
Phan cong thu ly ho so Chi nhanh 112 ngiy
B2 Van phong 1am vie
. dang ky dat i
! dai
Vién chure
Tham dinh va xem xét hé so Chinhanh ¢ 5 sy
B3 Vén phong 1am viee
dang ky dat i
dai
v
Lanh dao
Phé duyét két qua Vet 101 ngiy lam
B4 ¢ duyet ket qua Van phong vide
dang ky dat :
l dai
Vién chure
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dit dai Chinhdnh | o\ 0 s
BS Vin phong \%ié}::
dang ky dat i
dai
Vién chuc
Chuyén két vé B6 phan Mot cira cip xa C%“ nha}nh 01 ngay lam
B6 Van phong vide
dang ky dat ;

dai
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B7

B6 phan
—» Mot ctra cap
xa

Tréa két qua cho ngudi sir dung

] Khong tinh
dat

thoi gian

4.2.2.3. Dién gii quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

Nguoi st dung dat nop ho so truc tiép (hodc givi qua dwong bueu dién) tai Bo
phan Mot cura cap huyén. Néu khong hop 1& dai dién ctia Chi nhanh 'Van phong dang
ky dat dai lap phiéu tir chdi néu 13 1y do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho nguoi st dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Diang ky dat
dai.

Truong hop nguoi sir dung dat ndp ho so tai UBND cép xa thi cong chirc dia
chinh c4p xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Thim dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhan hd so tir B phan Mot cira cap
huyén thyc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén
ho so cua t6 chic, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai ¢ van ban yéu cau
chinh stra, bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Chi nhanh Vian phong ding ky dit dai thyc hién céac
cong vi¢e sau:

+ Kiém tra ho so; tham dinh cac ndi dung ciia HS vao don

+ Trinh Lanh dao Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai xem xét ky xac nhan
vao don ding ky; Gidy chimg nhan QSD dat, QSH nha ¢ va tai san gan lién voi dat.

+ Cép nhat thong tin thira dét, tai san gin lién véi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co);

- Chi nhanh VPDBK chuyén GCN da ky sang bo phdn mét cura dé tra Gidy chimg
nhén cho nguoi st dung dat. Truong hop nop hé so tai UBND cap x4 thi Chi nhanh
Vin phong diang ky dat dai chuyén két qua vé UBND cap xi dé tra cho ngudi sir dung
dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

bai dién cho B6 phan Mot ctra cép huyén tra két qua cho td chtrc, c4 nhan nhan
tryc tiép tai bo phan mot cira hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi str dung dit ndp hd so tai Bo phan Mot ctra cap x4 thi Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai chuyén két qua cho Bo phan Mot cira cap xa tra két
qua cho ngudi st dung dit.
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5. Thii tuc tach thira hoiic hop thira dit
5.1. Pdi véi to chire

5.1.1 Thi tuc tach thira dat

5.1.1.1. Thoi han giai quyét:

- Truong hop tach thira va truong hop tich thira do Nha nwéc thu héi mjt
phan thira dit (khéng dp dung doi véi dat thué): 15 ngay lam viéc ké tir ngay lam
viéc nhan hé so hop 18 (d6i véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém
khong qua 05 ngay lam viéc)
- Truwong hop tach thira dé thue hién chuyen quyen siv dung dit; tach thira
do gidi quyét tranh chép, khiéu nai, té cdo, diu gid dit hodc do chia tach hj gia
dinh, nhém nguoi sw dung dit; do xir Iy hop dong thé chip, gép vén, ké bién bdn
diu gid quyén siv dung dit dé thi hanh dn:
+ Co quan Tai nguyén Mai truong: 12 ngay lam viée ké tir ngay lam viéc nhan
hd so hO’p 18 (doi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud
05 ngay lam viéc)
+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy lam viéc nhan ho so hop 18

5.1.1.2. So' d6 Quy trinh giai quyét
a) Truwong hop tach thira

Cac

. Trach N
budc e A - cn Thoti gian
Noi dung cong viéc nhiém ‘A
thuwe ‘A thwe hién
‘A thwe hién
hién : :
Hudng dan, tiép nhan hd so cua Trung tam
0 chtec, cé’nhén va chuyén ho so 5| Phucvu 1/2 ngay
Bl dén CN VPBK hanhchinh | lam viée
cong
Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Vin phong 1/2 ngay
B2 —>| dang ky dat lam vige
dai
}
Kiém tra, thAm dinh ho so; do dac dia chinh dé
chia tach thira dat Lap ho so cap Gidy ching Vién chtc
nhan quyén str dung dat, quyén s¢ htru nha ¢ Vian phong | 10,5 ngay
B3 va tai san khac gan lién v6i dat cho nguoist 5 dang ky dat | lam viéc
dung dat d6i voi thira ¢it méi tach, trinh lanh dai

dao Van phong bKPbD

v
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Lanh dao
B4 Phé duyét két qua , Vanphong | 02 ng?ly lam
dang ky dat viéc
dai
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai Vién chic o
—»| Vanphong | 01 ngay lam
B35 dang ky dat viée
dai
. . . Vién chirc
Chuyeén tra két qua dén Trung tdm Phuc vu Vin phong 1/2 ngay
B6 hanh chinh cong > dang ky dat lam viéc
dai
v
] i Trung tam
Tra ket qua cho to chirc, ca nhan Phuc vu Khong tinh
B7 hanhchinh | thoi gian
cong

b) Trudng hop tich thira dé thwe hién chuyén quyén sit dung dit; tich

thira do giai quyét tranh chéap, khiéu nai, to cdo, dau gia dit hoic do chia tich hd
gia dinh, nhom ngudi sir dung dat; do xir Iy hep dong the chap, gop von, ké bién
ban dau gia quyén sir dung dat dé thi hanh an

Cac .
p Trach v e
budc . A - cn Thoi gian
Noi dung cong viéc nhi¢m ‘A
thuce " thuc hién
cn thuc hién : :
hi¢n : :
. X ik A 1A , Trung tam
BI Huong dan, icp nhan ho so cia | Phucva | 12ngy
to chirc, ca nPan va chuyén ho so hanh chinh 1am viée
dén VPBK cong
. ,; Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Vin phong 1/2 ngay
B2 —> .. Y « A
dang ky dat lam viéc
dai
v
P . . : ) . Vién chu
Kiém tra, tham d}nh ho 50; dq dac dia chinh dé V;ﬁnp(l:l(‘)lrll; 04 ngay 1am
B3 chia tach thua dat; chuyén két qua do dac cho > i S .Ay
> z ang ky dat viéc
nguoi st dung dat dai

}
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Thuec hién ky két hop ddng, van ban giao dich N Kho‘i'zg ! inh
A N TN 2 1A Nguoi st thoi gian
B4 ve€ quyén sur dung dat moi tach; chuyén hé so dune dat e p
cho Van phong dang ky khi hoan thién ho so ung da gai quyet
| TTHC
v
Vién chuce
B5 Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Van phéng 01 ngay lam
(néu co) dang ky dat viéc
dai
\ 4
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong . o
B6 béo cho ngudi st dung dét thuc hién (néu cd) Cuc thue | 03 ngay lam
ddng thoi VPPK hoan thién hd so tinh viéc
- Khong tinh
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai Neudi st thoi il’an
B7 chinh va chuyén két qua vé cho Vin phon A .y 4
uyer ! phong dung dat giai quyet
dang ky dat dai (qua trung tam HCC tinh) TTHC
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh (n€u co); 1ap ho so cap Giay
ching nhén quyén st dung dat, quyén s6 hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho Vién chuc | (3 ngay lam
BS nguoi str dung dat doi voi thira dat moi tach; Vin phong viée
Truong hop tach thura do chuyén quyén su dang ky dat '
dung mét phan thira dat thi chinh 1y bién dong dai
vao GCN da cap hodc 1ap ho so cap GCN doi
voi phan dién tich con lai cua thira dat khong
chuyén quyén.
v
Lanh dao
B9 Phé duyét két qua Vén phong | 01 ngay lam
dang ky dat viéc
dai
N . T < . Vién chirc
Cép nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Vin ph(‘)ng 1,5 ngay lam
B10 < . 4 "
dang ky dat viéc
dai
v
PR T X N Vién chuc
Chuyén ho so tra két qua dén Trung tam Phuc Vin phon 1/2 nga
B11 vu hanh chinh con S0 PIOUS sy
- g dang ky dat | lam viéc
dai




Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

B12

Trung tam
Phuc vu

» hanh chinh

cong

Khong tinh
thoi gian

¢) Truong hop tich thira do Nha nwéc thu hdi mét phin thira dat (khong

ap dung ddi véi dat thud)

Ca’c Trach N
budc s A ‘A " Thoi gian
thue Noi dung cong viéc nhi¢m thwe hién

‘A thuc hién : :
hién
3 ) . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so cua Phuc vu 1/2 ngay
t0 chtre, ca nhén va chuyén ho so hanh chinh lam viéc
den VPDK cong
v
A A 1A Lanh dao
Phan cong thu ly ho so Vin phong 12 ngay
B2 dang ky dat lam viéc
l dai
- 5 ] . i - Vién churc,
Kiém tra, tham dmh ho so; do dag dia chir}h de Vin phong | 11 ngay lam
B3 chia tch thira dét. xac thay doi vao gidy diing ky dat vide
chung nhan da cap hodc trinh cap méi GCN dai ’
v
Lanh dao
B4 Phé duyét két qua Van ph’(‘)nAg 01 ngiy lam
dang ky dat viéc
| dai
v
Cap nhat hé so dia chinh, CSDL dét dai \‘//;flnpfé‘;‘é L5 ngiy
BS dang ky dat lam viéc
dai
PR Y R Vién chtr,
Chuyén ho so tra két qua dén Trung tam Phuc Vin phong 1/2 ngay
B6 vu hanh chinh cong tinh dang ky dat 1am viéc
dai
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Trung tam
B7 Tréa két qua cho t chirc, ca nhan Phuc vu Khong tinh
~—*| hanhchinh | thoi gian
cong

5.1.1.3. Dién gii quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

+ T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan ho so, sd luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
gui gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phyc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
hd so cua to chic, ca nhan, Vin phong Ding ky dit dai c6 vin ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu 3 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong ding ky dit dai thuc hién cac cong viée sau:

* Truwong hop tach thira:

- Van phong dang ky dét dai do dac dia chinh dé chia tach thira dat; Lap ho so
trinh trinh lanh dao ky duyét cip Glay chirng nhéan quyen st dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gin lién véi dat cho nguoi st dung dat.

- Lanh dao Vin phong dang ky dat dai ky gidy chirng nhan QSD dat.

- Vin phong dang ky dét dai chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co s6 dit liéu dat dai.

* Truwong h(rp tach thura do chuyen quyen str dung mot phan thira dét; tach
thira do giai quyet tranh chap, khiéu nai, t0 cao, dau gia dat hoac do chla tach ho
gia dinh, nhém ngudi sit dung dat; do xir Iy hop dong thé chip, gép von, ké bién
ban diu gia quyén sir dung dat dé thi hanh an

- Van phong dang ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thura dat dé chuyén
cho nguoi sir dung dat thuc hién ky két hop dong, van ban giao dich vé quyen si dung
mot phan thira dat méi tach; Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh khi ngudi sir dung dat hoan thién hé so

- Cuc thué tinh x4ac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén ngudi str dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Vian phong dang ky dat dai in GCN trinh lanh dao Van phong dang ky dat dai
Ky duyét vao GCN sau khi ngudi sir dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh.

- Lanh dao Vin phong ding ky dét dai ky gidy chimg nhan QSD dat.

- Vin phong ding ky dat dai chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dja chinh,
co s& dit liéu dat dai.

* Truomg hop tich thira do Nha nuwéc thu hoi mét phan thira dat
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- Véan phong dang ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thira dat Xac nhén
thay d6i vao Gidy ching nhan di cip hodc lap ho so trinh Lanh dao S& cap gidy chimg
nhan; Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit lidu dét dai.

Vin phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tra két qua cho ngudi stir dung dét.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhin.

Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.1.2 Thii tuc hop thira dat

5.1.2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay lam viéc nhan ho so
ho*p 1& (doi véi cdc xd mién mii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05
ngay lam viéc)

5.1.2.2. So' d6 Quy trinh gii quyét:

Ca’c Trach N
budc A A o n < Thoti gian
thue NOi dung cong viéc nhiém thue hién

‘A thuc hién : :
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so clia Trung tAm
B1 t0 chire, ca nhan va chuyén ho so —| Phucwu 1/2 ngay
dén VPDK hanh chinh lam viéc
l cong
— A Lanh dao
B2 Phan cong thu ly ho so Vin phong 1/2 ngay
> | dingky dit | lamviéc
dai
v
Kiém tra, thim dinh hd so, lap hd 3y cip Gidy Vien chi
chtng nhan quyén st dung dat, quyén so hiru ern ;‘uc 5.5 noav I3
B3 nha & va tai san khac gan lién v&i dit cho — dvan If(,oél% ’ ng&y am
nguoi sir dung dat; in GCN trinh Lanh dao an% yda Vige
Vin phong dang ky dét dai ky duyét. al
v Lanh dao
A o Vin phong
B4 Phé duyét ket qua dang ky dat | 01 ngay lam
dai ky viéc
duyét vao
l GCN
A ~ Ar LA . Vién chirc
Thu hoi GCN cii, c@p nhét ho so dia chinh, co Vin phong | 02 ngdy lam
B5 so dir licu dat dai —| dang ky dat viée
dai
- . . Vién chuc
Chuyén tra két qua dén Trung tam Phuc vu Vin phong 1/2 ngay
B6 hanh chinh cong tinh — | dang ky dat lam viéc
dai
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Trung tam
Phuc vu Khong tinh

— | hanh chinh thoi gian

cong

B7 Tra két qua cho td chure, ca nhan

5.1.2.3. Dién giii quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hé so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong 1ap phleu tir chdi néu 1o ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Pang ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
tinh thue hién xem xét hd so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
ho so cua t6 chirc, ca nhan, Van phong Pang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sira,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van ph(‘)ng dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky dat dai tién hanh kiém tra, thim dinh ho so, lap hd so cip
Glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat cho nguoi st dung dat; in GCN trinh Lanh dao Vin phong dang ky dat dai ky
duyét;

- Lanh dao Vin phong dang ky dat dai ky gidy chirmg nhan QSD dat;

- Vian phong diang ky thu hoi, quan ly gidy ching nhan cti sau khi nhan dugc
gidy ching nhén; Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir lidu dat
dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho
ngudi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két quéa cho t6 chirc, ca nhan truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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5.2. P6i v6i ho gia dinh, ca nhan
5.2.1. Thii tuc tach thira dat

5.2.1.1. Trwong hop ndp hé so tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh

5.2.1.1.1 Truong hop tach thira dé thuc hién chuyén quyén str dung dit; tach
thira dé thuc hién ké bién, dau gia quyen sir dung dat, tai san gan lién véi dat, xir
1y hop dong thé chip, gop von bing quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat

a) Thoi han giai quyet'

+ Co quan Tai nguyén Mo61 truong: 12 ngay lam viée ké tir ngay 1am viéc nhan
ho so hop 18 (d6i véi cac xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua
05 ngay lam viéc)
+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay lam viéc nhan ho so hop 18

b) So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac .

p Trach N
buge NOi dung cong viéc nhiém thuce Thoi gian
thue : g cong vie hien thue hién
hién ¢

Huéng dan, tiép nhan ho so clia Tn}llng tam .
B1 ho gia dinh, ca nhan va chuyén P uc vu ! / 2 ngay
cho VPPK hanhA chinh lam viéc
cong
v
A A Lanh dao
B2 Phéan cong thu 1y ho so Vin phong 1/2 ngay
—>| dangky dat | lam viéc
dai
v
R IO X T X Vién chuc
Kiém tra, thdm dinh ho so; do dac dia chinh d¢ Vin phong 3,5 ngdy
B3 chia tach thura dat; chuyén két qua do dac cho » | ding ky dat lé:m vide
nguoi st dung dat - dai |
v
Thyc hién ky két hop dong, van ban giao dich .. Kho‘r'zg .tmh
Nguoi su thoi gian
B4 vé quyén sir dung dat mai tach; chuyén ho so > done di e p
cho Vin phong dang ky khi hoan thién ho so ung dat gl;lTC]]_?g et
I
v
7 ’ Vién chuc
BS Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué || Van phong | 02 ngay lam
(néu co) dang ky dat viéc

dai
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Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va théng

4 - | p Chi cuc 03 ngay lam
B6 bao cho nguoi str dung dat thue hién (néu co) thué viée
dong thoi VPDK hoan thién ho so ’
I 4
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai X ,
chinh va chuyén két qua vé cho Van phong Neudi sit K;Z((;’;g ilz:l;h
B7 dang ky dét dai (qua B6 TT PVHHC) dfng gt | gidi ju Ve
' TTHC
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh (néu co); lap ho so cap Gidy
chung nhan quyén st dung dat, quyén s6 hiru
nha ¢ va tai séq khg’lc gan lién Vg'yi dat cho vVin phong 03 ngay lam
BS nguoi su dung dat doi véi thua cjét m(’)j tach; dang ky dat viée
Truong hop tach thira do chuyén quyén sur dai
dung mot phan thira dat thi chinh Iy bién dong
vao GCN da cap hodc lap ho so cap GCN doi
v6i phan dién tich ch lai C}la thura dat khong
chuyén quyén.
Y Lanh dao
B9 Phé duyét két qua dVaing ihyogégt 01 nedy lam
dai
v
Cap nhat hd so dia chinh, CSDL dét dai \\]’;npf(})‘;"g 01 ngdy
B10 dang ky dat | 1am viéc
dai
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh \\/{ién ;huc 1/2 0
chinh con an phong ngay
Bl 8 dang ky dat | lam viéc
l dai
Trung tam
BI12 Tra két qua cho ngudi str dung Phuc vu Khong tinh
dat hanh chinh thoi gian
cong

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

¢) Dién gidi quy trinh:

* Tiep nhan ho so, luan chuyén ho so

+ Nguoi st dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai
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+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, sd luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu rd ly do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hod so cho to chirc, chuyén vé Vin phong Pang ky dat dai.

* Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan hd so tir Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
hd so cua to chic, ca nhan, Vin phong Ding ky dit dai co vin ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu 3 1y do.

Néu ho so di diéu kién, Van phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viée sau:

- Vin phong ding ky dét dai do dac dia chinh dé chia tach thira dat dé chuyén
cho nguot sir dung dat thuc hién ky két hop dong, van ban giao dich vé quyén st
dung mot phan thtra dat moi tach; Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh khi nguoi st dung dat hoan thién ho so

) - Cuc thué tinh xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Vin phong ding ky déat dai in GCN trinh lanh dao Vin phong ding ky dat dai
Ky duyét vao GCN sau khi nguoi st dung dat thyce hién xong nghia vu tai chinh.

- Lanh dao Vin phong dang ky dat dai ky gidy chirng nhan QSD dat.

- Van phong dang ky dat dai chinh 1y, cAp nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co so dir liéu dat dai;

* Nhian ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢ nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chuc, ca nhéan tryc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.2.1.1.2. Trudng hop tich thira dat

a) Thoi han giai quyét: 12 ngay lam vige ké tir ngay lam viéc nhan ho so hop
1& (d6i véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay
lam viéc)

b) So' d6 Quy trinh giai quyét:

Ca’c Trach N
budc . n - o Thoi gian
thue Noi dung cong viéc nhi¢m thwe hién

‘A thuc hién : :
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so clia Trung tam ‘
ho gia dinh, ca nhan va chuyén Phyc vu 1/2 ngay
Bl cho VPPK hanh chinh | lam viéc
cong
Phan cong thuy 1y ho so Lwﬁnh d‘ao .
» | Van phong 1/2 ngay
B2 dang ky dat lam viéc
dai
Kiém tra, thAm d@nh hd 50; do d:c_lc diq chinh dé Vién chtrc
chia tach thira dat. Lap ho so cap Gidy ching Vin phong | 8,5 ngay lam
B3 nhan quyén sir dung dat, quyen so htunhao —* dang ky dat viée
va tai san khac gan lién véi dét cho ngudi sir dai '
dung dat d6i v6i thira dit méi tach
v
’ Lanh dao
Phé duyét két qua Van phong | 01 ngay lam
B4 dang ky dat viée
J. dai
Cap nhit hd so dia chinh, co s& dit liéu d4t dai Vién chic -
5 | Vanphong | Ol ngay lam
BS dang ky dat viée
l dai
. Y N Vién chuce
Chuyén ket qua da thyc hién dén Trung tam Vin phong 1/2 ngay
B6 Phuc vu hanh chinh cong cua tinh’ dé trakét +—» dang ky d4t lam viéc
qua cho nguoi sur dung dat dai ’
I

v
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] Trung tam
Tra két qua cho nguoi sir dung Phuc vu Khong tinh
B7 dat hanh chinh thoi gian

cong

¢) Dién gidi quy trinh:
* Tiép nhan hd so, luan chuyén hd so

+ Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Mai truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd 50, sO lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gtri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc. Néu khong hop 1¢ dai dién cua S¢ Tai nguyén va
Mai truong 1ap phiéu tir chdi néu 13 1y do. Néu ho so hop 16 tiép nhan hd so chuyén vé
Vin phong Dang ky dat dai

* Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
hd so cua to chic, ca nhan, Vin phong Ding ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sta,
bd sung va néu 3 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

- Vin phong dang ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thira dat; lap ho so
trinh lanh dao Van phong cip GCN

- Lanh dao VPBK ky duyét cap Glay chtirng nhan quyen str dung dét, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi sir dung dat;

- Van phong dang ky dat dai cap nhat bién dong vao hd so dja chinh, co s¢ dit
lidu dat dai; chuyen két qua dén Trung tdm puc vu hanh chinh cong ctia tinh dé tra cho
nguoi str dung dat.

* Nhén hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép
hodac qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.2.1.1.3. Truong hop tach thira do Nha nuéc thu hdéi mét phan thira dat
(khong ap dung doi voi dat thué)

a) Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngdy lam viéc nhan hd so hop 18 (d@6i véi cdc xd mién
nui, thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)

b) So' @ Quy trinh giai quyét

Cac

, Trach ‘.
bwéc e A .n on Thoi gian
Noi dung cong viéc nhi¢m ‘A
thuc : : M thuc hién
en thuc hién : :
hién * *
. X LA A 1A \ Trung tam
B1 Huol“fllg cxlanl,1 ;uep n}lllanV }i)oD sIc<r va Phuc vu 1/2 ngay
chuyen ho so cho hanh chinh |  lam viéc
cong
\4
‘ Lanh dao
B2 Phéan cong thu 1y ho so Van ph(‘)ng 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
l dai
Kiém tra, thAm dinh hd so; do dac dia chinh Qé Vién chirc
B3 chia tach thira dat; X4c nhin ndi dung thay doi | Vanphong | 11,5 ngay
vao gidy chirng nhén da cap hodc trinh cap dangky dat | lam viéc
méi GCN dai
v
Van phong N
B4 Phé duyét ket qua dang ky dat 01 neay lam
; viéc
dai i
I
v
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai V}en cl}uc N
BS Van phong | 01 ngay lam
dang ky dat viéc
dai
. = R Vién chuc
Chuyén két qua da thuc hién sang Trung tam Vin phong 1/2 ngay
B6 Phuc vu hanh chinh céng cua tinh dé tra ket déng k}” dé’t lam ViéC

qua cho nguoi sir dung dat

dai

v
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B7

] Trung tam
Tra két qua cho ngudi st dung »| Phucvu Khong tinh
dat hanh chinh thoi gian
cong

¢). Dién gidi quy trinh:
* Tiép nhan hd so, luan chuyén hd so

+ Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Mai truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd 50, sO lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gtri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc. Néu khong hop 1¢ dai dién cua S¢ Tai nguyén va
Mai truong 1ap phiéu tir chdi néu 13 1y do. Néu ho so hop 16 tiép nhan hd so chuyén vé
Vin phong Dang ky dat dai

* Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
hd so cua to chic, ca nhan, Vin phong Ding ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sta,
bd sung va néu 3 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

Vin phong ding ky dat dai do dac dia chinh dé chia tich thira dat; Xéc nhan
thay d6i vao Gidy ching nhén da cap hodc 1ap ho so trinh Lanh dao cap gidy ching
nhan; Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai;

Van phong dang ky dat dai chuyén két qua gial quyét dén Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tra két qua cho nguoi stir dung dat.

* Nhén hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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5.2.1.2. Truong hop ndp tai B phan Mot cira cAp huyén (Thim quyén Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai)

5.2.1.2.1. Trudng hep thye hién tich thira dé thye hién chuyen quyén St
dung dit; tach thira dé thuc hién ké - bién, dau gia quyen st dung dat, tai san gin
llen v6i dat, xiv ly hop dong thé chap, gop von bang quyen str dung dit, tai san
gin lién véi dat

a) Thoi han giai quyét:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 12 ngay lam viée ké tir ngdy 1am viéc nhan
ho so hop 18 (d6i véi cac xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua
05 ngay lam viéc)
+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay lam viéc nhan ho so hop 18

b) So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac Trach
bude Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc : g cong Vi¢ Ten o thuc hién
.n hién : :
hién ¢
Huéng dan, tiép nhan hd so B¢ phan 1/ e
B1 Luén chuyén hd so dén CN Motctrachp | (2~ Vgié-‘é
VPDK thuc hién huyén ;
v
- Lanh dao
Phan cong thu Iy ho so chi nhanh
' < \ 1/2 nga
B2 Vian phong lam V%éz
dang ky dat i
dai
Vién churc
Kiém tra, tham dinh h so; do dac dja chinh dé Chinhdnh | 55
B3 chia tach thira dat; chuyén két qua do dac cho Vin phong 1 a‘im Viéz
nguoi sir dung dat dang ky dat i
l dai
r N - .. ) Khong tinh
R4 TEu_Ic h{\@l’l k7y ket hQ’E dor}g, VEEI b;lln g}aohggch | Nguoi sfr hoi gian’
v quyén st dungv dat méi tac ; chuyén ho so dung dt gidi quyét
cho Van phong dang ky khi hoan thién ho so TTHC
Vién chic
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué C?i nha’}nh 02 ngay lam
BS5 (néu cb) Van phong vice
dang ky dat ;
dai

!
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Xac dinh céc khoan thué phai nop va thong

B6 bao cho nguoi su dung dét thuc hién (néu co) | T/ Cg;f; ¢ 03 1‘1\%{2}(1: lam
dong thoi CNVPDK hoan thién ho so i
Nguoi sir dung dé:[ thyc hién nghia vy tai Khong tinh
B7 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh »| Nguoi s thoi gian
Van phong dang ky dat dai (qua Bo phan mét dung dat gidi quyét
ctra cap huyén) TTHC
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh (néu co6); 1ap hd so cap Gidy
chimg nhan quyén st dung dét, quyén s¢ hiru
nha & va tai san khéc gin lién véi dat cho Vién chirc o
nguoi sir dung dat di voi thira dat méi tach; || Chinhanh | 03 ngay lam
B8 Truong hop tach thira do chuyén quyén sir Van phong vige
dung mot phan thira dit thi chinh 1y bién dong dang ky dat
vao GCN da cip hoic 1ap ho so cip GCN dbi dai
v6i phan dién tich con lai cta thira dat khong
chuyén quyén. Trinh Lanh dao Chi nhanh Vian
phong ding ky dét dai cap GCN
v
Lanh dao
. Chi nhanh N
B9 Phé duyét két qua Vin phong 01 ngay lam
dang ky dat viee
dai
v
- - Vién churc
Cép nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Chi nhanh .
B10 — | Vin phong ?‘1 neay
ding ky dat | omViee
dai
Vién chuc
Chuyén két qua da thuc hién sang bd phan Chi nhanh .
B11 mét cira thue UBND cAp huyén dé tra két —*| Vin phong };ilnvgii
qua cho nguoi sir dung dat dang ky dat '
dai
Tra két qua cho ngudi st dung B0 phan Khong tinh
B12 gt i Motetracap | LT
01 gian

huyén
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¢) Dién gidi quy trinh:
* Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so
Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong bueu dién) tai Bo
phan Mot ctra cap huyén. Néu khong hop 1¢ dai dién cua Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai lap phiéu tir chéi néu o 1y do. Neu hd so hop 1¢ thi tiép nhan giri gidy

hen/ma ho so cho ngudi str dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Diang ky dat
dai.

* Tham dinh va xem xét, phé duyét két qua theo quy dinh.

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tr B phan Mot cira cAp
huyén thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cua t6 chie, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai ¢6 vin ban yéu cau
chinh sira, b sung va néu rd 1y do.

Néu hd so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thua dét
dé chuyen cho ngudi st dung dat thuc hién ky két hop dong, vin ban giao dich vé
quyén st dung mot phan thira dit mai tach; Gui thong tin dia chinh dén co quan thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi voi truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh
theo quy dinh.

) - Chi cuc thué xac dinh nghia vy tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Chi nhénh Vin phong dang ky dat dai chinh 1y bién dong vao GCN da cap
hodc 1ap ho so trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap GCN sau khi
nguodi st dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh;

- Lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai ky GCN;

- Chi nhanh VPBK cap nhat ho so dia chinh, co so dit lidu dét dai

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén két qua sang bo phan mot cira
dé tra cho nguoi sir dung dat.

* Nhén hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Dai dién cho Bo phan Mot ctra cép huyén tra két qua cho nguodi st dung dat
nhan tryc ti€p tai bd phan mot ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.2.1.2.2. Truong hop tach thira dat
a) Thoi han giai quyét: 12 ngay lam vige ké tir ngay lam viéc nhan ho so hop

16 (d6i véi cde xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoe cong thém khéng qud 05 ngay
lam viéc)

b) So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac

buérc . N Trach Thoi gian
NOi dung cong viéc nhiém ‘A
thuc ‘A thwe hién
‘A thwe hién
hién
Huoéng dan, tiép nhan ho so C}’Ja Bo phan 1/2 nea
B1 ho gia dinh, c4 nhan va chuyén — Mot cua lam V%éz
cho CN VPbK cap huyén i
- Lanh dao
Phén cong thu 1y ho so Chi nhanh
e \ 1/2 ngay
B2 vanphong |1 vise
dang ky dat i
l dai
Kiém tra, thAm d;nh hd 50; do d;lc diq chinh dé Vién Cl}&c
chia tach thira dat. Lap ho so cap Gidy chimng CIH nhe}nh 8,5 ngay lam
B3 nhan quyén sir dung dat, quyéns¢ httunha¢ —> me pbong viéc
va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi sir dang k}’ dat '
dung dat d6i v6i thira dat méi tach dai
Y Lanh dao
Phé duyét két qua Chinhdnh -, 0a 0 1am
B4 Vian phong viee
dang ky dat ¥
l dai
- - Vién churc
Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir 1iéu dat dai Chi nhanh o
— | \ 01 ngay lam
B5 Vin phong vide
dang ky dat i
dai
Vién chuc
Chuyén két qua da dén Bo phan Mot ctra cap Chi nhanh 1/2 ngdy
B6 huyén | Vanphong |, e
dang ky dat i

dai
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Tra két qua cho ngudi sir dung PB:@ phe}n
B7 dat — | Mot - cua

cap huyén

Khong tinh
thoi gian

¢) Dién giai quy trinh:

* Tiép nhan hd so, luan chuyén hd so

Nguoi sir dung dét ndp ho so truc tiép (hodc gii qua duong buu dién) tai Bo
phén Mot cura cap huyén. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhéan guri giay hen/ma ho
so cho nguoi sir dung dat. Néu khong hop 1¢ dai dién cta Chi nhanh Van phong dang

ky dat dai lap phiéu tir chdi néu rd 1y do. Néu hd so hop 18 tiép nhan ho so chuyén vé
Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai

* Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tr B phan Mot ctra cAp
huyén thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cua to chic, ca nhan, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai ¢ vin ban yéu cau
chinh sira, b6 sung va néu rd 1y do.

Neéu ho so dua diéu kién, thuc hi¢n cac cong viéc sau:

- Chi nhénh Vin phong ding ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thira dét;
1ap ho so trinh lanh dao Chi nhadnh Van phong DK cap GCN

- Lanh dao Chi nhanh VPDK ky duyét cap Glay ching nhan quyen sir dung dat,
quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat cho nguoi sir dung dat;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co so dir liéu dat dai;
- Chi nhanh VPDK chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cua
tinh dé tra cho nguo1 st dung dat.
* Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Pai dién cho B phan Mot ctra cAp huyén tra két qua cho nguoi st dung dat
nhan truc ti€p tai bo phan mdt ctra hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.2.1.2.3. Truong hop tach thirta do Nha nwéc thu hdoi mot phin thira

(khéng ap dung doi véi dat thué)

a) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam vige ké tir ngdy 1am viéc nhan hd so hop
16 (d@6i vdi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay

lam viéc)

b) So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cic Trach
burde NoOi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong it Sen o thuc hién
n hién
hién :
Hué’ng d?lr}, tiép nhan ho so va B0 phan .
B1 chuyén ho so cho CN VPBK Mot cira cap 1/ 2 ngay
thuc hién huyén lam vige
M - Lanh dao
Phan cong thu ly ho so Chi nhénh 1/2 noa
B2 Vanphong | T
dang ky dat i
dai
. . : . Vién chirc
Kiém tra, tham dinh ho so; do dac dia chinh dé Chi nhanh .
B3 chia tach thura dat; Cap nhat ndi dung thay d01 Vin phong 11,5 ngay
vao gidy chirng nhan d3 cp hodc trinh cip mbi = o 1A lam viée
giay g p p dang ky dat
GCN dai
v
Van phong N
B4 Phé duyét két qua dang kg dat | ' "€ am
dai ¥
y
- - Vién churc
Cép nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Chi nhanh 01 nes
< . nga
dang ky dat i
dai
Vién chirc
Chuyén két qua dén BO phan Mot cira cip Chi nhanh 1/2 ngdy
B6 huyén Van phong lam viéc
dang ky dat i
dai
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B7

Tra két qua cho nguoi s dung > M]chlf}};a?é Khong tinh
dat PLEULCED | i gian
huyén

!

¢) Dién giai quy trinh:

* Tiép nhan hd so, luan chuyén hd so

Nguoi sir dung dét ndp ho so truc tiép (hodc gii qua duong buu dién) tai Bo
phén Mot cura cap huyén. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhéan guri giay hen/ma ho
so cho nguoi sir dung dat. Néu khong hop 1¢ dai dién cta Chi nhanh Van phong dang

ky dat dai lap phiéu tir chdi néu rd 1y do. Néu hd so hop 18 tiép nhan ho so chuyén vé
Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai

* Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tr B phan Mot ctra cAp
huyén thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cua to chic, ca nhan, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai ¢ vin ban yéu cau
chinh sira, b6 sung va néu rd 1y do.

Néu hd so du diéu kién, thuc hién céc cong viéc sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dét dai do dac dia chinh d¢é tach thira dét; Xéc
nhan thay ddi vao Glay chtng nhan di cip hoac lap hé so trinh Lanh dao Chi nhénh Vin
phong ding ky dat dai cip GCN véi truong hop cap moi Gidy chung nhan;

- Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cip gidy chung nhan déi voi
treong hop cap méi giay chung nhan.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

7 - Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén két qua sang bo phin mot cira
de tra cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Dai dién cho B phan Mot cua cap huyén tra két qua cho ngudi sir dung dit
nhan truc ti€p tai bo phan mdt ctra hodac qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.2.2. Thii tuc hop thira dat.

5.2.2.1. Truomg hop nop tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng (Thim
quyén Van phong dang ky dat dai)

5.2.2.1.1. Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viée ké tir ngay 1am viéc nhan hd
so hop 18 (d@6i véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05
ngay lam viégc)

5.2.2.1.2. So' d quy trinh giai quyét
Ca’c Trach N
budc s " on cn Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém ‘A
thuc thwe hién thuc hién
hién : :
Trung tam
Bl Huéng dan, tiép nhan ho so cia Phuc vu | 1/2 ngay lam
ho gia dinh, ca nhén va chuyén hanh chinh viéc
ho so cho VPDK thuc hién cong
v
Phan cme tha 19 b Lanh dao
an cong thu 1y ho so Vin phong | 1/2 ngay lam
B2 | dangky dat viée
dai
J
Kiém tra, thim dinh ho so, lap ho so cép Gidy Vién chirc
chung nhan quyén st dung dat, quyen s¢ hitu Vin phone | 6.5 neav lam
B3 nha ¢ va tai san khic gan lidn voi dit cho  ——| 21 PIONS | Do NEYY
dang ky dat viéc
ngudi str dung dat; lap hq so trinh Lanh dao da
Van phong dang ky dat dai cap GCN.
v
Lanh dao
B4 Phé duyét két qua Van phong | 01 ngay lam
dang ky dat viéc
dai
v
N . T < . Vién chuc
BS Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Vin ph(‘)ng 01 ngay lam
— > | diang ky dat viée
dai
v .
— Vién chuc
B6 Chuyén két qua da thyc hién sang Trung tam Van phong 1/2 ngay
Phuc vy hanh chinh cong ctia tinh dé trakét |~ | dangky dat | lam viéc
qua cho nguoi str dung dat dai

v
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B7

Trung tam
Tra két qua cho nguoi s dung Phuc vu Khong tinh
dat hanh chinh thoi gian
cong

5.2.2.1.3 Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

+ Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hé so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong 1ap phleu tir chdi néu 1o ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Pang ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
tinh thue hién xem xét hd so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
ho so cua t6 chirc, ca nhan, Van phong Pang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sira,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so da diéu kién, thuc hién céac cong vi€c sau:

- Vin phong ding ky dit dai tién hanh thuc hién kiém tra, thAm dinh ho so, 1ap
ho so trinh Lanh dao Van phong ding ky dat dai cap GCN.

- Lanh dao Vian phong dang ky dat dai ky cip GCN.

- Van phong dat dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gan hen v6i dat, dang ky
vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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nhanh Vin phong ding ky dat dai)

5.2.2.2. Truong hop nop tai B phan Mot cira cAp huyén (Tham quyén Chi

5.2.2.2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam vige ké tir ngay lam viéc nhan ho

SO h(rp 1& (doi véi cde xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05
ngay lam viéc)

5.2.2.2.2. So' A6 Quy trinh gidi quyét:
Ca’c Trach N
budc s " ‘n cn Thoi gian
NOi dung cong viéc nhiém ‘A
thuwe <A thwe hién
‘A thuc hién
hién : :
Hudng dan, tiép nhén hd so C}ia B¢ phan 1/2 ngay lim
B1 ho gia )filnh, ca nhan va chuyén N{Qt cua vide
hé so cho CN VPPK cap huyén
v
Kiém tra, thim dinh hd so, lap hd S0 cap Gidy
ching nhén quyén str dung dat, quyén s6 hiru Chi nhénh
B2 nha ¢ va tai san khac gan lién vai dat cho »| Vanphong | 07 ngay lam
ngudi sir dung dat; 1p ho so trinh Lanh dao dang ky dat viée
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap dai
GCN.
Lanh dao
) Chi nhanh 01 neav 13
B3 Phé duyét két qua Vian phong reayfam
< ;o 2k V1€EC
dang ky dat
| dai
v .
- - Vién churc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Chi nhanh 01 neiv 1:
B4 —*| Vanphong n%?é}; am
dang ky dat i
dai
Vién churc
Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira cip C%li nhanh 1/2 ngay
BS huyén —*| Van phong Jam vide
dang ky dat i
dai

}
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. ) Bd phan Khéne tinh
B6 Tra két qua cho nguoi sir dung Mot cira ong tin
dat — > A thoi gian
cap huyén

5.2.2.2.3 Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

Nguoi su dung dat nop hé so truc tiép (hodc giri qua dwong buru dién) tai Bo
phan Mot cira cip huyén. Néu khong hop 1& dai dién ciia Chi nhanh ‘Van phong dang
ky dat dai lap phiéu tir chéi néu o 1y do. Neu hd so hop 1é thi tiép nhan giri gidy
hen/ma ho so cho ngudi str dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai.

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir BO phan Mot cira cap
huyén thyc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cua to chire, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai ¢6 vin ban yéu cau
chinh sira, b6 sung va néu rd 1y do.

Néu hd so du diéu kién, thuc hién céc cong viéc sau:

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai tién hanh thyc hién kiém tra, thAm dinh
ho so, 1ap ho so trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap GCN.

- Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ky cép GCN

’ - Chi nhanh Van phong dat dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gin lién voi

dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir licu dat dai.

- Chi nhanh VPBK chuyén két qua sang bo phan mot cira dé tra cho ngudi sir
dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

DPai dién cho Bo phan Mot ctra cép huyén tra két qua cho nguodi st dung dat
nhan tryc ti€p tai bd phan mot ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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6. Thu tuc cz‘:lp df)i Gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha
& va tai san khac gan lien véi dat
6.1. D6i véi to chire
6.1.1 Thoi gian giai quyét

07 ngay lam vige ké tir ngay lam viéc nhan ho so hop 18 doi véi truong hop cap
gidy chimg nhan don 1¢é

20 ngay lam viéc ké tur ngay lam viéc nhan hd so hop 1¢ dbi v6i truomg hop cip

d6i dong loat (d6i voi cdc xd mién nii, thoi han giai quyét diege cong thém khong qud
05 ngay lam viéc)

6.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop cip GCN don 1é

. . Trach N
Cac buoe Noi dung cong viéc nhi¢m thue Thoi gian
thure hién : g cong vi¢ LA thuc hién

. . hl@n ° .

. XLk A 1A , Trung tam
Hudng dan, ti€ép nhan ho so cua \
B1 P AT A Phuc vu 1/2 ngay
td chirc va chuyén ho so cho > | hanh chinh 1am vie
VPDK 5 Vie
cong
\4
A A S A Lanh dao
B2 Phan cong thu 1y ho so | Vanphong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
Tham dinh ho so, trinh lanh dao Lanh dao Vin Vién chire
B3 phong dang ky dat dai ky duyét GCN . | Vanphong 2,5 ngay
dang ky dat lam viée
dai
Lanh dao
B4 Phé duy¢t ket qua Van phong | 01 ngay lam
dang ky dat viéc
dai
v
R N T < .. Vién chuc
Bs Cép nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai | Vin ph(‘)ng 1,5 ngiy
dang ky dat lam viée
dai
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— - Vién churc
Thong bao danh sach cap doi cho t6 chire tin Vin phong 1/2 ngay
B6 dung; dong thoi giri TTHCC (Béi véi trueong —> | dangky dat | lam viee
hop GCN dang thé chap thé chap) dai
\4 ‘A ,
T, N Vién churc
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC Vin phong 1/2 ngay
B7 —> 4 Y N
ang ky dat lam viéc
dai
\4
) , Trung tam
BS Tra két qua cho to chirc Phuc vu Khong tinh
hanh chinh thoi gian
cong
b) Truomg hop cip ddi GCN dong loat do do vé lai ban dd
Cic bude Noi dung cong viéc nhi]e::ll'l“llill:lrc Thoi gian
thuc hién * g cong it Sen thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cta Trung tam .
B1 2 1. 2 1A Phuc vu 1/2 ngay
to chirc va chuyén ho so cho hanh chinh lam via
VPPK anh chin am viéc
cong
Phan cong thy Iy ho so Lanh dao
B2 —»| Vanphong 1/2 ngay
bangky dat | lam viéc
dai
A 4
Tham dinh hd s0, trinh Lanh dao Van phong Vién chuc
B3 dang ky dit dai ky duyét GCN —»| Vanphong | 12,5 ngay
dang ky dat lam viéc
| dai
v
Lanh dao
B4 Phé duyét ket qua Van phong | 03 ngay lam
dang ky dat viéc
dai
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N . . < .. Vién chirc
Céap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Vin phong 2,5 ngay
B5 ’ - S \ A
dang ky dat lam viéc
dai
\ 4 V A h ,
. . i€n chuc
Thong bao danh séch cap doi cho t6 churce tin Vi \ \
A o Lo o an phong 1/2 ngay
B6 dung; dong thoi gai TTHCC (Paoi voi truong < , 2k NN
iy A ey, —| dang ky dat lam viéc
hop GCN dang the chap thé chap) dai
\ 4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC Vin phong 1/2 nea
B7 tinh — | dangkydat | .- e
; lam viéc
dai
|
Trung tam

Tra két qua cho to chirc Phuc vu Khong tinh
hanh chinh thoi gian

cong

B8

6.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu khong hop 1¢ dai dién cua So Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
gui gidy hen/ma hod so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.
Van phong dang ky dat dai nhan ho so tr Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

‘ Néu }16 so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
ho so cua to chue, ca nhan, Van phong Dang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sura,
b6 sung va néu 0 ly do.

Néu ho so di diéu kién, Van phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viée sau:
+ Kiém tra hd so, xac nhan vao don dé nghi vé 1y do cép ddi GCN;

+ Lap ho so trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai cdp GCN;

- Lanh dao Vian phong ding ky dat dai ky duyét GCN;

’ - Vian phong ding ky dat dai cip nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai;

- Truong hop crép dbi Gidy ching nhén sau do dac lap ban dd dia chinh ma
Giay chumg nhén da cap dang the chap tai t6 chire tin dung thi VPDK ¢ trach nhiém
thong bao danh sach cac truong hop lam thu tyc cap d6i Giay chimg nhéan cho t6 chirc
tin dung noi nhan thé chip quyén st dung dét, tai san gin hen Vo1 dat xac nhan viéc
dang ky thé chap vao GCN sau khi duge co quan c6 tham quyén ky cap doi.
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+ Vén phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét d¢én Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho nguoi stir dung dat.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép
hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

_ Truong hop GCN dang thé chép tai t6 chuc tin dung thi viéc trao GCN thuc
hién dong thoi gitra ba bén gom TTPVHCC, nguoi st dung dat va td chuc tin dung
theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi str dung dét ky, nhdn GCN méi tir TTPVHCC dé trao cho t0 chirce tin
dung noi dang nhan thé chap;

- T6 chtc tin dung c6 trach nhiém trao GCN ci dang thé chap cho cong chic
cua S¢ truc tat TTPVHCC dé chuyén cho VPDK.
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6.2. P6i v6i ho gia dinh, ca nhan

6.2.1. Truomg hop ndp tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng (Thim

quyén Vin phong ding ky dat dai)
6.2.1.1. Thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc ké tir ngdy 1am viéc nhan ho so hop 18 dbi véi truong hop cap

d6i don 1é

30 ngay lam viéc ké tir ngdy 1am viéc nhan ho so hop 1¢ d6i véi truong hop cap

d6i dudi 100 gidy chirng nhan;

50 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan ho so hop 1& dbi véi trudong hop cap

d6i tir 100 gidy chimg nhén tré 1én

(doi véi chc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay

lam viéc)
6.2.1.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop cip doi gidy chirng nhin don 1é

Cac buéce No6i dung cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Bl Hudng gl?m,‘tiép nhan ho so. P}"fl‘ung tfﬁn h 1/2 ngay
y Chuyén hd so t6i VPPK He VIR | vige
chinh cong
Lanh dao
A A , 1A Van phong 1/2 ngay
B2. Phan cong thu 1y ho so — ding ky dat lam viee
dai
\ 4
Vién chuc
B3 Kiém tra ho so — | Van phong 01 ngay
) dang ky dat | lamviéc
dai
Thong bao danh sach cap dbi cho to chuc tin Vjén c}}frc .
BA4. dung; lay xéc nhan t chtc tin dung (truong  ——> Van phron;g 1 / 2 ngay
hop GCN dang thé chap) dangd ky dat lam viéc
ai
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Tham dinh ho so, lap ho so trinh Lanh dao \\/Iiitinp;%i; 01 nga
Vin phong dang ky dat dai cdp GCN — : Y
B5. an phong dang ky dat dai cap dangky dat | lamvigc
dai
v
Lanh dao
B6 Phé duyét két qua —»| Vanphong | Ol ngay
) dang ky dat lam viéc
dai
\ V A h ,
5 . u 5
Cap nhat hd so dia chinh, CSDL dét dai Vi nong | 01 ngay
B7. | vanphong 1 jamvigc
dang ky dat
dai
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vy hanh \\]/}en (}:ll}uc 1/2 nea
BS. chinh cong — an phong neay
dang ky dat lam viéc
dai
v
s A o Trung tam Khong
B9. Tré ket qua ch(;)i?gucn sir dyng Phuc vu hanh | tinh thoi
a chinh céng gian
b) Truong hop cip déi dwéi 100 gidy chirng nhén
Cac buge N¢i dung cong viéc nhirle::l;lz:i:lluc Thoi gian
thuc hién : g cong vie YA thuc hién
. . hl@n . .
Trung tam
B1. Huéng dan, tiép nhan ho so. Phyc vy 1/2 ngay
Chuyén hé so t6i VPPK hanh chinh | lam viéc
cong
- Phan cong thu ly ho so Lanh dao 1/2 ngdy
’ > VPDBK lam viéc




78

Kiém tra hd so Vien chuc
B3 Vin phong 03 ngay
) dang ky dat | lam viéc
dai
v
P - Vién chtrc
Thong bao danh sach cap doi cho to chire tin Vianphong | 1/2 ngay
B4. dung; lay xac nhén t6 chuce tin dung (truong  —> dang ky dat | lam viéc
hop GCN dang thé chap) dai )
\ 4 .
. . ; Vién chure ;
Tham dinh ho so, lap hf) trinh Lﬁnh dao Van Vin phong llz;fl nig;cy
B5. phong ding ky dat dai cip GCN — | dang ky dit vie
dai
\ 4
Lanh dao
B6 Phé duyét két qua Vanphong | 05 ngay
) dang ky dat | lam viéc
| dai
N i A Vién chirc
Cép nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Vin phong | 4,5 ngay
B7. > | dangky dat | lam viee
dai
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh \\//;inpilc})icg 1/2 ngay
inh c6 — ¢
BS. chinh cong dang ky dat | lam viéc
dai
\ 4
Tra két qua cho nguoi st dung Tfr)llllng tam Khoéng
BY. dat L MEYY 1 tinh thoi
hanh chinh .
A gian
cong
¢) Truong hop cip doi trén 100 gidy chirng nhén
Thoi
Cac buéce Noi dune cone viee Trach nhiém gian
thuc hién p1 Gung cong vi¢ thuc hién thue

hién
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. Y A LA Trung tam \
H dan, t han ho so.
B1 wong fan, Hep nian 1o 5o Phuc vu hanh l,/ 2 neay
Chuyén ho so té1 VPDK s A lam viéc
chinh cong :
v
— — Lanh dao
B2 Phén cong thu 1y ho so Van phong | 1/2 ngay
— | dangkydat | lamviéc
dai
" N Vién chuc
B3 Kiém tra ho so Vin phbng 03 ngéy
dang ky dat | lamviéc
dai
v .
P : Vién chuc
Thong bao danh sach cap doi cho to chire tin Vin phong | 1/2 ngay
B4 dung; lay xac nhan t6 chirc tin d’ung (truong  [— dangky dat | lam viéc
hop GCN dang thé chap) dai
. . : v N g Vién chuc
Tham dinh h6 so, 1ap h6 trinh Lanh dao Van Vin phong 27,5
BS phong dang ky dat dai cap GCN — dang ky dat ngayAlam
dai viee
\4
Lanh dao
B6 Phé duyét két qua Vanphong | 08 ngay
dang ky dat | lamvi¢c
dai
v |
R T P Vién chirc
Cép nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Vin phong | 9,5 ngay
B7 —| dangkydat | lam viec
dai
— —F Vién chirc
BS Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh Van phong | 1/2 ngay
chinh cong | dingkydat | lamviéc
dai
T o Trung tam Khong
B9 Tra két qua choﬂr nguoi s dung Phuc vu hanh | tinh thoi
dat chinh cong gian
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6.2.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

+ Nguoi sir dung dat nop hod so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moéi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng hd so. Néu khong hop 18 dai dién cta S¢ Tai
nguyén va Méi trudng 1ap phiéu tir chdi néu 16 1y do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Dang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
ho so cua t6 chiic, c4 nhan, Van phong Pang ky dat dai c6 vian ban yéu cau chinh sira,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong dang ky dit dai thyc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra hd so, xac nhan vao don d& nghi vé 1y do cip d6i GCN;

+ Lap ho so trinh Lanh dao Vin phong dang ky dat dai cap GCN;

- Lanh dao Vian phong dang ky dat dai ky cap GCN.

- Vin phong ding ky dat dai cip nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai;

- Truong hop cap d6i dong loat, VPDK thuc hién cong viéc nhu sau:

Truong hop cip d6i Gidy chimg nhéan sau do dac 1ap ban dd dia chinh ma Gidy
ching nhan da cap dang thé chap tai to chic tin dung thi VPDK c6 trach nhiém thong
bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cap doi Glay ching nhén cho t6 chuc tin
dung noi nhan thé chip quyén st dung dat, tai san gin hen voi dat xac nhan viéc dang
ky thé chip vao GCN sau khi dugc co quan c6 thdm quyén ky cap doi.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhin

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop GCN dang thé chép tai t6 chuc tin dung thi viéc trao GCN thyc
hién ddng thoi gitta ba bén gdm BO phan mot ctra, ngudi sir dung dat va td chirc tin
dung theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi su dung dat ky, nhan GCN méi tir B phan mot cura dé trao cho td chirc
tin dung noi dang nhan thé chép;

- T chtrc tin dung c6 trach nhiém trao GCN cii dang thé chép cho Bo phan mdt
ctra dé chuyén cho VPPK.
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6.2.2. Truwong hop ndp tai B phian Mot cira cap huyén (Tham quyén Chi
nhanh Van phong ding ky dat dai)
6.2.2.1. Thoi han giai quyét:

07 ngay lam viéc ké tir ngay lam viéc nhan ho so hop 1& d6i véi truong hop cap

ddi don 1&

30 ngay 1am viéc ké tir ngay lam viéc nhan hd so hop 1é dbi véi truong hop cip

d6i dudi 100 gidy chimg nhan;

50 ngay lam viéc ké tir ngay lam viéc nhan ho so hop 1é d6i véi truong hop cip

d6i tir 100 gidy chimg nhén tré 1én

(doi véi cdce xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05

ngay lam viéc)

6.2.2.2. So 6 Quy trinh giai quyét:
6.2.2.2.1. Truong hop ndp ho so tai B phan mot cira UBND céap huyén

a) Truong hop cip déi gidy chirng nhin don 1é

Trach

Cac buéce A A o ‘n Thoi gian
thue hién Noi dung cong viéc nhlghl?é Itlhl.rc thue hién
Bl Hudng dﬁp, tiép nhan ho so. M]?‘? Rhan; 1/2 ngay

Chuyén hd so téi CN VPDPK ‘-’hl‘;‘ylgn"ap lam viéc
v Lanh dao
chi nhanh 1/2 ngiy
B2 Phan cong thy 1y ho so » Van phong 1am viée
dang ky dat i
dai
¥ Vién chuc
.2 A | Chinhanh .
B3 Kiém tra ho so > Vin phong 121 Llngiaé};
dang ky dat vie
dai
o . Vién chirc
Thong bao danh sach cap déi cho t6 chire tin .| Chi nhanh .
B4 dung; lay xéc nhn t6 chirc tin dung (trudng | Vin phong 1 / 2 ngay
hop GCN dang the chap) dang ky dat lam vi¢e
dai
- - ‘" Vién chure .
Thim dinh ho so, 14p ho so trinh Lanh dao Chi Chinhanh | 01ngay
B5 nhanh Vin phong ding ky dat dai cap GCN > Vinphong | lamvice
dang ky dat
dai
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Lanh dao
N chi nhanh 01 nei
B6 Phé duye_:t két qua Vin ph(‘)ng . g ,\y
< . 4K lam viéc
dang ky dat
I dai
v Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Chi nhanh 01 noa
ol s . ngay
B7 *| Vanphong lam viéc
dang ky dat j
| dai
— - v - Vién chure
Chuyén két qua dén B phan mdt cura cap Chi nhanh \
A o s . 1/2 ngay
B8 huyén > Van phong 1am viee
dang ky dat i
dai
v
A P N B6 phan Khong
B9 Tra ket qua ché)é?gum su dung Mot ctracép | tinh thoi
huyén gian
b) Truong hep cap dbi duéi 100 gidy chimg nhan
Thoi
Cac buéc No6i dung cong viee Trach nhiém gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thue
hién
Bl Huéng dan, tiép nhan ho so. > Bophan Mot |, ) ngay
Chuyén hd so téi CN VPPK cuacap - jam viee
huyén i
v
B2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Chi | 1/2 ngay
nhanh VPDK | lam viéc
— v Vién chuc
Kiém tra ho so Chi nhanh 03 ned
B3 —>| Vanphong | TR
dang ky dat i
dai
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Vién chirc
Théng bao danh sach cap doi cho to chuc tin Chi nhénh 1/2 ned
B4 dung; lay xdc nhén t6 chuc tin dyng (truong  —>| Van phong 1am V%éz
hop GCN dang thé chap) dang ky dat i
| dai
l Vién chuc
Tham dinh ho so, 14p hd trinh Lanh dao chi Chi nhanh 15,5
B5 nhanh Vian phong dang ky dat dai cip GCN ——| Vanphong | ngdylam
dang ky dat viéc
| dai
Lanh dao chi
B6 Phé duyét két qua nhanh Van | 05 ngay
phong dang | lam viéc
ky dat dai
v Vién chirc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai chinhanh | o .
w7 | Vanphang | 18
dang ky dat i
dai
v Vién chtrc
Chuyén tra két qua dén Bo phan mot cira cAp Chi nhanh 1/2 ngay
B8 huyén —| Van phong lam vie
' < , 2 am vigc
dang ky dat
| dal
] B6 phan Mot | Khong
B9 Tra két qua cho ngudi st dung clra cap tinh thoi
dat huyén gian
¢) Truong hop cip déi trén 100 gidy chirng nhan
Cacbuge Noi dung cong viéc nhi]éll;?ctguc Thoi gian
thwe hién * g cong it Sen thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Bophan | ngay
¢ - C . —_— A 5 A
Bl Chuyén h so t6i CN VPPK Moﬁ CUACAP | 3 viee
uyén
Lanh dao
Phan cong thu ly ho so CEu nha}nh 1/2 ngiy
» Van phong lam viéc
dang ky dat i
| dai
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- - Vién chic
Kiém tra ho so Chi nhanh 03 nea
| Vanphong | TS
dang ky dat i
dai
R TI— Vién chirc
Thong bao danh sach cap doi cho t6 chue tin Chi nhanh .
dung; lay xac nhan t6 chuc tin dung (truong  —| Vin phong 1 / 2 ngay
hop GCN dang thé chap) dang ky dat lam viée
dai
M Vién chuc
Tham dinh ho so, 14p hd trinh Lanh dao chi Chinhanh | o giy
nhanh Vin phong ding ky dat dai cap GCN ——| Van phong lé;n vide
dang ky dat i
dai
Y Lanh dao
, chi nhanh \
Phé duyét két qua Vin phong | 05 N&ay
< , 2R lam vi¢e
dang ky dat
dai
v Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Chi nhanh .
g < g > - . 9’ 5 nea
vanphong | | TES
dang ky dat i
dai
v Vién chirc
Chuyén tra két qua dén B6 phan mot ctra cip Chi nhanh 1/2 ngay
huyén ¥| Van phong lam vigc
dang ky dat :
dai
\ 4
) B0 phan Khong
Tra két qua cho ngudi st dung Mot ctra cp | tinh thoi
dat huyén gian
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6.2.2.2.2. Truong hop ndp ho so tai UBND cap xi

a) Truong hop cip déi gidy chirng nhan don 1é

Cac buéce N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
02 ngay
lam viéc
BS ohin M (Khong
x . 5 t , s
BI. Huéng din, tiép nhan hd so. e | tinhthot
Chuyén hd so t6i CNVPPK P gian gidi
quyet
TTHC)
A A , 1 A Lanh dao Chi
Ph thu 1y h :
B2 an cong ti 2y A0 59 »| nhanh Van 1/2 ngay
) phong dang lam viéc
ky dat dai
— v Vién chuc
Kiém tra ho so Chi nhénh 01 ned
B3. | Vian phong 1Am \%ié}é
dang ky dat :
| dai
v Vién chuc
Thong bao danh sach cap d6i cho t chrc tin Chi nhanh 1/2 nea
B4. dung; l1ay x4c nhén t6 chue tin dung (Truong » Vian phong 13 gay
J4 X = ;A am viece
hop GCN dang thé chap) dang ky dat
| dai
v Vién chirc
Thim dinh ho so, 1p hd so trinh Lanh dao chi Chinhanh | . .
B5. nhanh Van phong dang ky dat dai cap GCN » Vian phong l" gay
< , 2 am vigc
dang ky dat
| dai
v |
Lanh dao chi
B6. Phé duyét két qua nhanh Van | 01 ngdy
phong dang lam viéc
ky dat dai
v Vién churc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai | chinhanh 1/2 ngay
B7. > Van phong 1am viee
dang ky dat i

dai
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Vién chirc
Chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cap C?i nha’}nh 01 ngay
BS. X3 > Van phong 1am vidc
dang ky dat i
dai
y
. , Bophan MOt | Khong
BO. Tra két qua cho ngudi st dung clra cap xa tinh thoi
dat gian
b) Truomg hop cip déi duéi 100 gidy chirng nhéin
Cic bude Noi dung cong viéc nh;l:%l;r?ill:wc Thoi gian
thuc hién : g g VI¢ Sen - thuc hién
. . hl?n . v
02 ngay
lam viéc
Bl Huéng dan, tiép nhan ho so. , | Bophan | (Khong
' Chuyén hd so t6i CNVPDK Motcuacap | tinh thoi
xa gian giai
quyét
TTHC)
Lanh dao
Phén cong thy 1y ho so 5 | Chinhanh 1/2 ngay
B2. Vin phong 14m vide
dang ky dat i
dai
Vién chuc
B3 Kiém tra hd so Cfl ! nha}nh 03 ngay
. —> | Van phong 14m vidc
dang ky dat i
dai
"’ - - Vién chiic
Thong bao danh sach cap doi cho t6 chire tin Chi nhanh 1/2 e
B4. dung; lay xac nhén t6 chuc tin dung (Truong  — | Vin phong l‘mngié}y
hop GCN dang thé chép) dang ky dat | o VIeC
dai
v .
Vién chuc
Tham dinh h so, 1ap ho so trinh Lanh dao chi Chinhénh |5 5 5y
BS. nhanhVan phong dang ky dat dai cap GCN > | Vanphong | =0 o -
dang ky dat :

dai
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Lanh dao
, chi nhanh .
B6. Phé duyét két qua —| Vi phong 05 ngay
< . 4K lam viéc
dang ky dat
| dai
v Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Chinhénh |, .
B7. — | Vanphong | Vgi’éz
dang ky dat :
dai
v .
Vién chuc
Chuyén két qua vé B phan Mot cira cap Chinhanh | o, nea
BS. X3 —> | Vanphong | . "=
dang ky dat i
dai
v
o o B0 phan Khong
BO. Tra két qua choA’ nguoi st dung Motciracdp | tinh thoi
dat X3 gian
¢) Trudong hgp cap déi tir 100 gidy chirng nhan
Cicbuge Noi dung cong viéc nhjle:zl;r?ill:wc Thoi gian
thuc hién o1 dung cong vie 1 the thuc hién
. . hl?n . ¢
02 ngay
I \ lam viéc
Huc’mg dﬁ{l, tlép phén ho so. Bo phan (Khéng
B1 Chuyén ho so t61 CNVPDBK — Motctraclp | tinh thoi
trong 02 ngay lam viéc <3 gian gidi
quyét
TTHC)
v
Lanh dao
Phén cong thy 1y ho so Chi nhanh )
B2 s Y —> | Vin phong llélznrfgz
dang ky dat :
| dai
l Vién chuc
.2 A Chi nhanh R
B3 Kiém tra ho so — | vin phong 93 ngay
< . 4K lam viéc
dang ky dat

dai
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— - Vién chic
Thong bao danh sach cap doi cho t6 chure tin Chi nhanh 1/2 noa
B4 dung; lay xdc nhan to chuc tin dung (Truong — | Van phong lam Vgiéz
hop GCN dang thé chap) dang ky dat i
| dai
* Vién chuc
Thim dinh ho so, 14p ho so trinh Lanh dao chi Chinhanh | , . .
B5 nhanh Van phong dang ky dat dai cap GCN Vién phong 12 - NEdy
< Y am viéc
dang ky dat
dai
v Lanh dao
) chi nhanh 08 ned
B6 Phé duyét két qua Vianphong | o 8%y
< . 1K lam viéc
dang ky dat
dai
* Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Chi nhanh .
< \ 9,5 ngay
B7 Vin phong o vide
dang ky dat '
dai
M Vién chuc
Chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra cip Chi nhanh ;
B8 X3 — | Vin phong Ql neay
< . 4K lam viéc
dang ky dat
dai
v
1 K . . B0 phan Khoéng
B9 Tra két qua Ch(;); nguoi st dung Mot cira cdp | tinh thoi
at xa gian

6.2.2.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

Nguoti st dung dat nop hd so truc tiép (hodc givi qua dwong bueu dién) tai Bo

phén Mot cua cap huyén. Néu khong hop 1& dai dién ctia Chi nhanh ‘Van phong dang
ky dat dai lap phiéu tir chéi néu r5 1y do. Neu hd so hop 1é thi tiép nhan giri gidy
hen/ma hé so cho nguoi sir dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vian phong Dang ky dat

dai.

Truong hO’p ngudi st dung dat ndp hod so tai UBND cép x4 thi cong chuc dia

chinh cép xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Thim dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai nhan ho so tir B phan Mot ctra cap
huyén thuc hién xem xét ho so.
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Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén
hd so cua t6 chie, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai ¢6 van ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu rd 1y do.

Néu hd so di diéu kién, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién cac
cong vi¢e sau:

+ Kiém tra hd so, xac nhan vao don d& nghi vé 1y do cip ddi GCN;

+ Lap hd so trinh Lanh dao chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap GCN;

- Lanh dao chi nhanh Vin phong diang ky dét dai ky cap GCN.

- Chi’ nhéanh Van phong dang ky dét dai cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai;

- Truong hop cap d6i dong loat, Chi nhanh VPBK thyc hién cong viéc nhu sau:

Truong hop cap doi Glay ching nhan sau do dac 1ap ban d6 dia chinh ma Giay
ching nhan da cip dang thé chip tai t6 chirc tin dung thi Chi nhanh VPDK c¢6 trach
nhi¢m thong bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cap doi Q1ay ching nhan cho
to chue tin dung noi nhén thé chap quyén su dung dat, tai san gan lién vai dat; xac
nhan vi¢c dang ky thé chap vao GCN sau khi dugc co quan cé tham quyén ky cap doi.

+ Luan chuyen két qua dén Bo phan mot cira tra cho nguoi dugce cap hoic gui
Uy ban nhan déan cap xi dé trao d6i voi truong hop ndp ho so tai cap xa.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, i nhan

B6 phan mot ctra hoac UBND cap xa nhan ho so/két qua tir Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, c4 nhéan, cong dong dan
cu.

Truong hop GCN dang thé chap tai to chirc tin dung thi viéc trao GCN thuc
hién dong thoi gilta ba bén gom BO phan mot cira, ngudi st dung déat va t6 chic tin
dung theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi str dung dét ky, nhdn GCN m&i tir B phan mdt cira d€ trao cho t6 chire
tin dung noi dang nhan thé chap;

- T6 chirc tin dung c6 trach nhiém trao GCN cii dang thé chap cho BO phan mot
cua dé chuyén cho Chi nhanh VPDK.
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7. Thii tuc dinh chinh Gidy ching nhén d cap
7.1. P6i v6i t6 chirc

7.1.1. Pinh chinh gidy ching nhin thudc thim quyén cia UBND tinh
7.1.1.1. Thoi han giai quyet 10 ngay lam viéc ke tor ngay lam viéc nhan dugc

hd so hop 18 (doi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud
05 ngay lam viéc).

7.1.1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Trach

Cac buéc A A - o Thoi gian
thue hién NOi dung cong viéc l’lhl(}l.ll thuc thue hién
hién
, X .z Y , Trung tam
Hudng dan, ti€ép nhan ho so cua .
PR 2 Phyc vu 1/2 ngay
B1 t0 chirc va chuyén cho VPBK \ . o
hanh chinh lam viéc
l cong
o T Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Van phong | 1/2 ngay
B3 —> < 3R \ A
dang ky dat | lam viéc
dai
v
Tiép nhan, kiém tra ho so, 1ap bién ban két Vién chic 3 \
A A A \ N n . T oA . . ,5 ngay
B4 ludn v€ ndi dung va nguyén nhan sai s6t. Ldp |— | Van phong 1am viee
h6 so dinh chinh gidy ching nhan da cap hodc dang ky dat i
cap doi giay ching nhan dai
I
e e 2 1A 2 , , N 01 ngay
B5 Ky to trinh, chuyén ho so d&¢ UBND tinh dinh Lanh dao 1am viee
chinh hodc cap méi GCN —> So ’
Van phong UBND tinh xem xét to trinh, ndi Vin phong 01 ngy
e e \ ~ 9 —_—
B6 dung dinh chinh, trinh 1anh dao UBND tinh UBND tinh | 1am viéc
- Phé duyét ket qua Lanh dao 01 ngay
UBND lam viéc
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- Vién churc
Chinh Iy n6i dung sai sot vao ho so dia chinh, co Van phong 02 ngay
so dit liéu dat dai (néu co) — | dangky dat | lam viéc
dai
R A/ - X Vién chuire
Chuyén két qua dén T}‘ung tam phuc vy hanh L | Vanphong | 1/2ngay
chinh dang ky dat | lam viéc
dai
v A
: 7 Trung tam Khong
B10 Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan Phyc vu tinh thoi
hanh chinh .
A gian
cong

7.1.2.3. Trinh ty thyc hién:

a) Tiép nhén hé so, luin chuyén hé so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong bwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Mai truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong ho so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu 1o ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/m3 hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong DPang ky dit dai.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
hd so cua to chic, ca nhan, Vin phong Ding ky dit dai c6 vin ban yéu cau chinh sta,
b6 sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky dat dai lap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan
sai sOt (bién ban két ludn vé nguyén nhdn sai sot phai co dai dién So Tai nguyen va
MGoi trirong); 1ap hd so dinh chinh gidy chimg nhén di cap hodc cap ddi gidy ching
nhén theo dé nghi cua ngudi sir dung dit.

- Lanh dao S¢ ky to trinh UBND tinh.

- Uy ban nhan dan tinh hodc S¢ Tai nguyén va Mbi truong dugc oy quyén dinh
chinh vao gidy chimg nhan hodc cAp méi theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc gidy ching nhan, Vin phong dang ky chinh ly n6i dung sai
sot vao hod so dia chinh, co s dir liéu dat dai; chuyén két qua gial quyét dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho nguoi str dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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7.1.2. Pinh chinh gidy chirng nhin thudc thim quyén ciia S¢ TNMT

7.1.2.1. Thoi han giai quyet 10 ngay lam viéc ke tor ngay lam vi¢c nhan duoc
ho so hop 18 (d6i véi cac xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua
05 ngay lam viéc).

7.1.2.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Cacbudc No6i dune cong viee Trach nhi¢m | Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thwe hién thwe hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd so cua Trung téfn 1/2 ngay
6 chirc va chuyén VPPK Phuc vuhanh | . Ras
chinh cong i
l
. s Lanh dao
B3 Phan cong thu 1y ho so || Van phong 1/2 ngay
"l dangkydat | lamviéc
dai
\4
Tiep nhan, kiém tra ho so, lap bién ban ket Vién chirc | 55 0ay
B4 ludn v€ ndi dung va nguyén nhén sai sot. Lap » Van phong 1 é:m viée
hé so dinh chinh glay chung nhén d3 cip hodc dang ky dat i
cap doi gidy ching nhan dai
M Lanh d
P . anh dao .
Chuyén hé so dé Lanh dao S& TNMT dinh Vin phong 01 ngay
B5 chinh hoic cp m&i GCN | dingkydar | AmViee
dai
A 4
Be Phé duyét két qua | Lanh dao S0 | 02 ngay
TNMT lam viéc
l - Vién chirc
B7 Chinh ly ndi dung sai sot vao h6 so dia chinh, co Van phong 02 ngay
s dir liéu dat dai (néu co) > dangky dat | lamviéc
dai
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— - Vién chirc
Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu 3 : ;
BS y q L hg phuc vi > \{an ph,onég 1‘/2 ngay
anh chin dang ky dat | lam viéc
| dai
v
, , Trung tam Khong
B9 Tra két qua cho t6 chuc, cé nhan »| Phuc vu hanh | tinh thoi
chinh cong gian

7.1.2.3. Trinh tu thuc hién:

a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, c4 nhan nop hd so truc tiép (hodac gui qua dwong buu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng hd so. Néu khong hop 18 dai dién cia So Tai
nguyén va Méi trudng 1ap phiéu tir chdi néu 16 1y do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Dang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
tinh thue hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
hd so cua to chic, ca nhan, Van phong Ping ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sta,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vin phong dang ky dat dai 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan
sai sOt (bién ban két ludn vé nguyén nhén sai sét phai c6 dai dién S¢ Tai nguyén va
MGbi trirong); 1ap hd so dinh chinh gidy chimg nhin di cap hodc cap ddi gidy ching
nhan theo dé nghi cta nguoi st dung dat.

- Lanh dao Van phong ky to trinh Lanh dao S6 TNMT

- Lanh dao So hodc Vian phong dang ky dat dai duoc oy quyén dinh chinh vao
gidy ching nhan hoic cip mc’ri theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc gidy chimg nhan, Vin phong déng ky chinh ly n6i dung sai
sot vao hd so dia chinh, co s dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngu(n sir dung dat.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho to chirc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két quéa cho t6 chirc, ca nhan truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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7.1.3. Pinh chinh gidy chirng nhin thudc thAm quyén ciia Vin phong ding ky

7.1.3.1 Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ke tir ngdy 1am viéc nhan duoc hd so hop 18 (doi véi cdc xa
mién nili, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua 05 ngay lam viéc).

7.1.3.2. So' dd Quy trinh gii quyét:

Cac buéce No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
o . Trung tam 1/2 ned
B1 Hudng dan, tiep nhgfln ho so cua Phuc vu hanh 12 gay
to chirc va chuyén VPDK chinh cong | o VISC
v Lanh dao
A A , 1A | Van phong 01 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so > dang ky dat lam viee
dai
\4
Tiép nhén, kiém tra hd so, 1ap bién ban két Vién chire 04 nod
luan v€ ndi dung va nguyén nhan sai sot. Lap Vin phong lam \%1 é}é
B3 ho so dinh chinh gidy ching nhén da cap hodc > dang ky dat i
cap doi giay ching nhan trinh Lanh dao Van dai
phong dang ky dlét dai ky duyét
. Lanh dao ;
Phé duyét két qua SRR 02 ngay
B4 me ph’onAg lam viéc
dang ky dat
dai
\ 4 V n h ,
Chinh 1y noi dung sai sot vao hd so dia chinh, Vi e ‘
p am o en xR, a s K, an phong 02 ngay
BS co so dir liéu dat dai (né€u co) > dang ky dat lam vidc
dai .
v
— - Vién chiic
B6 Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu Vin phong 1/2 ngay
hanh chinh | dangky dat | lamviéc

dai
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B7

Trung tam
Phuc vy hanh | Khong

| chinhcong | tinh thoi
cua tinh gian

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

7.1.3.3. Trinh tu thwe hién:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng hé so. Néu khong hop 1€ dai dién cua So Tai
nguyén va Moi truong 1ap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu hod so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Dang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh thue hién xem xét hd so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
hd so cua to chic, ca nhan, Vin phong Diang ky dat dai c¢6 van ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién céac cong viéc sau:

- Vin phong ding ky dat dai 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan
sai sot; 14p hd so dinh chinh gidy chtrng nhan dd cap hodc cip ddi gidy ching nhan
theo dé nghi ctia nguoi sir dung dat trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai.

- Lanh dao Vian phong dang ky dat dai dinh chinh vao gidy ching nhan da cap
hodc cap méi gidy chimg nhin cho ngudi str dung dat.

- Sau khi nhan duoc gidy ching nhan, Vin phong déng ky chinh ly ndi dung sai
sot vao hd so dia chinh, co s dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi str dung dat.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chirc.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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7.2. P6i véi ho gia dinh, ca nhan

7.2.1. Pinh chinh gidy chirng nhin thudc thim quyén ciia S¢ TNMT

7.2.1.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay lam vi¢c nhan dugc ho so hop 1€ (doi vdi cac xa

7.2.1.2. So' @d Quy trinh gii quyét:

Cacbudc No6i dung cong viee Trach nhi¢m | Thoi gian
thwe hién : g cong vie thwe hién thwe hién
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so va BO It)llll anmot |, ngay
chuyén CN VPPK cua tuoceap |14 viee
huyén
v
1n cone tha 10 ha Lanh dao Chi
B3 Phan cong thu ly ho so | nhanh Van | 1/2 ngay
phong dang | lamviéc
ky dat dai
\ 4
Tiép nhan, tham dinh hd so, 1ap bién ban két V;}?‘L;‘}gﬁ
B4 luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot. Lap R \(]:Vl ha‘l 3,5 ngay
ho so dinh chinh gidy chirng nhan da cap hodc g dvan Il)(,og;gt lam viéc
cap doi giay chung nhan chuyén VPBK angd yda
ai
v
Kiém tra hd so trinh Lanh dao S& ky dinh \\/féznpi%l;; 01 ngay
hinh GCN : lam vié
BS5 chin —_ déng k}'/ dat am viec
dai
v
B6 Phé duyét ket qua Lanh dao S¢ | 02 ngay
TNMT lam viéc
v
Vién chirc
Chinh 1y n6i dung sai S(:)t vao h@g so dia chinh, co Cfli nhanh 02 ngy
B7 s& dit liéu dat dai (néu c6) » Vanphong | o oo
dang ky dat j

dai
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Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira cAp 1/2 nea
B8 huyén —| Vién chic /- ngay
lam viéc
I
l Bo phan Mot Khe
5 1 A 5 A ’ , A Cﬁ‘a Cé Ong
B9 Tra két qua cho t6 churc, ca nhan huyénp ﬁnh. thoi
gian

7.2.1.3. Trinh tu thuc hién:

a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

Nguoi su dung dat nop ho so truc tiép (hodc giti qua dwong bueu dién) tai Bo
phén Mot cura cap huyén. Néu khong hop 1& dai dién ctia Chi nhanh 'Van phong dang
ky dat dai lap phiéu tir chéi néu o 1y do. Neu hd so hop 1é thi tiép nhan giri gidy

hen/ma hd so cho nguoi st dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Diang ky dat
dai.

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir Bo phan Mot cira cap
huyén thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chuwa du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
ho so cua t6 chirc, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai ¢ van ban yéu cau
chinh stra, bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai 1ap bién ban két luan vé ndi dung va
nguyén nhan sai sot (bién ban két ludn vé nguyén nhdn sai sot phai co dai dién So Tai
nguyén va Méi truong); 1ap hd so dinh chinh gidy chimg nhan di cdp hoic cap doi
gidy chimg nhén theo dé nghi ctiia nguoi sir dung dat chuyén Vin phong dang ky dat
dai trinh Lanh dao S&

- Lanh dao S& hodc Vian phong ding ky dat dai duoc ty quyén dinh chinh vao
gidy ching nhan hoic cip mc’ri theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc gidy chimg nhan, Vin phong dang ky chinh ly n6i dung sai
sOt vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyen két qua giai quyét cho Bo phan
Mot cira cAp huyén tra két qua cho ngudi str dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

DPai dién cho B phan Mot cua cép huyén tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan
nhan truc tiép tai by phan mot ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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7.2.2.1 Thoi han giai quyét:

7.2.2. Pinh chinh gidy chirng nhin thudc thAm quyén ciia Vin phong ding ky

10 ngay lam viéc ke tir ngdy 1am viéc nhan duoc hd so hop 18 (doi véi cdc xa
mién nili, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua 05 ngay lam viéc).

7.2.2.2. So' dd Quy trinh gii quyét:

Cac
budc No6i dune cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thwe hi€én thwe hién
hién
Huong din, tiép nhan hd so v2 Trungtam |y 0
B1 udng dan, tiep nhén ho so va Phuc vu hanh /< ngdy
chuyén VPDK chinh 'céng lam viéc
v Lanh dao
B2 i Van phong 01 ngay
Phan cong thu ly ho so dang ky dat lam viéc
dai
v
Tiép phén, kiém tra hd so, 1ap bién ban két Vién chtre 04 1102
luan vé ndi dung va nguyén nhén sai sot. Lap Van phong | 3 ngay
B3 h6 so dinh chinh gidy ching nhén da cap hodc dang ky dat am vige
cap doi gidy ching nhén trinh Lanh dao Van dai
phong dang ky dat dai ky duyét
y
’ Lanh dao
B4 Phé duyét két qua Van phong 02 ngay
dang ky dat lam viéce
dai
S T Vién chirc
Chinh 1y n6i dung sai sOt vao hq so dia chinh, Vin phong 02 ngay
BS co s& dit liéu dat dai (néu co) dang ky dat | lam viec
dai
— —Y Vién chtrc
B6 Chuyén két qua dén Trung tam phuc vu hanh Vin phong 1/2 ngay
chinh cong dang ky dat | lam viéc

dai
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B7

Trung tam Khong
— | Phuc vu hanh | tinh thoi
chinh cong gian

Tra két qua cho t6 chuc, cé nhan

7.2.2.3. Trinh ty thyc hién:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

+ Nguoi sit dung dat nop hod so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phz‘in hd so, sd lugng hd so. Néu khong hop 1€ dai dién ctia S¢ Tai
nguyén va Mbi trudng 1ap phiéu tir chdi néu 1d 1y do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hod so cho to chirc, chuyén vé Vin phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
hd so cua to chic, ca nhan, Vin phong Ding ky dat dai c6 vin ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu 3 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky dat dai lap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhén
sai sot; 1ap hd so dinh chinh glay ching nhan da cap hoic cap doi glay ching nhan
theo dé nghi cta nguoi st dung dat trinh Lanh dao Van phong ding ky dat dai.

- Lanh dao Vin phong ding ky dat dai dinh chinh vao gidy chimg nhan di cip
hodc cap méi gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat.

- Sau khi nhan duoc gidy chimg nhan, Vin phong déng ky chinh ly ndi dung sai
sot vao hd so dia chinh, co s dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dét.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chirc.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chiic, c4 nhan truc
ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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phong dang ky

7.2.3.1. Thoi han giai quyét:

7.2.3.2 So' @6 Quy trinh giii quyét:

7.2.3. Pinh chinh gidy chimg nhin thudc tham quyén ciia Chi nhanh Vin

10 ngay lam viéc ké tir ngay lam viéc nhan dugc ho so hop 18 (d@oi véi cdc xa
mién nui, thoi han giai quyét duoc cong them khong quad 05 ngay lam viéc).

i i Trach N
Cac buoe Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ Ten thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so ctia B6 phan 1/2 nea
Bl 5 oia dinh. ¢4 nhan va chuyd Mot cira ci £ay
hd gia dinh, c4 nhan va chuyén teuacap | viee
cho CN VPBK huyén '
\4 .
iy P A . . Chi nhanh
Tiep nh@n, kiém tra ho so, 1ap bién ban két » Vin phong | 03 ngay lam
B2 luan vé€ nd1 dung va nguyén nhan sai sot. - dang ky dat viée
dai
A 1A , . X , A ax k Vién chirc
Lap ho so dinh chinh gidy chung nhéan da cap s
A Y , P ~ Chi nhanh N
hodc cap doi giay chirng nhan; trinh Lanh dao > . 02 ngay lam
B3 S 9 \ < iR goc ar Van phong .
chi nhanh Van phong dang ky dat dai dinh dine kv dAt viéc
chinh hodc cip GCN méi %iaiy
v
Lanh dao
. o chi nhanh 02 noav 1a
B4 Phé duyét két qua | Vin phong n\%{?é am
dang ky dat ;
dai
v Vién chirc
1 1en A C a1 A R Chi nhanh N
Chinh 1y n6i dung sai sét vao ho so dia chinh, . . 02 ngay lam
BS A SN S Van phong .
co so dir liéu dat dai (néu co) > . o Vigce
dang ky dat i
dai
v Vién chirc
21 A 2 A TR LA np o A Chi nhanh \
B6 Chuyén két qua diluBé)nphan Mot ctra cap »| Van phong l1 ;fn ri]g;aélz
e ding ky dat :

dai
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Tra két qua cho ho gia dinh, c4 B phan AL
B7 nhan >| Mot cira cap Kh9pg tinh
A thoi gian
huyén

7.2.3.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

Nguoi su dung dat nop hé so truc tiép (hodc giri qua dwong buru dién) tai Bo
phan Mot cira cip huyén. Néu khong hop 1& dai dién ciia Chi nhanh ‘Van phong dang
ky dat dai lap phiéu tir chéi néu o 1y do. Neu h6 so hop 1¢ thi tiép nhan giri gidy
hen/ma ho so cho ngudi str dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai.

b) Kiém tra ho so, xac nhan dua diéu kién cap gidy ching nhin theo quy
dinh.

Chi nhanh Van phong dang ky dat dai nhan hd so tir B phan Mot cira cap
huyén thyc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cua to chic, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai ¢6 vin ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Chi nhanh Van phong dang ky dét dai co trach nhiém
thuc hién cac cong vi¢c sau:

+ Kiém tra h so; 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot ; 1ap
hd so trinh Lanh dao chi nhanh dinh chinh gidy chimg nhén.

+ Truong hop dinh chinh ma nguoi dugc cdp GCN ¢ yéu cau cip dbi sang
GCN méi thi Chi nhanh VPBK l4p hd so trinh Lanh dao chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai cap GCN.

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao hd so dia chinh, co
s6 dit liéu dat dai;

- Chi nhanh VPBK chuyén ho so sang bd phan B phan “mot ctra” dé tra két qua
cho nguoi sir dung dét.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho to chirc.

bai dién cho Bo phan Mot cira cép huyén tra két qua cho hé gia dinh, cd nhan
nhén tryc tiép tai bo phan mot ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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8. Thi tuc dang ky Va cap Glay chlrng nhan quyen st dung dat, quyen so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dit 1an du
8.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén M61 truong: 17 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so hop
18 (d6i véi cc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18

- Truong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 20 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyet duoc cong thém
khong qud 05 ngay)

8.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cacbudc ne n n Trf‘fh Thoi gian
oA NOi dung cong vi¢c nhi¢m ‘A
thuc hién : ; thue ilién thuc hién
. X ik A LA , Trung tam
Hudng dan, ti€p nhan ho so cua N
B1 4 chire vi chuvén cho VPBK »| Phucvu 1/2 ngay lam
to chirc va chuyén cho hanh chinh viec
| cong
v
Lanh dao
B2 Phan cong thu 1y ho so Vian phong | 1/2 ngay lam
—| dangky viéc
dat dai
i
l - 6,5 ngay lam
viéc doi  véi
truong hop
Vin phong Dang ky dét dai thdm dinh hd Vién chire | Phat sinh nghia
so Giri phiéu lay y kién dén co quan quan Vin phong | V* tai chinh
B3 PRy S , - 10 ngay lam
<«— ly nha nudc doi voi truong hop ching  +— | dangky o A‘y ”
nhén quyén s hitu tai sdn gan lién voi dat datdai | VI¢¢ doi  voi
(néu c6) truong hop
khong phat
sinh nghia vu
tai chinh
Co quan
Cho y kién vé viéc chirng nhan quyén s& quanlyve | g, gdy lam
B4 hiru tai san gén lién véi dat (néu c6) | Xaydung, A
Nong viée
nghiép
i Y Z Z Vién chirc 1/.2A neay lar,n‘
Guri s0 liéu dia chinh dén co quan thué Vin phong Viee doi voi
BS — (néu co) — & ng ky truong hop
At dai phat sinh nghia
I vu tai chinh

v
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Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong

; . & 03 ngay lam
B6 bao cho nguoi str dung dat thue hién (néu co) Cutcirfﬁue vidc
dong thoi VPDK hoan thién ho so ’
v
Nguoi sir dung dét thuc hién nghia vu tai Neusi sir Kﬁ'é”‘g fl’”.hv '
B7 chinh va chuyén ket qua vé cho Van phong dfn At thm;gzan guai
dang ky dat dai (qua trung tam HCC tinh) Hng quyét TTHC
v
Sau khi nguoi sir dung ‘dét hoan thanh nghia \\lfien ;}‘MC 12 neav I
BS vu tai chinh. Kiém tra ho so, chuyén Lanh dao P nady tam
S ky trinh UBND tinh cdp GCN ang xy viee
dat dai
v
B9 Ky trinh UBND tinh cidp GCN Lanhdao | Ol ngay lam
S& viéc
Vién chuc
B10 . . Vanphong | 0l ngay lam
Tham tra ho so UBND viéc
tinh
R a1 A , Lanh dao N
B11 Phé duyét két qua UBND 02 ngay lam
tinh Vive
- Y - Vién chuc
B12 Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit 1iéu dat dai Vinphong | 01 ngay lam
dang ky viéc
dat dai
v
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vy HCC Jien chite
uyén két qua dén Trung tdm Phuc vu = . o 14
B13 ‘ Vafl phorrlg 1/2 ngay lam
dang ky viéc
dat dai
A 4
Trung tam
B14 Tra két qua cho t6 chire Phuc vu Khong tinh
hanh chinh thoi gian

cong
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8.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhén hé so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Mdi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua So Tai
nguyén va Moi truong 1ap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
gui gidy hen/ma hé so cho to chirc, chuyén vé Van phong Bang ky dat dai.

b) Thiam dinh va xem xét, phé duyet hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
hd so cua to chic, ca nhan, Vin phong Ding ky dat dai c6 vin ban yéu cau chinh stra,
b6 sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vin phong dang ky dat dai thuc hién:

+ Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat & noi chua c6 ban
d6 dia chinh hoic di c6 ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh gidi sir dung dat da
thay doi hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira dit do nguoi st dung dat ndp (néu
¢6). Thuc hién trich do 05 ngay 1am viéc dbi vé6i thira dat c6 dién tich dudi 05 ha; 07
ngay lam viéc ddi voi cac truong hop con lai (khéng tinh vio thoi gian gidi quyét
TTHC).

+ Kiém tra, x4c nhan so do tai san gin lién voi dat dbi véi to chirc trong nudc,
co & ton gido, to chlic nudc ngoai, ca nhan nude ngodi, ngudi Viét Nam dinh cu ¢
nude ngoai thue hién du an dau tu ma so do d6 chwa cé xac nhan cia to chire ¢ tu cach
phap nhan vé hoat dong xdy dung hodc hoat dong do dac ban dd (dp dung doi voi
truong hop nguoi s dung dat dé nghi cdp cd tai san gan lién véi ddt).

+ Kiém tra hd so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac
nhan di diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap gidy chung nhdn vao don dang ky.

+ Truong hop nguoi str dung dat dé nghi cip ca tai san gan lién voi dat: Gui
phleu lay § ¥y kién co quan quan ly cac loai tai san do d6i voi truong hop chu s¢ hitu tai
san gan lién voi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san c6 thay doi so voi gidy to
theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép cé trach nhiém tra 15i bang vin
ban cho VPDK.

- Cuyc thué tinh x4c dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vy tai chinh
dén nguoi st dung dét trong thoi gian 03 ngay 1am viéc;

- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai chinh (néu co)

- Sau khi nguoi su dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh, Vian phong dang
ky chuan bi hd so cip gidy ching nhan; 1ap to trinh trinh 1anh dao S& duyét;

- S& Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan tinh cép gidy chung
nhan.

- Uy ban nhén dén tinh cép gidy chimg nhan.

- Sau khi nhén dugc gidy ching nhén, Van phong dang ky dat dai cap nhat bo
sung viéc cap gidy ching nhan vao hd so dia chinh, co s dir liéu dat dai; xac nhan vao
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ban chinh gidy to viéc di cap gidy chimg nhan, chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi str dung dat.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho to chirc.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho to chirc, ca nhén truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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9. Thua tuc c:Z'lp Giéyrchl’rng nhén quyén sir dung flfit, quyén s6' hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat cho nguoi da ding ky quyen sir dung dat lan dau.
9.1. Thoi han giai quyét:
- Trwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mo6i truong: 12 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so hop
16 (d@6i vdi cac xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18
- Trwong hop khéng phdt sinh nghia vu tai chinh: 15 ngdy 1am viéc ké tur

ngdy nhan hd so hop 18 (d@6i véi cde xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém
khong quda 05 ngay)

9.2. So' @0 Quy trinh giai quyét:

Cac budc A n ‘A Irach Thoi gian thuc
‘n N0i dung cong viéc nhiém thue . n :
thuc hién : : ilién : hién
] s .z o ) Trung tam
B1 Hlfong dan, tiép I}han ho so cua Phuc vu 1/2 ngay lam
to churc va chuyén cho VPBK hanh chinh viéc
cong
v
— — Lanh dao
Phén cong thu ly ho so Vanphong | 1/2 ngay lam
B2 dang ky dat vige
| dai
$ - 2,5 ngay lam
Thim dinh va xem xét hd so. Gui phiéu U st i‘“ o
lay y ki€n dén co quan quan ly nha nude V}en cl}u:c sinh I\%Vl(%) p
B3 w— dbi voi truong hop chimg nhén quyen sO me phronAg 06 nedv lam
hitu tai san gan lién véi dat (néu cb) dangkydat | = gay fam
dai viec doi  vébi
, truong hop
l khong phat sinh
NVTC
Co quan
Cho y kién vé viéc chimg nhan quyén s quan ly vé N
B4 hiru tai san gén lidn véi dét (néu co) Xay dyng, | 03 1nedylam
Nong vige
nghiép
v
- - . = , 1/2 ngay lam
Guri 50 ligu dia chinh dén co quan thue Vién chuce vidc dbi véi
B5 -» (néu Cé) Yﬁn ph’(‘)nAg trqug hO’p phét
| dangd kydat | ginh NVTC
ai
v
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B6 Xécdhﬂlcéckhoénthuéphéin@pvéthéng Cuc thué 03 ngay lam
bao cho nguoi str dung dat thue hién (néu co) > tinh viéc
dong thoi VPDK hoan thién ho so
v
. Z = N . Noudi sit Khong tinh thoi
B7 N’gu(n ‘su’ dunxg da} thL.r7c hgen ngh}a vu :cal g A gian gidi quyét
chinh va chuyén két qua vé cho Van phong | dungdat TTHC
dang ky dat dai (qua trung tdm HCC tinh)
Sau khi nguoi sir dung ‘dét hoan thanh nghia \\]/}en ;I}uc 12 neav 13
B8 vu tai chinh. Kiém tra ho so, chuyén Lanh dao — dvan li’(,oélﬁ neay fam
S ky trinh UBND tinh cAp GCN an%a;/ a viee
v
B9 Ky trinh UBND tinh cap GCN | Lanhdao 01 ngay lam
g S& viéc
v
B10 Tham tra hd so Van phong | 01 ngay lam
UBND tinh viéc
v
A Av LAs i Lanh dao 01 ngay lam
B11 Phé duyét ket qua ' UBND tinh vidc
v
- - Vién chic
B12 Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Van phbng 01 ngay lam
dang ky dat viéc
dai
M Vién chuc
B13 Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC Vian phong 1/2 ngay lam
> dang ky dat viéc
dai
Trung tam
B14 Tra két qua cho Phuc vu Khoéng tinh thoi
hanh chinh gian

t0 chtrc

cong
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9.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhén hé so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng hd so. Néu khong hop 18 dai dién cta S¢ Tai
nguyén va Méi trudng 1ap phiéu tir chdi néu 16 1y do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Dang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
hd so cua to chic, ca nhan, Vin phong Ding ky dit dai co vin ban yéu cau chinh stra,
b6 sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong diang ky dat dai thuc hién:

+ Kiém tra, xac nhan so d tai san gin lién véi dat dbi véi to chirc trong nude,
co sO ton gido, t6 chirc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua co xac nhan cia td chuic co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gri phiéu 13y y kién co quan quan ly nha nuéce d6i véi loai tai san dang ky
d6i véi truong hop chu so hitu tai san gan lién véi dat khong c6 gidy to hodc hién trang
tai san co thay doi so véi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly nha nudc dbi véi tai san gan lién véi dat co trach nhiém tra
101 bang van ban .

- Cuc thué tinh x4ac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén ngudi sir dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

- Sau khi nguoi s dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh, Van phong ding
ky chuan bi hd so cip gidy chimg nhén; 1ap to trinh trinh 1anh dao S& duyét;

- S& Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dén tinh cip gidy chung
nhan.

- Uy ban nhan dan tinh cap gidy chimg nhan.

- Vian phong ding ky dét dai cap nhat bd sung viéc cAp Gidy ching nhan vao hd
so dia chinh, co s dit liéu dat dai;

- Sau khi nhan dugc gidy ching nhén, Van phong dang ky dat dai cap nhat bo
sung viéc cap gidy chimg nhén vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai, xac nhan vao
ban chinh gidy to viéc di cp glay chimg nhan, chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho nguoi st dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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10. Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyen stt dung dat quyen SO
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat 1an diu ddi voi tai san gan lién véi dat
ma chii s& hitu khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat

10.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

~+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 12 ngay lam viée ké tlr ngay nhan ho so hop
1€ (doi voi cdc xa mién nui, thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é

- Truong hgp khong phdt sinh nghia vy tai chinh: 15 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidai quyét duoc cong thém
khong qua 05 ngay)

10.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc A A o TriCh Thoi gian thuc
n Noi dung cong viéc nhi¢ém cn :
thwe hién ‘n hi¢én
: : thwe hién :
o, . Trung tam
Bl Huong dan, tiép nhan ho so cua Phuc vu 12 neav 1am vie
t6 chirc va chuyén VPPK hanh chinh ngay lam vice
cong
v
- Lanh dao
Phan cong thu ly ho so 3 :
B2 sy Vanphong | s Tam viee
—| dangky
dat dai
$ - 2,5 ngay lam
2. 3 . s ¢ dbi 51
Thém dinh va xem xét ho so. Gui phiéu Vién chuc :]rﬁg’n h(:ylp p\}/g‘t
lay y kién dén co quan quan Iy nha nude Vin phong | ginph I\gIVTC
B3 <«— dbi véi truong hop ching nhan quyen s0 |—| dingky |._ 06 ngay lam
hitu tai san gan lién v6i dat (néu co) dat dai viee  d6i  v6i
truong hop khong
phat sinh NVTC
v Co quan
Cho ¥ kién vé viéc ching nhan q}lyén sO q‘{én ly ve o
B4 hitu tai san gan lién voi dat (néu cd) »| Xay dung, | 03 ngay lam viéc
Nong
| nghiép
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Gui s0 li¢u dia chinh dén co quan thué

1/2 ngay lam viéc

Vién chiic ddi véi true
L ~ z . 01 vo1 truong
BS (néu co) Va{l phorrlg hO’p phét sinh
dang ky NVTC
dat dai
v
Xac dinh cac khoan thu@; phai ndp va thong Cuc thué A
B6 béo cho ngudi st dung dat thuc hign (néu co) tinh 03 ngay lam vice
dong thoi VPDK hoan thién ho so
A
. p " R = o Khong tinh thoi
B7 Nguoi st dqu da:c thuc hlen nghia vu tai Nguo1 su gian gidi quy &t
chinh va chuyén két qua vé cho Van phong dung dat TTHC
dang ky dat dai (qua trung tdm HCC tinh)
Sau khi nguoi sir dung ‘dét hoan thanh nghia Xfen E}}uc
B8 vu tai chinh. Kiém tra h6 so, chuyén Lanh dao | (Eilflnp l(()r,lg 1/2 ngay lam viéc
S6 ky trinh UBND tinh cép GCN ans vy
l dat dai
Ky trinh UBND tinh cap GCN Lanh dao o
B9 . 01 ngay lam viéc
So
v
% A Van phong
Tham tra h
B10 amtra o s UBND | 01 ngay lam viéc
tinh
v
) Lanh dao
B11 Phé duyét két qua UBND 01 ngay lam viéc
tinh
v o
- - Vién chirc
B12 Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai Vg;lnpghl(();lg 01 ngay lam vice

dat dai
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Vién chuc
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC Van phong T
B13 > dang ky 1/2 ngay lam viéc
dat dai
l
Trung tam
B14 Tra két qua cho _ Phuc vu Khong 'tinh thoi
2 1 hanh chinh gian
to chirc A
cong

10.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan ho so, sd luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén vé Vin phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cua to chic, ca nhan, Van phong Piang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sta,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu hd so du diéu kién, thuc hién céac cong viéc sau:

- Vian phong dang ky dat dai thyc hién:

+ Kiém tra, xac nhan so d6 tai san gin lién v6i dat d6i véi td chire trong nudc,
co s& ton gido, t6 churc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Vi¢t Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién du an dau tu ma so d6 dé chua ¢ xac nhan cua to chure co tu cach
phép nhan ve hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay y kién co quan quan ly Xay dung, Nong nghiép dbi véi truong
hop chu s6 hiru tai san gan lién v6i dat khong co gidy to hodc hién trang tai san co thay
d6i so v6i gidy to theo quy dinh (Co quan dwoc ldy ¥ kién c6 trach nhiém trd 16i bang
van ban trong thoi han khong qua 3 ngay lam viéc)

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép c6 trach nhiém tra 15i bang vin
ban cho VPBK

- Cuc thué tinh xac dinh nghia vy tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéce;

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

- Sau khi nguoi st dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh, Van phong dang
ky chuan bi ho so cap giay ching nhén; 1ap to trinh trinh 1anh dao S& duyét;
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- S¢ Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan tinh cép gidy chung
nhéan.
- Uy ban nhén dan tinh c4p gidy chimg nhén.

- Sau khi nhén dugc gidy ching nhan, Van phong dang ky dat dai cap nhat bd
sung vi¢e cap gidy ching nhén vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai, xac nhén vao
ban chinh gidy to viéc da cip glay chtng nhan, chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi str dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan truc
ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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_ 11. Thu tyc dang ky thay doi tai san gin lién voi dat vao Gidy chirng nhin
da cap
11.1. Thoi han giai quyét:
- Trwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mai truong: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop
1€ (doi voi cac xd mién nui, thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é

- Trwong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 15 ngay lam viéc ké tir

ngay nhan hd so hop 1& (doi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoce cong thém
khong qua 05 ngay)

11.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc ne A TriCh Thoi gian thye
n NoQi dung cong viéc nhi¢m ‘A :
thwe hién : ; M hién
: : thwe hién :
. Xk A 1A , Trung tam
B1 Huo;ng d’an, Flep nh?n ho so cua — | Phuc vy U e Lim vie
to chuc va chuyén VPDBK hanh chinh gay C
cong
Phan ot ;1' o, Lanh dao
an cong thu ly ho so 5 ‘ _
B2 > Va{l P hOPg 1/2 ngay lam viéc
dang ky
dat dai
|
l - 2,5 ngay lam
viec doi vl
Tham dinh va xem xét hd so, gui phiéu lay Vjén C}}ﬁc truong hop phat
B3 y kién cac co quan lién quan (néu c6) » Vanphong | sinh NVTC
dangky |- 06 ngay lam
dat dai viecc doi  voi
l truong hop khong
phat sinh NVTC
— - Co quan
Cho y kién vé \{iéc ghl’mg nl}én quyén s6 quan ly vé
B4 hitu tai san gan lién voéi dat (néu co) » XAy dung, | 03 ngay lam viéc
Nong
nghiép
v
Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué Vién chire | 1/2 ngay lam vice
B5 — (néu co) » Van phong | doi vdi truong
dang ky hop phat sinh
| dat dai NVTC
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Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong

i - | p R Cuc thué N A
B6 bao cho nguoi str dung dat thue hién (néu co) > tinh 03 ngay lam viéc
dong thoi VPPK hoan thién ho so
T . Y ” . » Nousi sit Khong tinh thoi
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai guo1 § gian thyc hién
B7 chinh va chuyén két qua v€ cho Van phong »| dungdat TTHC
dang ky dat dai (qua trung tam HCC tinh)
v
Saukhinguéig&dungﬂﬁthoéntbénhnghﬁi \Qén;ﬁﬁc 12 neav 12
BS vu tai chinh. Kiém tra h6 so, chuyén Lanh dao {@mgg ngay lam
S& ky trinh UBND tinh cidp GCN ang Ky viee
dat dai
v
Ky trinh UBND tinh cdp GCN Lanh dao
B9 > 35 01 ngay lam viéc
\ 4
Tham tra hd so . Van phong o
B10 > UBND | 01 ngay lam viéc
tinh
) 4
R N Lanh dao
B11 Phé duygt ket qua UBND | 01 ngay lam viée
tinh
A A LA o w1 1A 2Ae 4 Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir 1iéu dat dai Vin phon
B12 dén% kyg 01 ngay 1am viéc
dat dai
v
P . Vién chir
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC A Vi ohone
B13 > dén% kyg 1/2 ngay lam viée
dat dai
» LAr iin x4 Trung tam
Bl4 Tra két qua cho t6 chiic Phuc vu Khéng tinh thoi
hanh chinh gian

cong
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11.3. Dién gii quy trinh:

a) Tiép nhén hé so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Mai truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng hé so. Néu khong hop 1¢ dai dién cua So Tai
nguyén va Moi truong 1ap ph1eu tir chdi néu rd 1y do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chire, chuyén vé Van phong Pang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdim Phyc vy hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cua to chic, ca nhan, Van phong Diang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong diang ky dit dai thyuc hién:

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gin lién v6i dat dbi véi td chire trong nuéc,
co sO ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngodi, ngudi Vit Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién du an dau tu ma so d6 d6 chua co xac nhan cua td chire c6 tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Guri phiéu lay y kién co quan quan ly Xay dung, Nong nghiép dbi véi truong
hop chu so hitu tai san gan lién voi dat khong c6 gidy to hodc hién trang tai san co thay
d6i so voi gidy to theo quy dinh (Co quan dwege ldy ¥ kién cé trach nhiém tra 1oi bang
van ban trong thoi han khong qua 3 ngay lam viéc)

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép co trach nhiém tra 16i bang vin
ban cho VPBK

- Vian phong diang ky gui sb liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh, trr truong hop khong thude do1 tuong phai ngp nghia
vu tai chinh hodc dugc ghi no theo quy dinh; chuan bi hd so cap gidy chu‘ng nhan

- S¢ Tai nguyén va Moi trudng trinh Uy ban nhan dan tinh cip gidy chung
nhan.

- Uy ban nhan dan tinh cap gidy chiig nhan.

- Sau khi nhén dugc gidy ching nhan, Van phong dang ky dat dai cap nhat bd
sung vi¢c cap gidy chimg nhan vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; xac nhan vao
ban chinh gidy to viéc da cip glay chtng nhan, chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi str dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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12. Thu tyc Pang ky, cap Gidy ching nhén quyén sir dung dit, quyén sO
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyen nhu’o’ng quyen
sir dung dat, mua nha &, cong trinh xay dung trong cac du an phat trlen nha ¢ va
trong cac dv 4an kinh doanh bit dong sian khong phai du an phat trién nha 6.

12.1. Ddi véi to chire

12.1.1. Thoi gian giai quyét

- Truwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

~+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop
1€ (doi voi cdac xa mién nui, thoi han giai quyét duoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18

- Truong hop khong phdt sinh nghia vy tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyeét dwoc cong thém
khong qua 05 ngay)

12.1.2. So' @0 Quy trinh giai quyét

Cacbudc Noi dung cng viée Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : : thwe hién thue hién
Bl Huéng dan, tiép nhan hd so va Trung tam 1/2 ngay
chuyén VPDK Phuc vuhanh |-, ' R
chinh cong j
v
. Lanh dao
B2 Phan cong thu 1y ho so | Vanphong 1/2 ngay
7| dang ky dat lam viéc
dai
v - 2,5 ngay
lam viéc déi
Vo1 truong
hop  phat
, ‘ Vién chie | ¢inp NVTC
B3 Tham dinh va xem xét ho so »  Vian ph(‘)ng .
dangky dat | - 9,5 ngay
dai lam viéc
doi voi
l truong  hop
khong phat

sinh NVTC
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Xac dinh céc khoan thué phai nop va thong

B4 bao cho nguoi 'st dung dét thuc; hién (méucd) Cuc thué tinh 03 ng'laﬂy lam
dong thoi VPPK hoan thién ho so Vige
v
Nguoi st dung dét thyc hién nghia vy tai ' Khong tinh
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong > Ngudisu thoi gian
dang ky dat dai (qua trung tam HCC tinh) dung dat glai quyet
TTHC
Sau khi nguoi str dung dét hoan thanh nghia Vién chtc
B6 vu tai chinh. Hoan thién ho so trinh lanh dao  —| Van phong 1/2 ngay
Vian phong dang ky dat dai cap GCN dang ky dat lam viéc
dai
v
Lanh dao
Phé duyét két qua Van phong 1/2 ngay
B7 < 3k \ A
dang ky dat lam viéc
dai
. " . - Vién chuc
Chu fi‘au tu ngp GCN, QSH .n’ha ¢ va TS khéc Vin phong | 01 ngay lam
B8 gan lién voi dat dé chinh 1y bién dong > dang ky dat viéc
dai
v
‘ Vién chuc
B9 Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, CSDL Van phong | 01 ngay lam
dat dai | dangky dat viée
dai
Chuvin K& pr Y N Vién chtic
uyén két qua dén Trung tim Phuc vu HCC —» 5 > ,
B10 y q g \{an ph,onég 1 /2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
Tra két qua cho t6 chire Trung tam Aot
B11 Phyc vy hanh | K0One tinh
thoi gian

chinh cong
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12.1.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Mai truong lap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu hod so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/m3 hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dit dai.

b) Kiém tra ho so, xac nhin da diéu kién cip gidy chirng nhén theo quy
dinh.

Vin phong dang ky dit dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cua to chic, ca nhan, Vin phong Ding ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sta,
bd sung va néu 3 1y do.

Néu hd so du diéu kién, Vian phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viée sau:

+ Klem tra cac gidy to phap ly trong hd so; xac nhén du diéu kién hay khong du
dleu kién cap glay chtng nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac
gan lién véi dat vao don ding ky;

- Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh;

’ - Cyc thué tinh xac dinh nghia vy tai chinh va thong bao thu nghia vy tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;
- Nguoi sur dung dat thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)
+ Lap hd so trinh Lanh dao Vian ph(‘)ng dang ky dat dai cép gidy chung nhan.
+ Yéu ciu chu dau tu du an nop glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so

hitu nha & va tai san khac gin lién v6i dat da cip dé chinh 1y vao hd so dja chinh, co s&
dit liéu dat dai.

+ Cap nhat thong tin vao hd so dja chinh, co so dit liéu dit dai.
+ Chuyén két qua giai quyét dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra két
qua cho nguoi st dung dat.
¢) Nhén hd so/két qua va tra cho to chirc.
) Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan truc
ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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12.2. Poi v6i ho gia dinh, ca nhan (Truong hop chii diu tw nép ho so tai

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong).
12.2.1. Théi gian giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Méi trudng: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so hop
1€ (doi voi cac xd mién nui, thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é

- Truwong hgp khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1¢ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidai quyét dwoc cong thém

khong qua 05 ngay)
12.2.2. So' d6 quy trinh

Cac budc ne n ‘n Trich Thoi gian
n Noi dung cong viéc nhi¢ém ‘A
thuc hién n thwe hién
thwe hién
Huéne din. tiéo nhan h . Trung tam
B1 uong EEL lxerF\I/nglK 00 va Phuc vu 1/2 ngéy
chuye hanh chinh lam viéc
cong
v
i Lanh dao
B2 Phan cong thy 1y ho so Van phong 12 ngéy
dang ky dat | lam viéc
dai
v - 2,5 ngay
lam viéc doi
voi trudong
: . .. ., |hop  phat
Thim dinh va xem xét hd so Vién chirc | ¢inh NVTC
Vian phong .
B3 dang ky dat | - 55 ngdy
dai larp viéc doi
vol  truong
hop khong
phat  sinh
NVTC
Xéc dinh cac khoan thué phai ngp va thong bao Chicuc | 03 ngay lam
B4 cho nguoi st dung dat thyc hién (néu co) dong thué viée
thoi VPDK hoan thién ho so
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Nguoi sir dung dét thyc hién nghia vy tai Neusi sir Ktzg?g iZZh
B5 chinh va chuyén két qué vé cho Vanphong > | fng prol s qguyét
dang ky dat dai (qua trung tdm HCC tinh) TTHC
Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia Vién chuc
B6 vu tai chinh. Hoan thién hd so trinh lanh dao | Vian phong 1/2 ngay
Van phong dang ky dat dai cap giay chiing dang ky dat | lam viéc
dai
|
v
Lanh dao
B7 Phé duyét két qua Vian phong 1/2 ngay
dang ky dat | lam viéc
| dai
T N ¢ N ; Vién chuc
B8 Chu Qau t}l’ nop G;CN’; QSWH nh’a o va TAS khac Van phong | 01 ngay lam
gan lién voi dat dé chinh 1y bién dong — | dang ky dat viée
dai
v
- N T Vién chuc
B9 Céap nhat thong tin vao ho.so dia chinh, CSDL Vin ph(‘)ng 01 ngay lim
dat dai dangkydat | viée
dai
v
huvén két qua dén T tim Ph HCC Vién chuc
B10 Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu Vin phong 1/2 ngay
> | dangky dat | lam viéc
dai
\4
, Trung tam
Bl11 Tra ket qua cho Phuc vu Khong tinh
t chirc hanh chinh | thoi gian
cong

12.2.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Chii dau tu du an nop hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai Trung

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc

hién kiém tra thanh phén hd 50, ) lu’qn,g hd so. Néu khér}g hgp 1¢ dai dién cﬁa, Sé Tai
nguyén va Moi truong 1ap phi€u tur chdi néu 16 1y do. Néu ho so hop 1€ thi tiép nhén
gui giay hen/ma ho so cho t6 chuc, chuyén vé Van phong Dang ky dat dai.
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b) Kiém tra ho so, xac nhin da diéu kién cAp gidy chirng nhéin theo quy
dinh.

Vin phong diang ky dit dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
hd so cua t6 chic, c4 nhan, Van phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sira,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu hd so du diéu kién, Vin phong ding ky dat dai co trach nhiém thuc hién
cac cong viéc sau:

+ K1em tra cac gidy to phap ly trong hé so; xac nhan du diéu kién hay khong du
dleu kién cap glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac
gin lién voi dat vao don dang ky;

- Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh;

’ - Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai chinh (néu co)

+ Lap hd so trinh Lanh dao Vin phong ding ky dat dai cAp gidy ching nhén.

+ Yéu ciu chu dau tu du an nop ,giéy ching nhan quyén su dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat da cap dé chinh ly vao ho so dia chinh, co s6
dir liéu dat dai.

+ Cap nhat thong tin vao hd so dja chinh, co so dir liéu dat dai.

- Van phong dang ky chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tra két qua cho nguoi str dung dat.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho to chirc.

’ Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan truc
ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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so don 1€)

12.3.1. Thoi gian giai quyét
- Trwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

12.3. D6i véi ho gia dinh, ca nhan (truong hop hd gia dinh, c4 nhin ndp ho

+ Co quan Tai nguyén Méi trudng: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so hop

16 (déi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwge cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é

- Trwong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tir

ngay nhan hd so hop 1& (doi véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém
khong qua 05 ngay)

12.2.3. So' d6 quy trinh

Cacbudc Noi dung cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thwe hién : g cong vie thwe hién thue hién
XLk ) B6 phan M6 \
B1 Huéng dan, ti€p nhén ho so. chl)"raazlé of 1/2 ngay
Luén chuyén h6 so dén VPBK > huve p lam viéc
uyén
v
‘ Lanh dao
B2 Phan cong thu 1y ho so » Vanphong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
M - 2,5 ngay
lam viéc doi
voi trudng
Vien ch hop  phat
. ) ién chuc :
Tham dinh va xem xét ho so = \ sinh NVTC
B3 » Vanphong .
dang ky dat | - 9.0 ngay
dai lam viéc
l i véi
truong hop
khong phat
sinh NVTC
)’(éc dinh cé‘c' khoéan thuéZ phai n(f)B va tl}éng ' . | 03 ngay lam
B4 bao cho ngudi str dung dat thyc hién (néu co) ,| Chi cuc thué viee

dong thoi VPPK hoan thién ho so
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Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai . th,?g t inh
| Nguoi su thoi gian
BS chinh va chuyen két qua vé cho Vin phong > < e p
dang ky dat dai (qua Bo phan mot ctra cip dung dat gt quyet
TTHC
\4
Sau khi nguoi sir dung dét‘ hoan thanh nghia Vjén CI}ﬁC
B6 vu tai chinh. Hoan thién ho so trinh lanh dao »| Vanphong | 1/2ngay
Vin phong dang ky dat dai GCN dang ky dat lam viéc
dai
\ 4
Lanh dao
B7 Phé duyét két qua Vin phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
| dai
v
- Vién chirc
B8 Chu d;éu t}I n6p G?N,} QSH nh’é OAVH. 1:8 khac | Van phbng 01 ngay lam
gan lién v&i dat dé chinh 1y bién dong > dang ky dat viée
dai
A\ 4
N N T Vién chuc
B9 Cép nhat thong tin V;.f) EO'SO dia chinh, CSDL Vin ph(‘)ng 01 ngay lam
at dai "| dang ky dat viée
dai
5 h h v Vién chi
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC len chre .
B10 | Vanphong 1/2 ngay
| dang ky dat lam viéc
dai
3 két qua B0 phan Mot A
BI1 Tra két qua .C%a.cé 2L | Khong tinh
P thoi gian
huyén

12.3.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhén hé so, ludn chuyén hé so

Nguoi su dung dat nop hé so truc tiép (hodc givi qua dwong bueu dién) tai Bo
phén Mot cua cap huyén. Néu khong hop 1& dai dién cta Chi nhanh ‘Van phong dang
ky dat dai 1ap phiéu tir chdi néu 13 1y do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy

hen/ma hoé so cho nguoi sir dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai.
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b) Kiém tra ho so, xac nhan da diéu kién cAp gidy chirng nhéin theo quy
dinh.

Chi nhanh Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Bo phan Mot cira cap
huyén thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cua t6 chie, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai ¢6 van ban yéu cau
chinh stra, bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Chi nhanh Vian phong ding ky dit dai thyc hién céac
cong vi¢e sau:

+ Klem tra cac gidy to phap ly trong ho so; xac nhan du diéu kién hay khong du

dleu kién cap glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac
gin lién voi dat vao don dang ky;

- Gui sb liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh;

) - Chi cuc thué xac dinh nghia vy tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai chinh (néu co)

+ Lap ho so trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai cap gidy ching nhan.

+ Yéu cau chu dau tu du an nop ,giéy ching nhén quyén sur dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat da cap dé chinh Iy vao ho so dia chinh, co s¢
du liéu dat dai.

+ Cap nhat thong tin vao hd so dja chinh, co so dir liéu dat dai.

- Vin phong ding ky chuyén két qua giai quyét cho Bo phan Mot cira cap
huyén.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chire.

Dai’ dién cho BO phan Mdt cua cép huyén tra két qua cho nguoi st dung dat
nhan truc ti€p tai bd phan mot cra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



125

13. Thu tyc dang ky, cf'lp Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat doi véi treong hop da chuyen quyén st
dung dat truwéc ngay lam viéc 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dugc
cap Gidy chirng nhian nhung chwa thue hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh.

13.1. Poi véi to chirc

13.1.1. Truong hop ndp gidy chirng nhén
13.1.1.1. Thoi gian gidi quyet

- Truwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mai truong: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so hop
18 (dbi véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwge cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hé so hop 1&

- Truong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyet duoc cong thém
khong qua 05 ngay)

13.1.1.2. So’ @6 Quy trinh giai quyét:

i , Trach ‘..
Cic bude Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thwe hién : g cong Vi Sen thuc hién

hién
Hudng dén, tiép nhan ho so cua Trung tam 1/2 ngay
Bl t6 chirc va chuyén ho so cho Phu,c vu hanh lam viéc
VPDPK chinh cong i
v Lanh dao
B2 . Van phong 1/2 ngay
Phan cong thu 1y ho so dang ky dat lam viéc
dai
v - 1,5 ngay
lam viéc doi
voi trudong
Tlep nhan, kiém tra hd so. Sau do, Thong bao Vién chuc hgp phat
< \ sinh NVTC
B3 bang van ban cho bén chuyén quyén va niém Vian phong
yét tai UBND xa. Neu khong 0 dia chi cua dang ky dat |- 05 ngay
nguoi chuyén quyén phai dang trén phuong dai lam viée
tién thong tin dai chung ba s6 lién tiép doi voi
truong hop
khong phat
sinh NVTC
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Niém yét 30 ngay lam viéc tai Tru s UBND
xd; phuong tién thong tin dai chung cua dia
phuong. Két thiic niém yét ma khong c6 don

B4 d& nghi giai quyét tranh chip, Iap bién ban ghi UBNDecap | 0T ngay lam
A A 2 o Y Z o N Xa Viec
nhén sy viéc, chuyén van ban dén Van phong i
dang ky dat dai
v 1/2 ngay
lam viéc doi
véi trudong
. . . A , hop phat
Chl}yén thong tin dia chinh dén co quan thué Vién churc si niplé)V?l“C
deé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai Vian phong F
B5 > < s 2R (ké tur ngay
chinh dang ky dat lam vié
das am viéc
l nhan dwoc
van ban cua
UBND cap
xa)
Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va théng ‘. 03 ngay
B6 bao chQ nguodi st dung dat thyc hiér} (néu co) Cuc thué tinh lam viéc
dong thoi VPDK hoan thién ho so
\ 4 A ’
e £ n - . Khong tinh
B7 Ngu’m ‘su dun;g daAt thuf: hgen nghla vu :[a1 Ngudi s,fr thi gia n
ch}nh va cI}uyer} két qua vé cAho Van pl}ong dung dét gidi quyét
dang ky dat dai (qua trung tdm HCC tinh) TTHC
A Vién chirc
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia Vian phong 1/2 ngay
B8 vu tai chinh. Lép, ho so ‘grinh ’Lﬁnh dao Van dang ky dat lam viéc
phong dang ky dat dai cap gidy chung nhan dai
v
Lanh dao
. L , Vian phong | 01 ngay lam
B9 Phé duyét két qua dang ky dat viéc
dai
" N ) - . Vién chirc
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Vin phong | 01 ngay lam
B10 - AR .~
dang ky dat viéc

dai
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Vién chtrc

Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC Vin phong 1/2 ngay

Bl | dangky dit | lam viee
dai
v
S 2 Trung tam A
Tra két qua cho t6 chuc \ Khong tinh
B12 | Phuc vy hanh thoi gian

chinh cong

13.1.1.3. Dién giai quy trinh:

a. Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thue
hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong ho so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu hod so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
tinh thue hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so cua to chic, ca nhan, Vin phong Ding ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky tlep nhén, kiém tra ho so, dai thong bao bang van ban cho
bén chuyen quyén va niém yét tai tru sO Uy ban nhan dan cap xa noi 6 dat vé viéc lam
thu tyc cap Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gin
lién voi dat cho nguoi nhan chuyén quyén. Truong hop khéng rd dia chi cua nguoi
chuyén quyén dé 'thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua
dia phuong ba s6 lién tlep (chi phi dang tin do nguoi de nghi cap Gzay chung nhdn
quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tdi san khéc gan lién véi dat tra);

- Uy ban nhén dan cap x3 c6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay 1am
viée tai try so Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia
phuong néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién quan theo quy dinh cta phap
luat néu co. Két thic viée niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chép, Uy
ban nhan dan cap xa 1ap bién ban ghi nhan sy viéc, chuyén thong tin bang vin ban
kém bién ban dén Vin phong diang ky.

Truong hop co don de nghi giai quyét tranh chap thi Van phong dang ky dat dai
hudng dan cic bén nop don dén co quan nha nudc co thim quyén gidi quyét tranh
chép theo quy dinh.

- Vin phong dang ky thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh néu co.

- Cuc thué tinh xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;
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- Nguoi su dung dét thuc hién nghia vu tai chinh (néu o).

- Van phong dang ky dat dai trinh Lanh dao Vian phong diang ky dat dai cap
gidy chung nhan ké tir ngay lam viéc nhén dugc chung tur thyc hién xong nghia vy tai
chinh cta ngudi nhan chuyén quyén quyén sir dung dat.

- Lanh dao Vian phong dang ky dat dai ky duyét cap méi Gidy chimg nhan

- Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh ly bién dong vao hod so dia chinh,
co sO dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tra két qua cho ngudi sir dung dat.

c. Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan truc
tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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13.1.2. Truwong hop khong ndp gidy chirng nhin
13.1.2.1. Thoi gian giai quyét
Trwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mai truong: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop
1€ (doi voi cdac xd mién nui, thoi han giai quyét duwoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Truong hgp khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyét dwoc cong thém
khong qua 05 ngay)

13.1.2.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Trach
Cac budc N6i dune cone viee nhiém | Thoi gian thue
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién
hién
) . Trung
Huong dan, tiép nhan ho so cla » | tdm Phuc N
B1 t6 chirc va chuyén hf} so cho vu hanh 12 ngiZ}cf lam
Vian phong DK dat dai chinh Vi€
cong
M Lanh dao
Phén cong thy 1y ho so V‘an 1/2 ngay lam
B2 ___,| phong vice
dépg ky ;
dat dai
v
Tiép nhan, kiém tra ho so. Sau d6, Thong bao Vién
bang van ban cho bén chuyén quyén va niém chire
B3 yét tai UBND cap xa. Néu khong ro diachi || Van 1,5 ngay lam
cua nguoi chuyén quyén phai dang trén phong vige
phuong tién thong tin dai ching ba so lién dang ky
tiép dat dai
A 4
Niém yét 30 ngay 1am viéc tai Tru s¢ UBND 01 ngay lam
cép xd; phuong tién thong tin dai ching cua viéc (Thoi gian
dia phuong. Két thuc niém yét ma hong c6 UBND niém yeét 30
B4 — Ao~ X . ,
don dé nghi giai quyét tranh chap, 1ap bién capxa | ngay khong tinh
ban ghi nhén sy viéc, chuyén vin ban dén vdo thoi han
Vin phong DK giai quyeér)

!
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- 1/2 ngay lam
viee dbéi  véi
truong hop phat
sinh NVTC (ké
tie ngay lam viéc
nhdan dwoc van

Vién | pan cia UBND
ChEIC cap xd)
B5 Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué V?n 35 neav lim
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai Rhong’ . dg; y et
chinh; trinh co quan c¢6 tham quyén huy gidy dang ky Zle‘c ot 1:/ o
chimg nhan da cap ddi voi truong hop khong datdai | TWORS - NOP
NI, , N khong phat sinh
nop lai gidy chung nhan NVTC (ké nr
l ngay lam viéc
nhan dwoc van
ban cua UBND
cap xd)
Xac dinh céac khoan thué phai ndp va thong z N
B6 béo cho nguoi str dung dat thyc hién ddng thoi C1_1t<i:ntllllue 03 nfi?; lam
VPDK hoan thién ho so ;
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai . .| Khéng tinh thoi
B7 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong Nguoi sur gian gidi quyét
dang ky dat dai (qua trung tam HCC tinh) dung dat TTHC
v Vién
Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia chie
BS vu ta}i chinh. Lap hd so tginh co quan ¢6 thAm Van 172 ngéy lam
quyén hity GCN cii va cdp gidy ching nhan phong vige
dang ky
dt dai
v
Lanh dao
B9 Phé duyét két qua p;/;?g 01 ng.?aAy lam
< , viéc
dang ky i
dat dai
v Vién
Cap nhat ho so dia chinh, co s& dir liéu dt dai chtrc
B10 V:Eln 01 ng.?aAy lam
phong viéc
dang ky
l dat dai
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Vién
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC chire
—>| Vin 1/2 ngay lam

phong viéce
l dang ky
dat dai

B11

Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh
cong

Tra két qua cho to chic

B12 — Khong tinh thoi

gian

13.1.2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hé so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu ro ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/m3 hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Dang ky dit dai.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
tinh thue hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
hd so cua to chic, ca nhan, Vin phong Ding ky dit dai c6 van ban yéu cau chinh stra,
b6 sung va néu 13 1y do.

Néu ho so da diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky t1ep nhan, kiém tra hd so, dai thong bao bing van ban cho
bén chuyén quyén va niém yét tai try Y Uy ban nhan dan cap xa not co dat vé viéc
lam thu tyc cap Glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat cho nguoi nhin chuyén quyén. Trudng hop khong rd dia chi cua
ngudi chuyén quyén dé thong bao thi phai ding tin trén phuong tién thong tin dai
chung cua dia phuong ba s6 lién tiép (chi phi dang tin do ngudi dé nghi cap Gidy
chtng nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
tra);

- Uy ban nhén dan cap xa c6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay lam
viéce tai try so Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia
phuong néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién quan theo quy dinh cta phap
luat néu c6. Két thiic viée niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap, Uy
ban nhan dan cap x3 lap bién ban ghi nhan su viéc, chuyén thong tin bang vin ban
kém bién ban dén Vin phong dang ky.

Truong hop co don dé nghi giai quyét tranh chép thi Vin phong dang ky dat dai
huong dan cic bén nop don dén co quan nha nudc co thim quyén gidi quyét tranh
chép theo quy dinh.
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- Vin phong dang ky thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh néu cé.

’ - Cuc thué tinh xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vy tai chinh (néu c6).

- Van phong déang ky dat dai trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai hay
gidy chimg nhan da cip va cip mai gidy chimg nhan ké tir ngay lam viéc nhan dugc
chtng tir thuc hién xong nghia vu tai chinh ctia ngudi nhan chuyén quyén quyén sir
dung dét.

) - Lanh dao Van phong dang ky dat dai ky duyét hiry gidy ching nhan da cip va
cap mai Giay chimg nhan

- Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh ly bién dong vao hd so dia chinh,

co s& dir liéu dat dai; Luan chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tra két qua cho nguoi str dung dat.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho to chirc.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chiic, c4 nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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13.2. Poi v6i hd gia dinh, c4 nhian

13.2.1. Truomg hop ndp gidy chirng nhin

13.2.1.1. Trwong hop ndp tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng (Thim

quyén Vin phong ding ky dat dai)
13.2.1.1.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

~+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so hop
1€ (doi voi cdac xa mién nui, thoi han giai quyét duwoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é

- Truong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyét duoc cong thém

khong qua 05 ngay)
13.2.1.1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:
Cic buge Noi dung cong viéc nh;l:‘el;:iglrc Thoi gian
thuwe hién : g cong vi¢ Sea thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so cla Trung tAm
B1 ngudi st dung dat va chuyén Ph 3 1/2 ngay
. - uc vu hanh 12 "
VPDK chinh cong am Vvige
v
o Y Lanh dao
Phéan cong thu 1y ho so Vin phong 1/2 ngay
B2. < Y \ A
dang ky dat lam viéc
dai
v - 1,5 ngay
lam viéc doi
> - - voi truong
Tiép nhén, kiém tra ho so. Sau do, Thong bao hop  phat
bang van ban cho bén chuyén quyen va niém Vién chuc | ¢inh NVTC
yet tai UBND cap xa. Néu khong rd dia chi Vian phong
B3. . : ) . < , 15 |- 05 nea
cua nguoi chuyén quyén phai dang trén dang ky dat | - Y0 MNeay
phuong tién thong tin dai chung ba so lién dai la’rr‘l vige ‘d01
voi  truong

l

hop khong
phat  sinh
NVTC
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01 ngay lam
Niém yét 30 ngay lam viéc tai Tru s6 UBND vigc (thoi
cap xa; phuong tién thong tin dai ching cua ) gian niém
B4. dia phuong. Két thic niém yét ma khong c6 UBND cap | yeét 30 ngay
don dé nghi giai quyet tranh chap, 1ap bién xa khong tinh
ban ghi nhén sy viéc, luan chuyén vén ban vao thoi
dén Van phong BK han gjdi
quyer)
T A . . z p i , 1/2 ngay
Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué Vvlen chure 1am viée d6i
BS. dé xhc dinh Van phong | i romg
dang ky dat ,
da hop phat
sinh NVTC
v
Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén .
~ . £ 2k P Ay A ) . 03 ngay
B6. thong bao thué dén nguoi str dung dat dong Chi cuc thué l4m viec
thoi VPDK hoan thién ho so i
v
Nguoi sur dung dét thyc hién nghia vy tai o Khong tinh
B7 chinh va chuyén ket qua ve cho Vin phong Nguoi su thoi gian
) dang ky dat dai (qua Trung tdm Phuc vu hanh dyng dat giai quyet
chinh cong cua tinh) ITHC
: . <. - N Vién chirc
Sau‘ khl nguoi st dupg daAt hoe}n thar‘lh ngl~11a Van phong 1/2 ngay
BS. vu tai chinh. Tham dinh, lap,ho SO t,l‘ll’lh Lanh dang ky dét I >
dao Van phong dang ky dét dai cdp GCN dai am viee
|
Lanh dao
BO. Ky duyét ho so Van phong | 01 ng?ly lam
dang ky dat viéc
dai ky
* .
Cap nhit hd so dia chinh, co s& dit lidu dat dai Vién chire o
B10 Van phong | 01 ngay lam
) bang ky dat viéc
dai
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy HCC ern C}}uc .
B11 Vian phong 1/2 ngay
) dang ky dat lam viéc
dai
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B12.

Trung tam
— | Phuc vy hanh
chinh cong

Tra két qua cho ngudi sir dung
dat

Khong tinh
thoi gian

13.2.1.1.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

+ Nguoi st dung dat nop hod so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hé so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong 1ap phleu tir chdi néu 1o ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Dang ky dit dai.

b) Thiam dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
ho so cua t6 chirc, ca nhan, Van phong Pang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sira,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky dat dai tlep nhan, kiém tra hd so, dai thong bao bang van
ban cho bén chuyen quyén va niém yét tai try so Uy ban nhan dén cap xd noi co dat vé
viée lam thu tuc cap Gidy chimg nhan quyen su dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat cho ngudi nhan chuyén quyén. Truong hop khong 1 dia chi ciia
ngudi chuyén quyen dé thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai chiing
cua dia phuong ba s6 lién tiép (chi phi dang tin do nguoi dé nghi cap Gidy chtrng nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin 1ién véi dat tra);

- Uy ban nhan dén cap xi co trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay lam
viée tai try s6 Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia
phuong néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién quan theo quy dinh cua phap
luét néu co. Ket thiic viéc niém yét ma khong cé don dé nghi giai quyet tranh chap, Uy
ban nhan dan cép x4 lap bién ban ghi nhén sy viéc, chuyén thong tin bang van ban kém
bién ban dén Vin phong ding ky dat dai .

Truong hop co don dé nghi giai quyét tranh chap thi Van phong dang ky dat dai
huéng dan cac bén ndp don dén co quan nha nudc cé tham quyén giai quyét tranh chap
theo quy dinh.

- Vanphong dang ky dat dai ky thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh.
) - Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vy tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéce.

- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai chinh (néu co)

- Van phong dang ky dat dai tham dinh, 1ap ho so trinh Lanh dao Vin phong
dang ky dat dai cap gidy ching nhan ké tir ngdy 1am viéc nhin duoc chtng tir thuc hién
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xong nghia vy tai chinh ctia ngudi nhan chuyén quyén str dung dat.

- Lanh dao Vian phong dang ky dat dai ky duyét cdp méi Gidy ching nhan

- Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thira (jét, tai san gin rlién’ v6i dat,
dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho hd gia dinh, ca nhan.

, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan truc

tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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13.2.1.2. Truwong hgp ndp tai Bd phin Mot cira cAp huyén, cip xi (Thim

quyén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai)
13.2.1.2.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

~+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop
1€ (doi voi cdc xd mién nui, thoi han giai quyét duwoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é

- Truong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyét duoc cong thém

khong qua 05 ngay)
13.2.1.2.2. So @0 Quy trinh giii quyét:
a) Trudng hop ndp ho so tai B phian mot cira UBND cip huyén

Cac buoéc Nbi dung cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
. XX A 1A , B0 phén mot
B Hu:(\ft}g 7dan, tlepﬁnhe:m ho S0 cua cira thudc 1/2 ngay
nguoi su dung dat va chuyén CN UBND cép 1am viéc
VPDK huyén
v
; Lanh dao chi
Phén cong thu 1y ho so ani cao el .
B2 nhanh Van 1/2 ngay
phong dang lam viéc
ky dat dai
v - 1,5 ngay
lam viéc doi
voi trudng
hop phat
Tiép nh4n, kiém tra ho so. Sau d6, Thong bao Vién chitc | sinh NVTC
bang vin ban cho bén chuyén quyén va niém Chi nhé}nh - 05 ngay
B3 yét tai UBND cap xa. Néu khong rd dia chi Vanphong | . "

ctia ngudi chuyén quyén phai dang trén dang k}'/ dat a6 véi
phuong tién thong tin dai ching ba s6 lién dai truomg hop
khong phat

l sinh NVTC
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Niém yét 30 ngay lam viéc tai Tru s UBND 01 ,f}gayhl‘j‘f,n
cap xa; phuong tién thong tin dai ching cua viee (z ot
dia phuong. Két thuc niém yét ma khong co UBND ¢4 &l 03’10’1 tem

B4 don dé nghi giai quyet tranh chap, 1ap bien | > 2 cap );;f h nga})l’
ban ghi nhan su viéc, luan chuyén van ban xa ong Iil n.
dén Van phong bK ‘;l‘;(; ;ic(i);'l
i quyér)
PO Z p Vién chirc 1/2 ngay
Chuyén théng tin dia chinh dén co quan thué Chinhanh | 1am viéc déi
B5 d¢ xdc dinh —> | Vanphong | véi truong
dang ky dat hop phat
l dai sinh NVTC
Xac dinh cac khon thué phai ndp; chuyén 03 ngay
B6 thong bdo thué dén nguoi s dung dat dong | —— | Chi cuc thué lam vide
thoi CN VPDK hoan thién ho so |
v
Nguoi su dung dé,t thuc hién nghia vu tai Khong tinh
chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Nguoi su thoi gian
B7 Van phong dang ky dat dai (qua B phan mot —> dung dat gidi quyét
ctra cap huy¢n) TTHC
\ 4 [N ,
. ., R . R - Vién chuc
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Chi nhanh
BS vu tai c'hinlrl. Thftm dir}h, 1@[3 ho scly trjnh Lér}h | Vin phong 1 /2 ngg}y
dao chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap < , X lam viéc
dang ky dat -
GCN da
v
Lanh dao Chi
B9 Phé duyét két qua nhanh Van | 01 ngay lam
phong dang viéc
ky dat dai ky
. i i P Vién churc
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Chi nhanh
— < \ 01 ngay lam
B10 Van phong viee
dang ky dat i
| dai
v
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A . . Vién chtric
Chuyén két qua dén Bff) phan Mét ctra cap Chi nhanh .
B11 huy¢én Vin phong 11; il nvglzz
dang ky dat i
| dai
v
BI2 Tra két qua choA nguoi su dung BQC%T?;I\;IM Kh(‘)pg ‘tinh
dat huyén thoi gian
b) Trwong hop ndp tai UBND cép xa
Cic bude Noi dung cong viéc nhigl;ri:ctilluc Thoi gian
thue hién : ¢ hien thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cua 0'2Angay lflm
ngudi sir dung dat va chuyén CN — | B0 phan viee (Kh(‘);?g
Bl VPDK Motcia | 11 thol
chp xi gian giai
quyet
l TTHC)
- Lanh dao
Phan cong thu ly ho so chi nhanh 1/2 nea
B2 | Vanpheng | a
dang ky dat :
dai
v
- 02 ngay
lam viéc doi
Tiép nhan, kiém tra hd so. Sau d6, Thong bao voi truong
bang van ban cho bén chuyén quyén va niém Vién chee | hop  phat
yét tai UBND cap xa. Néu khong rd djachi |, | Chinhanh sinh NVTC
B3 ctia nguoi chuyén quyén phai ding trén Vanphong | . 55 peay
phuong tién thong tin dai ching ba s6 lién dang ky dat | 1am viéc
tiép dai déi voi
truong  hop
khong phat
sinh NVTC
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Niém yét 30 ngay lam viéc tai Tru s6 UBND 01 ngay lam
cip xd; phuong tién thong tin dai ching cua viee (tszm
dia phuong. Két thuc niém yét ma khong c6 £ glan niem

A o £ TN UBNDcap | yét 30 ngay
B4 don dé nghi giai quyét tranh chap, 1ap bién - e
ban ghi nhan sy viéc, luan chuyén van ban xa kh?ng m:l,h
dén Vian phong BK vao ﬂf 0’1
han giai
quyét)
v
Vién chiric 1/2 ngay
Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué Chi nhanh | 1am viéc d6i
BS dé xac dinh Vian phong | vdéi truong
dangky dat | hop phat
dai sinh NVTC
\4
Xéc dinh cac khoan thué: phai ndp va thong Chicuc | 03 ngay lam
B6 bao cho nguoi st dung dat thuc hién (néu co) thué viee
dong thoi CNVPDK hoan thién ho so j
Nguoi sir dung dé:[ thuc hi¢n nghia vu tai Neusi sit KhOAﬂg .”’"h
B7 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh | thot gian
Vian phong dang ky dat dai (qua B phan mdt ung da guat quyet
clra cap x3) TTHC
Vién chirc
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia Chi nhanh ‘
BS vu tai chinh. Thdm dinh, 1ap hd so trinh Lanh Van phong | 1/2ngdy
dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap dang ky dat | 1am viéc
GCN dai
v Lanh dao
Chi nhanh S 1
B9 Phé duyét két qua Van phong 01 nff;i fam
dang ky dat
dai ky
duyét
Vién chirc
Cap nhat ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai Chi nhanh o
B10 Vian phong 01 ngay lam
dangkydat | V¢

dai
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Vién chirc
Chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra cap xa Chi nhanh 1/2 nes
< N gay
Bl —> | Vanphong |, s
dang ky dat i
l dai
v
2 1A , N B0 phan
Tra két qua cho nguoi st dun 0 pha Ano
B12 R ne —> | Motcira | hong tinh
at SN thoi gian
cap xa
13.2.1.2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

Nguoi str dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cura cap huyén. Néu khong hop 1¢ dai dién cua Chi nhanh 'Van phong dang
ky dat dai lap phiéu tir chéi néu o 1y do. Neu hd so hop 1é thi tiép nhan giri gidy

hen/ma ho so cho ngudi str dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai.

Truong hop nguoi sir dung dat ndp ho so tai UBND cép xa thi cong chirc dia
chinh cép xa chuyén cho Chi nhanh Van phong DBang ky dat dai thuc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Thim dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir BO phan Mot cira cap
huyén thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cua to chire, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai ¢6 vin ban yéu cau
chinh sira, b sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thye hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Van phong déng ky dat dai tlep nhan, kiém tra hd so, dai thong bao
bang van ban cho bén chuyen quyén va niém yét tai tru sO Uy ban nhan dén cap xa noi
c6 dat vé viec lam thu tuc cap Gidy chtng nhan quyen st dung dat, quyén so hitu nha o
va tai san khac gén lién vOi dat cho ngudi nhin chuyén quyén. Truong hop khong rd dia
chi ctia ngudi chuyén quyén dé thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong tin
dai ching cua dia phuong ba s6 lién tiép (chi phi dang tin do nguol dé nghi cap Gidy
ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dét tra);

- Uy ban nhan dén cap xi co trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay lam
viée tai try s¢ Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia
phuong néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién quan theo quy dinh cua phap
luat néu co. Ket thac viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyet tranh chap, Uy
ban nhan dan c4p xa lap bién ban ghi nhan sy viéc, chuyén thong tin bang vin ban kém
bién ban dén Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai .

Trudng hop c6 don dé nghi giai quyet tranh chép thi Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai hudng din cac bén ndp don dén co quan nha nudc cé tham quyén giai quyét
tranh chap theo quy dinh.
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- Chinhanh Vin phong dang ky dét dai ky thyc hién chuyén thong tin dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh.

’ - Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vy tai chinh (néu co)

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tham dinh, 1ap ho so trinh Lanh dao chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai cap gidy chimg nhan ké tir ngay lam viéc nhan dugc
chtng tir thue hién xong nghia vu tai chinh cta ngudi nhan chuyén quyén sir dung dit.

- Lanh dao chi nhanh Vin phong dang ky dét dai ky duyét cip méi Gidy ching
nhan

‘ - Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gin
lién véi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai;

- Chi nhanh VPBDK chuyén két qua da dang ky sang bd phan "mot ctra” dé tra két
qua cho nguoi st dung dat.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho hd gia dinh, ca nhan.

Dai dién cho B phan Mot cura cap huyén tra két qua cho nguoi sir dung dat
nhan truc tiép tai bo phan moét ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi sir dung dat nop hé) so tai UBND cip xd thi Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.
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13.2.2. Truomg hop khong ndp gidy chirng nhin

quyén Vin phong ding ky dat dai)

13.2.2.1.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

13.2.2.1. Truong hop nop tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong (Tham

+ Co quan Tai nguyén Mbi truong: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop

18 (d6i vdi cac xd mién nili, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é

- Trwong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tir

ngay nhan hd so hop 1& (doi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém
khong qua 05 ngay)

13.2.2.1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:
Cic buge Noi dung cong viéc nhgﬁﬁiguc Thoi gian
thue hién : : Tea thuc hién
. 1 hl(}n . .
Trung tam
Bl Huéng dan, tiép nhan h§ o cua Phuc vu 1/2 ngay
ngudi str dung dat hanh chinh lam viéc
cong
I
l Lanh dao
B2 Phan cong thy 1y hd so Vanphong | 1/2 ngdy
Dang ky dat lam viéc
dai
|
l - 02 ngay
lam viéc doi
voi trudng
A ; S hop  phat
T1\ep nhéan, kiém tra ho so. Sqau do, ‘Thong 'bao » ) sinh NVTC
bang van ban cho bén chuyén quyén va niém V}en CI}uc .
B3 yét tai UBND cap xa. Néu khong rd dia chi Vanphong |- 5,5 ngay
ctia nguoi chuyén quyén phai dang trén dangkydat | lam vige
phuong tién thong tin dai ching ba s lién dai doi voi
tiép truong  hop
khong phat
l sinh NVTC
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- 01 ngay lam
Niém yet 30 ngay lam vi€c tai Tru s¢ UBND viéc (thoi
cap xd; phuong tién thong tin dai ching cua UBND cép gian niém
B4 dia phl‘Arong..K‘éqt‘thﬁc Piém yét IIA,lé. kl}éng Acc') <3 yét 30 ngay
don dé nghi giai quyet tranh chép, lap bién khong tinh
ban ghi nhén su viéc, luan chuyén van ban vao thoi
dén Van phong BK han giai
quyet)
v
. T ; ; A , 1/2 ngay
Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué Vién chuce lam viée ddi
dé xac dinh nghia vu tai chinh Vin phong f s
B> — dangkydat | ) truong
dai op phat
sinh NVTC
v
Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén 03 1
thong bao thué ngudi sir dung dit thuc hién . £ ngay
B6 nghia vu tai chinh dong thoi VPDK hoan Chi cyc thué | 14 viee
thién ho so
v
Nguoi su dung dért thyc hién nghia vy tai Khéng tinh
chinh va chuyén két qua vé cho Van phong Nguoi sur thoi gian
B7 dang ky dat dai (qua Trung tdm hanh chinh dung dat gidi quyét
cong) TTHC
v .
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vzen c}}uc
BS vu tai chinh. Tham dinh, 18p ho so, t trinh (| Vanphong | 1/ ngay
chuyén Lanh dao Van phong dang ky dat dai dangkydat | 1am viée
hity GCN v cip GCN méi dai
’ Lanh dao
Phé duyét két qua Van phong | 01 ngay lam
B9 - 4R .
dang ky dat viée
dai
- Y - Vién chirc
Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Vin phong 1/2 ngay
B10 - 4R \ A
dang ky dat lam viéc

dai
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Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vy hanh V}en CI}uc .
B11 chinh cong | Vanphong | 1/2ngay
dang ky dat lam viéc
dai
v
. Trung tam

B2 Tra két qua choA’ nguoi sir dung Phuc vu Khéng tinh

dat hanhchinh | thoi gian

cong

13.2.2.1.3. Dién giii quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

+ Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Mai truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng hé so. Néu khong hop 1€ dai dién cua So Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Dang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
ho so cua t6 chiic, ca nhan, Van phong Ping ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky dat dai tlep nhan, kiém tra ho so, dai thong bao bang van
ban cho bén chuyen quyén va niém yét tai tru so Uy ban nhan dan cap xa noi co dat vé
viéc lam thu tuc cap Glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gin lién voi dat cho nguoi nhan chuyén quyén. Truong hop khong 18 dia chi
clia nguoi chuyén quyén dé thong bao thi phai ding tin trén phuong tién thong tin dai
chung ctia dja phuong ba sd lién tiép (chi phi dang tin do nguoi dé nghi cip Gidy
chtng nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat
tra);

- Uy ban nhan dan cap x4 c6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay 1am
vi€e tai try sO ij ban nhan dan; thong tin trén phuong ti€n thong tin dai chung cta dia
phuong néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién quan theo quy dinh cta phap
luat néu co. Két thic viée niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap, Uy
ban nhan dan cap x3 lap bién ban ghi nhan sy viéc, chuyén thong tin bang vin ban
kém bién ban dén Vin phong ding ky.

Truong hop co don de nghi giai quyét tranh chép thi Vin phong dang ky dat dai
huong dan cic bén nop don dén co quan nha nudc co thim quyén gidi quyét tranh
chép theo quy dinh.

- Vian phong dang ky dét dai thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan
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thué dé xac dinh

- Chi cuc thué xéac dinh nghia vu tai chinh, chuyén thong bao thué dén nguoi s
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Van phong dang ky dat dai thAm dinh, 1ap hd so trinh Lanh dao Van phong
dang ky dat dai cap gidy chimg nhan ké tir ngay lam viéc nhan duoc chung tu thuc
hién xong nghia vu tai chinh cta ngudi nhan chuyén quyén quyén st dung dat.

- Lanh dao Van phong dang ky dat dai ky quyét dinh hiaty GCN da cdp va cip
Giay chung nhan moi

- Van phong dang ky dat cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién 4 dat,
dang ky vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ho gia dinh, c4 nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan truc
ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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13.2.2.2. Truwong hgp ndp tai Bd phin Mot cira cAp huyén, cip xi (Thim

quyén Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai)
13.2.2.2.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

~+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop
1€ (doi voi cdac xda mién nui, thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1&

- Truong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyét duoc cong thém

khong quda 05 ngay)
13.2.2.2.2. So 0 Quy trinh gidi quyét:
a) Trudng hop ndp ho so tai B phian mot cira UBND cip huyén
Cic buge Noi dung cong viéc nhirl‘:ell:llctll:uc Thoi gian
thue hién : g g VI¢ YA thuc hién
hién :
Hudng dan, tiép, nhan ho 50 cla B0 phén 1/2 nea
B1 nguoi su dung dat va chuyén CN Mot cura cap 1am Vgiéz
VPBK huyén i
v - 02 ngay
lam viéc doi
voi trudng
Tlep nhan, kiém tra hd so. Sau do, Thong bao o hop  phat
bang van ban cho bén chuyen quyén va niém C?l nhz}nh sinh NVTC
B2 yét tai UBND capﬁ xa. Nqu khong ro dia chi > Vvan phronig 55 ned
cua nguoi chuyén quyén phai dang trén dang ky dat | © 2»> N8y
. A ) L £ ogen dai lam viéc
phuong tién thong tin dai ching ba so lién al aéi .
X oi Vi
tiep |
* truong hop
khong phat
sinh NVTC
- 01 ngay lam
Niém yét 30 ngay lam viéc tai Try s6 UBND viéc (thoi
cap x3; phum% tlér} th(?r}g tin dal‘chﬁ?g cﬁ§ UBND cp | gian niém
dia phuong. K&t thuc niém yét ma khong co R <3 yét 30 ngay
B3 don d€ nghi giai quyé€t tranh chép, 1ap bién - khong tinh
ban ghi nhén su viéc, ludn chuyén van ban vao thoi
dén Chi nhanh Van phong DK han gidi
quyer)
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. . . Vién chu 1/2 nga
Chuyén tKhGI’Ig ti'n dia cllinh dé\l} €0 quan thué - Cllleinnfléll’ffcl lam V?efiaé,é ;
B4 deé xac dinh nghia vu tai chinh > Vin phong | véi truong
dang ky dat hop phat
dai sinh NVTC
Xéc dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén 03 nod
R , £ . £ n B ngay
B5 thong bdo thué nguoi st dung dat thyc hién Chi cuc thué AR
nghia vu tai chinh déng thdi CN VPDK hoan lam viée
thién ho so
Nguoi su dung dé:t thuc hién nghia vu tai o Khong tinh
B6 chinh va chuyén két qud vé cho Chi nhanh Nguoi Su thoi gian
Van phong dang ky dat dai (qua B6 phan mot dung dat giai quyét
ctra cap huyén) TTHC
v V R h ,
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia C;leinnflégl(’:l
vu tai chinh. Tham dinh, 1ap ho so, to trinh < \ 1/2 nea
B7 P A . —| Van phong gay
chuyén Lanh dao chi nhdnh Van phong dang < , A lam viéc
L, 4 ; . dang ky dat -
ky dat dai huy GCN va cap GCN méi da
\4
) Lanh dao chi
BS Phé duyét ket qua »| nhanh Van | 01 ngay lam
phong dang viéc
ky dat dai
- M - Vién chirc
Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir licu dat dai Chi nhanh o
< \ 01 ngay lam
B9 —>| Van phong vide
bang ky dat :
dai
‘ .
— - - Vién chirc
Chuyén két qua dén B? phén Mot ctra cap | Chi nhanh 12 ned
B10 huyén " Van phong e
dang ky dat '
| dai
v
B11 Tra két qua cho ngudi sir dung Mlgf)c%};a?é Khéng tinh
dat —>| P thoi gian

huyén




149

b) Truomng hop ndp tai UBND cap xi

Céc bude Noi dung cong viéc nhi?rﬁiﬂuc Thoi gian
thuc hién : ; Ten o thuc hién
. . hl@n . .
(02 ngay
Huéng dan, tiép nhan hd so cua Bb phan lam viéc
B1 nguoi sir dung dat. Luan chuyén ho Mot C% o cd Khoéng tinh
so d&n Chi nhanh Vin phong PK HCUACAD |6 gian
trong 02 ngay lam vi¢c xa gidi quyét
TTHC)
v - 2,5 ngéy
lam viée ddi
vl trudng
Tiép nhan, kiém tra hd so. Sau do, Thong bao ) hop phat
bang vin ban cho bén chuyén quyén va niém Chinhanh | ¢jhp NVTC
B2 yét tai UBND cap xa. Néu khong 13 dia chi Van phong 06 .
ctia nguoi chuyén quyén phai dang trén dangky dat | - YO Tngay
phuong tién thong tin dai chung ba s6 lién dai lagl viee
doi voi
truong  hop
l khong phat
sinh NVTC
Niém yét 30 ngay lam viéc tai Tru s6 UBND 01 ‘ngéy lam
cap x4; phuong tién thong tin dai chiing cta viée (thoi
dia phuong. Két thiic niém yét ma khong c6 ) gian niém
B3 don dé nghi giai quyét tranh chép, 1ap bién UBND cap | yeét 30 ngay
ban ghi nhan su viéc, luan chuyén vin ban Xa khong tinh
dén Chi nhanh Vin phong DK vao thoi
han gidi
quyéy)
Vién chuce 1/2 ngay
Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué Chinhanh | lam vi¢c doi
B4 dé xac dinh tai chinh Vian phong | véi truong
dang ky dat hop phat
dai sinh NVTC
v
Xac dinh cac khoan thué phai nop; qhuyén
thong bao thué dén ngudi su dung dat thuc . : | 03 ngay lam
BS hién nghta vu tai chinh déng théi CN VPPK Chi cyc thu fié\f:

hoan thién ho so.
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' Khong tinh
B6 Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi sur thoi gian
—| dungdat gidi quyét
TTHC
Y - Vién chtrc
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Chi nhanh
B7 vu tai chinh. Tham dinh, 1p ho so trinh Lanh | Vanphong | 1/2ngay
dao chi nhanh Vian phong dang ky dat dai huy "| ding ky dat | 1am viéc
GCN va cap GCN méi dai
v
Lanh dao
A e LAe oz Chi nhanh N
BS Phé duyét két qua —»| Van phong 01 n\%{aé}; lam
dang ky dat i
dai
v Vién chue
Cap nhat ho so dia chinh, co s dir lidu dat dai Chinhanh | o .0
B9 —»| Vin phong \%ié}::
bang ky dat :
dai
v
Chuyén két qua dén B phan Mot cira cip x3 Chi nhdnh
uyéen ket qua dén Bo phan Mot cira cap xa > Vi \ ;
B10 vanphong | - 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
Tra két qua cho nguoi str dyn BOphan | yp5ng tinh
B11 qua cho ng e —>| Mot cira cép ong.
dat <4 thoi gian

1.2.2.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai Bo

phén Mot cura cap huyén. Néu khong hop 1¢ dai dién cua Chi nhanh 'Van phong dang
ky dat dai lap phiéu tir chéi néu o 1y do. Neu hd so hop 1é thi tiép nhan giri gidy
hen/ma hd so cho nguoi sir dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Piang ky dat

dai.

Truong hop nguoi st dung dat nop ho so tai UBND cap x4 thi cong chirc dia

chinh cép xa chuyén cho Chi nhanh Van phong DBang ky dat dai thuc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Thim dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:




151

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Bo phan Mot cira cap
huyén thyc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén
hd so cua t6 chie, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai ¢6 vin ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu rd 1y do.

Neéu ho so du dicu kién, thyc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tlep nhan, kiém tra ho so, dai thong bao
bang véan ban cho bén chuyen quyén va niém yét tai try so Uy ban nhan dan cap xa noi
c6 dat vé viée lam thu tuc cap Glay chirng nhan quyen sur dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén quyén. Truong hop khong 16
dia chi ciia nguoi chuyén quyén dé thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong
tin dai chung cua dia phuong ba s6 lién tlep (chi phi dang tin do nguoi de nghi cap
G}ay ching nhan quyén st dung dét, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat tra);

- Uy ban nhan dan cdp x4 co trach nhiém niém yét trong thdi han 30 ngay 1am
vige tai try so Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia
phuong néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién quan theo quy dinh cua phap
luat néu c6. Két thiic viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap, Uy
ban nhan dan cap xa 1ap bién ban ghi nhan su viéc, chuyen thong tin bang van ban
kém bién ban dén Vin phong dang ky.

Truong hop co don dé nghi giai quyet tranh chdp thi Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai huéng dan cac bén ndp don dén co quan nha nude c6 tham quyén giai
quyét tranh chap theo quy dinh.

’ - Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién chuyén thong tin dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh

- Chi cyc thué xac dinh nghia vy tai chinh, chuyén thong bao thué dén ngudi sir
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai tham dinh, 13p ho so trinh Lanh dao chi
nhanh Van phong dang ky dat dai cap gidy chimg nhan ké tir ngay lam viéc nhén dugc
chung tir thuc hién xong nghia vu tai chinh cta nguoi nhan chuyén quyén quyén st
dung dét.

’ - Lanh dao chi nhanh Van phong dang ky dat dai ky quyét dinh hiy GCN da
cap va cap Gidy chung nhan méi
- Chi nhanh Van phong dang ky dat cap nhat thong tin thura dat, tai san gan lién
voi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai;
- Chi nhanh VPBK chuyén két qua da dang ky sang B phan Mot cura cap
huyén dé tra két qua cho nguoi st dung dat.
¢) Nhan hd so/két qua va tra cho hd gia dinh, ca nhin.
Pai dién cho Bo phan Mot cira cip huyén tra két qua cho nguoi sir dung dat
nhan tryc ti€p tai bd phan mot ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
Truong hop nguoi sir dung dat nop ho so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho nguoi su
dung dat tai UBND cap xa.
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14. Ping ky bién dong quyén str dung dit, quyén s& hiru tai sin gin lién
véi dat trong cac trlr()'ng ho’p chuyen doi, chuyen nhu’(rng, cho thué, cho thue lal,
thira ke, tang cho, gop von bing quyen str dung dat, quyén s0' hiru tai san gin lién
v6i dat; chuyen quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gin lién véi dat cia vo
hoac chong thanh cia chung Vo va chong, ting thém dién tich do nhan chuyen
nhugng, thira ké, tang cho quyen st dung dat da co Glay chirng nhan

14.1. D6i véi tb chire

14.1.1. Thu tuc Dang ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai
san gin lién voi dit trong cac truong hop chuyen d6i, chuyén nhuong, thira ke,
tang cho, gop Von bang quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat
ma ben gop von chuyen toan by quyén su’ dung dat, quyen s¢ hitu nha & va tai
san gan lién véi dét cho bén nhan gop von (trwong hgp xdc nhan ngi dung bién
dgng vao GCN di cip)

14.1.1.1. Thoi han giai quyét:
- Trwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

~+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so hop
1€ (doi voi cdc xa mién nui, thoi han giai quyét duwoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1é

- Truong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 08 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidai quyét duoc cong thém
khong qua 05 ngay)

14.1.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

i i Trach N
Cac buoe Noi dung cong viéc nhiém thye Thoi gian
thuc hién prdung cong vie 1em the thuc hién

° 1 hl(}n . .

. x4 A T A , Trung tam
Hudng dan, ti€p nhan ho so cua .
P AT A Phuc vu 1/2 ngay
t6 chire va chuyén ho so cho —> hanh chinh Jam via
Vian phong DK dat dai anh chin am viee
cong
i
Lanh dao

Van phong 1/2 ngay

Phan cong thy 1y hd so — | dangky dat lam viéc

| dai
v .
- 1,5 ngay
Kiém tra, thim dinh ho so; chu’yén’théng tin Vién chuc 151“} vigc doi
dia chinh sang co quan thué (néu co) » Vanphong | voi truong
dang ky dat | hgp  phat
l dai sinh NVTC
- 4,5 ngay
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lam  viéc
doi véi
truong  hop
khong phat
sinh NVTC
Xac dinh cac khoan thué phéi nop va thﬁng . 03 nod
B4 bao cho nguoi sir dung dat thyc hién dong R Cucs thue lam fié}(]:
thoi VPDK hoan thién hd so > tinh ;
v . i
Ngudi st dung dét thuc hién nghfa vu tai | Khong tinh
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong [—> I(\lfgumdsru: gic(ifil quZZt
< VAR A . ung dat
dang ky dat dai (qua trung tam HCC tinh) TTHC
v
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia Vién chue
B6 vu tai chinh; xéc nhdn ndi dung bién dong Vin phong 1/2 ngay
vao don va GCN da cap trinh Lanh dao —| dang ky dat lam viéc
VPDK x4c nhan dai
Lanh dao
R Ay T Ap Vién phong 1/2 nea
Phé duyét két qua . Y ngay
B7 y§ d dang kx dat lam viéc
dai dat
\4
Cap nhat ho so dia chinh, co 56 dit ligu dat Vanphong |, gy lam
B8 dai —| dang ky dat =
dai viee
v
21 A . 2k N . Vién chirc
B9 ChuymlketquadiiiguggtaanhucVuhanh | Van phong 1/2 ngay
chinh cong | dangkydat | lam viéc
dai
i Trung tam
B10 Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan Phuc vu Khong tinh
hanh chinh thoi gian

cong
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14.1.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Mdi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng hé so. Néu khong hop 1€ dai dién cua So Tai
nguyén va Moi truong 1ap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma h so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Dang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
ho so cua t6 chiic, ca nhan, Van phong Pang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sira,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién céac cong viéc sau:

- Vian phong dang ky quyén st dung tién hanh thyc hién:

+ Van phong ding ky dat dai dat xem xét, thAm dinh ho so

+ Guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
véi truomg hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

- Cuc thué tinh x4ac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén ngudi str dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

- Vian phong dang ky dat dai thyc hién:

+ Xac nhan noi dung bién dong vao gidy chimg nhan da cip trinh Lanh dao Vian
phong diang ky dat dai xac nhdn sau khi ngudi str dung dat thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

+ Cap nhat thong tin thira dét, tai san gin lién v6i dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co sd dit liéu dat dail;

+ Luan chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tra
két qua cho nguoi str dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho to chirc, ca nhén truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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14.1.2. Thu tuc Pang ky bién dong quyen st dung dit, quyén sé hiru tai
san gan lién V0’l dat trong cac treong ho’p chuyen doi, chuyen nh1r0'ng, thura ke,
tang cho, gop Von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat
ma ben gop von chuyen toan bo quyen sir dung dit, quyén s0' hiru nha ¢ va tai
san gin lién véi dat cho bén nhén gop von (trwong hop phdi cip méi GCN)

14.1.2.1. Thoi gian giai quyet
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

~+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so hop
1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyeét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18
- Trwong hop khéng phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngdy 1am viéc ké tur
ngay nhan hd so hop 1& (doi véi cde xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém

khong qua 05 ngay)
14.1.2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:
Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién o1 dung cong vig thuc hién thuc hién
Huong dan, tiép nhan ho so cia Trung tdm \
. 1/2 ngay
t6 chirc va chuyén ho so cho Phuc vu hanh 1am viee
Vin phong DK dt dai chinh cong i
v - Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Vian phong 1/2 ngay
B2 » - ; 3A \ A
> dang ky dat lam viéc
dai
 / - 02 ngay
lam viéc doi
voi trudng
Vien chi hop phat
Kiém tra, tham dinh hd so; chuyén thong tin en ;‘u:c sinh NVTC
B3 dia chinh sang co quan thué (néu c6) > Van phong 05 ;
: > dangkydat |- _ ngay
dai lam viée
doi voi
truong hop
khong phat
sinh NVTC
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Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong

B4 bao cho nguoi st dung dat thyuc hién dong —»| Cuc thué tinh 03 n\%%}; lam
thoi VPDK hoan thién ho so '
|
Nguoi st dung dét thue hién nghia vu tai o thi?g t inh
b \ P R < \ Nguoi su thoi gian
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong > dung dét gidi quyét
dang ky dat dai (qua trung tam HCC tinh) : TTHC
Sau khi ngudi str dung dat hoan thanh nghia Vién chirc
B6 vu tai chinh; in GCN trinh lanh dao Van Van phong 1,5 ngay
phong dang ky dat dai ky duyét vao GCN > dang ky dat lam viéc
dai
I
¢ Lanh dao
5 duvat k&t qus Van phong | 01 ngay lam
B7 Phé duyét két qua ding ky dat vice
dai
\ 4
Cap nhat ho so dia chinh, co s6 di liéu dét Vién chic o
BS dai . Van phong | 01 ngay lam
dang ky dat viéc
dai
v
Y R Vién chuc
Chuyén tra ki[é(r]lllllac(lilei:rrllthgrrllg tam Phuc vu »  Vinphong 1/2 ngéy
B9 ding ky dht lam viéc
dai
v
2 1 4 . A 1 . Trung tam A
B10 Tra két qua chAo to chuc, ca Phyc vy hanh th‘n?g 'tmh
nhan thoi gian

chinh cong
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14.1.2.3. Dién giai quy trinh:

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng hé so. Néu khong hop 1€ dai dién cua So Tai
nguyén va Moi truong 1ap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu hod so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Dang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phyc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
ho so ciia to chirc, ca nhan, Vin phong Dang ky dét dai c6 van ban yéu cau chinh sira,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu hd so du diéu kién, thuc hién céc cong viéc sau:

- Van phong diang ky dit dai tién hanh thuc hién:

+ Xem xét, thdm dinh ho so

+ Guri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

- Cuc thué tinh x4ac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén ngudi str dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai chinh (néu co).
- Van phong ding ky dat thuc hién:

+In GCN trinh lanh dao Van phong déang ky dat dai ky duyét vao GCN sau khi
nguoi st dung dat thyc hi¢n xong nghia vu tai chinh.

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai;

+ Luan chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tra
két qua cho nguoi str dung dat.

¢) Nhian ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhin.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho to chirc, ca nhén truc
ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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14.1.3. Thi tuc Ding ky bién dong quyeén sir dung dat, quyén s hiru tai

sdn gin llen v6i dat trong cac truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung
dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat

14.1.3.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mai truong: 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop

18 (doi véi cdc xd mién niii, thoi han giai quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1&

- Truong hop khong phdt sinh nghia vy tai chinh: 03 ngay lam viéc ké tur

ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyét duwoc cong thém

khong qua 05 ngay)
14.1.3.2. So’ d6 Quy trinh giai quyét:
Cacbudc N6i dung cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thwe hién : g cong vi¢ thue hién thue hién
Huong dan, tiép nhan ho so ciia Trung tam 1/4 o3
B1 td chirc va chuyen hd so cho Phuc vu hanh 12 ngﬁly
Vin phong DK dit dai chinh cong am Vige
v
A A S A Lanh dao
o Phéan cong thu 1y ho so | Van phong 1/4 ngay
7| dang ky dat lam viéc
dai
|
¢ - 12 ngay
lam viéc doi
VOl trudng
<R R . A . A A : h(Yp phé't
Kiém tra, tham dinh h h thong t ‘A . :
iém tra, tham dinh ho so; chuyén thong tin | Vienchue | gnn NVTC
dia chinh sang co quan thué (n€u co) > Vin phong
B3 dangky dit |- 15 ngy
dai lém viéc
doi voi
truong  hop
khong phat
sinh NVTC
: - : 01 ngay lam
Xac dinh cac khoan thu@: phai ndp va théng viée d6i vGi
B4 bao cho ngudi str dung dat thue hién (néu co) » Cuc thué tinh trl'rb’ng hop
dong thoi VPDK hoan thién ho so ' phét sinh
NVTC

v
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Nguoi su dung dét thue hién nghia vu tai e Kho‘ﬂg t inh
. \ 2 1A, 2 A < \ o Nguoi su thoi gian
BS chinh va chuyén két qua vé cho Van phong " duno dit (i auvés
dang ky dat dai (qua trung tdm HCC tinh) Hng & TT?—IS;
v
) Vién chuc
In Gidy ching nhén trinh Lanh dao S¢ ky Vin phong 1/2 ngay
B6 Gidy ching nhan > dangkyddt | lam viee
dai
v
) Lanh daoVan 1/4 noa
B7 Phé duyét két qua phong ding [ neay
y aFe At lam viéc
ky dat dai
I
Cép nhét hd so dia chinh, co 5o dir ligu dét Vién chic ‘
BS dai, chuyén tra két qua dén Trung tdm phuc > \{an phronAg 1 / 4 ngay
vu hanh chinh cong tinh dangkydat | lam vigc
l dai
s 1 Ky o X 1. o 1a Trung tam N
B9 Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan —— Phuc vu hanh Kh(‘)r‘1g ‘tmh
. A thoi gian
chinh cong

14.1.3.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Pai dién cia S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thuyc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong 1ap phleu tir chdi néu 1o ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/m3 hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dit dai.

b) Thim dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua di diéu kién, trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cua to chic, ca nhan, Van phong Piang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sta,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Xem xét, tham dinh hd so;
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+ Guri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh (néu co6);
’ - Cuc thué tinh x4c cac khoan thué phai ndp va théng bao cho nguoi st dung
dat thuc hién.
- Vian phong dang ky dat dai tién’ha‘mh thuc hién in gidy ching nhan di cip
trinh Lanh dao Van phong dang ky cap gidy ching nhan.
- Lanh dao Vian phong dang ky cap gidy ching nhan
- Vian phong dang ky dat dai thyuc hién:
+ Cép nhat thong tin thura dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai.
+ Luén chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra
két qua cho nguoi st dung dat.
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.
’ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho td chirc, ca nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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14.2. P6i v6i ho gia dinh, ¢ nhian

14.2.1. Thi tuc ding Ky bién dong quyen sir dung dit, quyén sé hiru tai san
gan lién VO’l dat trong cac truong h(rp chuyen doi, chuyen nhu’o’ng, thura ke, tang
cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dit ma
ben gop von chuyen toan b quyén sw dung dit, quyén sé' hiru nha & va tai san
gan lién v6i dit cho bén nhan gop von; tang thém di¢n tich do nhan chuyen
nhwong, thira ké, tang cho quyén sir dung dat da c6 Giay chirng nhan (truong hop
xdc nhin ni dung bién dpng vao GCN di cip)

14.2.1.1. Trwong hop ndp tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng (Thim
quyén Vin phong ding ky dit dai)

14.2.1.1. Thoi han giai quyét:

- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mai truong: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop
18 (d@6i véi cac xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18

- Trwong hop khéng phdt sinh nghia vu tai chinh: 08 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan hod so hop 1& (doi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém
khong qua 05 ngay)

14.2.1.2. So dd Quy trinh giai quyét:

. . Trach N
Cic buge N¢i dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thure hién * g cong vie Tea thuc hién

. 1 hl@n . .

Trung tam
Huéng dan, tiép nhan hd so ctia Phuc vu 1/2 ngay
Bl nguoi st dung dit. > | hanhchinh | lam viéc
| cong
v
— s Lanh dao
Phén cong thu ly ho so Van phong 1/2 ngay
B2 — < 4 f \ < A
dang ky dat lam viéc
dai
|
¢ - 1,5 ngay
lam viéc doi
Vo1 trudong
Vien chi hop phat
: . ; . u :
Kiém tra, tham dinh ho so; chuyén thong tin V;np; o n; sinh NVTC
B3 dia chinh sang co quan thué (néu c6) dang ky d4t | - 45 ngdy
dai lfi,m viéc
doi voi
truong  hop
khong phat
sinh NVTC
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Xac dinh cac khoan thué phai nop; c,huyén
B4 thong bao thué dén nguoi sir dung dat thyuc Chi cuc 93 ngﬁ‘iy
hién nghia vy tai chinh dong thoi VPDK hoan | ™ * thué lam vige
thién ho so
Nguoi st dung dét thue hién nghia vu tai o KtZ(Oi’,/'lg Z’;h
B5 chinh va chuyén két qua ve cho Van phong | — Nguot Su 101 gLan /
dang ky dat dai (qua Trung tim Phuc vu hanh dung dat g l%%ge
chinh cong cua tinh)
\4
Sau khi ngudi st dung dét hoan thanh nghia Vién chire
B6 vu tai chinh; xac phén ndi dung bién dong vao |—» Van phong 1/2 ngay
don va GCN d4 cap trinh Lanh dao VPPK xéc dangkydat | lam viéc
nhan dai
Lanh dao
A Ay LA Vian phong 1/2 ngay
Phé duyét ket ¢
B7 © Ayt aua ding ky dat | 1am viee
dai
\4 ‘A ,
R ar 1 A . , o Vién churc
B8 Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dit 1iéu dat dai Van phong | 01 ngay lam
dang ky dat viée
dai
. 2 — Vién chure
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh Vin phong
B9 chinh con — < < 1/2 nea
g dang ky dat gay
dai lam viéc
Trung tam
B10 Tra két qua cho ngudi sir dung Phyc vu | Khong tinh
dat hanh chinh | thoi gian
cong

4.2.1.3. Dién gii quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so
+ Nguoi st dung dit ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).
+vDai dién cua S‘c"r Ta}i nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, so6 lugng ho so. Néu khong hop 1€ dai dién cia Sé Tai
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nguyén va Moi truong 1ap phleu tir chdi néu 1o ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/md hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Neéu ho so chua du di€u kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so cua to chirc, ¢ nhan, Van phong Déang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu ro 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong dang ky dit dai thyc hién cac cong viée sau:

+ Xem xét, tham dinh ho so

+ Gri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
voi1 trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

- Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai chinh (néu co).

- Van phong dang ky dat dai:

+ Xac nhan noi dung bién dong vao gidy chimg nhan da cap trinh Lanh dao Vin
phong dang ky dat dai xac nhan sau khi nguoi st dung dat thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

+ Cap nhat thong tin thira dét, tai san gin lién véi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai;

+ Chuyén két qua sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi
su dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chuc, ca nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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14.2.1.2. Truwong hgp ndp tai Bd phin Mot cira cAp huyén, cip xa (Tham
quyén Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai)

14.2.1.2.1. Thoi han giai quyét:

- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:
+ Co quan Tai nguyén Mo61 truong: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so hop

18 (d6i vdi cac xd mién nili, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢
- Truong hgp khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 08 ngay lam viéc ké tir

ngay nhan hd so hop 1& (doi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém
khong qua 05 ngay)

14.2.1.2.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

a) Truwong hop ndp tai B6 phan mét cira UBND cép huyén

Cac budc A A ‘A TriCh Thoi gian thuc
‘A NOi dung cong viéc nhiém ‘n
thuc hién . n hi¢n
: : thuc hién :
B phan
B1 Huéng dan, tiép nhan hf) so cla | Mot cira | 1/2 ngay lam vige
nguoi st dung dat. cap huyén
v Lanh dao
Phén cong thy 1y ho so Chi nhanh
B2 gy —>{ Van phong | 1/2 ngay lam viée
dang ky
dat dai
v - 1,5 ngdy lam
» .| viec doi véi
- : - 7 Vien cI;u’c truong hop phat
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong tin CE“ nhe‘mh sinh NVTC
B3 dia chinh sang co quan thué (néu c6) —r Vg;n%hl({);lg 4,5 ngay lam
dat dai viéc doi voi
l truong hop khong
phat sinh NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai nop; c,huyén
B4 thong bdo thué dén ngudi str dung dat thue L Chi cuc | 03 ngay lam viéc
hién nghia vy tai chinh dong thoi CNVPBK thué
hoan thién ho so




165

Nguoi su dung dét thuc hién nghia vu tai

Khong tinh thoi

B5 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh | Nguoisw | iy gidgi quyét
Van phong dang ky dat dai (qua B phan mot 7| dung dat TTHC
ctra cap huyén)
. = ’ PO, N Vién chure
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Chi nhanh
B6 vu tai chinh; xac nhan ndi dung bién dong vao o Vinphong | 1/2 ngay lam viéc
don va GCN da cap trinh Lanh dao VPDK xac g ding ky i
nhan, dét dai
Y Lanh dao
. Chi nhanh
B7 Phé duyé¢t ket qua Van phong | 1/2 ngay lam vi¢c
dang ky
dat dai
n A 1A L o 1 A ARe 4o Vién chic
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit li€u dat dai Chi nhnh
B8 » Vin phong | 01 ngay lam viéc
dang ky
dat dai
v .
— - - Vién chirc
Chuyén két qua da dén B phan Mot cira cap Chi nhanh
B9 huyén > Vian phong | 1/2 ngay lam viéc
dang ky
dat dai
v
Tré két qua cho ngudi sir dun BO phan |y 506 tinh thoi
B10 e & g —» Mot cua g
dat z o gian
cap huyén
b) Truong hop ndp tai Bo phan Mot cira cap xa
Cac budc N6i dung cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thure hién : g cong vie thuc hién thuc hién
02 ngay lam
Huéng dén, tiép nhan ho so cua | viee (Khong
Bl nguoi sir dung dat va chuyén cho Bo tha}l Mot | tinh thoi
CN VPDK trong 02 ngay lam cua cap xa gian glai
viéc quyet
TTHC)




Lanh dao Chi

B2 Phan cong thy 1y ho so nhénh Van 1/2 ngay
phong dang lam viéc
ky dat dai
v - 1,5 ngay
lam viéc doi
voi trudng
Vién chie | hop  phat
Kiém tra, tham dinh hd so; chuyén thong tin Chinhanh | sinh NVTC
B3 dia chinh sang co quan thué (néu c6) > \{an P}}OHA;% - 4,5 ngay
dang ky dat lam viéc
dai ddi véi
treong hop
khong phat
sinh NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai nop; qhuyén
thong bao thué dén nguoi s dung dat thyc i ¢ | 03 ngay lam
B4 hién nghia vu tai chinh ddng thoi CNVPPK > Chi cuc thue viéc
hoan thién ho so
Ng}IO‘l S}I dun% datithuc 7h1¢kn nghia vu :ca1 Khéng tinh
chinh va chuyén két qua vé cho CN Vin o v
\ < TR g N Nguoi su thoi gian
BS phong dang ky dat dai (qua Bo phan mdt cua £ . p
X . dung dat giai quyét
cap huyén) TTHC
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién c}}&c
vu ‘té,i chinh‘; Xac nhéin r}(f)i d\ung b~ién dong th1 nhE}nh 01 ngay lam
B6 vao don va GCN da cap trinh Lanh dao \{an phong vice
VPDK xac nhan dang ky dat '
dai
Y Lanh dao Chi
B7 Phé duyét két qua nhénh Van | 1/2 ngdy
phong dang lam viéc
ky dat dai
|
l Vién chirc
Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir licu dat dai Chi nhanh N
< . 01 ngay lam
B8 L__,| Vanphong vide
dang ky dat i

dai
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l Vién chtic
Chuyén két qua v& B phan Mt cira cAp xa Chinhanh ), oy
B9 Vin phong 1am viee
dang ky dat i
I dai
B10 Tra két qua choA’ nguoi st dung B(f)7 ph%n Mff)t Kh(?)r}g ‘tinh
dat cua cap xa thoi gian

14.2.1.2.3. Dién gii quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

Nguoi su dung dat nop hé so truc tiép (hodc givi qua dwong bueu dién) tai Bo
phén Mot cua cap huyén. Néu khong hop 1é dai dién ctia Chi nhanh ‘Van phong dang
ky dat dai lap phiéu tir chdi néu 13 1y do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hoé so cho nguoi sir dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai.

Truong hop nguoi sir dung dat ndp ho so tai UBND cép xa thi cong chic dia
chinh cép xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét két qua theo quy dinh.

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tr B phan Mot cira cép
huyén thuc hién xem xét ho so.

~ Neéu ho so chua di dieu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin
ho so cua to chuc, ca nhan, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai c¢6 van ban yéu cau
chinh stra, bo sung va néu 1o ly do.

Néu ho so du diéu kién, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thuc hién cac
cong viéc sau:

+ Xem xét, thim dinh ho so

+ Giri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
vo1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

’ - Chi cuc thué xac dinh nghia vy tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi sur dung dat thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai:

+ Xac nhan ndi dung bién dong vao gidy chimg nhan da cép trinh Linh dao Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai xac nhan sau khi nguoi st dung dat thuc hién xong
nghia vu tai chinh.

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hod so dia
chinh, co s& dir li¢u dat dai.
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- Chi nhanh VPBK chuyen két qua sang b phan mot cua dé tra cho nguoi sir
dung dat. Truong hop nop ho so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi st dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Dai dién cho B phan Mot cua cap huyén tra két qua cho ngudi st dung dat
nhan truc ti€p tai bd phan mdt ctra hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi sit dung dat ndp ho so tai UBND cap x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi sir dung dat tai UBND cép xA.
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14.2.2. Thia tuc Piing ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai
san gfln lién (s dit trong cac treong hop chuyén nhwong, thira ké, tang cho, gop
Von bang quyen st dung dit, quyén s& hiru tal san gan lién véi dit ma ben gop
von chuyen toan by quyén su’ dung dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san gan lién
v6i dat cho bén nhan gop von, ting thém dién tich do nhan chuyén nhwong, thira
ké, ting cho quyén sir dung dit di c6 Gidy chieng nhan (trwong hop phdi cip mdi
GCN)

14.2.2.1. Truong hop nop tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong (Tham
quyén Van phong dang ky dat dai)

14.2.2.1.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mai truong: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so hop
18 (@6 véi cdc xd mién mii, thoi han gidi quyét duwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18

- Truwong hop khong phdt sinh nghia vy tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1¢ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyét dwoc cong thém
khong qua 05 ngay)

14.2.2.1.2. So 6 Quy trinh giii quyét:

Cac buéc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : : thuc hién thuc hién
Huoéng dan, tiép nhan ho so cua Trune tim ‘
B1 nguoi str dung dat. > Phuc V%.l hanh 1 /2 ngay
, A lam viéc
chinh cong
v
Phan cong thu 1y hd so Lénh dao
B2 | Vanphong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
| dai
v
- 2,5 ngay
lam viéc doi
voi trudng
Kiém tra, thAm dinh hd so; chu,yénlthéng tin Vién chite lsll(;% NVPflgt
dia chinh sang co quan thué (néu c6) > Vin phong
B3 dangky dat |- 9 ngay
l dai lém viéc
doi voi
truong hop
khong phat
sinh NVTC
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X4c dinh cac khoan thué phai nop; chuyén
thong bao thué dén nguoi str dung dat thuc _ . z | 03 ngay lam
B4 hién nghia vy tai chinh ddng thoi CNVPDK > Chicuc thue viéc
hoan thién ho so
v
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vy tai Khéng tinh
BS cl‘linh Vf‘l chu}/ér} két'qué vé cho CAN Van  ——|  Nguoi sir thoi gian
phong dang ky dat dai (qua trung tam HCC dung dat gidi quyét
tinh) TTHC
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chure
B6 vu tai chinh; 1ap ho so trinh Lanh an chi —| Van phbng 01 ng"c‘ly lam
nhanh Van phong dang ky dat dai cap GCN. dang ky dat viée
dai
v
Lanh dao
B7 Phé duyét két qua Vian phong | 01 ngay lam
dang ky dat viéc
dai
v
A A LA o o 1 A 4Ke 4ot Vién chuc
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai < \ N
Van phong | 01 ngay lam
B8 > < . 3k ‘A
dang ky dat viéc
| dai
24k 2 24 R . Vién chirc
B9 Chuyén két qua de}rlll Tﬁ'urig tam Phuc vu hanh Van phong 1/2 ngay
chinh cong —| dangky dat lam viéc
dai
v
1 Ae e Trung tam A
B10 Tra két qua choA’ nguoi su dung Phuc vu hanh Kh(‘n'lg _tmh
dat . A thoi gian
chinh cong

14.2.2.1.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

+ Nguoi sir dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+qDai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Néu khong hop 1€ dai dién cia S Tai
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nguyén va Moi truong 1ap phleu tir chdi néu 1o ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/md hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thdi han 03 ngay lam viée ké tur ngay nhén
ho so clia to chirc, c4 nhan, Vian phong Dang ky dét dai c6 van ban yéu cau chinh sua,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Xem xét, thdm dinh ho so

+ Gri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh d6i
vo1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

’ - Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh

dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vy tai chinh (néu c6)

- Vin phong ding ky dat dai lap hd so trinh Lanh dao Vin phong ding ky dat
dai cap GCN sau khi nguoi sir dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh

- Lanh dao Vian phong dang ky dit dai cdp méi GCN.

- Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thira giét, tal san gin lién véi dit,
dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén két qua sang Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong dé€ tra cho nguoi st dung dat.

¢) Nhan h so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat
) Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chiic, c4 nhan truc
ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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. 14.2.2.2. Truwong hop ndp tai Bo phan Mot cira cAp huyén, cip xi (Thim
quyén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai)

14.2.2.2.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:
~+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop

1€ (doi voi cdc xd mién nui, thoi han giai quyét duwoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1&

- Truong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyét duoc cong thém
khong quda 05 ngay)

14.2.2.2.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:
a) Truwong hop ndp tai Bo phan mét cira UBND cép huyén
Cacbudc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién o1 dung cong vie thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so clia Bo phan Mot | ngay
Bl ngudi st dung dét. cua cap lam viéc
huyén ;
v
Lanh dao Chi
B2 Phan cong thy 1y ho so —> nh‘anh Vvan 1 / 2 ngay
phong dang lam viéc
ky dat dai
I
' - 25 ngiy
lam viéc doi
voi truong
Vién chue | hop  phat
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong tin | Chinhanh sinh NVTC
B3 dia chinh sang co quan thué (néu c6) | Van phong | - 55 ngay
dang ky dat | 1am viée
dai déi  voi
truong hop
khong phat
sinh NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai nop; ghuyén o
B4 thong bao thue den nguoi str dung dat thuc _»| Chi cuc thué 03 ngay lam
hi¢n nghia vu tai chinh dong thoi CNVPDK VIEC
hoan thién ho so
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Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai Khong tinh
B5 chinh va chuyén két qua vé cho CN Vin > Nguoisu thoi gian
phong ding ky dat dai (qua Bo phan mot cira) dung dat giai quyet
| TTHC
l Vién chirc
Sau khi ngudi st dung dét hoan thanh nghia Chinhanh | .=
B6 vu tai chinh; 14p hd so trinh Lanh dao chi »| Vin phong gay fam
nhanh Vin phong ding ky dat dai cAp GCN. dang ky dat Vige
dai
v
Lanh dao Chi
— nhanh Van | 01 ngay lam
B7 . < .
phong dang viée
ky dét dai
v
Vién chirc
Cap nhat ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai Chinhanh | . . .
B8 > Vin phong neay tam
dang ky dat Vigo
dai
M Vién chirc
Chuyén két qua da dén Bo phan Mot cira cap Chi nhanh \
o —> < \ 1/2 ngay
B9 huyén Van phong 1am vidc
dang ky dat ;
dai
Tra két qua cho, nguoi st dung B6 phan Mot | Khéng tinh
B10 dat —>  ciracip thoi gian
huyén
b) Truong hop nop tai BO phan Mot cira cap xa
Cacbudc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : : thuc hién thuc hién
x Lz A (02 ngay
udng dan, ti€p nhéan ho so cua lam viéc-
B1 nguoi st dung dat va chuyén cho Bo phan Mot | Khéng tinh
CNVPDK tropAg 02 ngay lam clra cap xa thoi gian
viee giai quyét

TTHC)
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RN A Lanh dao Chi
B2 Phan cong thu Iy ho so _ nhanh Vin 1/2 ngay
phong dang lam viéce
ky dat dai
v - 2,5 ngay
lam viéc doi
voi truong
hop  phat
Vién chic | sinh NVTC
Kiém tra, thAm dinh hd so; chuyén thong tin . Cfl ! nha}nh - 5,5 ngay
B3 ., IO »  Van phong T
dia chinh sang co quan thué (néu co) < . & | lam viéc
dang ky dat pre .
; 01 voi
dai \
truong hop
l khong phat
sinh NVTC
Xéc dinh cac khoan thué phai nop va thong N
. N z A xS . z | 03 ngay lam
B4 béao cho nguoi st dung dat thyc hién (néu cd) |— Chi cuc thué vide
dong thoi CNVPDK hoan thién ho so i
Nguoi st dung dé:[ thyc hién nghia vu tai . Khong tinh
BS chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Nguoi st thoi gian
Vian phong dang ky dat dai (qua B phan | ' dung dat giai quyet
mot cua cap xa) TTHC
Sau khi nguoi sir dung'dat hoan thanh nghia Xllle.n cl}uc
N A 1A ) N . - 1 nhanh \
vu tai chinh; 1ap ho so trinh Lanh dao chi < \ 1,5 ngay
B6 hanh Van phong dang ky dat dai cip GCN vanphong | viee
nha an phong dang ky dat dai cap ding ky dat s
dai
v
Lanh dao Chi
R L — 5 nhanh Van | 01 ngay lam
B7 Phé duyét két qua phong dang viée
ky dat dai
v
Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co sé dir liéu dat dai ' CEn nha}nh 01 ngay lam
B8 Van phong vide
dang ky dat i

dai
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Vién chuc
Chuyén két qua vé B phan Mot ctra cap xa Chi nhanh 1/2 nea
B9 — Vanphong | T
dang ky dat i
I dai
v
Tra két qua cho nguoi st dung Bo phan Mot | Khong tinh
B10 dat | cirachpxa thoi gian

14.2.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

Nguoi su dung dat nop hé so truc tiép (hodc givi qua dwong bueu dién) tai Bo
phén Mot cua cap huyén. Néu khong hop 1é dai dién ctia Chi nhanh ‘Van phong dang
ky dat dai lap phiéu tir chdi néu 13 1y do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hoé so cho nguoi sir dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai.

Truong hop nguoi sir dung dat ndp ho so tai UBND cép xa thi cong chirc dia

chinh cép xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Thim dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Bo phan Mot cira cip
huyén thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
ho so cua t6 chue, ca nhan, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai ¢6 van ban yéu cau
chinh stra, b6 sung va néu ro 1y do.

Néu hd so du diéu kién, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién cac
cong vi¢e sau:

+ Xem xét, tham dinh ho so

+ Gri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh d6i
vo1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

’ - Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi st dung dat thue hién nghia vu tai chinh (néu co)

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai 1ap ho so trinh Lanh dao chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap GCN sau khi nguoi st dung dat thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cAp méi GCN.

- Chi nhanh vin phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
lién véi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai;
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- Chi nhanh VPBK chuyen két qua sang b phan mot cua dé tra cho nguoi sir
dung dat. Truong hop nop ho so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi st dung dat.

¢) Nhin hb so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

DPai dién cho B§ phan Mot ctra cép huyén tra két qua cho ngudi su dung dat
nhan tryc ti€p tai bd phan mdt ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi sir dung dat ndp ho so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai cp huyén chuyén két qua cho UBND cip x4 tra két qua cho
nguoi sir dung dat tai UBND cép xA.
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14.2.3. Thu tyc dang ky bién dong chuyen quyén sir dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién VO’l dat caa vg hoac chong thanh cua chung v¢ va chong
(trwong hop cip méi gidy chirng nhan)

14.2.3.1. Truong hep nfp tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong (Thim
quyen Van phong dang ky dit dai)

14.2.3.1.1. Thoi han giai quyét:

- Truwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén M6i truong: 3,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so
hop 18 (d6i vdi cdc xd mién mii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05

ngay)

+ Co quan Thué: 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hé so hop 16

- Truong hgp khong phdt sinh nghia vy tai chinh: 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1¢ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyét dwoc cong thém
khong qua 05 ngay

14.2.3.1.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién
x . 5 Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so cua Phuc vu hanh 1/4 ngay
Bl nguoi str dung dat. chinh cong lam viéc
tinh
v
- 01 ngay
lam viéc doi
vol truong
hop  phat
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong tin vam ph’(‘)nA’g sinh NVTC
B2 dia chinh sang co quan thué (néu co) »| dangkydat | . 25 ngay
dai lém viéc
doi voi
l truong  hop
khong phat
sinh NVTC
[ s , , A o qar A x 1A 1,5 ngay
Xac dinh cac khoan thu€ phai nop va thong lam viée d6i
B3 béo ChQA nguif‘i .sir dung dﬁ‘f thu&hiéri (néu cd) > Chicuc thué | véi trﬁdng
dong thoi VPDK hoan thién ho so hop phat
l sinh NVTC
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Nguoi sur dung dé,t thyc hién nghia vy tai Khong tinh
B4 chinh va chuyén két qua v€ cho Van phong Nguoi sur thoi gian
dang ky dat dai (qua Trung tdam HCC tinh) dung dat gidi quyét
TTHC
|
: . ; Vién chy
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Ve‘iﬁn ibﬁc 1/2 nea
B5 vu tai chinh; 13p hd so trinh Lanh dao VPDK t s | o
chp GCN gdagf -
v
. Lanh dao Va \
B6 Phé duyét ket qua a}rllc‘)n agénan 1/2 ngay
pong cang lam viéc
ky dat dai
v
A Ar LA . , b 1 i A 4Ke 4o Vién chirc
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit 1iéu dat dai Vanphong | 01 ngay Iam
B7 dang ky dat viée
dai
v
Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh \\;}en (}:ll}u’c 1/4 ngay
BS chinh cong ‘an phong lam viéc
dang ky dat
dai
A P . Trung tam
B9 Tra ket qua choA nguoi st dung | Phyc vu hanh | Khéng tinh
dat chinh cong thoi gian

tinh

14.2.3.1.3 Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

+ Nguoi sit dung dat nop hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thue
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Mbi trudng 1ap phiéu tir chdi néu 18 1y do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/m3 hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dit dai.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.
Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng

tinh thuc hién xem xét ho so.
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Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tr ngay nhén
hd so cua to chic, ca nhin, Vin phong Diang ky dit dai co van ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong dang ky dit dai thyc hién cac cong viée sau:

+ Xem xét, tham dinh ho so

+ Giri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh ddi
vo1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

- Chi cuc ,thué Xéc dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén théng bao thué dén
ngudi st dung dat thuc hi¢n nghia vu tai chinh.

- Van phong dang ky dat dai 1ap ho so trinh Lanh dao VPPK cdp GCN sau khi
nguoi s dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh.

- Lanh dao Vin phong diang ky dat dai cap GCN.

- Van phong dang ky dat dai tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat thong tin
thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang ky vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;
chuyén két qua sang Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra cho ngudi sir
dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dit

) Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan truc
ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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. 14.2.3.2. Truong hep ndp tai B phan Mot cira cAp huyén, cip xa (Tham
quyén Chi nhanh Van phong ding ky dat dai)

14.2.3.2.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén M6i truong: 3,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so

hop 18 (déi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua 05

ngay)
+ Co quan Thué: 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 16

- Truong hop khong phdt sinh nghia vy tai chinh: 05 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyét duwoc cong thém
khong qua 05 ngay

14.2.3.2.2. So' 0 Quy trinh gidi quyét:

a) Truwong hop ndp tai Bo phan mét cira UBND cép huyén

Cac buéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién i g cong vie thuc hién thuc hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd so cta Bﬁ p Elén M(:)t 1/ 2 ngily
ngudi st dung dat ctra cap huyén lam viéc
v ~ .
— . Lanh dao Chi
Phén cong thu Iy ho so .| nhanh Van 1/4 ngay
B2 \ < , o
phong dang ky lam viée
dat dai
v - 01 ngay
lam viéc doi
voi truong
- . ; . hop  phat
Kiém tra, tham dinh ho so; chuyén thong tin Chi nhanh Vin | sinh NVTC
B3 dia chinh sang co quan thué (néu co) phong ding ky | - 02 ngay
dat dai lam vigc
doi voi
truong  hop
khong phat
sinh NVTC
01 ngay lam
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong e one thud viee dOIhV"‘
B4 bao cho nguoi st dung dat thyc hi¢n (néu co) » Chi cuc thué trt;lo,ng' (;lp
ddng thdi CNVPDK hoan thién hd so phat sin

NVTC




181

Nguoi st dung dé,t thuc hi¢n nghia vu tai o Khé‘z?g .t"”h
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh | Ngudistrdung | thoi gian
Vin phong dang ky dat dai (qua Bo phan mot g dat giai quyet
ctra cap huyén) ITHC
Sau k\l}l ng,uo.l sAu: dl_ing dat ho?n tl{anh n‘gh1a Chi nhénh Vin ‘
B6 vu tai ch1qh, 1ap ho so chuyén Van phor}g hone dine k¢ 1/2 ngay
DKDPD kiém tra, trinh LD CN VPDK cip PHONE Cang Xy 1 1am viee
dat dai :
GCN
|
Lanh dao Chi
R A nhanh Vin 1/2 ngay
B7 Pheé duyét két qua — phong ding ky lam viée
dat dai
’ Chi nhénh V3
Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai 1 nhanh van i g ngay lam
B8 , bhong dang ky viee
dat dai -
\ 4
Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira cap Chi nhanh Van 1/4 ned
B9 huyén phong dang ky | . gay
) % . am viec
dat dai
Tra két qua cho ngudi sir dun Bo phén Mot A
B10 a d4t s e cira cAp huyén | Khong tinh

thoi gian
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b) Truomg hop ndp tai Bo phan Mot cira cap xa

Trach

ﬁ::;cbl:li’grcl Noi dung cong viéc nhiélg thue ;rhhl;’): lgligrl:
hién
N . (02 ngay
Hudng dan, tiép nhan ho so cua lam viée -
nguc‘;i su dung dat va chuyén hd Bo phan Mot Kho”ng tinh
Bl so dén CN Van phong BK trong ctracAp xd | thoi gian
02 ngay lam vi¢c gidi quyét
TTHC)
v
Phén cong thy 1y ho so Lanh dao Chi
nhanh Vin 1/4 ngay
B2 \ < o
phong dang lam viée
ky dat dai
v
- 01 ngay
lam viéc dbi
véi truong
" SRR ISR Vién chie | hop  phat
Klem tra, tham dinh ho so; chuyen’thong tin Chinhinh | sinh NVTC
B3 dia chinh sang co quan thué (néu co) Vianphong | . o ngay
dang k}'/ dat | 1am viéc
l dai dbi o
truong hop
khong phat
sinh NVTC
- 01 ngay lam
Xéc dinh céc khoan thué phdi ndp va thong viéc ddi véi
B4 bao cho ngudi st dung dat thuc hién (néu co) | Chi cyc thué | truong hop
dong thoi CNVPDK hoan thién ho so phat sinh
NVTC
v
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai o o
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh > Nguot Su Kh(?pg _tmh
Vin phong ding ky dat dai (qua Bo phan mot dung dat thoi gian
cua xa)
v Vién chuc
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Chi nhanh 01 nedv lim
B6 vu tai chinh; 1ap ho so tri,nh Lb ’Chi nhanh — > | Vin phc‘)ng \%ié}(]:
Vian phong dang ky dat dai cap GCN dang ky dat ¥
dai

l
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Lanh dao Chi
BT Phé duy¢t ket qua nhanh Van 1/2 ngay
phong dang lam viée
ky dat dai
v A ,
Vién chuce
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai Chinhdnh | . .01
B8 —> | Vanphong \%ié}(]:
dang ky dat i
dai
— M : Vién chure
Chuyén két qua veé Bo phan Mot ctra cap xa Chi nhénh 1/4 nod
B9 — | Vanphong lam Vgié}(;
dang ky dat i
dai
B10 Tra két qua ChC;)AnglI(‘)’i sur dung Bo phép Mot Khéng tinh
at cracdp xd | thoi gian

14.2.3.2.3. Dién giii quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

Nguoi su dung dat nop ho so truc tiép (hodc givi qua dwong bueu dién) tai Bo
phéan Mot cua cap huyén. Néu khong hop 1& dai dién cta Chi nhanh ‘Van phong dang
ky dat dai 1ap phiéu tir chdi néu 13 1y do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hoé so cho nguoi sir dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai.

Truong hop ngudi sir dung dat nop hod so tai UBND cap xa thi cong chirc dia
chinh cép xa chuyén cho Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir BO phan Mot cira cap
huyén thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén
ho so clia to chirc, c4 nhan, Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai c6 van ban yéu cu
chinh sira, bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién cac
cong viéc sau:

+ Xem xét, thAm dinh hé so

+ Giri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh ddi
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
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- Chi cuc ,thué' Xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hi¢n nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai 14p ho so trinh LD Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai cap GCN sau khi nguoi st dung dat thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Lanh dao Chi nhanh VPPK cap GCN.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat
thong tin thira dat, tai san gin lién v6i dat, diang ky vao hd so dia chinh, co so dit liéu
dat dai.

- Chi nhanh VPBK chuyén két qua sang bo phan mot cua dé tra cho nguoi sir
dung dat. Truong hop ndp ho so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi st dung dat.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

DPai dién cho Bo phan Mot ctra cép huyén tra két qua cho nguoi st dung dat
nhan tryc ti€p tai bd phan mot ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi st dung dat ndp ho so tai UBND cdp xa thi Chi nhanh Van

phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cép xa tra két qua cho
ngudi str dung dat tai UBND cap xa.
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15. Thii tuc ban hodic gép von bing tai sian gin lién véi dit thué cia Nha
nuédc theo hinh thirc thué dat tra tien hang nam.

15.1. Thoi han giai quyét:

- Truwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Méi trudng: 27 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop

16 (@6 véi cdc xd mién miti, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1&

- Truwong hop khéong phdt sinh nghia vu tai chinh: 30 ngay 1am viéc ké tur

ngay 1am viéc nhan ho so hop 18 (d6i véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc
cong them khong qud 05 ngay lam viéc)

15.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cacbudc A n oA Tr.aAch Thoi gian
‘A NOi dung cong viéc nhi¢m ‘A
thuc hién : : M thwe hién
thuc hién
. , . Trung tam
B1 Huodng d;én, tiép n’hénﬂhé SO cua Phuc vu 1/2 ngay lam
to chirc, ca nhan. hanh chinh viée
cong
v
. X Lanh dao
B2 Phan cong ho so > Phong 1/2 ngay lam
quan ly viéc
dat dai
Tham dinh, trinh T trinh thu hi dét, thué dét Phong | o v lam
B3 quéan 1y giéi
dat dai vis
N
B4 Ky duyét to trinh Lanhdao | 1/2 ngay lam
Sé& viéc
A\ 4
R A I h \ . .
Bs Tham tra ho so [, V%?]EENODng 02 ngay lam
viéc

tinh
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Ky Quyét dinh cho thué dat

> UBND 01 ngay lam
B6 tinh viéc
. . 02 ngay lam
bo1 voi truong hop xac dinh gia dat theo vide (g98/ ngay
phuong phéap ’hé s0 di€u chinh gia dat (hodc . lam viéc dbi
sau khi c6 quy€t dinh phé duyét gia dat doi voi Pl{ong, véi trufmg hop
B7 truong hop xac dinh gia dat theo phuong phap » duan 1}’ quyét dinh pflé
so sanh tryc tlep, thu nhép, chiét trir, thang dat dai duyét gié dat —
du). Luan chuyén h’0 S0 dep Vian phong dang kh(‘)flg tinh thoi
ky dat dai gian)

l - 02 ngay lam
viec doi  voi
truong hop

T B e Vién chuc | phat sinh
Gui so liéu dia chinh dén co quan thué dé xac Vin phong | NVTC
B8 dinh don gia thué va cic nghia vu tai chinh | — dangky |- 05 ngay lam
datdai | viec doi vdi
' truong hop
khong phat
sinh NVTC
Xac dinh cac khoan thué phéi np va thong . -
B9 bao cho ngudi sir dung dét thyc hién dong thoi |—— Cucthué | 03 ngay lam
VPDK hoan thién hd so tinh vige
y
Nguoi sir dung dét thue hién nghia vu tai Neudi sir Khong tinh
B10 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong ) dgn i | hoi gian gidi
dang ky dat dai (qua trung tdam HCC tinh) ung ¢a quyét TTHC
Lap Hop dong thué dét (Sau khi ¢6 Thong
bao don gia thué dat doi voi truong hop thué
dat) va vén bdn thong bao cho co quan thue Phong 02 nedv [am
B11 vé viéc hét hiéu lyc cta hop dong thué dit —>| quéanly \%ié}é

d6i v6i ngudi ban, ngudi gop von bang tai
san trinh Lanh dao S& Ky duyét.

dat dai
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Ky Hop dong t}lué,dét (Sau khi ¢6 Thong bao
don gia thué dat doi voi truong hop thué dat)

Lanh dao 01 ngay lam
B12 va van ban théng béo cho co quan thué ve | — — go \%i é};
viéc hét hi¢u luc cua hop d()pg thué dat doi )
v6&i ngudi ban, ngudi géop von bang tai san
v
o ) Phong 1/2 neay 1a
B13 Luan chuyén ho so dén Van phong dang ky > quanly ngay lam
dat dai dat dai VILC
\ 4
Sau khi nguoi sir dung de‘}t hoan thanh nghia Vién chue
B14 vu tai chinh. Kiém tra ho so, chuyén Lanh » Vanphong | 4,5 ngay lam
dao S¢ ky trinh UBND tinh cap GCN dang ky viéc
dat dai
B15 Ky trinh UBND tinh cap GCN | Lanhdao 01 ngay lam
" Sé& viéc
v
Tham tra ho so Van phong v 13
B16 » UBND | 02nedylam
tinh Vige
v
, UBND | 01 ngay lam
B17 Phé duyét két qua > tinh vide
Cép nhat hd so dia chinh, co s dir liéu dit dai Vién chirc
B1S | Vanphong | 01 ngay lam
dang ky viéc
dat dai
v
. . . Vién chuce
Chuyén tra két qua dén Trung tam Phuc vu Vinphong | 1/2 ngay lam
B19 hanh chinh cong tinh. > ding ky viée

dat dai
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B20

] . Trung tam
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan Phuc vu Khéng tinh
hanh chinh thoi gian
cong

15.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Mai truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng hé so. Néu khong hop 1¢ dai dién cua So Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu hd so hop 16 thi tiép nhan
giri gidy hen/ma h so cho t6 chire, chuyén vé Phong quéan 1y dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Phong Quén 1y dat dai nhan hd so tir Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh
thuc hién xem xét ho so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so cua to chire, ca nhan, Phong Quan 1y dét dai co van ban yéu cau chinh stra, bo
sung va néu 10 1y do.

Néu hd so du diéu kién, thuc hién céac cong viéc sau:

- Phong Quan 1y dat dai thuge So Tai nguyén va Moi truong tham tra ho so
trinh Uy ban nhan dan Tinh quyet dinh viéc thu hoi dét cua bén ban, bén gop Von bang
tai san gan lién véi dat thué dé cho bén mua, bén nhin gop vbn bang tai san gin lién
Vi dat tiép tuc thué dat; dong thoi xac dinh don gia thué dat dong thoi Phong quan ly
dat dai thyc hién xac dinh gia dat theo phuong phap hé s6 diéu chinh gia dat (hodc sau
khi ¢6 quyét dinh phé duyét gia dat doi véi truong hop xdc dinh gid ddt theo phwong
phdp so sanh tric tiép, thu nhap, chiét trir, thing dw) chuyén hd so cho Vin phong
dang ky dé thuc hién luan chuyén thué;

- Vin phong diang ky dat dai thuc hién Chuyén thong tin sang co quan thué dé
xac dinh NVTC,;
’ - Cuc thué tinh xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;
- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai chinh (néu co)
~ Sau khi ¢6 don gia thué dat va c6 thong bao thu nghia vy tai chinh cua co quan
thué (néu c6) chuyén ho so cho Phong Quan ly dat dai;
- Phong Quén 1y dat dai thue hién lap va trinh Lanh dao So Ky hop dong thué
dat dbi v6i bén mua, nhén gop vbn bang tai san gan 1ién v6i dat thué va van ban thong

bao cho co quan thué vé viéc hét hiéu luc cua hop dong thué dat doi voi ngudi ban,
ngudi gop von bang tai san;

- Phong Quan ly dat dai chuyén hod so cho Vin phong ding ky dat dai;
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- Sau khi nguoi su dung Qét thuc hién xong nghia vu tai chinh; Van phong dang
ky dat dai chuan bi ho so cap giay ching nhan.

- S& Tai nguyén va Mbi truong trinh Uy ban nhan déan tinh cdp gidy chimg
nhan.

- Uy ban nhan dan tinh cap gidy chimg nhan.

- Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién ! dat,
ding ky vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén
Trung tim Phyc vy hanh chinh céng tra két qua cho ngudi sir dung dt.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho td chirc, ca nhan truc
tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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16. Ping ky bién dong quyén str dung dat, quyén s0' hiru tai san gan lién
v6i dat trong cac treong hop giai quyet tranh chap, Kkhiéu _nai, td cdo vé dat dai;
x1r ly ng hop dong thé chap, gop von; ké bién, diu gla quyen st dung dat, tai san
gan lién véi dat dé thi hanh an; chla, tach, h(rp nhit, sap nhap t0 chlrc, thoa
thuin hop nhit hoic phan chia quyén sir dung dat, tai san gin lién v6i dat ciia h
gia dinh, ciia vo' va chong, ciia nhém ngudi sir dung dit; diang ky bién dong doi
voi treomg hop ho gia dinh, ca nhan dua quyen str dung dit vao doanh nghiép

16.1. D6i véi tb chire

16.1.1. Thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dit trong cac
trlro’ng hop tring dau gia quyen str dung dat; glal quyét tranh chap, Kkhiéu nai, t6
cdo vé dat dai; xir Iy hop dong thé chap, g6p von; ké bién, ban diu gia quyén sir
dung dit, tai san gan lién v6i dat dé thi hanh an.

Ngueoi sir dung dat hodc nguoi nép ho so theo quy dinh ciia phdp ludt phdi thuc
hién xong thu tuc tach thura,

Thii tuc nay khéng ép dung doi véi truong hop ké bién, ban dau gid tdi san gan
lién voi dat thué cua Nha nudc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam.

16.1.1.1. Thoi han giai quyét:

- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

~+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop
1€ (doi voi cdc xa mién nui, thoi han giai quyét duwoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18

- Truong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tur
ngdy nhan hd so hop 18 (d@6i véi cdc xa mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém
khong qud 05 ngay)

16.1.1.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Trach

Cacbudc nhiém | Thoi gian thuc

thue hién

Noi dung cong viéc "
: g gvie thuce hi¢én

hién

B1

Trung
tam Phuc
—| vu hanh
chinh
| cong

Hudng dan, ti€ép nhan ho so cta
t0 churc, ca nhan.

1/2 ngay lam
viéc

B2

¢ Lanh dao
Van
phong
—» dangky
dat dai

1/2 ngay lam
viéc

Phén cong thu 1y hd so
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- 2,5 ngay lam
n viec doi  véi
Vl?n truong hop phat
C\Ill}fc sinh NVTC
B3 Kiém tra, tham dinh hd so; chuyén thong tin phc‘?rrllg - 5,5 ngay lam
dia chinh sang co quan thué (néu c6) > dang ky viee doi  voi
ddtdai | truong - hop
khong phat sinh
NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong
- bao cho nguoi st dung dat thuc hign (néu c6) |— Cuc thué | 03 ngdy lam
dong thoi VPDK hoan thién ho so tinh viéc
v
Nguoi sir dung dat thuce hién nghia vy tai .. . | Khong tinh thoi
, \ P . A < \ Nguot st . L X
BS chinh va chuyén két qua vé cho Van phong ™ dune dit | &ian gidi quyét
dang ky dat dai (qua trung tdm HCC tinh) e TTHC
v Vién
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia ch}'rc
B6 vu tai chinh; xéc nhan ndi dung bién dong | Van 01 ngay lam
vao don va GCN da cap trinh Lanh dao - Rhong viee
VPDK xéc nhan hogc cap méi GCN dang ky
| dat dai
Lanh dao
Vian -
B7 Phé duyét két qua | phong 01 neay lam
dang ky vige
dat dai
v Vién
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dét dai chire
»  Van 01 ngay lam
B8 \ A
phong viéc
dang ky
J' dat dai
Vién
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh ch}'rc ‘
B9 chinh cong — Vian 1/2 ngay lam
phong viéc
[ dang ky
l dat dai
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B10

Trung
2 1 A , 2, . 1A tam Phuc . , ..
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan X Khoéng tinh thoi
| vu hanh can
chinh £
cong

16.1.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Pai dién cia S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong tryc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng hd so. Néu khong hop 18 dai dién ctia S¢ Tai
nguyén va Moi truong 1ap phiéu tir chdi néu rd 1y do. Néu hd so hop 1é thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Dang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh thue hién xem xét hd so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
ho so cua t6 chiic, ca nhan, Van phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sira,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu hd so du diéu kién, Vian phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viée sau:

+ Trich do dia chinh thira d4t ddi v6i trudng hop chua co ban d6 dia chinh,
chua trich do dia chinh thira dat hodc nhan quyén sir dung dat mot phan thira dat da
cap gidy chimg nhan. Thyc hién trich do 05 ngay lam viéc d6i voi thira dat c6 dién tich
dué6i 05 ha; 07 ngay lam viéc dbi véi cac trudng hop con lai (khdng tinh vao thoi gian
gidi quyét TTHC).;

+ Kiém tra, thim dinh hd so; gt thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh;

- Cuc thué tinh x4ac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéce;

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vy tai chinh (néu c6)

+ Sau khi nguoi sir dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh thi Van phong
ding ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhan di cap hodc in
GCN trong trudng hop phai cdp méi trinh Léanh dao Van phong dang ky dat dai ky
duyét; cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tra két qua cho ngudi st dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan truc
tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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16.1.2. Thii tuc diing ky bién dong dat dai, tai san gén lién voi dat trong cac
trwong hop chia, tach, hop nhit, sap nhép to chire, chuyen doi cong ty dm voi
tr1r0'ng hop khong thay doi muc dlch st dung dit va tién sir dung dat tién thué
dat, tién nhin chuyen nhwong quyen st dung dat khong ¢6 nguon goc tir ngan
sach nha nudc.

16.1.2.1. Thoi han giai quyét:

- Trwong hop phdat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mo6i truong: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so hop
18 (@6i véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é

- Truong hop khong phdt sinh nghia vy tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidai quyét duoc cong thém
khong qua 05 ngay)

16.1.2.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac budéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thure hién : g cong vt thuc hién thuc hién
. X e ~ A , Trung tam .
Hudng dan, tiép nhén ho so cua Phuc vu hanh 1/2 ngay
t0 chirc, ca nhan. chinh c sng lam vigc
i
— — Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Vin phong 1/2 ngay
B2 > 8 4R \ <A
”| dang ky dat lam viéc
dai
v - 02 ngay
lam viéc doi
Vo1 trudng
y o 7 : : hop ~ phat
Kiém tra, tham dinh ho so; chuyén thong tin Viénchuc | ¢inh NVTC
B3 dia chinh sang co quan thué (néu c6); chuyén | Van phong .
ho so dén Phong Quan 1y dat dai. dangky dat | - 05 ngay
dai lam viéc
doi voi
truong  hop
khong phat
sinh NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong .
b N % A A , 03 ngay
B4 ao cho nguoi str dung dat thue hién (néu co) » Cuc thuétinh | 13mvice
dong thoi VPPK hoan thién ho so ' ;
|

!
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Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai _ Khong tinh
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Vian phong »| Nauoisi thoi gian
dang ky dat dai (qua trung tdm HCC tinh) dung dat g ’;’T g‘é et
Lép hop dong thué dat tri,nh Lénh dao S¢ ky Phong Quén | 01 ngay 1am
B6 d6i vai truong hop thué dat; chuyén ho so dén > Iy dat dai viee
Vin phong dang ky dat dai (néu co) '
\ 4
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chuc
B7 vu tai chinh; xdc nhan ndi dung bién dong > Vanphong | 0l ngay lam
vao don va GCN di cép trinh Lanh dao dang ky dat viéc
VPDK xac nhan hoac cap méi GCN dai
Lanh dao
, np 1A Van phong 1/2 ngay
BS Ky duyét ho so dang ky dat lam vice
dai
N T T Y T Vién chuc
Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai Van phong | 01 ngay 1am
B9 | dang ky dat viéc
dai
v o ,
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh \Yginp;%i; 172 ngay
A — :
B10 chinh cOng dang ky dat lam viéc
dai
v
L 1A , Z . 1A Trung tam A .
B11 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan . Phuc vu hanh Khong tinh
o thoi gian

chinh cong

16.1.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén hé so, luin chuyén ho so

tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tip (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va M6i truong thuong truc tai TTPVHCC thuc

hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu khong hop 18 dai dién ciia So Tai




195

nguyén va Moi truong 1ap phleu tir chdi néu 1o ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/md hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thdi han 03 ngay lam viée ké tur ngay nhén
ho so clia to chirc, c4 nhan, Vian phong Dang ky dét dai c6 van ban yéu cau chinh sua,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc sau:

- Trich do dia chinh thua dat dbi véi truong hop co thay ddi vé dién tich thua
dat, tai san gan lién v6i dat hodc truong hop da cap gidy chimg nhan nhung chua c6
ban dd dja chinh, chua c6 trich do dia chinh thira dat Thuc hién trich do 05 ngay lam
viéc ddi vai thira dat co dién tich dudi 05 ha; 07 ngay lam viéc dbi vai cac truong hop
con lai (khéng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC).

- Kiém tra, thAm dinh hd so; guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh d6i v6i trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh;

- Cuc thué tinh xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi str dung dét trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai (néu co)
- Chuyén hé so dén Phong Quan 1y dat dai;

- Sau khi ¢6 thong béo tién thué dt doi v6i truong hop thué dat tra tién hang
nam Phong Quan ly dat dai 1ap hop dong thué dat trinh Lanh dao S¢ ky hop dong thué
dat do1 véi truong hop thué dat (néu cd); chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

- Sau khi ngudi st dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh thi Vin phong
dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhan di cip hoic in
GCN trong truong hop phai cip méi trinh Lanh dao Vian phong dang ky dat dai Ky
duyét; cap nhat thong tin thira dét, tai san gin lién véi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tra két qua cho nguoi str dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 churc, c4 nhan truc
tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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16.1.3. Thi tuc ding ky bién dong ddi voi truong hop ho gia dinh, ca nhan
duwa quyén sir dung dat vao doanh nghi¢p doi véi truong hep khong thay doi muc
dich sir dung dat

16.1.3.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mai truong: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so hop
18 (doi véi cdc xd mién niii, thoi han giai quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18

- Truong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyeét dwoc cong thém
khong qua 05 ngay)

16.1.3.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

. . Trach N
Cic buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thot gian
thue hién : : Tea thuc hién

. . hlgn . .

Bl Trung tam
Hudng dén, tiép nhan ho so cta Phuc vu 1/2 ngay
to chirc, ca nhan. hanh chinh lam viéc
cong
|
l Lanh dao
B2 Phén cong thy 1y ho so Vian phong 1/2 ngay
— > | dingky dat lam viéc
dai
v - 02 ngay
lam viéc ddi
Vol truong
1 chi hop  phat
Kiém tra, tham dinh hd so; chuyén thong tin \\//;np;bl;; sinh NVTC
B3 dia chinh sang co quan thué (néu c9); dang ky dat | - 05. ngay
&ai lém viéc
doi voi
l truong hop
khong phat
sinh NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong . o
B4 béo cho nguoi str dung dat thuc hién (néu c6) —» Cu‘f thue¢ | 03 ngay lam
dong thoi VPPK hoan thién hd so tinh vige
|

v
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Nguoi sir dung dét thye hién nghia vu tai Khong tinh
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong Nguoi sur thoi gian
dang ky dat dai (qua trung tdm HCC tinh) dung dat giai quyét
i TTHC
Gui van ban thong bao yé ndi dung bién dong Vien chite
dén Uy ban nhan déan cap huyén ndi c6 dat dé Vin phon 1/2 nea
B6 hiiy hop ddng thué dét da ky voi ho gia dinh, déngfll, el I
ca nhan; chuyén ho so dén Phong Quan ly dat daiy i
dai.
v
Lap hop dong thué dat trinh Lanh dao So ky Phong Quan | 01 ngay 1am
B7 doi voi truong hop thué dat; chuyén ho so dén K d%it dai \%ié}(’:
Van phong Dang ky dat dai Y i
Sau khi ngudi sir dung dét hoan thanh nghia Vién chire
vu tai chinh; xac nhén ndi dung bién dong Van phong 1/2 ngay
B8 vao don va GCN da cap trinh Lanh dao 3 7 da am vié
dang ky dat lam viéc
VPDK xéc nhan hoac cap méi GCN dai
|
Lanh dao
At A Vanphong | 12 nga
B9 Phé duyét ket qua dang ky dét lam V%éz
dai dét '
: - v ) P Vién churc
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit licu dat dai Vin phong | 01 ngay lam
B10 dang ky dat viéc
dai
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh \@énchﬁc .
B11 chinh cong Vian phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
v
. , Trung tam
BI2 Tra két qua cho to chure, cd nhan Phuc vu Khong tinh
hanh chinh thoi gian

cong
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16.1.3.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong bwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so cua to chuc, ca nhan, Van phong Diang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sta,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viée sau:

- Kiém tra, thim dinh hd so; gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vy tai chinh ddi véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh;

- Cuc thué tinh xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Sau khi nguoi str dung dat thue hién xong nghia vy tai chinh, Van phong dang
ky dat dai giri van ban thong bao vé ndi dung bién dong dén Uy ban nhan dan cap
huyén néi c6 dit dé hiry hop dong thué dat da ky voi ho gia dinh, ¢4 nhan; chuyén ho
so dén Quan ly dat dai;

- Phong Quan ly dat dai 1ap hop dong thué dat trinh Lanh dao So ky hop dong
thué dat doi voi truong hop thué dat; chuyén ho so dén Van phong ding ky dat dai

- Vian phong dang ky dat dai xdc nhan noi dung bién dong vao gidy ching nhan
d3 cép trinh Lanh dao Vin phong ding ky dat dai ky duyét; Truong hop phai cap moi
thi in GCN trinh lanh dao Van phong dang ky dat dai ky duyét vao GCN; cép nhét
thong tin thira dat, tai san gin hen v6i dat, dang ky vao ho so dia chinh, co so dit liéu
dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua
cho ngudi sir dung dit.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho td chirc, ca nhin.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho to chirc, ca nhan tryc
tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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16.2. P6i véi hd gia dinh, ca nhin

Ngueoi s dung ddt hodc nguwoi nép hé so theo quy dinh ciia phdp ludt phdi thuc
hién xong thu tuc tach thua; ’ ’ ’
‘ Thu tuc nay khong dp dung doi voi truong hop ké bién, ban dau gia tai san gan
lién voi dat thué cua Nha nudc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam.
16.2.1. Truong hop ndp tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong (Tham
quyén Vin phong dang ky dat dai)
16.2.1.1. Thoi han giai quyét
- Truwong hop phdt sinh nghia vu tai chinh:
~+ Co quan Tai nguyén Mai truong: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so hop
1€ (doi voi cdc xa mién nui, thoi han giai quyét duwoc cong thém khong qua 05 ngay)
+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18
- Truong hop khong phdt sinh nghia vy tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidai quyét dwoc cong thém
khong qua 05 ngay)

16.2.1.2. So 6 Quy trinh giai quyét

i i Trach N
Cac bugc Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc hién : : hien thuc hién

Trung tam
Huéng dan, tiép nhan hd so cua Phuyc vu 1/2 ngay
ho gia dinh, c4a nhan hanh chinh lam viéc
cong
v
- Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Vin phong 1/2 ngay
> | dangkydat | lam viéc
dai
|
l - 2,5 ngay
lam viéc ddi
Vo1 trudong
Vien chi hop  phat
Kiém tra, thim dinh hd so; chuyén thong tin V;Ielnpclzl(‘)lrrlcg sinh NVTC
B3 dia chinh sang co quan thué (néu c6) dang ky dat | - 5,5 ngay
dai lém viéc
doi voi
l truong hop
khong phat
sinh NVTC
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Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va thong Chi cuc 03 nedy lam
B4 béo cho ngudi sit dung dit thyc hién (néu o) ot =y
ddng thoi VPPK hoan thién hd so ue vige
v
Ngudi st dung dé:[ thuc hién nghia vy tai o Khoj@g fl'”h
BS chinh va chuyen két qua vé cho Chi nhanh Nguoi s | thoi gian
Van phong dang ky dat dai (qua Trung tam dung dat giai quyet
phuc vu HCC) ITHC
Sau khi ngudi sir dung dt hoan thanh nghia Vién chuc
vu tai chinh; xac nhan r}(}i dung bién dong Vin phong | 01 ngay lam
B6 vao don vi GCN da cép trinh Lanh dao diing ky dat viée
VPDK xéc nhan hodc cap méi GCN dai
I
Lanh dao
A Ae Van phong | 0] ngay lam
B7 Phé duyét ket qua ding ky dat \%ié}é
dai '
A ) ) . Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai Vin phong 01 ngay
B8 dangky dat |  lam viée
dai
Chuyén két qua dén Trung tim phuc vu HCC Vién chic
B9 T Vin phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
v
. Trung tam
Tra két qua cho nguoi s dung Phuc vu Khong tinh
B10 dét hanh chinh | thoi gian
cong

16.2.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén hé so, luin chuyén ho so

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Nguoi st dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc

hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu khong hop 18 dai dién ciia So Tai
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nguyén va Moi truong 1ap phleu tir chdi néu 1o ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/md hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
tinh thue hién xem xét hd so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
ho so clia to chirc, c4 nhan, Van phong Dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viée sau:

+ Van phong dang ky dat dai xem xét, kiém tra, thuc hién trich do dia chinh
thira dat doi V(’{i truong hop chua p(’) ban df)’ dia ch,inh, qhua trich do dia chinh thira dat
hodc nhan quyén str dung mét phan thira dat da cap Gidy ching nhan. Thyc hién trich
do 02 ngay lam vi¢c doi véi thira dat ¢, dat nong nghiép lien ké thira dat ¢ trong khu
dan cu 05 ngay lam viéc doi véi cac truong hop con lai (khong tinh vao thoi gian thuc
hién thu tuc).

+ Kiém tra, thim dinh hd so; giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh doi v4i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh;

’ - Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai chinh (néu co)

+ Sau khi nguoi sir dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh thi Vin phong
dang ky dat dai xac nhan n6i dung bién dong vao gidy chimg nhén da céap trinh Lanh
dao van phong DK ky duyét; Truong hop phai cap mai thi 1ap ho6 so trinh Lanh dao
Van phong dang ky dat dai cap GCN.

- Lanh dao Vin phong dang ky dat dai ky cap GCN.

- Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thira giét, tai san gan lién véi dat,
dang ky vao h69 so dia chinh, co s& dur liéu dat dai; chuyén két qua sang Trung tam
phuc vu HCC d¢ tra cho nguoi str dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan truc
ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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quyén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai)

16.2.2.1. Thoi han giai quyét
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

16.2.2. Truwong hop ndp tai Bo phian Mot cira cAp huyén, cap xa (thAm

+ Co quan Tai nguyén Mo truong: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so hop

18 (@6 véi cdc xd mién miti, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Truong hop khong phdt sinh nghia vy tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tir

ngay nhan hd so hop 1& (doi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém
khong qua 05 ngay)

16.2.2.2. So' 6 Quy trinh giai quyét

a) Truong hop ndp tai B6 phan mét cira UBND cép huyén

Cac buéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuwe hién : g cong vie thue hién thue hién
y : Bo phan Mot | | .
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so cia clra cap = ngay
hd gia dinh, ca nhan. huyén lam viée
v - 03 ngay
lam viéc
Chinhanh |_ (g ngay
- - - - Van phong A ‘A
B2 Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong tin dine k¢ dat laArp Ve
) , FORVI ang Ky dat | 461 voi
dia chinh sang co quan thué (néu co) dai trudmg  hop
khong phat
sinh NVTC
Xéc dinh céc khoan thu@; phai ndp va thong 03 neay [am
B3 bao cho nguoi str dung dat thue hién (néu co) | Chi cuc thué gay a
ddng thoi VPDK hoan thién hd so viee
Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu tai Khéng tinh
B4 cvhinh yé chlvlyén lfétiqué yé cho (Ehi nAhénhA Ngudi st thoi gian
Van phong dang ky dat dai (qua Bo phan mot dung dét gidi quyét

cua huyén)

ITHC
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Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia Vién Cl}ﬁ’c
vu tai chinh; xac nhan ndi dung bién dong Chinhanh | ) a0 lam
BS vao don va GCN da cép trinh Lanh dao Van phong vide
VPDK xac nhan hoic cdp mdi GCN dang ky dat '
dai
|
Lanh dao
Chi nhanh o
B6 Phé duyét két qua Van  phong 01 neay lam
dang ky dat vige
dai
v Vién chuc
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dét dai Chi nhdnh 01 ngay
B7 » Vanphong lam vigc
dang ky dat i
dai
— — ¥ - Vién chirc
Chuyén két qua dén B phan Mot ctra cap Chi nhanh 1/2 noa
B8 huyén —|  Vin phong = neay
< 3 Z lam viéc
dang ky dat
dai
Tra két qua cho ngudi sir dung B0 phan Mot Khéng tinh
B9 dat cura cap o,
A thoi gian
huyén
b) Truomg hop nép tai UBND cap xa
Cac budc N6i dune cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thuwe hién : g cong vi¢ thue hién thue hién
02 ngay lam
Hudng dén, tiép nhan ho so cia viéc (Khong
B1 nguoi sir dung dat. Luan chuyén BO phan Mot | tinh thoi
ho so dén Chi nhanh Van phong cua cap xa gian gidi
DK trong 02 ngay lam viéc quyet
TTHC)
v - 03 ngay
lam viéc
Chinhanh | _ 06 ngay
. . ; . Van phon ; ia
B2 Kiém tra, thim dinh h6 so; chuyén thong tin d3n grl)q'/ dé%[ g“}? Vleéc,
) ; L X . » / 01 Vo1
dia chinh sang co quan thué (néu co) dai truomg hop
khong phat

sinh NVTC
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Xac dinh cac khoan thué: phai ndp va thong oo
B3 bao cho nqui st dung dat thuc hién (néucod) —| Chi cuc thué 03 ngay lam
dong thoi CNVPDK hoan thién ho so viec
Nguoi sir dung dé:c thyc hién nghia vu tai Khong tinh
B4 chinh va chuyén két qua ve cho Chi nhanh Ngudi str thoi gian
Van phong dang ky dat dai (qua B phan mot dung dat gidi quyét
cua cap xa) TTHC
\ 4
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia V1§n C}}&C
vu tai chinh; xac r}hén ndi dung bién dong vao Cfll nhe}nh 01 ngay lam
BS don va GCN da cap trinh Lanh dao CNVPDK > me phronA’g vice
xac nhan hodc cap méi GCN dang ky dat i
dai
v
Lanh dao Chi NI
hé duvét két qua nhénh Van 01 ngay lam
Phé duyét két qu. ié
B6 7 a phong dang viee
ky dat dai
Vién chirc
Cap nhat hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai Chi nhanh 01 ngay
B7 Van phong 1am viec
dang ky dat i
dai
— - M - Vién chtc
Chuyén két qua vé Bo phan Mdt ctra cap xa Chi nhanh \
< . 01 ngay
B8 » Van phong 14m viee
dang ky dat i
| dai
v
B9 Tra két qua cho nguoi st dung B6 phén Mot | Khong tinh
dat clra cap xa thoi gian
16.2.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

Nguoti st dung dat nop hd so truc tiép (hodc givi qua dwong bueu dién) tai Bo
phén Mot cua cap huyén. Néu khéng hop 1é dai dién cua Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai 1ap phiéu tir chdi néu rd 1y do. Néu ho so hop 18 thi tiép nhan gii gidy
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hen/ma ho so cho nguoi st dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai.

Truong hop ngudi str dung dat ndp hd so tai UBND cép x thi cong chirc dia
chinh cip x3 chuyén cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thuc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Thim dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir Bo phan Mot cira cap
huyén thyc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
ho so cua t6 chiic, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai ¢ van ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién cac
cong vi¢e sau:

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai xem Xet, kiém tra, thuc hién trich do
dia chinh thtra dat d6i voi truong hop chua c6 ban d6 dia chinh, chua trich do dia
chinh thira dat hoac nhén quyén s dung mot phan thira dat da cap Giay chimg nhan.
Thuc hién trich do 02 ngay lam viéc doi vdi thura dat o, dat nong nghiép lién ké thira
dat ¢ trong khu dan cu 05 ngay lam viéc doi voi cac truong hop con lai (khong tinh
vao thoi gian thyc hién thu tuc).

+ Kiém tra, thim dinh hd so; giri théng tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh;

) - Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam vigce;

+ Sau khi nguoi sir dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh thi Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhén da cap
trinh Lanh dao Chi nhanh van phong DK ky duyét; Truong hop phai cap mai thi 1ap
ho so trinh Lanh dao chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap GCN.

- Lanh dao chi nhanh Vin phong dang ky dat dai ky cap GCN.

‘ - Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
lién véi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai;

- Chi nhanh VPBK chuyén két qua sang b phan mot cua dé tra cho nguoi sir
dung dat. Truong hop ndp ho6 so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cap xa dé trd cho nguoi st dung dat.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

DPai dién cho Bo phan Mot ctra cép huyén tra két qua cho nguoi st dung dat
nhan tryc ti€p tai bd phan mot ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi sit dung dat ndp ho so tai UBND cap x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén két qua cho UBND cip x4 tra két qua cho nguoi su
dung dat tai UBND cap xa.
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17. Thi tuc ding ky bién dong ddi voi truomg hop chuyén tir hinh thire
thué dat tra tien hang nam sang thué dat tra tien mgt lan cho ca thoi gian thué
hodac tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoac tir thué

dit sang giao dit c6 thu tién sir dung dat.

17.1. Thoi han giai quyét:

+ Co quan Tai nguyén Mai truong: 27 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop
18 (doi véi cdc xd mién niii, thoi han giai quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18
17.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
17.2.1. Truomg hop xac nhén vao gidy chirng nhin da cap

i i Trach N
Cac buoe Noi dung cong viée nhiém thuc Thoi gian
thure hién : g cong vie Ten thuc hién

. 4 hlen ° .

Trung tam
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so cua Phyc M 1/2 ngay
2 1, A hanh chinh lam viéc
t0 chirc, ca nhan. R
cong
v
Phan céng thu 1y hd so L?mh da<3 1/2 ngay
B2 L, | Phong quan lam via
R SR am vi¢c
ly dat dai
\4
Thém dinh, trinh T trinh chuyén hinh thirc str
B3 dung dét I | Phong quan | 06 ngay lam
ly dat dai viée
|
B4 Ky duyét to trinh Lanhqdao 1 /2 ngdy
' Sé& lam viéc
v
B5 Tham tra ho so Van phong | 02 ngay lam
—® UBND tinh viée
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B6
Ky Quyét dinh chuyén hinh thire SD dat ‘
UBND tinh | 01 nedy
lam viéc
N
; ; 02 ngay lam
Dai voi truong hop xac dinh gia dat theo viée (90
phuong phap hé s6 diéu chinh gia dat (hoac neay lam
sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat dbi voi \ . neay am.
Phong quan | viéc doi véi
B7 truong hop xac dinh gia dat theo phuong phap R X
ly dat dai truong hop
so sanh tryc tlep, thu nhap, chiét trlr, thang wvét dinh
dw). Luan chuyén hd so dén Vin phong diang 4 h}i duve
ky dat dai phe duyet
gia dat)
. . o Vién chu
Giri sb liéu dia chinh dén co quan thué dé xac Vin ohomse | 02 nedy 13
B8 dinh don gia thué va cac nghia vu tai chinh Aanprong | Be ngdy fam
: j dang ky dat | viéc
dai
Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va thong Cuc thué 03 ngay
B9 bao cho nguoi str dung dat thuc hi¢n dong tinh lam viéc
thoi VPBK hoan thién ho so
v P
Khong tinh
Nguoi sir dung dat thyuc hién nghia vu tai Nguoi sir thoi gian
B10 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong dung dat giai quyét
TTHC
\ 4
Lap Hop dong thué dat (Sau khi c6 Thong
béo don gia thué dat d6i voi truong hop thué
B11 dat) va van ban thong bao cho co quan thué Phong quan | 01 ngay lam
ve viée hét hiéu luc cua hop don,g thué dat ly dat dai vige
doi voi1 nguoi ban, ngudi gép von bang tai
san trinh Lanh dao S¢ Ky duyét.
Ky Hop dong t’hué’dét (Sau khi c6 Thong bao
don gia thu€ dat d6i vdi truong hop thué dat)
B12 va van ban thong bao cho co quan thué vé Lanhdao | 01 ngay lam
viéc hét hi¢u lyc cia hgp dong thué dat doi So viéc

v&1 nguoi ban, ngudi gdp von bang tai san

v
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Luén chuyén ho so cjén Vian phong dang ky Phong quan | 1/2 ngdy
B13 dat dai Iy ditdai | lam viéc
A 4
Sau khi nguoi sir dung dét hoan thanh nghia Vien chie ‘
vu tai chinh. Xac nhan r}(f)i dung bién dong Vin phon 735 ng:iy
B14 vao don va GCN da cép trinh Lanh dao ’ din I1)< p é%[ lam viée
VPDK xac nhan hoac cap moi GCN géiaiy
Lanhdao | 01 ngay lam
B15 VPBK viéc
N s o Y o Vién chirc
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dir 1iéu dat dai Van phong | 01 ngdy lam
B16 —> | dangky dat viée
dai
A . Vién chu
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh Ve“lue1np(}:1(‘)lrllcg 1/2 ngiy
BI17 chinh cong — | dangkydat | lam viec
dai
. . Trung tam
Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan Phuc vu Khéng tinh
B18 hanh chinh thot gian
cong

17.2.2. Truong hop cAp méi gidy chirng nhin dobi véi trudmg hop trang 4 GCN
khong con dong trong

) ) Trach N
Cacbuge N¢i dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thuwe hién : g cong vi¢ hien thue hién

Trung tam
B1 . XA A 1A , Phuc vu 1/2 ngay
Huong dan, tiép nhan ho so cua hanh chinh lam vice

t0 chutrc, ca nhan.

cong
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Phan cong thu 1y ho so Lflnh da<3 1/2 ngay
B2 Phong quan lam viee
ly dat dai i
v
Tham dinh, trinh T trinh chuyén hinh thirc sir ‘ | 06 ngay lam
B3 dung dat Phong quan vigc
ly dat dai
|
Ky duy¢t to trinh Lanh dao 1/2 ngay
B4 \ el
Sé& lam viéc
v
BS Tham tra h6 so Vin phong | 02 ngay lam
UBND tinh viéc
v
Ky Quyét dinh chuyén hinh thirc SD dit .
B6 UBND tinh | Ol neay
lam viéc
T L Cr 2k 02 ngay lam
Do6i véi truong hop xac dinh giad dat theo o
S & , X < viée (90
phuong phép h¢ so diéu chinh gia dat (hodac 1o 1a
o X, 4 A Ay er AR 3Ke o ngay lam
sau khi co quyét dinh phé duyét gia dat doi véi . , o aRs g
. " e ., 1Z . Phong quan | viéc doi voi
B7 trrong hop xac dinh gia dat theo phuong phap A S X
. £ A AN ly dat dai | truong hop
so sanh tryc tiép, thu nhap, chiét trur, thang PPy
X P L e quyét dinh
du). Luan chuyén ho so dén Van phong dang A A
10 dAt dai pheé duyét
y datdal gia dét)
. . . . 2 Vién chu
Gui so liéu dia chinh dén co quan thué dé xac Vjen enue N
. o A, - < . an phong | 02 ngay lam
B8 dinh don gia thué va cac nghia vu tai chinh AL A
dang ky dat | viéc
dai
y
Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong Cuc thué 03 ngay
B9 béo cho nguoi st dung dat thyc hién tinh lam viéc
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’ Khong tinh
B10 Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai Ngudi st thoi gian
chinh va chuyén két qua v€ cho Van phong dung dét gidi quyét
dang ky dat dai (qua trung tam HCC tinh) TTHC
v
Lap Hop dong thué dat (Sau khi ¢6 Thong
bao don gia thué dat doi voi truong hop thué
B11 dat) va van ban théng bao cho co quan thue Phong quan | 01 ngay lam
vé vigc hét higu lyc cua hop dong thué dat ly dat dai viéc
doi véi nguot ban, nguoi goép von bang tai
san trinh Lanh dao S¢ Ky duy¢t.
Ky Hop dong thué dét (Sau khi c6 Thong bao
don gia thué dat do6i vdi truong hop thué dat)
B12 va van ban thong bao cho co quan thue vé Lanhdao | 01 ngay lam
viéc hét hi¢u luc cia hop dépg tbué dat doi S& viéc
vO1 nguoi ban, ngudi gop von bang tai san
Luan chuyén ho so dén Van phong dang ky \ . \
B13 y dat dai phong dang ky Phong quan 1/2 ngay
ly dat dai lam viéc
A
Sau khi nguoi su dung ’dét hoan thanh nghia '
vu tai chinh. In GCN doi triph Lanh dap Van Vién  chirc 7,5 ngay
Bl14 phong ding ky dit dai cAp GCN ddi voi Van phong | 1am vige
truong hop trang 4 cua GCN khong con dong dapg ky dat
trong dai
B15 Phé duyét két qua Lanhdao | 01 ngdy lam
VPBK viéc
Cap nhit ho - chinh L Vién chirc
B16 ap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai Vin ph(‘)ng 01 ngay lam
dang ky dat viée

dai
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Vién chuc

Chuyén ho so tra két qua/hd so dén Trung tam Vin phong 1/2 ngay

B17 Phuc vu hanh chinh cong tinh. — ding ky e lam viée
| dai
v
Tri I ho 6 ch N Trung tam
rd két qua cho t6 chuc, cad nhan Ano i
B1S , Phuc vu Khong tinh

hanh chinh thoi gian
cong

17.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Mai truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng hé so. Néu khong hop 1¢ dai dién cua So Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu hd so hop 16 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, chuyén vé Phong quan 1y dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Phong Quan 1y dat dai nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
thuc hién xem xét ho so.

Neu ho so chua di diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam vige ké tlr ngay nhan ho
so cta t6 chirc, ca nhan, Phong Quan 1y dat dai c6 vin ban yéu cau chinh sira, bd sung
va néu ro ly do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong vi€c sau:
- Phong Quan 1y dat dai tién hanh thyc hién:

+ Tham dinh hd so, 1ap va trinh to Trinh chuyén hinh thirc st dung dit dén Lanh
dao S&; chuyén hd so va To trinh vao Van phong UBND tinh dé tham tra ho so trinh
Lanh dao tinh ky Quyét dinh chuyén hinh thirc str dung dat; dong thoi Phong quan ly
dat dai xac dinh don gia ddi voi Truong hop xac dinh gia dat theo phuong phap hé so
diéu chinh gia dat (hodc sau khi co quyét dinh phé duyét gia dat di véi truong hop
xéc dinh gia dat theo phuong phap so sanh tryc tlep, thu nhép, chiét trir, thang du); 1ap
hop dong trinh Giam dbc sé ky hop dong thué dat; chuyén hd so dén Vin phong ding
ky dat dai.

- Van phong dang ky dat dai guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh déi véi truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh;

- Cyc thué tinh xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam vigc;

- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai chinh (néu co)

- Sau khi nguoi su dung dat thue hién xong nghia vu tai chinh thi Van phong
dang ky dat dai x4c nhan noi1 dung bién dong vao gidy ching nhan da cap trinh Lanh
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dao van phong K dat dai xac nhan; Truong hop trang 4 cia giéy ching nhan khong
con dong tréng thi in GCN trinh 13nh dao Van phong dang ky dat dai ky duyét vao
GCN; cép nhat thong tin thira dat, tai san gan 11en v6i dat, dang ky vao ho so dia chinh,
co sO dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tra két qua cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.

Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho to chirc, ¢4 nhén truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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18. Thii tuc cip lai Gidy chirng nhan hoic cap lai Trang bd sung ciia Gidy

chirng nhén do bi mat
18.1. P6i véi té chire

18.1.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan hd so hop 1& (doi vdi cdc xa mién
nui, thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)

18.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cacbudc N6i dung cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vie thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cta Trung tAm 1/ e
B1 t6 chirc —* Phucvyhanh | -8
, n lam viéc
chinh cong
Phan cong thu ly ho so Lvanh d‘ao \
B2 | Van phong 1/2 ngay
~| dangky dat lam viéc
dai
\4
Van phong Dang ky dé:[ dai tham dinh ho so; Vién chire
trich luc hodc trich do d6i voi truong hop chua Vian phong 2,5 ngay
B3 c6 ban do dia chinh hodc chua trich do dia dang ky dat lam viéc
chinh dai
v
R i i . Vién chuce
B4 Hoan thién ho so; trinh huy GCN, cap GCN | van ph(‘)ng 02 ngay lam
| dang ky dat viéc
dai
\4
Lanh dao
B5 Phé duyét ket qua Van phong | 02 ngay lam
dang ky dat viéc
dai
20 nhit ha - <hinh - dt ey dA Vién chirc
B6 Cap nhat ho sodiac inh, co'so dir 1iéu dat | Vanphong | 02 ngay lam
dai > dang ky dat viée
dai
I
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Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy HCC Vjén Cl}ﬁ’c ‘
B7 —>| Van phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
| dai
\ Trung tam
s 1A, 2 4 Phuc vu hanh Khéng tinh
B8 Tra két qua cho t0 chirc chinh cong o i

18.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

+ T chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Mai truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua So Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma h so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Dang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
ho so cua t6 chirc, ca nhan, Van phong Pang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sira,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu hd so du diéu kién, thuc hién céac cong viéc sau:

- VPDK c¢6 trach nhiém kiém tra hd so; trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do
dia chinh thira dat d6i v6i truong hop chwa c6 ban d6 dia chinh va chua trich do dia
chinh thira dat; 1ap ho so trinh Lanh dao Vin phong dang ky dét dai ky quyét dinh huy
GCN hodc Trang bd sung ctia Gidy chimg nhan bi mét va ky cap lai GCN hoic Trang
b6 sung ctia Gidy ching nhén.

- Vin phong ding ky dat dai cip nhat bd sung vi¢c cap Gidy ching nhén vao ho
so dia chinh, co s dir liéu dat dai va luan chuyén két qua giai quyet chuyén dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két _qua cho nguoi sur dung dat.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chlrc, ca nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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18.2. Péi véi hd gia dinh, ca nhin

. 18.2.1. Truwong hop ndp tai Trung tim Phyc vy hanh chinh cong (Tham
quyeén Van phong diang ky dat dai)

18.2.1.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan hd so hop 1& (doi véi cdc xd mién
nui, thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)

18.2.1.2. So’ @6 Quy trinh giai quyét:

Cacbudc Noi d A oA Trach nhiém | Thoi gian
thue hién o1 dung cong viee thuc hién thuc hién
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so cua P}Tmng tl?flrllh 1/2 ngay
ho gia dinh, c4 nhan vevina lam viéc
chinh cong
v
A A 1A Lanh dao
Ph thu 1y h '
B2 an cong thu 1y ho 50 » Van phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
\ 4
Vin phong ding ky dat dai thim dinh ho so; Vién chirc
B3 trich luc hqaflc trich do d6i véi truong hop chua »| Vin phong 2,5 ngay
c6 ban do dia chinh hodc chua trich do dia dang ky dat lam viéc
chinh dai
\ 4 n i
Hoan thién ho so; 1ap ho so, to trinh chuyén Vién chiro o
B4 Lanh dao Van phong dang ky dat dai ra Quyet > Vvan ph,onA’g 03 ngay lam
dinh huy, cap GCN méi dang k}/ dat viéc
dai
X o i Lanh dao
BS Phé duyét ket qua Vin phong | 02 ngay lam
dang ky dat viéc
dai
v [N ,
N — S YT Vién chuc
Be Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Vin ph(‘)ng 01 ngay lam
> dang ky dat viéc

dai
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Chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh Vjén chtre
B7 chinh cong — Van phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéce
| dai
v
Trung tam
BS Tra két qua cho ngudi sir dung Phu’c Vi }Alénh Khong tinh
dt —*| chinhcong | thoi gian

18.2.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

+ Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Mdi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua So Tai
nguyén va Moi truong 1ap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
hd so cua to chic, ca nhan, Vin phong Ding ky dit dai co vin ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra ho so; trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thtra dat ddi
v6i trudong hop chua c6 ban d6 dia chinh va chua trich do dia chinh thira dat (¢rich do
thwe hién 02 ngdy lam viée doi véi thira ddt ¢, ddt nong nghiép lién ké thira ddt ¢
trong khu dan cuw 05 ngay lam viéc doi véi cdc trwong hop con lai; khéng tinh vdo thoi
gian thuc hién thu tuc TTHC).

+ Lap ho so trinh Lanh dao Vian  phong dang ky dat dai ra quyet dinh hay Gidy
chtrng nhan hoic Trang bo sung cta Gidy chimg nhan bi mat; ky cap lai GCN moi.

- Lanh dao Van phong dang ky dat dai quyet dinh huy Gidy ching nhan hoac
Trang bd sung cua Glay ching nhan bi mat, dong thot ky cap lai G1ay chung nhéan
quyén sir dung dét, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gan hen v6i dat.

- Van phong ding ky dét dai cap nhat bo sung viéc cip Gidy chirng nhan vao hd
so dia chinh, co so dit lidu dét dai; chuyén két qua dén Trung tim phuc vu HCC tra
cho nguoi duge cip

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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18.2.2. Trwong hep ndp tai B phin Mot cira cAp huyén (thim quyén Chi
nhanh Van phong ding ky dat dai)
18.2.2.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan hd so hop 18 (d@di véi cde xd mién
nui, thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)
18.2.2.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

i i Trach N
Cac bude Noi dung cong viéc nhiém thuce Thoi gian
thuc hién : g cong Vit Tea thuc hién

hién

Bl Tiép nhan hd so cua hg gia dinh, ]%C) Rhan; 1/2 ngay

c4 nhan, cong dong dan cu Motcuacap | 1y e
huyén j
\ - Lanh dao
Phan cong thu ly ho so Chi nhanh
< \ 1/2 ngay
B2 —*| Vanphong lam vi¢e
) dang ky dat i
l dai
Chi nhanh Van phong dang ky dét dai thim dicn che
B3 dinh ho so; trich lye hoje trich do d6i véi | ——| 0% 2,5 ngay
truong hop chua c6 ban do dia chinh hodc an phong lam viéc
dang ky dat i
l dai
Hoan thién ho so; 1ap hd so, to trinh chuyép Vién C}}"IC
Lanh dao chi nhénh Van phong dang ky dat C%“ nhefnh 03 ngay lam
B4 dai ra Quyét dinh huy, cdp GCN moéi Vin phong vide
dang ky dat i
dai
Lanh dao
Phé duyét két qua Chi nhanh N
B5 —> | Van phong 02 nvgg lam
dang ky dat i
dai
v Vién chirc
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai C}ll nha}nh 01 ngay lam
B6 —» | Van phong vide
dang ky dat i
dai
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— - - Vién chuc
Chuyén két qua dén B phan mot ctra cap Chi nhanh N
R < . 1/2 ngay
B7 huyén 5 | Van phong lam via
< . 1 am vigc
dang ky dat
dai
\ 4
Tra két qua cho nguoi sir d Bophan |y s tinh
BS ra ket qua cho nguoi sir dung > | Mot cira céip ong
dat A thoi gian
huyén

18.2.2.3. Dién giii quy trinh

a) Tiép nhéan hd so, luan chuyén hd so

Nguoi str dung dit khai bao voi Uy ban nhén dan cip xa noi c6 dit vé viéc bi mat
Gidy chung nhan hodc Trang b6 sung cua Gidy chung nhan. Uy ban nhan dan cip xa c6
trach nhiém niém yét thong bao mat Glay ching nhéan hodc Trang bo sung cua Gidy
ching nhén tai tru so Uy ban nhan dan cap xa, tru truong hop mat glay do thién tai, hda
hoan, UBND cap xa thuc hién niém yét trong thot gian 30 ngay lam viéc. Sau 30 ngay lam
viée, ké tir ngdy 1am viéc niém yét thong bao mat GCN, nguoi su dung dat nop ho so truc
tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai Bo phén Mot ctra cap huyén. Néu khong hop 1€ dai
dién cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai lap phiéu tir chdi néu rd ly do. Néu hd so
hop 1é thi tiép nhan gui gidy hen/ma h6 so cho nguoi st dung dat, chuyén vé Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai nhan ho so tir Bo phan Mot cira cap huyén
thuc hién xem xét hd so.

Néu hé so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho
so ctia t6 chtrc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai ¢6 van ban yéu cau chinh
sira, bo sung va néu rd 1y do.

Néu hd so di diéu kién, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién cac cong
viéc sau:

+ Kiém tra ho so; trich lyc ban dd dia chinh hogc trich do dia chinh thira déat déi
v6i truong hop chua c6 ban d6 dia chinh va chua trich do dia chinh thira dat (zrich do thuc
hién 02 ngay lam viéc doi véi thira dat ¢, dat néng nghiép lién ké thira dat & trong khu
ddn cur 05 ngdy lam viée doi véi cde truong hop con lai; khong tinh vdo thoi gian thice
hién thu tuc TTHC).

+ Lap hd so trinh Lanh dao chi nhanh Vin phong ding ky dat dai ra quyet dinh
huy Gidy ching nhan hodc Trang bo sung ciia Gidy ching nhan bi mat; ky cdp lai GCN
moi.

- Lanh dao chi nhanh Van phong dang ky dat dai quyét dinh huy Glay chung nhan
hodc Trang bd sung cua Gidy chimg nhan bi mat, dong thoi ky cép lai Gidy chiing nhan
quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat.

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap nhat bd sung viéc cip Gidy ching
nhén vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai;

- Chi nhanh VPBK chuyen két qua dén B0 phan mot cira tra cho nguoi dugc cap
hodc giri Uy ban nhan déan cip xa dé trao 601 v6i trudng hop ndp ho so tai cap xa.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan.

Bo phan mot cira hodc UBND cép xi nhan ho so/két qua tir Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai va tra hd so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu.
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19. Thi tuc ding ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép co

quan nha nuée c6 thim quyén
19.1. D6i véi to chire

19.1.1. Théi han giai quyét:

07 ngay lam viéc ké tir ngay lam viéc nhan ho so hop 18 (doi véi cdc xa mién
nui, thoi han gidi quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)

19.1.2. So' 0 Quy trinh giai quyét:

Cac buoéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thaoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Hudng dq?m, tiép nhan ho so P}Tliglzli tﬁ;nnh 1/2 ngay
B1 cua to churc, ca nhan. PR lam viéc
chinh cong
v
Lanh dao o
B3 Phén cong thu Iy hd so Vin phong | 1/2 ngdy lam
dang ky dat Viee
dai
2 2 '\ A 4
Kiém tra, thAm dinh ho so x4c nhan thay \\//}en ;}}uc 3.5 ot
Ze oy ik , A ax X > an phong ,5 ngay
B4 doi vao Giady chimg nhén da cap dang ky dat 3m vice
| dai
Lanh dao
A ne LA i — Vanphong | 01 ngay lam
BS Phé duyét két qua diing ky dat viée
dai
v V R h ,
Cap nhat ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai V,len (}:l‘u’c 01 noa
B6 an phong ngay
dang ky dat lam viéc
dai
v . .
Chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vy hanh V}en cl}uc .
B7 chinh cong Van phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
g Ky
l dai
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B8

Tra két qua cho to chirc, ca Trung tam
nhan Phuc vu hanh
chinh cong

Khong tinh
thoi gian

19.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hé so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong 1ap phleu tir chdi néu ro ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Dang ky dit dai.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
tinh thue hién xem xét hd so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
ho so cua t6 chirc, ca nhan, Van phong Pang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sira,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Van phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra hd 503 xac minh thug dia trong truong hop can thiét; xac nhan nodi
dung bién dong vao Gidy chimg nhén da cap trinh Lanh dao Van phong Dang ky ky duyét.

+ Cép nhat thong tin thira dt, tai san gan lién v6i dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai;

+ Chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tra két
qua cho nguoi st dung dat.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan truc
tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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19.2. Pi véi ho gia dinh, ca nhin

. 19.2.1. Truong hop ndp tai Trung tim Phyc vy hanh chinh cong (Tham
quyén Vian phong diang ky dat dai)

19.2.2.1. Thoi han giai quyét:

nui, thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay lam viée)

19.2.2.2 So' @6 Quy trinh gidi quyét:

07 ngay lam vi¢c ké tir ngay lam viéc nhan ho so hop 1€ (d61 véi cac xa mién

Cacbudc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thwe hién * g cong vi¢ thwe hi€én thue hién
, X < X N A N Trung tam .
Hudng dan, ti€p nhan ho so cua Phuc vu hanh 12 ngay
B1 hé gia dinh, ca nhan. cﬁinh .C(A)ng lam viéc
v Lanh d
P . .. 3 .. anh dao
B Kiém tra, ‘thérr'lidmh ,hé SO )iéc n~ha§1£1 thay doi | van phéng 1/2 ngay
vao Giay ching nhan da cap " ding ky d&t Jam viéc
dai
v
" - : - Vién churc
B3 Kiém tra,‘thén‘lxdinh ,hé SO )iéc rihé? thay doi Vin phong 3,5 ngay
vao Giay chiing nhan da cap > dang ky dat lam viéc
dai
v Lanh dao
. o Van phong | 01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua —* ding ky dét viée
dai
; . ; .- Vién chu
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai ene ‘u:c N
| Vanphong | 01 ngay lam
B5 dang ky dat viéc
dai
v A ,
Y - Vién chuc
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy Vin phong 1/2 ngdy
B6 HCC > dangkydat | lam viee

dai
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B7

) 1A , o, Trung tam n ,

Tra két qua choA’ nguoi st dung —! Phuc vu hanh th‘n'lg ‘tmh

dat 1A thoi gian
chinh cong

19.2.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

+ Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hé so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong 1ap phleu tir chdi néu ro ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Ding ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.
Van phong dang ky dat dai nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

‘ Néu whé so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhén
ho so cuia to chue, ca nhan, Van phong Dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh stra,
b6 sung va néu ro 1y do.

Néu hd so du diéu kién, Vian phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra hd 50; xac minh thuc dia, trong truong hop can thiét; xac nhan n(:)i
dung bién dong vao Giay ching nhan da cap trinh Lanh dao Van phong dang ky dat
dai ky duyét.

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai;

+ Chuyén két qua sang Trung tdm phuc vu HCC dé tra cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

) Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chiic, ci nhan truc

ti€ép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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. 19.2.2. Truong hop ndp tai Bd phan Mot cira cAp huyén, cip xi (Tham
quyén Chi nhanh Van phong ding ky dat dai)

19.2.2.1. Thoi han giai quyét:

nui, thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)

19.2.2.2 So' @6 Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop ndp tai B phan mdt cira UBND cép huyén

07 ngay lam viéc ké tir ngay lam viéc nhan ho so hop 1€ (d6i véi cac xa mién

Cacbudc N6i dung cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thwe hién : g cong vi¢ thwe hi€én thue hién
Hudng dén, tiép nhan ho so cia B06 phan Mot .
ho oia di LAl 2 % 1/2 ngay
Bl 0 gia dinh, cd nhan va chuyén . cua cap 1am viee
cho CNVPDK huyén i
L 2 - .
Kiém tra, thAm dinh ho so x4c nhan thay doi Lanl} dao ?hl .
NP , A ax A nhanh Van 1/2 ngay
B2 vao Giay chirng nhan da cap — ) 8 e
phong dang lam viéc
ky dat dai
M Vién chtrc
Kiém tra, tham dinh h6 so xac nhén thay doi Chi nhanh 3.5 nod
B3 vao Giay chig nhan da cap | Van phong l" gay
P Y am viéc
dang ky dat
dai
v
Lanh dao Chi
R N nhéanh Van | 01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua phong dang vide
ky dat dai
- v - Vién chuc
Cép nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Chi nhanh R
> - . 01 ngay lam
Vin phong vide
BS dang ky dat i
dai
— — , Vién chire
Chuyén két qua dén B phan M6t cura cap Chi nhanh .
huyén > Vanphong | L2 D8
B6 ding ky At lam viéc
dai
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Bo phém’M(f)t

B7 Tra két qua choA’ nguoi su dung oira cAp Kh(?n}g ‘tinh
dat A thoi gian
huyén
b) Truomg hop ndp tai Bo phan Mot cira cap xa
Cécbude Noi dung cong viéc nhi]e::l;rz:ctillwc Thoi gian
thuc hién : g cong vie Tea o thuc hién
hi¢n
o . 02 ngay lam
Hudng dan, tiép phén ho S0 cﬁg o viéc (Khéong
nguoi sir dung dat va chuyén ho ?Q Rh"mA tinh thoi
Bl so dén CN VPDK trong 02 ngiy Moteuacap | ;0 oigi
lam Viéc Xa quyé[
TTHC)
\ Lanh dao
. Chi nhanh 1/2 nos
B2 Phan cong xu 1y ho so Van phong lémrilgizz
dang ky dat i
| dai
¢ Vién chuc
Kiém tra, thAm dinh ho so x4c nhan thay doi Chi nhanh .
P . A ax A < \ 3,5 ngay
B3 vao Gidy chirng nhéan da cap. Vin phong Jam vie
dang ky dat i
dai
Y Lanh dao
o A LAy Chi nhanh N
Phé duyét két qua Van phong 01 n\%{aé); lam
B4 dang ky dat -
dai
- - Vién chtc
Céap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Chi nhanh
< \ 01 ngay
Van phong lam viéc
B35 dang ky dat -
dai
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Vién chirc
Chi nhanh 01 ngay
. . . —> < .
B6 Chuyén két qua dén B phan Mot cira cap xa Vanphong | . "l
dang ky dat :
| dai
v
Tra két qua cho ngudi sir dung B0 phan Ano 11
B7 dat —> | Mot cuachp | <nong tinh
<4 thoi gian

19.2.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

Nguoi su dung dat nop hé so truc tiép (hodc givi qua dwong bueu dién) tai Bo
phén Mot cua cap huyén. Néu khong hop 1é dai dién ctia Chi nhanh ‘Van phong dang
ky dat dai lap phiéu tir chdi néu 13 1y do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hoé so cho nguoi sir dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai.

Truong hop nguoi sir dung dat ndp ho so tai UBND cép xa thi cong chuc dia
chinh cép xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Thim dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Van phong dang ky dat dai nhan hé so tir B6 phan Mot ctra cip
huyén thuc hién xem xét ho so.

Néu hd so chua di diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so cua t6 chure, ca nhan, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai ¢6 van ban yéu cau
chinh stra, b6 sung va néu ro 1y do.

Néu hd so du diéu kién, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién cac
cong viéc sau:

+ Kiém tra hd so; xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac nhan noi
dung bién dong vao Gidy chimg nhén da cap trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai ky duyét.

+ C4p nhat thong tin thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir li¢u dat dai.

- Chi nhanh VPDBK chuyen két qua sang b phan mot cua dé tra cho ngudi sir

dung dat. Truong hop ndp hd so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cip xi dé tra cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Dai dién cho B phan Mot cua cap huyén tra két qua cho ngudi st dung dat
nhan truc ti€p tai bd phan mdt ctra hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi sir dung dat ndp ho so tai UBND cap x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén két qua cho UBND cip x4 tra két qua cho nguoi su
dung dat tai UBND cap xa.
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20. Thii tuc chuyén nhwong von dau tw 1a gia tri quyén sir dung dat

20.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moéi truong: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop
1€ (doi voi cac xd mién nui, thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢

- Truong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cdac xa mién nui, thoi han giai quyét dwoc cong thém
khong qua 05 ngay)

20.2. So' 46 Quy trinh giai quyét:

Cac buoéc N6i dung cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong Vit thuc hién thuc hién
N , . Trung tam 1/2 noa
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so cla Phuc vuhanh | . ngay
td chtrc, ca nhan. chinh cf)ng am viee
v
A A ;LA Lanh dao
Ph thu 1y h :
B2 an cong thy 1y 20 50 o Vinphong | 1/2ngiy
dang ky dat lam viéc
dai
v - 02 ngay
lam viéc doi
voi trudng
) hop phat
Vién chuc | ¢inh NVTC
B3 Kiém tra, thim dinh hd so; chuyén thong tin Vin phong .
ia chi & dang ky dat |- 05 ngay
dia chinh sang co quan thué gKy N
R dai lam viéc
g doi voi
l truong hop
khong phat
sinh NVTC
Xac dinh céac khoan thué phai ndp va thong 03 nedv 1;
B4 béo cho ngudi sir dung dat thuc hién (néu co) »| Cuc thué tinh “Vg%yc am

ddng thoi VPPK hoan thién ho so
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o £ A N .. Khong tinh
BS N’guol ‘su dunxg daﬁt thl.l’f hgen nghia vu Fal Ngudi sjr thoi gi an
chvmh va cl}uyel} két qua ve cAho Van pl}ong > dung dit gidi quyét
dang ky dat dai (qua trung tdm HCC tinh) TTHC
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chuc
B6 vu tai chinh; xac nhan r}(f)i dung bién dong R Vian ph(‘)ng 1,5 ngay
vao don va GCN da cap trinh Lanh dao "l dang ky dat lam viéc
VPDK x4c nhan hodc cap mdi GCN dai
v
Lanh dao
A Ao e o Van phong | 01 ngay lam
B7 Phé duy¢t ket qua dang ky dat viée
dai
|
Cap nhét hd so dia chinh, co so dit ligu dtdai | | VienchiC |01 ngay lam
BS » Van phong viée
dang ky dat
dai
v
. . . Vién chu
Chuyén tra két qua dén Trung tdm Phuc vu Vvlen hue \
. , n > an phong 1/2 ngay
B9 hanh chinh cong < Ay, A
dang ky dat lam viéc
dai
s 1A, 2 4, o1 Trung tam A
B10 Tra két qua cho t6 churc, ca nhan Phuc v hanh Kh(?pg ‘tlnh
thoi gian

chinh cong

20.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buwu dién) tai Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua So Tai
nguyen va Moi truong 1ap phleu tir chbi néu rd 1y do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Piang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.
Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng

tinh thuc hién xem xét ho so.
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Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
hd so cua td chic, ca nhan, Vin phong Ding ky dit dai c6 van ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién céac cong viéc sau:
- Vian phong diang ky dat dai thyuc hién:

+ Xem xét, thim dinh hd so; giri théng tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh do61 vdi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh;

- Cuc thué tinh x4c dinh nghia vy tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh trong 30 ngay lam viéc ké tir
ngay lam viéc ra thong bao va chuyén két qua vé cho Vin phong ding ky dat dai (qua
trung tdm HCC tinh). Luu y: Truong hop thudc doi twong dwgc mién, giam hodc
khéng thudc déi twong thuc hién nghia vu tai chinh thi ngp ban sao gidy to chitng
minh cho Vin phong ding ky dat dai.

+ Sau khi ngudi st dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh thi Vin phong
dang ky dat dai xdc nhan noi dung bién dong vao gidy chimg nhan da cap trinh Lanh
dao Vin phong dang ky dat dai dat xac nhan; Truong hop phai cdp méi thi in GCN
trinh lanh dao Vian phong ding ky dat dai ky duyét vao GCN.

- Van phong dang ky thuc hién cap nhat thong tin thira dat, tai san gan hen voi
dat, dang ky vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhin.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chiic, c4 nhan truc
ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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21. Gia han sir dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.
21.1. Thoi han giai quyét:

- Trwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén M6i truong: 5,5 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so
hop 18 (ddi véi cdc xd mién nili, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua 05

ngay)

+ Co quan Thué: 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 16

- Truwong hop khong phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén va M61 truong: 6,5 ngay lam viéc tinh ke tor ngay lam viéc
nhan duoc ho so hop 18 (ddi véi cac xd mién niii, thoi gian gidi quyét dwoc cong thém
khong qua 05 ngay lam viéc).

+ Co quan Thué: 0,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 16

21.2. So' @ Quy trinh gii quyét:

Cac buéc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : : thuc hién thuc hién
Bl r X (94 A A 5 Trung tém
Hudng dan, tiép nhén ho so cua Phuc vu hanh 01 gioy
to chure, ca nhan chinh cong
\4
. Lanh dao
B2 Phan cong thuy Iy ho so »| Phong Quén 01 gio
ly dét dai
v - 1/2 ngay
lam viéc dbi
VOl trudong
hop  phat
sinh NVTC
B3 Thyc hién tham dinh hé so Phong Quan ‘
> lyditdai |- 02 ngdy
lam viéc
doi véi
l truong  hop
khong phat
sinh NVTC
7 : Nhanvien | |2 BER
B4 Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Van phong v6i truom
> dang ky dat ne
da hop phat

sinh NVTC
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Xéc dinh céac khoan thué: phai ndp va thong (‘)/iélgg; gi ljgil
B5 bao cho nguoi str dung dat thuc hién (néu co) > Cuc thué tinh trﬁ:(mg hop
phat sinh
NVTC
Nguoi sir dung dét thyc hién nghia vy tai o Khé’?g fl'”h
B6 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong »| Nguoi su ”f?’ gian
dang ky dat dai (qua trung tdm HCC tinh) dung dat glai quyet
| TTHC
B7 Lap to trinh gia han st dung dét Phong quan 1/2 ngay
1y dat dai lam viéc
l
Ky trinh UBND tinh Quyét dinh gia han sir >l . 1/2 ngay
B8 dung dét Lanh dao S& l3m viée
B9 Tham tra hd so »| Van phong 1/2 ngéy
UBND tinh lam viéc
v
Quyét dinh gia han st dung dat :
B10 g s s —» UBNDtnh | L2783y
lam viéc
v
1/2 ngay
lam viéc (90
ngay lam
viéc doi voi
bo1 voi truong hop xac dinh gia dinh theo truong hop
B11 phuong phap hé s6 di€u chinh. Chuyén ho so »| Phong Quan | quyét dinh
cho Vian phong dang ky dat dai. ly dat dai phé duyét
gia dat —
Khong tinh
thoi gian
giai quyét
TTHC)
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Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué

Nhan vién

B12 dé xac dinh don gia thué dat Vanphong | 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
v
Thong béo don gia thué dt . , 1/2 ngay
B13 » Cuc thueé tinh lam viéc
Sau khi c6 théng bao don gia, ky hop dong Phong quan 1/4 ned
B14 thué dat. Chuyén ho so dén Van phong dang | 1y dét dai, o %éz
ky dét dai ”| Lanh dao S& Vie
Xac nhén vao gidy ching nhan sau khi ngudi N}lén }Y‘ién .
B15 sir dung dét hoan thanh nghia vu tai chinh | Vanphong | 1/2 ngdy
» dang ky dat lam viéc
dai
v
R ne 12 s 1A an N . i Nhan vién
B16 Céap nhat chlnxh lyZ bler} d(gng ho so dia chinh; Vin phbng 1/2 ngay
Chuyen ket qua dén TTPVHC déng ky dat lam Viéc
dai
Tra két qua cho 6 chirc, ca nhan Trungtam | h
B17 a két qua cho to chirc, ca nha Phuc vu hanh ong tin
thoi gian

chinh cong

21.3. Dién giii quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.
+ Trudc khi hét han st dung dat ti thiéu 6 thang, T chirc, c4 nhan ndp 01 bd

hd so dé nghi gia han truc tiép hoac gui qua duong buu di¢n tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thue

hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dit dai.

thuc hién xem xét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Phong Quan ly dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh
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Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ke tor ngay nhan
hd so cua t6 chire, ca nhan, Phong Quan 1y dit dai c6 vin ban yéu ciu chinh sira, bd
sung va néu 10 1y do.

Neéu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viéc sau:

- Phong quan ly dat dai Cpuyén h so cho Vin phong ding ky dat dai giri thong
tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh;

- Van phong dang ky dat dai thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan
thue.

- Cuc thué tinh xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vy tai chinh
dén nguoi su dung dat;

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

- Phong quan ly dat dai tham muu Lanh dao S trinh Uy ban nhan dan cung cap
quyét dinh gia han quyén st dung dat

- UBND tinh quyét dinh gia han sir dung dat.

- Sau khi ¢6 quyét dinh gia han sir dung dét, doi voi truong hop xac dinh gia
dinh theo phuong phap hé s6 di€u chinh hodc sau khi c6 Quyét dinh phé duyét gia dat
cuia UBND tinh d61 voi truong hop giao dat c6 thu tién sir dung dat/cho thué dat ma
xac dinh gia dat theo phuong phap so sanh truc tiép, thu nhap, chiét trtr, thing du;
Phong quan ly dat dai chuyen hd so cho Vin phong dang ky dat dai chuyén thong tin
dia chinh sang co quan thué.

- Co quan thué ra théng bao don gia thué dat.

- Sau khi ¢6 don gia thué dat, S6 TNMT ky hop dong thué dat ddi voi truong
hop thué dat; chuyén ho so cho Van phong dang ky dat dai dé thuc hi¢n dang ky.

- Vin phong dang ky dat dai xac nhén gia han sir dung dat vao gidy ching nhan
da cap; cap r}hét, chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; tra ket
qua giai quyet cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho td chirc, ca nhén.

Trung tim Phyc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho to chirc, ca nhén truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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22. Thu tuc xac nhan tlep tuc sir dung dat nong nghiép cia ho gia dinh, ca

nhén khi hét han sir dung dit doi véi trwomg hop cé nhu cau.

22.1. Trudong hop ndp tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng (Thim

quyén Vin phong ding ky dat dai)
22.2.1. Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ke tr ngay lam viéc nhan dugc ho so hop 1€ (doi vdi cac xa

mién nili, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay lam viéc)

22.2.2. So dd quy trinh:
a) Truong hop ndp tai BO phan mdt cira UBND cép huyén

Cac budc A A ‘n TriCh Thoi gian thuc
‘A NOi dung cong viéc nhi¢m n :
thuc hién : * I hi¢n
. : thuc hién :
Huéng dan, tiép nhan hd so cla Trung tam
B1 to chire, ca nhan va chuyén cho hPhl.lC YY1 1/2 ngay lam viée
VPPK anh chinh
cong
v
Lanh dao
B2 Phén cong thy 1y ho so | Vanphong |, ngdy 1am vic
> dang ky
dat dai
\ 4 N
Chuyén vé UBND cép x3 x4c nhan ho so th an vien
B3 »| Vanphong| ) o4y lam viéc
dang ky S -
dat dai
v \ \ ‘A
01 ngay lam viéc
Kiém tra, xac nhan chua c6 quyét dinh thu hdi » UBND (021 ngay }iamxvz,ec
B4 dat, chuyén Van phong ding ky oo uan cnuyen
cap xa khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)
- - Nhan vién
BS Tham dinh VAE‘IO dor‘n, xac nhéNn nA(f)i dung bién ,| Van phong 01 ngdy lam vice
dong vao GCN da cap dang ky -
dat dai
Lanh dao
B6 Phé duyét ket qua vanphong |y » oay lam vige
dang ky
dat dai
|
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Nhan vién

Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dét dai Vin phong o
B7 B ding kg 01 ngay lam viéc
I dat dai
+ .
.z . Nhan vién
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh Vin phong .
B8 chinh cong —> dang ky 1/4 ngay lam viéc
dat dai
I
l Trung tam
B9 Tra két qua cho ho gia dinh, ca Phuc vu Khéng .tinh thoi
nhan hanh chinh gian
cong

22.2.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhén hd so, luin chuyén hé so

Nguoi sir dung dat nop 01 bo hd so dé nghi gia han truc tiép hodc giri qua
duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong ho so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tor ngay nhan
hd so cua to chic, ca nhan, Vin phong Ding ky dat dai co vin ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién céac cong viéc sau:

- Uy ban nhan dan cap x3 noi c¢6 dit kiém tra ho so, xac nhan ho gia dinh, ca nhan
dang truc tiép str dung dat dé san xuat nong nghiép ma chua co quyét dinh thu hoi dat cua
co quan nha nudc c6 tham quyén va chuyén ho so dén Vian phong diang ky dat dai.

- Vin phong dang ky dat dai thyc hién:

+ Tham dinh kiém tra ho so; tham dinh cac ndi dung ctia hd so vao don xac nhan
thoi han duoc tiép tuc str dung dat theo thoi han quy dinh cta Luat Dat dai vao Gidy
chtrng nhan d3 cap trinh lanh dao Van phong ding ky dat dai ky duyét;

+ Chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; chuyén két qua
giai quyét dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.

Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho to chirc, ca nhan truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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. 22.2. Trwong hop ngp tai B¢ phan Mot cira cAp huyén, cip xa (Tham
quyén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai)
22.2.1. Thoi han giai quyét:
05 ngay lam viéc ké tur ngay lam viéc nhan dugc hé so hop 18 (doi véi cdc xa
mién nui, thoi han gidai quyet diroc cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)
22.2.2. So dd quy trinh:
a) Truwong hop ndp tai Bé phan mét cira UBND cép huyén

Cic bute Noi dung cong viéc nhi]e::l;rz:ctll:wc Thoi gian
thuwe hién : g cong Vit hien thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so clia B phan
B1 t0 chirc, ca nhan va chuyén cho > Mot cira ¢ 4p 1/2 IL%ZZ lam
CN VPDK huyén C
— - - Nhan vién
Chuyén ho so vé UBND cap xa xac nhan Chi nhanh N
— < \ 1/2 ngay lam
B2 Vin phong e
ding ky dét Vie
dai
v
Kiépl tra, xg’lc nhan chua ¢cé quyét dinh thu hdi
B3 dat, chuyén Chi nhanh Van phong dingky | —— | UBNDcéap | 01 ngay lam
Xa viéc
Nhan vién
Tham dinh V?O don, xac nhg?th 1}©i dung bién C?i nhe’}nh 01 ngay lam
B4 dong vao GCN da cap — | Van phong vide
dang ky dat i
dai
Lanh dao
Chi nhanh N
BS Vin phong 12 rilg:élz lam
dang ky dat j
dai
Nhan vién
Cap nhat hd so dia chinh, co so dit lidu dat dai Chinhanh |, lam
B6 — | Van phong vide
dang ky dat i
dai
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Chuyén két qua dén B phan Mot cira cp

Nhan vién
Chi nhanh

B7 huyén — > | Vin phong 12 ri/g;:}z lam
dang ky dat i
dai
v
2 1 & , A , B0 phan n ,
Tra két qua cho hd gia dinh, ca PO Khong tinh
B8 A Mot cura cap o
nhan huyén thoi gian
b) Trwong hop ndp tai B phan Mot cira cAp xa
Cac budéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong Vit thuc hién thuc hién
Bl Huéng dan, tiép nhan hé so clia B6 phan Mot | 1/2 ngay
nguoi st dung dat. cura cap xa lam viéc
N Céng chu
Kiém tra, x4c nhan chua c6 quyét dinh thu hoi Ong o1 01 neay lam
£ 2 L N : - Y dia chinh gay la
B2 dat, chuyén Chi nhanh Van phong dang ky dat —> z viee
. UBND cap :
dai <A
— v : > Nhan vién
Tham dinh vao don, xac nhan n’(fn dung bién Chi nhanh Lo
dong vao GCN da cap —»  Vin phong 01 ngay lam
B3 dang ky dat vice
dai
. Lanh dao Chi
Phé duy¢t ket qua nhanh Van 1/2 ngay
B4 phong dang lam viéc
ky dat dai
I
l Nhan vién
: - - A Chi nhanh w13
Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai ,|  Van phong 01 ngiy am
BS dang ky dat vice

dai
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l Nhan vién

2 1A 2 A5 T3A LA Ay o Ao Chi nhanh N

Chuyén két qua dén B phan Mot cira cap xa 5 . 01 ngay lam
B6 ——»{ Van phong viee
dang ky dat :
I dai

B7 Tra két qua cho ho gia dinh, ca Bo phép Mot | Khong tinh

nhan cua cap xa thoi gian

22.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, ludn chuyén ho so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai Bo
phén Mot cura cap huyén. Néu khong hop 1¢ dai dién cua Chi nhanh 'Van phong dang
ky dat dai lap phiéu tir chéi néu o 1y do. Neu hd so hop 1é thi tiép nhan giri gidy
hen/ma hd so cho nguoi sir dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Diang ky dat
dai.

Truong hop ngudi st dung dat ndp ho so tai UBND cép xa noi c6 dit kiém tra
ho s0, xac nhan ho gia dinh, c4 nhan dang tryc tiép sir dung dat dé san xuat nong nghiép
ma chua c6 quyét dinh thu hdi dit ctia co quan nha nude c6 tham quyén va chuyén ho so
cho Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai thyuc hién.

b) Thim dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir B6 phan Mot cira cip
huyén thyc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén
hd so cua t6 chie, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai ¢6 vin ban yéu cau
chinh stra, bo sung va néu rd 1y do.

Néu hd so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Uy ban nhan dan cép xa noi c6 dat kiém tra ho so, xac nhan ho gia dinh, c4 nhan
dang truc tiép str dung dat dé san xuat nong nghiép ma chua c6 quyét dinh thu hoi dat caa
co quan nha nudc c6 thim quyén va chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién:

+ Tham dinh kiém tra hd so; thAm dinh céc ndi dung cua hd so vao don x4c nhan
thoi han dugc tiép tuc sir dung dat theo thoi han quy dinh ciia Luat Pat dai vao Gidy
chimg nhan da cap trinh lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ky duyét;

+ Chinh 1y, c4p nhat vao hd so dia chinh, co s di liéu dat dai;

- Chi nhanh VPPK chuyén két qua dén Bo phan mot ctra tra cho nguoi duge
cap hodc gui Uy ban nhan déan cap xa dé trao d6i voi trudng hop ndp ho so tai cap xa.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin.

Pai dién cho Bo phan Mot cura cép huyén tra két qua cho nguoi st dung dat
nhan tryc tiép tai bd phan mot cira hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi sit dung dat ndp ho so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai chuyén két qua cho UBND cép x4 tra két qua cho nguoi st
dung dat tai UBND cap xa.
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23. Gia han dat nong nghiép ciia co sé ton gido.

23.1. Thoi han giii quyét:

07 ngay lam viéc ké tir ngay lam viéc nhan dugc hd so hop 18 (d@oi véi cdac xa
mién nui, thoi gian gidi quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)

23.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Trach

Cac buédrc s A - " Thoi gian
cn NOi dung cong viéc nhiém ‘n
thuc hién . n thuc hién
: : thuc hién : ;
. ) . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhén ho so cua Phuc vu 1/2 ngay
to chirc hanh chinh | lam viée
cong
v
Thyc hién giéi‘quyét ho so Phong .
B2 (néu du diéu kién) Quanly | 2 D&y
X, 4t lam viéc
l dat dai :
Xem xét ho so giai quyét, ky trinh lanh dao - .
B3 UBND tinh phé duyét két qua Lanhdao | 1/2 ngdy
S& lam viéc
v
Tham tra hd so Vian phong N
B4 uBND | ey lam
tinh ;
v
A e LAF i UBND 1/2 ngay
Phé duyét ket >
B5 ¢ duyet ket qua tinh lam viéc
Xéc nhan thay c?éi vao (“iiéy~ch}'rng nhan Van phong | ngdy lam
B6 quyén su dung dat da cap dapg ky vide
dat dai ¥
Y : Nhan vién
B7 Cap nhat CSDL va ho so dia chinh; chuyén Van phong | 01 ngay lam
ket qua dén TTPVHCC dang ky vige

dat dai
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B8

Trung tam

—»| Phucvu Khong tinh

hanh chinh | thoi gian
cong

Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan

23.3. Dién gidi quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

+ Co s6 ton gido nop 01 bd hd so dé nghi gia han truc tiép hodc gui qua duong
buu di¢n tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong ho so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong 1ap phleu tir chdi néu 1o ly do. Néu hd so hop 16 thi tiép nhan
guri gidy hen/m3 hd so cho t6 chirc, chuyén vé Phong quan 1y dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Phong Quén 1y dat dai nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua di diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so cua t6 chirc, ca nhan, Phong Quén 1y dit dai co vin ban yéu ciu chinh sira, bd
sung va néu 0 ly do.

Néu ho so du dieu ki¢n, thyc hién cac cong viéc sau:

- Phong Quan 1y dét dai thuc hién giai quyét hd so; Néu du diéu kién dugc gia
han thi 1ap T trinh bao cao Lanh dao phong; néu dat, Lanh dao phong duyét trinh
Lanh dao S, trinh Uy ban nhan dan cap tinh quyet dinh gia han quyén st dung dat;
chuyen ho so cho Vin phong dang ky d4t dai dé thuc hién xac nhan thay ddi vao GCN,
cap nhat CSDL.

- Pai voi nhimng trudng hop khong du diéu kién duoc gia han str dung dt thi
Céan bd phong Quan 1y dat dai tham muu vin ban thong bao cho nguoi sir dung dat va
1am thu tuc thu hoi dét theo quy dinh.

- Sau khi ¢ két qua, S¢ Tai nguyén va Mai trudng Chuyén két qua giai quyét
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho td chirc, ca nhén.

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho to chirc, ca nhan truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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24. Thi tyc ding ky dat dai lin diu doi véi truomg hop duge Nha nuée
giao dat dé quan ly
24.1. D6i v6i to chirc
24.1.1. Thoi han giai quyét:
15 ngay lam viéc ke tir ngdy 1am viéc nhan duoc hd so hop 1& (doi vdi cdc xa
mién nili, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay lam viéc)

24.1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac bute Noi dung cong viéc nh;l:?l;r?ctillwc Thoi gian
thue hién : 8 g VIe O thuc hién
: ; hién
Huéng dan, tiép nhan ho so clia Trung tAm 12 e
B1 t0 chtrc va chuyén ho so cho | Phuc vu hanh lémri/%aélz
VPDK chinh cong i
A 4 N
Phén cong thy 1y ho so Lvanh d‘ao .
B2 Vin phong 1/2 ngay
» dang ky dat lam viéc
dai
v
Nhan vién
B3 Tham dinh va xem xét hd so Vanphong | 11,5 ngay
» dang ky dat lam viée
dai
v
Lanh dao
. Vian phong | 01 ngay lam
A Ay LAe oo —> ¢
B4 Phé duyét két qua dang ky dat viée
dai
+ .
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dif lidu dAt dai Nhan vién o
BS | Vanphong | 01 ngay lam
dang ky dat viéc
dai
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu \Ij;?n }Yéin /2 nes
B6 hanh chinh cong —» Yanphong [ neay
dang ky dat lam viéc
| dai
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B7

Trung tam
—» Phuc vu hanh
chinh cong

Khong tinh
thoi gian

Tra két qua cho t6 churc, cd nhan

24.1.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buwu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Mai truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng hé so. Néu khong hop 1¢ dai dién cua So Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chire, chuyén vé Van phong Dang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
hd so cua t6 chic, c4 nhan, Van phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sira,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu hd so da diéu kién, trong thoi han 14 ngay lam viéc Vin phong dang ky dat
dai thyc hién cac cong viéc sau:

+ Vin phong ding ky dét dai kiém tra hd so; xac minh thuc dia khi can thiét
+ Cap nhat thong tin thira dat, ding ky vao hd so dja chinh, co so dit liéu dat dai
(n€u co);
- Vin phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho nguoi stir dung dat.
¢) Nhén hd so/két qua va tra cho to chirc.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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24.2. Poi v6i ho gia dinh, ca nhan

24.2.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay lam vi¢c ké tir ngay lam viéc nhan dugc ho so hop 1€ (doi voi cac xa

mién mili, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua 05 ngay lam viéc)

24.2.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

a) Truwong hop ndp tai Bé phan mét cira UBND cép huyén

, , Trach N
Cacbuge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc hién : g cong vie hien thuc hién

Hudéng dan, tiép nhan hd so ctia Bo phan 1/2 nea
B1 X 5 B ¢ - N ” A ngay
ngudi st dung dat. Luan chuyén > Moteuacap | (. el
huyén j
Tham dinh va xem xét hd so Chi nhanh
,| Vanphong | 12 ngay lam
B2 Ping ky dat viée
dai
Lanh dao
Chi nhanh 01 ngay lam
B3 Phé duyét két qua —| Vanphong viée
Pang ky dat i
| dai
l Nhan vién
Cap nhat hd so dia chinh, co s dit lidu d4t dai Chinhdnh )0 lam
B4 »| Vanphong ‘e
Dang ky dat Vie
dai
— - A/ - Nhan vién
Chuyén két qua dén Bo phan Mat ctra cap Chi nhanh 1/ o3
BS huyén Vin phong lémr:;gigz
bang ky dat i
dai
v
Tra két qua cho nguoi sir dung — ]§© Rh;ﬁn’: Khong tinh
dAt Mot ctra cap hoi i
B6 huyén thot glan
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b) Truomg hop nop tai UBND cap xa

Trach

Cac budc A A o o Thoi gian
thue hién Noi dung cong viéc nhlgl.nA thuc thwe hién
. ¢ hién : :
3 ) . 02 ngay lam
Hudng dan, ti€p nhan ho so cua viéc (Khong
B1 nguoi st dung dat va chuyén —> B0 phan Mot | tinh thoi
CNVPDK tropg 02 ngay lam clracap xa | gian gidi
viéc quyét
TTHC)
v . ’
P - T Chi nhanh
Tham dinh va xem xét ho so Vanphong | 12 ngay lam
B2 Ding ky dét vige
dai
v .
Lanh dao Chi
B3 Phé duyét két qua nhanh Van | 01 ng?xy lam
phong Dang viéc
ky dat dai
v Nhan vién
Cap nhdt hd so dia chinh, co s¢ di lidu dét dai Chinhdnh | )05y lam
B4 » Van phong viee
bang ky dat i
dai
v Nhan vién
Chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra cap xa »  Chinhdnh 01 ngay lam
BS Vian phong vide
bang ky dat j
dai
v
Tra két qua cho ngudi st dung Bo phan M6t | Khong tinh
B6 dat > cira cp xa thoi gian

2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai Bo

phén Mot cura cap huyén. Néu khong hop 1& dai dién ctia Chi nhanh 'Van phong dang
ky dat dai lap phiéu tir chéi néu o 1y do. Neu hd so hop 1é thi tiép nhan giri gidy
hen/ma hd so cho nguoi sir dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Diang ky dat

dai.
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+ Trudng hop ngudi st dung dit ndp hd so tai UBND cip x3 thi cong chuc dia
chinh cép x3 chuyén cho Chi nhanh Vin phong DPing ky dit dai thuc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
b) Thim dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir Bo phan Mot cira cap
huyén thyc hién xem xét ho so.

Néu ho so chwa du diéu kién, trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
ho so clia to chirc, c4 nhan, Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai c6 vin ban yéu cau
chinh sira, b sung va néu rd 1y do.

Néu ho so da diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:
Chi nhanh Van phong dang ky dét dai nhan ho so, thuc hién cac cong viéc sau:

‘ + Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai kiém tra hd so; xac minh thyc dia khi
can thiét,

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gin lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai.

7 - Chi nhanh VPDK chuyén ké‘g qua da dang ky cho B phan Mot ctra cép huyén
dé tra két qua cho nguoi s dung dat. Truong hop nguoi st dung dat ndp ho so tai
UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai chuyén két qua vé UBND cép
xa dé tra cho nguo1 st dung dat.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat
, Dai dién B6 phan M{t ctra cép huyén tra két qua cho nguoi st dung d4t nhan
truc ti€p tai bo phan mdt cura hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
~ Truong hop nguoi sir dung dat nop h6 so tai UBND cap xa thi UBND cap x4
trd két qua cho ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.
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25. Thii tuc thu hdi Gidy ching nhéan da cAp khéng dung quy dinh cia
phap luat dit dai do nguoi st dung dit, chi sé hiru tai sén gan lién véi dat phat

hién

25.1. Poi véi to chire

25.1.1 Thoi han giai quyét:

Khong c6 quy dinh thoi gian

25.1.2. So 0 Quy trinh gidi quyét:

a) Truong hop Uy ban nhan dén cip tinh cip lan diu

i i Trach N
Cac bude Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue hién : g cong Vit YA thuc hién
g . hl@n . .
o . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhén ho so cua Phuc vu 1/2 ngay
to chirc va chuyén cho VPBK hanh chinh lam viéc
I cong
v
— AU Lanh dao
- Phan cong thu 1y hd so | Van phong
dang ky dat
dai
-~ : Nhan vién
Van phong dang ky dat dai xem xét ho so, bao _| Van phong
B3 cao S6& TNMT trinh UBND tinh thu hoi GCN | dang ky dat
dai
A
" Trinh UBND tinh ra Quyét dinh thu h6i GCN Lanh dao
S6 TNMT
l
Khong quy
Phé duyét két qua dinh thoi
gian
BS UBND tinh
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Thuc hién thu hoi va quan ly gidy ching nhan
da thu hoi theo Quyét dinh thu hoi. Truong

Nhan vién

B6 hop ngudi sir dung dat khong giao nop gidy Vin phong
chung nhan thi Van phong dang ky dat dai co » dang ky dat
trach nhiém bao cao So TNMT trinh UBND dai
tinh huy giay ching nhan
v
B7 Trinh UBND tinh huy GCN néu nguoi sir Lanh dao
dung dat khong giao nop GCN | S TNMT
v
BS Quye¢et dinh huy giay chimg nhan UBND tinh
v
Cap nhit thong tin chinh 1y hd so dia chinh, co Vén phong
B9 s& dir ligu dat dai va quan 1y Gidy chimg nhan dang ky dat
thu hdi. y dai
., Nhan vién
B10 Chuyén ket dén T’rungAtém Phuc vu hanh —» Vin phong 1/2 ngay
chinh cong dang ky dat | lam viéc
dai
v
Trung tam
B11 Tra két qua cho t chirc, ca nhan ?huc vu Khong quy
hanh chinh dinh

cong
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b) Truong hop nguoi sit dung dit, chi sé hiru tai san gin lién voi dat da

dwge cip Gidy chirng nhén va thuc hién cac quyén ciia nguoi sit dung dit, chi sé

hiru tai san gin lién v6i dit ma phai cAp méi Gidy chirng nhan quyén sir dung dit,

quyén sé hiru nha & va tai sian khac gin lién véi dat va cap doi, cap lai Giay chig
nhan do S& Tai nguyén va Mdi truong hodc Vin phong ding ky dat dai cip

Cac budc " n n Irzich Thoi gian
thue hién NOi dung cong viéc Ilhl@l.li thuc thue hién
hién : :
Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan hd so cua Phuc vu 1/2 ngay
to chirc va chuyén cho VPPK —» hanhchinh | lamviéc
cong
’ Lanh d
L Y anh dao
B2 Phan cong thu 1y ho so | Vinphong
dang ky dat
dai
v
Vin phong ding ky dat dai xem xét ho so, bao Nhén vién
B3 cao Lanh dao Van phong dang ky dat dai xem > Vin phong
x6t ndi dung gidy ching da cap khong dung dang ky dat
quy dinh dai
Phé duyét két qua Lvﬁnh d‘ao
B4 Vin phong
dang ky dat
dai
Khong quy
dinh thoi
Y Nhan vién gian
Thuyc hién thu hdi va quan ly gidy chimg nhén | Vian phong
BS da thu hoi theo Quyét dinh thu hoi. "| dang ky dat
dai
A A LA 11 1A oo Nhan vién
Céap nhat thong tin chinh 1y ho so dia chinh, co < \
B6 s dit liéu dAt dai va quan Iy Gidy chémg nhan —»| Y.an phong
; A : dang ky dat

thu hoi.

dai
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Nhan vién

Chuyén két qua sang Trung tim phyuc vu Hanh |, Vin phong 1/2 ngay

B7 chinh cong dangky dat | 1am viec
dai
l
Trung tam
BS Tra két qua cho t6 churc, ca nhan Phuc V,l.l Khogg quy
hanh chinh dinh
cong

25.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

+ Tb chirc, c4 nhan nop hd so truc tiép (hodac gui qua dwong buu dién) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién ctua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu hod so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/m3 hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
hd so cua to chuc, ca nhan, Vin phong Ding ky dat dai c6 vin ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky dat dai xem x¢ét hé so, béo cao co quan co tham quyén cip
Gidy chtng noi dung gidy ching da cap khong ding quy dinh.

- Co quan nha nudc c6 thim quyen cap Glay chung nhan quyen sir dung dat,
quyen sO hiru nha ¢ va tai san khac gan hen v6i dét c6 trach nhiém kiém tra, xem xét,
quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat dai
(trwe trwong hop nguoi duoc cap Gidy chung nhdn da thuc hién thu tuc chuyen doi,
chuyen nhuwong, thira ké, tang cho, gop von bang quyén sir dung ddt, quyén sé hivu tai
sdan gan lién véi dat da dwoc giai quyét theo quy dinh cia phdp lugt).

- Van phong dang ky dat dai thuc hién viéc thu hdi va quan ly Glay ching nhan
d3 thu hoi theo quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhdn cua co quan c6 thim quyeén.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chirc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho to chirc, ca nhan truc
ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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25.2. Pbi v6i ho gia dinh, ca nhan

25.2.1. Tru’0’ng hop ngudi sir dung dét, chi s0' hiru tai san gin lién véi dat
da dwoc cip Glay ching nhén va thye hién cac quyen cua nguoi s dung dat, chia
s0' hiru tai san gan lién véi dat ma phai cap moi Gidy chirng nhin quyén sir dung
dat, quyen s¢ hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat va cap doi, cap lai Glay
cl}lrng nhin do S& Tai nguyén va Moi truong hoac Vian phong dang ky dat dai

cap
25.2.1.1 Thoi han gidi quyét:
Khong c6 quy dinh thoi gian
25.2.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac budc Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thwce hién thuc hién
- i Trung tam
B1 Hudng dan, tiep nhan ho so va Phuf: vu Elanh 1‘/2 ng'c}y
chuyén VPDK chinh cong lam viéc
tinh
v
- Lanh dao
B2 Phan cong thu ly ho so | Van phong
"] dang ky dat
dai
Vin phong déng ky dat dai xem xét ho so, béo Nhan vién
cao Lanh dao Van phong dang ky datdaixem |___ | Vin phong
B3 xét ndi dung gidy chirng da cap khong dung dang ky dat
quy dinh dai
v
Ky quyét dinh thu hi \/L;?Elfe?sg
MY | £ )
B4 GCNda capéill;)lng dang —> dang ky dat Khong
e dai quy dinh
thoi gian
\4 .
n Y ; R Nhan vién
Thyc hién thu hdi va quan ly gidy chimg nhan Vin phong
BS da thu hoi theo Quyét dinh thu hoi. " ang ky dat
| dai

v
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Cap nhat thong tin chinh ly hd so dja chinh, co Nhan vién

B6 so dir liéu dét dai va quan 1y Gidy ching nhan > Vvan ph,onﬂg
A dang ky dat
thu hoi. ;
dai
v
P R . Nhan vién
B7 Chuyén két qua de}111, Thrutzg tam Phuc vy hanh __ Vin phong 1/2 ngay
chinh cong dang ky dat | lam viéc
l dai dai
Tra két qua cho td chtrc, ca nhan Trung tam A
BS | Phycvyhanh | <hOng

chinh cong quy dinh

25.2.1.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

+ Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thue
hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong ho so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu rd 1y do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
tinh thue hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
ho so cua t6 chic, c4 nhan, Vin phong Ding ky dat dai co van ban yéu cau chinh sira,
bd sung va néu 13 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky dat dai xem xet hd so, bao cdo co quan c6 thAm quyén cp
Gidy chimg noi dung gidy chung da cap khong dung quy dinh.

- Co quan nha nuéc c6 thim quyén cap Glay chirng nhéan quyen str dung dt,
quyen s htru nha ¢ va tai san khac gan hen v6i dét c6 trach nhiém kiém tra, xem xét,
quyét dinh thu hoi Gidy ching nhén da cap khong diing quy dinh ctia phéap luat dat dai
(trie truong hop nguoi duoc cdp Glay chimg nhdn da thwc hién thu tuc chuyen doi,
chuyen nhuong, thira ké, tang cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
sdn gan lién voi dat da dwege giai quyét theo quy dinh cua phap ludt).

- Van phong dang ky dat dai thuc hién viéc thu hoi va quéan 1y Glay ching nhan
d3 thu hoi theo quyét dinh thu hoi Glay ching nhan cua co quan ¢ thAm quyén; Cap
nhét ho so dja chinh, co s& dit liéu dat dalchuyen két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho to chirc.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan truc
tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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25.2.2. Truong hop nguoi sir dung dat, chi $0' hiru tai san gin lién voi dat

di dwoc cap Glay chirng nhan va thue hlen cac quyen ciia ngudi sir dung dat, chi
s6¢ hiru tal san gan lién véi dit ma phai cap mai Glay chu’ng nhan quyen st dung
dat, quyen s¢ hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat va cap doi, cap lai Glay
chirng nhin do Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap

25.2.2.1 Thoi han giai quyét:

Khong c6 quy dinh thoi gian

25.2.2.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac budc Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Bl Hudng dén, tiép nhan ho so va | BOCIEI};a?éMQt 1/2 ngay

chuyén Chi nhanh VPDBK huve P lam vi¢c
uyén
v - Lanh dao Chi
B2 Phan cong thu 1y ho so . nhanh Vin
phong dang
ky dat dai
\4
< \ < , 3he 1A . Nhan vién
Van phong dang ky dat dai xem xét ho so, bao o
Chi nhanh
cao Lanh dao Chi nhanhVan phong dang ky N .
B3 Van phong
dat dai xem xét noi dung gidy chung da cip 5 L LS
dang ky dat
khong ding quy dinh X
dai
Ky quyét dinh thu hoi Lanh dao Chi
B4 GCN di cp khong ding nhanh Van
quy dinh phong dang
ky dat dai
Khong
v Nhanvien | JoY dinh
; . oo, thoi gian
Thyc hién thu hoi va quan ly gidy chirng nhan Cfn nha}nh
BS da thu hoi theo Quyét dinh thu hdi. — Vanphong
dang ky dat
dai
y - Nhan vién
Cép nhat thong tin chinh Iy ho so dia chinh, co Chi nhanh
B6 s¢ dir liéu dat dai va quan ly Gidy chimg nhén » Van phong
thu hoi. dang ky dat
dai dai
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Nhan vién
Chuyén két qua dén B? phan Mdt ctra cap CEu nha}nh 1/2 ngay
B7 huyén Vin phong lam viee
dang ky dat :
dai dai
v
Tra két qua cho td chtrc, ca nhan Bo phan Mot |\ o g
B8 cua cap .
huyén quy dinh

25.2.2.3. Dién giii quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

Nguoi su dung dat nop hé so truc tiép (hodc givi qua dwong bueu dién) tai Bo
phén Mot cua cap huyén. Néu khong hop 1é dai dién ctia Chi nhanh ‘Van phong dang
ky dat dai lap phiéu tir chdi néu 13 1y do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hoé so cho nguoi sir dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai.

Truong hop nguoi sir dung dat ndp ho so tai UBND cép xa thi cong chirc dia
chinh cép xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Thim dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai nhan hé so tir B6 phan Mot ctra cip
huyén thuc hién xem xét ho so.

‘ Néu 7h(‘3 so chua di diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
ho so cua t6 chure, ca nhan, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai ¢6 van ban yéu cau
chinh stra, b6 sung va néu ro 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Van phong déng ky dat dai xem xet hé s0, bao cdo co quan cd tham
quyén cap Gidy chimg ndi dung gidy chimg di cip khéng dang quy dinh.

- Co quan nha nuéc c6 tham quyen cap Glay chung nhan quyen sir dung dat,
quyen sO hiru nha ¢ va tai san khac gan hen v6i dét c6 trach nhiém kiém tra, xem xét,
quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat dai
(trwe trwong hop nguoi dugc cap Gidy chumg nhdn da thuc hién thu tuc chuyen doi,
chuyen nhuwong, thira ké, tang cho, gop von bang quyén sir dung ddt, quyén sé hivu tai
sdan gan lién véi dat da dwoc gidi quyét theo quy dinh ciia phdp ludt).

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién viéc thu hdi va quan 1y Glay
ching nhan da thu hoi theo quyét dinh thu hoi Glay ching nhan ciia co quan ¢ tham
quyén; cap nhat h so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Chi nhanh chuyén két qua dén Bo phan mot ctra thudc cép huyén
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

Dai dién B6 phan M{t ctra cép huyén tra két qua cho nguoi st dung d4t nhan
truc ti€p tai bo phan mdt ctra hoac qua dich vu buu chinh cong ich.




253
II. QUY TRINH NOI BQ CAP HUYEN
1. Thi tuc dinh chinh Gidy chirng nhin da cip (GCN do UBND huyén cép)

1.1. Thoi han giai quyet 10 ngay lam viéc ké tur ngay lam viéc nhan duoc hd so
hop 18 (doi véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua 05
ngay lam viéc).

1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac .
g Trach ‘..
bwdc A A ‘A ‘A Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém cn
thuc cn thwe hién
‘A thwe hién
hién : :
Hudng dan, tiép nhan h so cua B6 phan .
B1 ho gia dinh, c4 nhan va chuyén —| Mot ca | /208
cho CN VPBK cdp huyén 1am vige
Lanh dao
Phén cong thu 1y ho so Chi nhanh 1/2 ned
B2 —| Van phong lam %éz
dang ky dat VIS
l dai
Nhéan vién
Tiép nhan, kiém tra hd so, 1ap bién ban két Chi nhanh 3,5 ngay
B3 lugn vé ndi dung va nguyén nhan sai sot. > | Vanphong | o "=
dang ky dat i
dai
v
Nhan vién
Lap ho so dinh chinh g@éy ching nhan da cip Chi nhanh 01 ngay lam
B4 hoic cap doi gidy chirng nhan. > | Vanphong it
dang ky dat i
dai
inh chinh hoc ¢4 Lanh dao | 5 oy lam
B5 Dinh chlph hodc cap — | UBND cép gay
mo1 GCN huyén vige
Chinh 1§ ndi d T h so dia chinh npan vién
inh 1y ndi dung sai sot vao ho so dia chinh, Chi nhanh o
B6 co s dit ligu dat dai (néu c6) | Van phong | 02 gdy lam
dangky dat | V¢
dai
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2 1A N * n A R Nhan vién
(;huyet} ho so da tl}uc h1¢11 sang ]?Q Ehanqmot Chi nhanh U ned
B7 ctra thugc UBND cap }1uy¢n deA’ tra ket quacho | =% v, phong s gay
nguoi sir dung dat dang ky dat am vi¢c
| dai
Tra két qua cho ho gia dinh, ca Bf) phfgm Khéng tinh
B8 nhan Mot cua o
X o thoi gian
cap huyén

1.2. Dién gii quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

Nguoi su dung dat nop hd so truc tiép (hodc givi qua dwong bueu dién) tai Bo
phén Mot ctra cap huyén. Néu khong hop 1€ vién chire dai dién cua Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai 1ap phiéu tir chdi néu 15 1y do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan
gui glay hen/ma hd so cho ngudi st dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vian phong Ping
ky dat dai.

b) Kiém tra hd so, xdc nhan dua diéu kién cip gidy ching nhin theo quy
dinh.

Chi nhanh Van phong dang ky dat dai nhan hd so tir B phan Mot cira cap
huyén thyc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cua to chire, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai ¢ vin ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du dicu kién, thyc hién cac cong vigce sau:

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai co trach nhiém thyc hién cac cong viéc
sau:

+ Kiém tra hd so; 1ap bién ban két luan vé& ndi dung va nguyén nhéan sai sot (bién
ban két ludn vé nguyén nhan sai sét phdi ¢6 dai dién Phong Tai nguyén va Méi truong
doi véi cdc gidy chitng nhdn trude day do Phong Tai nguyén va Moi truong trinh ky);
1ap ho so trinh UBND cap huyén thuc hién dinh chinh vao GCN da cap c6 sai sét hodc
1ap ho so chuyén Vin phong ding ky dit dai kiém tra, trinh Lanh dao dinh chinh gidy
chung nhan.

+ Truong hop dinh chinh ma nguoi duoc cdp GCN c¢b yéu cau cdp dbi sang
GCN thi Chi nhanh VPBK Iap ho so trinh UBND huyén ky GCN.
+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gén lién voi dat, dang ky vao hé so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai;
- Chi nhanh VPBK chuyén ho so sang bd phan Bo phan “mdt cira” dé tra két qua
cho nguoi sir dung dat.
¢) Nhian ho so/két qua va tra cho to chirc.

DPai dién cho Bo phan Mét cira cép huyén tra két qua cho hd gia dinh, c4 nhan
nhan tryc tiép tai bd phan mdt cira hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thu tuc dang ky va cflp Gidy chirng nhén quyén sir dung dit, quyén sé
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat lan dau
2.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop

16 (ddi véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é

- Trwong hop khéng phdt sinh nghia vu tai chinh: 20 ngay 1am viéc ké tir

ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyét duoc cong thém

khong quda 05 ngay)

2.2. So' 0 Quy trinh giai quyét:

2.2.1. Truwong hop ndp tai B phan mot cira UBND cap huyén

Cac ,

: Trach N
bude Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc : ; YA thuc hién

‘A hién
hién ;
Huéng dan, tiép nhén hd S0 clia B phan ‘
B1 ngudi sir dung da va chuyén dén Mot cira cip 1/2 ngay
CN VPPK huyén 1am vige
Lanh dao
Phan cong thu ly hd so chi nhanh 1/2 ng
B2 Vin phong lam Viéz
dang ky dat :
dai
v . .
01 ngay lam
viée (Néu
trich do
thuc hién 02
ngay lam
Trich luc hoic trich do, chuyén ho so dén viée doi voi
UBND cép xi d¢é ly ¥ kién Nhan vian | thita dat o,
Chinhanh | 9dtnong
B3 l Vin phong ”%h"?{’ hef
dang ky dat lfe thira dat
dai o trong khu
dan cu 05
ngay lam
viéc doi véi
cdc truong
hop con lai;
khong tinh

vao thoi
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gian thuc
hién thu tuc
TTHC)
Xac nhan, niém yét cong khai két qua kiém tra 03 pgéy]lém
ho 80, xéc‘ nhép hién trang,vtinh trang traph VI?C (_§
chap, ngudn gdc va thoi diém sir dung dat tai ngay niem
tru sé& Uy ban nhan glﬁn gép xa Vg‘l khu dan cu UBND cép k;l}e? i;;’ig
B4 noi c6 dat, tai san gin lién véi dét trong thoi xd ‘,”’h ong
han 15 ngay lam vi€c. Xem xet giai quyét cac t}zln tvao
phan anh ndi dung cong khai; Luan chuyén ho t.,oil gran
so dén Chi nhanh Van phong DKPD. ng;fI;g‘yef
B5 A - 02 ngay
lam viéc doi
véi trudong
: e — Nhan vién | hop  phat
Tham dinh va xac minh thyc dia n€u cén thiét; | Chinhanh | sinh NVTC
gui phicu lay y kién co quan quan 1y vé tai san me ph,(‘)n;g - 06 ngay
dang ky dat | 1am vide
l dai déi i
truong hop
khong phat
sinh NVTC
Co quan
Cho y kién vé viéc ching nhén quyen sO hiru quan 1y vé o
B6 tai san gan lién v6i dat (néu co) Xay dung, 03 ngay lam
Néﬁg viée
l nghigp
Nhén vién | 01 ngay lam
Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué Chi nhanh | vigc doi voi
B7 Van phong | truong hop
dang ky dat | phat sinh
dai NVTC
v
Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyen Chi cuc 03 ngay lam
B8 thong bao thué dén nguol st dung dat thyc | thué viéc
hién nghia vu tai chinh dong thoi CNVPDK
v
Nguoi su dung dé,t thuc hién nghig vu tai Khong tinh
chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Ngudi sit thoi gian
B9 Vian phong déngvk}'l c}‘ét dai Squa B6 phan mot ] dung dat gidi quyét
ctra cap huyén) TTHC

v
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. T . : N Nhan vién
Sau lfl}l nguoi st dun,g (?at hgan thanh nghia Chi nhanh o
B10 vu tai chinh. Xem x¢ét, in giay GCNQSDD Vin phong 01 ngay lam
chuyén Phong Tai nguyén va Moi truong dang ky dat vige
dai
Kiém tra HS, trinh ky UBND cép huyén Phong Tai 1) sy 1am
B11 j nguyén Mo1 vide
truong j
v
R a1 A \ Lanh dao \
B12 Phé duyé¢t két qua UBND cép }zS ngay
A am viéc
huyén i
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai | Chi nhanh
B13 Vin phong 01 ngay
dang ky dat lam vige
dai
A\ 4
T Chi nhanh
Chuyén ho so da thuc hién cho bd phan mot Vin phong 1/2 ngay
B14 ra UBND cap huvé < . 34 \ A
cua cap huyen dang ky dat lam viéc
dai
v
Tra két qua cho nguoi sir dung Bophan | o o tinh
B15 dat Mot ctra cap Lo,
o thoi gian
huyén
3.2.2. Trudng hop ndp tai UBND cép xa
Cac .
budc A A oA TriCh Thaoi gian thuc
NOi dung cong viéc nhi¢ém cn
thue ‘n hién
oA thwe hién :
hién : *
Hudng dan, tiép nhén hé so cua 02 ngay lam
ngudi str dung dat va chuyén ho Bo phan | .. o
B1 guol s dyng dat va chuyen ho o viéc (Khong tinh
so dén CN VPDK trong 02 ngay Nfot cua thoi gian gidi
lam viéc cap xa quyét TTHC)
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- Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Chi nhanh N
B2 > Vin phong 172 ngay lam
< , viée
dang ky i
l dat dai
01 ngay lam
viée (Néu trich
do thuc hién 02
ngay lam viéc
doi véi thira ddt
6, dat néng
Chinhanh | nghiép lién ké
Trich luc hodc trich do, chuyén hd so dén Vian phong | thira ddt ¢ trong
B3 UBND cép xi dé ly y kién dine k¢ khu ddn cuw 05
ang ky - lam vié
datdai | "8y rdmviec
l doi voi cac
truong hop con
lai; khong tinh
vao thoi gian
thue hién thu tuc
TTHC)
Xéc nhan, niém yét cong khai két qua kiém tra
hd so, xac nhén hién trang, tinh trang tranh 03 ngay lam
chap, nguon gbc va thoi dlem sir dung dat tai viéc (15 ngay
tru sé Uy ban nhan dan cap x4 va khu dan cu UBND niém yét cong
B4 noi ¢ dat, tai san gan lién voi dét trong thoi cip x& khai, khong tinh
han 15 ngay 1am viéc. Xem xét giai quyét cac vdo thoi gian
phan anh ndi dung céng khai; Luan chuyén hd giai quyet
so dén Chi nhanh Van phong DPKDD ITHC)
v
BS - 02 ngay lam
viec o véi
) truong hop phat
Chinhanh | inh NVTC
Tham dinh va x4ac minh thue dia néu can thiét; Vafl phOI’Ig - 06 w13
i phiéu Iy ¥ kién co quan quan 1§ vé i sin dangky |- > oY AL
gui phi€u lay y kién co quan quan ly vé PR 6 véi
Ty datdai | VI€©
(néu co) trudng hop
l khong phét sinh
NVTC
Co quan
Cho ¥ kién Ve viéc ching nhén quyén so hiru quan 1y vé o
B6 tai san gan lién v6i dat (néu co) Xay dung, 03 ngay lam
A viée
Nong i

nghiép

v
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B7 Nhan vién 01 ngay lam
Giri s6 ligu dia chinh dén co quan thué \(;:; n*ﬁ?)frllh viée dbi véi
dénp K £ truong hop phat
PR sinh NVTC
dat dai
v
Xac dinh cac khoan thué phai nop; qhuyén .
thong bdo thué dén nguoi sir dung dat thuc Chi cue 03 ngay lam
B8 hién nghia vu tai chinh dong thoi CN VPDK thue o
hoan thién ho so |
Ngudi sir dung dat thuce hién nghia vu tai Khéne i .
2o PE v . . tinh th
B9 chinh va chuyén két qua vé cho CN VPDK dat Nguot st iaonng lé? y gtl
dai (ndp qua BO phan Mot cira cip x3) g B
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia I(\:I}l:.ﬁn I:] ,léﬁ
B10 vu tai chinh. Xem xét, in gidy GCNQSDD Vs n hﬁ‘“ 01 ngay lam
chuyén Phong Tai nguyén va Moi truong an phong viée
dang ky i
dat dai
v
- Phong Tai
B11 Kiém tra HS, trinh ky UBND cap huyén nguyén 02 ngay lam
Moi viéc
truong
|
B12 Phé duyét két qua LS%}?SO 1,5 ng'ély lam
cép huyén viee
A : . . Nhan vién
Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir 1iéu dat dai Chi nhanh o
B13 Vian phong 01 n\%{a& am
dang ky i
dat dai
Nhan vién
Chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra cap xa Chinhanh | . .
B14 Vin phong Vgig;
dang ky ;

dat dai
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B15

Tra két qua cho ngudi sir dung
dat

B6 phan
Mot cira

Khong tinh thoi

ISR gian
cap xa

3.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

Nguoi st dung dat ndp hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mét ctra cép huyén. Néu khong hop 1& vién chire dai dién cua Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai lap phiéu tir chdi néu rd 1y do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan
gui glay hen/ma hd so cho ngudi st dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai.

Truong hop nguoi st dung dat nop ho so tai UBND cép xa thi cong chic dia
chinh cp xi chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyuc hién trong thoi
han 02 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir Bo phan Mot cira cap
huyén thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cua to chirc, ca nhan, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai ¢6 vin ban yéu cau
chinh stra, b6 sung va néu rd 1y do.

Néu ho so da diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong déng ky dét dai tién hanh thyc hién trich luc ban do6 dia
cl}inh hodac trich do dia chinh thira dat ¢ noi chua cé,bén do dia ghinh hoécﬁ da co6 ban
d6 dia chinh nhung hién trang ranh gi6i su dung dat da thay doi hodc kiém tra ban
trich do dia chinh thira dat do nguoi st dung dat nop.

- UBND cép x4 thyc hién:

+ Truong hop dang ky dat dai thi xac nhén hi¢n trang st dung dat so V01 noi

dung k& khai dang ky; truong hop khong co gidy to quy dinh thi xac nhén ngudn goc
va thoi diém sir dung dat, tinh trang tranh chap str dung dat, su phut hop véi quy hoach.

+ Truong hop dang ky tai san gin lién véi dat thi xac nhan hién trang tai san
gan lién v&i dat so v6i noi dung ké khai dang ky; truong hop khong co giay to quy
dinh thi x4c nhén tinh trang tranh chap quyén s¢ hitu tai san; d6i voi nha o, cong trinh
x@y dung thi xac nhén thoi diém tao lap tai san, thudc hay khong thudc truong hop
phai cap phép xay dung, sy phu hop voi quy hoach dugce duyét; xac nhan so d6 nha o
hodc cong trinh xdy dyng néu chua cé xac nhan cia to chirc co tu cach phap nhan vé
hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chap, nguon goc va thoi dlem st dung dét tai tru s& Uy ban nhan dan cip xi va
khu déan cu noi co dat, tai san gan 11en v6i dét trong thoi han 15 ngay lam viéc; xem
xét giai quyét cac y kién phan anh vé ndi dung cong khai va giri hd so dén Chi nhanh
Vin phong diang ky dat dai.

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thyc hién:

+ Kiém tra, x4c nhan so do6 tai san gan lién vdi dat doi véi to chire trong nudce,
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co s& ton gido, td chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién dy an dau tu ma so do dé chua co xac nhan cua to6 chuc cé tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do.

+ Kiém tra hd so ding ky; xac minh thuc dja trong trudng hop can thiét; xac
nhén du diéu ki¢n hay khong du diéu kién dugc cap gidy chirng nhan vao don dang ky.

+ Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép d6i vai
truong hop chu so hiru tai san gin lién v6i dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép ddi v4i tai san gin lién voi dat co
trach nhi¢m trd 161 bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué
dé xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh (trtr truong hop khong thudc doi tuong
phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi no theo quy dinh ctua phap luat);

- Chi cuc thué xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén Chi
nhanh Van phong dang ky d€ chuyén cho B phan mot cira. BO phan mot cira thong bao
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Vin phong ding ky chuan bi hd so dé phong Tai nguyén va Moi
trurong trinh ky cap Giay chirng nhén sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién cac cong viéc sau:

+ Kiém tra ho so va trinh co quan c6 tham quyén cap Gidy chirng nhan.

+ Chuyén ho so di giai quyét cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap nhat bd sung viéc cap Gidy chung
nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai

- Chi nhanh VPDK chuyen két qua dén B phan mot ctra tra cho nguoi dugc
cap hodc gui Uy ban nhan dan cap x3 dé trao d6i voi truong hop ndp hd so tai cap xa.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

Bd phan mét cura hoac ‘UBND’cép x4 nhan hd so/két qua tur Chi nhéph Van
phong dang ky dat dai va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan
cu.

Truong hop ngudi sir dung dat ndp ho so tai UBND cép x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho nguoi su
dung dét tai UBND cép xA.
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3. Thii tuc cip Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va

tai san khac gin lién véi dat cho nguwoi di ding ky quyén sir dung dat lan dau.

3.1. Thoi han giai quyét:
- Trwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mo truong: 12 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so hop

18 (@6 véi cdc xd mién miti, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é

- Trwong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 15 ngay lam viéc ké tir

ngay lam viéc nhan dugc ho so hop 1€ (doi voi cdac xa mién nui, thoi han gidi quyet

duwoc cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)

3.2. So dd Quy trinh giai quyét:

3.2.1. Trudong hop ndp tai Bd phan mdt cira UBND cip huyén

Cac

. Trach e
bude Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc : ; Ten o thuc hién

N hién : :
hién i
Huéng dén, tiép nhan ho so cia B0 phan 1/ nes
B1 At ot cA ngay
nguoi st dung dat va chuyén hd Mot ctra cap 1am viec
so dén CN VPPK huyén i
: Lanh d
A A r 1A ann dao
B Phén cong thu ly ho so chi nhanh 1/2 ngdy
VPDK dat lam viéc
dai
01 ngay lam
viée doi véi
truong hop
Tham dinh; Luan chuyén hé so dén UBND Nhan V}én Ililh\a/lEf C sinh
B3 cép xa dé xac nhan hién trang tai sin d6i voi C?l nha}nh

truong hop ching nhan tai san gan lién v4i dat Vanphong | 45  ngay
dang k}'f dat | 1am viéc
l dai doi voi
truong hop
khong phat

sinh NVTC
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Xac nhan hién' trang tai san (?g")i Vé’i‘ truong h0'p ; 01 ngay lam
B4 chimg nhan tai san san gan lién véi dat; giri ho UBND cap vide
so dén CNVPDBK xa i
BS Nhan vién o
Gt ohida v © ki T 10 vE g Chi nhanh | 01 ngdy lam
] ui phicu lay y 1enS ;:rol quan quan ly vé tai Van phong viée
dang ky dat
dai
v Co quan
Cho ¥ kién Ve viéc ching nhan quyén sé hitu quan 1y vé 03 ndv 1
B6 tai san gan lién v6i dat (néu co) Xay dung, nhgay lam
N(‘)rig viéc
nghiép
’ - — Nhan vién 1/2 ngay
Gui s0 li¢u dia chinh dén co quan thué (néu Chi nhanh | lam viéc doi
B7 co) Van phong | vdi truong
dang ky dat hop phat
l dai sinh NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyen
BS thong béo thué dén nguoi s dung dat thuc Chi cuc 03 ngay lam
hién nghia vu tai chinh dogg tho1 CNVPDK thué viéc
hoan thién ho so
Nguoi st dung dé:c thuc h@én nghia vu tai Khong tinh
BY chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Nguoi su thoi gian
Vin phong dang ky dat dai (qua B§ phan mot dung dat | gidi quyét
cua cap huyén) TTHC
v Nhan vién
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia Chi nhanh 01 nedv lim
B10 vu tai chinh. Xem xét, in gidy GCNQSDD Van phong v
chuyén Phong Tai nguyén va Mai truong dang ky dat i
dai
Kiém tra HS, trinh k¥ UBND cép huyén Phong Téi. 01 ngay lam
B11 ’ i nguyén Moi viee

trudong
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R a1 A , Lanh dao R
BI2 Phé duyét ket qua UBND cép 01 ngfg: lam
huyén Vi€
A ; ) PR Nhan vién
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dir 1iéu dat dai Chi nhanh o
B13 Van phong | ' "8 1
dang ky dat i
dai
Nhan vién
. 2 . ; Chi nhanh .
B14 Chuyén ket qua dén B phan Mot ctra cap Van phong 1/2 ngay
huvén < ) 2k lam viéc
Y€ dang ky dat
dai
v
2 1A , o B6 phan A
Tra két qua cho nguoi st dung ~° E7%7 | Khong tinh
B15 4 Mot cura cap o
dat huyén thoi gian
3.2.2. Truong hop ndp tai UBND cap xa
Ca’c Trach N
budge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc : g cong vi¢ hien thuc hién
hién ¢
. - Iy A LA , B6 phan ;
B1 Huoéng dan, tiép nhan ho so cua Mot cira cAp 1/4 ngay
nguoi sir dung dat. X3 lam viéc
v
Xéc nhan hién trang tai san dbi voi truong hop Cong chirc
B2 ching nhén tai san san gin lién voi dat; giri ho | dia chi 3/4 ngay
an ’ ia chinh A
so dén Chi nhanh Véan phong DK cp xd lam viée
Lanh dao
Phén cong thy 1y ho so Chi nhanh 1/2 ned
B3 Vanphong | . TEY
dang ky dat i
dai
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B4 - 02 ngay
Tham dinh; giri phiéu‘ lay y kién co quan quan la’n‘l viee doi
Iy vé tai san Vol truong
o hop  phat
Chinhanh | inp NVTC
Vin phong .
dang ky dat | - 00 ngay
dai lém viéc
doi voi
truong  hop
khong phat
sinh NVTC
A ; Co quan
Cho y kién v€ viéc ching nhén quyen s¢ hiru quan 1y vé
Bs tai san gan lién vo1 dat (néu co) Xay fil.rng, 03 ngay lam
Nong viéc
l nghiép
Giri s6 ligu dja chinh dén co quan thué (néu Chi nhanh OLngéAy_ léfl,l
. - . viéc doi voi
co) Vin phong X
B6 < . & | truong hop
dang ky dat Lo
da phat sinh
l NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai nop; qhuyén
B7 thong bao thué dén nguoi s dung dat thyuc Chi cuc 03 ngay lam
hién nghia vu tai chinh dong thoi CNVPBK thué viée
hoan thién ho so
\ 4
Nguoi sir dung (;Iét thuc hién nghia vy tai Khong tinh
BS chinh va chuyén két qua vé€ cho CN VPDK dat Nguoi sur thoi gian
dai (qua BO phan mdt cura cap xa) dung dat giai quyét
TTHC
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghfa C?i nha’}nh o
B9 vu tai chinh. Xem xét, in giday GCNQSDD Van phlonAg 01 ngay lam
chuyén Phong Tai nguyén va Moi trudng danf-ii ky dat VIEC
ai
Kiém tra HS, trinh ky UBND cép huyén Phong Tai
A ~. | 01 ngay lam
B10 nguyén Moi1 viee
truong i
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n a1 A , Lanh dao R
B11 Phé duyét ket qua UBND chp 01 ngay lam
A viée
huyén
Cép nhat hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Chi nhanh
B12 — | Van phong 01 ngay
dang ky dat lam viéc
l dai
Chi nhanh
Chuyén dén B phan Mot ctra cap xa L 5| Vanphong 1/2 ngay
B13 < S X .~
dang ky dat lam viéc
dai
v
Bo phan’
Bl4 Tra két qua cho ngudi sir dung Mot ctacap | Khong tinh
dat > xa thoi gian

3.2.3. Dién giai quy trinh:

3.3.1. Trwong hop ndp tai Bo phan mét cira UBND cép huyén
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai BO
phan Mot ctira cép huyén. Néu khong hop 1€ vién chac dai dién cua Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai lap phiéu tir chdi néu rd 1y do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan
gui glay hen/ma hd so cho ngudi st dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Bo phan Mot cira cap
huyén thyc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cua to chire, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai c¢6 vin ban yéu cau
chinh stra, b6 sung va néu rd 1y do.

Néu hd so du diéu kién, thuc hién céc cong viéc sau:

- Trudong hop chimg nhan quyén sé hitu tai san gan lién véi dat; luan chuyén hd
so dén Uy ban nhan dan cép x4 kiém tra hd so; xac nhan hién trang tai san gan lién voi
dat so voi ndi dung k¢ khai dang ky; xac nhén nguon gbc va thoi diém st dung dat, tinh
trang tranh chap dat, su 'phu hop voi quy hoach d6i voi truong hop khong co6 gidy to hop
1¢ vé quyén sir dung dat; xac nhén tinh trang tranh chap quyén s¢ hiru tai san ddi voi
truong hop khong c6 gidy to vé quyén so hiru tai san theo quy dinh; xac nhan thoi
diém tao lap tai san, thuéc hay khong thudc truong hop phai cip phép xay dung, su
phu hop véi quy hoach dugc duyét ddi véi nha &, cong trinh xay dung; xac nhan so do
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nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua co xac nhan cua td chic c6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoidc hoat dong do dac ban do. Luan chuyén hd so dén
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién v&i dat d6i vai t6 chirc trong nudc,
co s& ton gido, to6 chirc nudc pgoéi, ca nhéu} nudc ngoai, nguoi Viet Nagn dinh cu ¢
nudc ngoai thuc hién du an dau tu ma so do do chua co6 xac nhan‘cﬁa td chuc co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat df)ng do dac ban do;

+ Gui phiéu ldy ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép d6i véi
truong hop chu s6 hiru tai san gan lién voi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép ddi véi tai san gefm lién voi dat co
trach nhi¢m trd 161 bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc gui s6 liéu dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir truong hop khong thude doi
tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cua phap luat);

- Chi cuc thué xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén théng bao thué dén
Chi nhanh Van phong dang ky dé chuyén cho B§ phan mdt ctra. BO phan mot ctira
thong bao nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuan bj hd so dé phong Tai nguyén va
Moi truong trinh ky cap Gidy chirng nhan sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién céc cong viéc sau:

+ Kiém tra ho so va trinh co quan c6 tham quyén cap Gidy chirng nhan.

+ Chuyén hd so di giai quyét cho Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai cip nhat bd sung viéc cip Gidy chimg
nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai

- Chi nhanh VPDBK chuyén két qua dén Bo phan mot cua tra cho nguoi duoc
cap.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho to chirc.

B0 phén mét cira nhan hd so/két qua tir Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu.

3.3.2. Truong hop ndp tai UBND cép xa

a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

Nguoi sir dung dat nop ho S0 truc tiép tai UBND cap x3, cong chirc dia chinh
xem xét tinh hop 18 ho so, in gidy tiép nhan va hen tra két qua giao cho ho gia dinh

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyé¢t két qua theo quy dinh.

- Truong hop chiang nhan quyén sé hitu tai san gan lién véi dat; Uy ban nhan
dan cap x3 kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san gan lién v6i dat so v6i noi dung ké
khai dang ky; x4c nhan nguon goc va thoi diém st dung dat, tinh trang tranh chap dat, su
pht hop vé6i quy hoach ddi véi truong hop khong co gidy to hop 16 vé quyén sir dung dit;
xac nhan tinh trang tranh chip quyén s hiru tai san dbi véi trudong hop khong c6 gidy
to vé quyén sO hitu tai san theo quy dinh; xac nhén thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay
khong thudc truong hop phai cap phép xdy dung, sy phi hop voi quy hoach duoc
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duyét d01 voi nha 6, cong trinh xay dyng; xac nhan so dd nha 0 hodc cong trinh xay
dung néu chua c6 xac nhan cia td chirc ¢ tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung
hoic hoat dong do dac ban d6. Luan chuyén hd so Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cua t6 chic, c4 nhan, Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai ¢6 vin ban yéu ciu
chinh sira, bo sung va néu rd 1y do.

Néu hd so du diéu kién, thuc hién céac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai thyuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Kiém tra, xac nhan so d6 tai san gin lién vé6i dat d6i vai td chirc trong nudc,
co sO ton gido, t0 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hi¢n dy an dau tu ma so d6 dé chua c6 xac nhén cia to6 chic co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat déng do dac ban do;

+ Gui phiéu ldy ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép d6i véi
truong hop chu so hiru tai san gin lién v6i dat khong cé gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay d6i so véi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quén 1y vé Xay dung, Nong nghiép ddi vé6i tai san gin lién voi dit c6
trach nhi€ém trd 161 bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc gui s6 liéu dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir truong hop khong thude doi
tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cta phap luat);

- Chi cyc thué xac dinh céc khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén Chi
nhanh Vian phbqg dang ky dé chuyén cho B phan mdt ctra. B0 phan mot cua thong bio
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai chuan bi hd so dé phong Tai nguyén va
Moi truong trinh ky cap Gidy ching nhan sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién cac cong vige sau:

+ Kiém tra hd so va trinh co quan c6 tham quyén cap Gidy chirng nhan.

+ Chuyén ho so di giai quyét cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cip nhét bo sung viéc cip Gidy ching
nhén vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai

- Chi nhanh VPBK chuyén két qua ¢én UBND cip x4 tra cho ngudi duoc cip.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

_ UBND cap x4 nhan ho so/két qua tir Chi nhanh Van phong dang ky dat dai va
trd ho so/ két qua cho ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu.



269

4. Tha tuc dang ky, cap Glay chu’ng nhan quyen str dung dat quyen s6 hiru

nha & va tai san khac gan lién véi dit 1an diu ddi véi tai san gan lién véi dit ma
chii s¢ hitu khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat.

4.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mai truong: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop

18 (d6i vdi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Truong hop khong phdt sinh nghia vy tai chinh:15 ngay lam viéc ké tir ngay

lam viéc nhan duoc hd so hop 16 (d@6i véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc
cong them khong qua 05 ngay lam viéc)

4.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

4.2.1. Trudng hop ndp tai Bé phan mdt cira UBND cip huyén

Cac ,

: Trach L.
budge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong vi¢ hien thue hién
hién ¢

Huéng dan, tiép nhan ho so cia B6 phan ‘
B1 nguoi str dung dat va chuyén ho Mot cira cAp i/ 2 ngay
so dén CN VPBK huyén am Viee
v
- Lanh dao
Phan cong thu Iy ho so Chi nhanh .
B2 —» < \ 1/2 ngay
Van phong lam viéc
dang ky dat i
dai
- 01 ngay
lam viéc doi
Vo1 truong
. . A . . hop  phat
Tham dinh; Luan chuyén ho so dén UBND Chinhanh | ¢,y NVTC
£ ~ 2R 1 ~  n . —_— < \
B3 cap xa d€ xac nhan hién trang tai san Van phong .
ding ky dat |- 4> ngdy
dai lém viéc
l doi voi
truong  hop
khong phat

sinh NVTC
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Xéc nhan hién trang tai san; guri hd so dén Chi 1 01 ngay lam
B4 nhanh Vian phong bK UBI\)I(I; cap viéc
BS Chi nhanh
11 Gt phiéu lay y kién co quan quan ly veé tai Vén phong | 01 ngay lam
san dang ky dat viéc
dai
P— v - Co quan
Cho y ki€n v€ viéc ching nhén quyén s¢ hiru quéan Iy vé o
B6 tai san gan lién v4i dat (néu co) Xay dung 03 ngay lam
Nong | Ve
nghi¢p
: : — Chi nhénh | . 12 oA
| Gtri s6 liéu dia chinh dén co quan thué (néu Vin phong | o Viee dot
B7 . < , 32X vO1 truong
co) dang ky dat .
dal hop phat
sinh NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai nop; qhuyén
B8 thong béo thue den ngudi sir dung dat thuc Chicuc | 03 ngay lam
hién nghia vu tai chinh dong thoi CNVPDK thué viéc
Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai Noudi st A
g ¢ e Al : , guoi su
B9 chinh va chuyén két qua vé cho CN VPDK dat X Kh(‘)r‘1g .tmh
. n 1A ne A N dung dat thoi gian
dai (qua B phan mot cura cap huyén)
. . ; Chi nhanh
Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia et N
N ok Vian phong | 01 ngay lam
B10 vu tai chinh. Xem x¢ét, in giay GCNQSDD dine kv dat viee
chuyén Phong Tai nguyén va Moi truong gdaiy i
v
Kiém tra HS, trinh ky UBND cép huyén Phong Téi. 01 ngay lam
B11 ’ i nguyén Mo1 .
\ viée
truong
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Lanh dao

BI2 Phé duyét két qua UBND cép 01 ngfg: lam
huyén Vi€
Cap nhat hd so dja chinh, co so dir ligu dit dai Chi nhénh o
B13 Vian phong | 01 ngay lam
dang ky dat viée
l dai
A . . Chi nhanh
B14 Chuyén két qua dén B? phan Mot cura cap Vin phong 1/2 ngay
huyén dang ky dat | lam viéc
dai
v
A - B0 phan Aot
B15 Tra két qua choK nguoi su dung Mot cira cp %(‘():ilg it;Eh
dat huyén g
4.2.2. Truong hop ndp tai UBND cép xa
Ca’c Trach -
budc A A ‘n ‘A Thoi gian
Noi dung cong viéc nhi¢m cn
thue ‘A thwe hién
‘A thwe hién
hién : :
02 ngay lam
Huéng dan, tiép nhan ho so clia BG phén vice (Khong
B1 ngudi st dung dat. Mot cira tinh thoi
. gian gidi
cap xa %
quyet
TTHC)
Xéc nhan hién trang tai san; gir hd so dén Chi o
B2 nhanh Van phong DK ' UBND | 01 ngay lam
cap xa viéc
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l Lanh dao
A X Chi nhanh .
B3 Phan cong thu 1y ho so Viin phong 1 (2 ngay
ding ky lam viéc
dat dai
B4 - 01 ngay
Thém dinh; gii phiéu 14y ¥ kién co quan quéan lam vi¢c doi
Iy v& tai san Vol truong
o hop  phat
Chi nhanh | ginp NVTC
Van phong .
l dangky |~ 05 ngay
d4t dai | 1am vice
doi voi
truong  hop
khong phat
sinh NVTC
PR . Co quan
Cho y kién v€ viéc ching nhén quyén s¢ hiru quéan ly vé 03 nodv
B5 tai san gan lién vai dat (néu cd) Xay dung, ngay lam
Nong viee
| nghiép
Gtri s6 liéu dja chinh dén co quan thué (néu Chi nhanh Oangaxy' lagl
. y \ viéc doi voi
c0) Van phong .
B6 dang ky trudng hop
dAt da phat sinh
l NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai nop; qhuyén
B7 th(z)ng bé~0 thué‘ fién’nguc‘ii sur d}_lpg dat thuc Chi C}_,IC 03 ngay lam
hién nghia vy tai chinh déng thoit CNVPDK thué viée
hoan thién ho so
v
Nguoi st dyng (;Iét thyc hién nghia vy tai . Khoéng tinh
BS chinh va chuyén két qua vé cho CN VPPK dat | Nguoisu | thoi gian
dai (qua BO phan mot ctra cap xa) dung dat | giai quyet
l TTHC
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Chi nhanh o
vu tai chinh. Xem xét, in giday GCNQSDD Vanphong | 01 ngay lam
BY chuyén Phong Tai nguyén va Moi truong dang ky viee

dat dai
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- - Phong Tai
Kiém tra HS, trinh ky UBND cap huyén A 3v 13
B10 y p huye¢ nguyén 02 ngay lam
—_—> Moi vige
truong
v
R a1 X , Lanh dao N
B11 Phé duyét két qua UBND 01 ngay lam
X A viéc
cap huyén i
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dif liéu dét dai Chi nhanh -
Van phong | 01 ngay lam
B12 —_— . , .
dang ky viéc
dat dai
Chuyén ho so da thuc hién dén UBND cip x4 C o1
y : i p »| Chinhanh
Van phong | 1/2 ngay
B13 < , S
dang ky lam viéc
| dét dai
Tra két qua cho ngudi sir dung B6 phan o
B14 dat Mot cira | onOng tinh
Ao« thoi gian
cap xa

4.3. Dién gidi quy trinh:

4.3.1. Trwong hop ndp tai B phan mét cira UBND cép huyén

a) Tiép nhén hé so, luin chuyén ho so

+ Nguoi sir dung dat ndp hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buru dién) tai BO
phan Mot ctra cap huyén. Néu khong hop 1€ vién chirc dai dién cua dai dién Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai 1ap phiéu tir chdi néu rd 1y do. Neu hd so hop 1é thi tiép
nhén gui gidy hen/ma hd so cho ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong
Diang ky dat dai

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai nhan ho so tir Bd phan Mot cira cap
huyén thuc hién xem xét hd so.

Néu hd so chua di diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so cta to chire, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai c¢6 van ban yéu cau
chinh sira, b6 sung va néu rd 1y do.

Néu hd so du diéu kién, thuc hién céc cong viéc sau:

- Luan chuyén hd so dén Uy ban nhan dan cip x3 kiém tra ho so; xac nhan hién
trang tai san gan lién v6i dét so véi noi dung ké khai dang ky; xac nhan nguon gbc va thoi
diém str dung dat, tinh trang tranh chap dat, sy phu hop véi quy hoach dbi véi truong hop
khong c6 giay to hop 1€ vé quyén st dung dat xac nhén tinh trang tranh chap quyén sé
hiru tai san ddi vé6i trudng hop khong co gidy to vé& quyén sé hitu tai san theo quy dinh;
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x4c nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thu¢c truong hop phai cip phép
xdy dung, sy phu hop voi quy hoach dugc duyét d01 vGi nha 6, cong trinh xay dung;
xac nhan so d6 nha ¢ hodc cong trinh xdy dung néu chua c6 xac nhan cua to chirc c6
tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd. Luan chuyen
hd so dén Chi nhanh Vin phong DK dat dai.

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cap huyén thuc hién cac cong viéc nhu
sau:

+ Kiém tra, xac nhin so db tai san gin lién véi dat dbi véi td chire trong nudc,
co sO ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nude ngoai thue hién du an dau tu ma so dd d6 chua c6 xac nhan cua to chiic ¢o tur
cach phap nhan vé hoat dong xday dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép d6i voi
truong hop chu so hiru tai san gin lién v6i dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dyng, Nong nghiép d6i voi tai san gén lién voi dat c6
trach nhiém tra 16i bang vin ban cho Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thuc giri s6 liéu dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir trudng hop khong thude déi
tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cua phap luat);

- Chi cuc thué Xac dinh cic khoan thué phai ndp; chuyén thong béo thué
ngudi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chudn bi ho so dé phong Tai nguyén va
Moi trudng trinh ky cap Gidy ching nhan sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Mo6i truong thue hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra h6 so va trinh CO quan co tham quyén cap Gidy chirg nhan.

+ Chuyén ho so di giai quyét cho Chi nhanh Vin phong déang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cdp nhét bd sung viéc cip Gidy ching
nhén vao hd so dia chinh, co s& dit lidu dat dai

’ - Chi nhanh VPDPK chuyén két qua dén B6 phan mot cira tra cho nguoi duoc
cap.

¢) Nhén h so/két qua va tra cho to chirc.

Bo phan mot cira nhan hd so/két qua tir Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai
va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.

4.3.2. Trwong hop ndp tai UBND cép xi

a) Tiép nhén hé so, luin chuyén ho so

Nguoi st dung dat ndp ho so truc tiép tai UBND cép x4, cong chire dia chinh
xem xét tinh hop 18 ho so, in gidy tiép nhan va hen tra két qua giao cho ho gia dinh

b) Thim dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

- Uy ban nhan dan cép x4 kiém tra h so; xac nhan hién trang tai san gin lién voi
dat so v&i ndi dung ké khai dang ky; xac nhan nguén gdc va thoi diém su dung dat, tinh
trang tranh chap dat, su “phu hop v6i quy hoach d6i voi truong hop khong co gidy to hop
1é vé quyén st dung dat; xac nhan tinh trang tranh chap quyén sé hiru tai san dbi voéi
truong hop khong co gidy t& vé quyén sé hitu tai san theo quy dinh; xac nhén thoi
diém tao lap tai san, thuoc hay khong thudc truong hop phai cap phep xay dung, sy
phu hop v61 quy hoach duge duyét d01 v0inha 6, cong trinh xay dung; xac nhan so do6
nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cia to chirc ¢ tu cach phap
nhén vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd. Luan chuyén hd so dén
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Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cua to chire, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai c¢6 vin ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Kiém tra, xac nhén so dd tai san gin lién véi dat dbi vé6i td chire trong nudc,
co sO ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhin nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thue hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua c6 xac nhan cua to chiic co tur
cach phap nhan vé hoat dong x4y dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Guri phiéu ldy ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghi¢p d6i véi
truong hop chu so hiru tai san gan lién voi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay doi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi vai tai san gan lién véi dat co
trach nhiém tra 16i bang van ban cho Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyuc gui s6 liéu dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir trudng hop khong thudc ddi
tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi no theo quy dinh cta phap luéat);

- Chi cyc thué Xac dinh cic khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thue hién nghia vy tai chinh.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai chuén bi hd so dé phong Tai nguyén va
Maéi truong trinh ky cap Gidy chimg nhan sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra hd so va trinh O quan ¢ thim quyén cip Gidy chimg nhan.

+ Chuyén ho so di giai quyét cho Chi nhanh Vin phong déang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap nhat bd sung viéc cap Gidy chimg
nhan vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai

- Chi nhanh VPBK chuyén két qua dén UBND cap xa tra cho ngudi dugc cap.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

UBND cip x4 nhan ho so/két qua tir Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai va
tra hd so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dén cu.
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5. Tha tuc ban hoac gop Vf,)‘ll bang tai san gin lién véi dit thué cia Nha
nuéc theo hinh thirc thué dat tra tien hang nadm
5.1. Thoi han giai quyét:
- Trwong hop phdat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 27 ngay lam viée ké tlr ngay nhan ho so hop
18 (d@6i vdi cac xd mién niti, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é

- Truwong hop khong phdt sinh nghia vy tai chinh: 30 ngay lam viéc ké tir
ngady lam viéc nhén ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyet duoc
cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)

5.2. So' 0 Quy trinh giai quyét:

5.2.1. Trudng hop ndp tai Bo phan mot cira UBND cip huyén

Cac .

. Trach N
bude Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc : g cong vie YA thuc hién

o hién
hién
Huéng din, tiép nhan ho so cua o
A e e Ao 2 B6 phan .
B1 ho gia dinh, ca nhén va chuyén Mot cita cé 1/2 ngay
ho so dén Phong Tai nguyén va QLCUACap | 1am viee
Mobi y huyén )
01 truong
v
Phan cong thu 1y hd so Lanh dao >
B2 B —> | Phong | N
TN&MT i
v .
- 5,5 ngay
lam vi¢c doi
Vol truong
hop  phat
- - — Ph sinh NVTC
Tham tra ho so, to trinh thu hoi dat ‘ ong .
B3 > TN&MT - 9,5 ngay
lém viéc
doi voi
l truong  hop
khong phat
sinh NVTC




277

Ky duyét to trinh
PR > Lanhdao ) oy lam
B4 Phong gié}cl:
l TN&MT Vis
B5 Ky ban hanh quyét dinh thué dat U]iNDA cap | 02 ngay lam
uyén viée
v
04 ngay lam
viéc (20
- ngay lam
Truong hop xac dinh gia dat theo phuong phap viée truong
h¢ s6 dicu chinh gia dat (hodc sau khi co quyét hop quyét
dinh phé duy¢t gia dat doi voi truong hop xdc » Phong Tai dinh phé
B6 dinh gia dat theo phuong phap so sanh truc chinh duyét gia
tiép, thu nhap, chiét tru, thang du) va chuyén dat — Khong
dén CN VPDK dé chuyén thong tin dat dai tinh thoi
gian giai
l quyét
TTHC)
Gi s6 liéu dia chinh dé hué Chi nhénh (\)/%érclg;gi l\eflgil
Ui sO liéu dia chinh dén co quan thué 5 ) >
B7 —> \{an P hronAg truong hop
dangky dat | = 4t cinh
dai NVTC
v
Thong bao don gia thué dat cho Phong . N
B8 TNMT; xac dinh cac khoan thué phai nop; —— Chi CHe 03 neay am
2 R , Y . " thue viéc
chuyén thong bdo thué dén nguoi st dung dat
Nguoi sir dung dé:c thye hién nghia vu tai Khéng tinh
chinh va chuyén keét ’qué v€ cho Chi nhanh Nguoi st thoi gian
B9 Vian phong dang ky dat dai (qua B6 phanmét |  dung dat gidi quyét
cua cap huyén) TTHC
I
v
B10 Ky hop dong thué dit (Sau khi c6 Thong bao L;ﬁlgfao 02 ngay lam
don gia thué dat doi véi truong hop thué dat). > N &l\/flgT viéc

Va chuyén hé so dén CN VPPK

v
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) . T . N Chi nhanh
BI1 S‘qu k%n 1?gu01 su’du‘ng q?t hoan thanh nghia vu Van phong | 05 ngdy lam
tai chinh; ‘Xem )\(gt, in gidy ‘C}CI:IQS]?D chuyén dang ky dat viée
Phong Tai nguyén va Méi truong dai
v
B12 Kiém tra HS, trinh ky UBND cép huyén fhor‘i Ta; 02 ngay lam
—> glly © . N viéc
MGo1 truong
v
Lanh dag
B13 UBND ¢ap | 01 ngay lam
huyén viée
v
Chi nhanh
B4 Cap nhat hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai Vin phong | 01 ngay
— | dangky dat lam viéc
dai
|
v
ot g Chi nhanh
Chuyén két qua dén B phan Mot ctra cap Vin phong 1/ 2 ngay
Bl 5 huyén — - ;2K N A
- dang ky dat lam viéc
dai
v
Tré két qua cho nguoi sir dun Bophan |y sng tinh
B16 a ket qua cho Mol s dung Mot cura cap ne |
dat . thoi gian
huyén
5.2.2. Truong hop ndp tai UBND cép xa
Ca,c Trach e .
budc Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc : g cong Vit Ten o thuc hién
i hién et
hién ¢
Huéng dan, tiép nhan ho so clia o (02 ngay lam
B1 nguoi sit dung dét va chuyén hd Bophan | viéc - Khong
so dén Phong TNMT cap huyén Mot cua cap tinh fﬁaz gtan
Xxa giai quyet

trong 02 ngay lam viéc

TTHC)
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v

Lanh dao

B2 Phan cong thu 1y ho so | Phong 1/2 ngizz lam
" TN&MT vis
v - 5,5 ngay lam
viec doi  voi
truong hop
phat sinh
B3 Tham tra h so, to trinh thu hdi dét Phong | NVTC
TN&MT |- 95 ngay lam
_ viec doi  voi
l trudng hop
khong phat
sinh NVTC
Ky duyét to trinh La
- anh dao N
B4 — Phong 02 ngfg: lam
TN&MT vis
v
BS Ky ban hanh quyét dinh thué dat UBND cip 02 ngay lam
—”  huyén viéc
v 04 ngay lam
Trudng hop xéc dinh gia dét theo phuong phap viée (20 ngay
h¢ 50 diéu chinh gia dat (hodc sau khi c6 quyét lam vigc doi
dinh phé duyét gia dat doi voi truong hop xac Phone Tai Vol truong hop
B6 dinh gia dat theo phuong phap so sanh tryc > OI? ’gh al | quyet d%nh phé
ti€p, thu nhép, chiét trlr, thang du), Luan chin duyét gia dat —
chuyén dén Chi nhanh Vin phong DK dé Khong tinh
chuyén thong tin dat dai thoi gian giai
| quyét TTHC)
v Nhan vién 01 ngay lam
Gri 86 liéu dia chinh dén co quan thué Chinhanh | viéc doi voi
B7 T—> | Vanphong truong hop
dang ky dat phat sinh
dai NVTC
Thong béo don gia thué dat cho Phong
TNMT; Xac dinh cac khoan thué phaindép;, | ——| Chi cuc 03 ngay lam
B3 chuyén thong bao thué dén nguoi str dung dat thué viéc

thuc hién nghia vu tai chinh

!
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Nguoi su dung dét thuc hién nghia vu tai

BO chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Nguoi st Khong tinh
Van phong dang ky dat dai (qua B phan mot dung dat thoi gian
cua cap xa)
|
Ky hop dong thué dat (Sau khi c6 Thong béo Lanh dao
B10 don gia thué dat doi voi truong hop thué dat). Phong 02 ngdy lam
Luén chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong TN&MT vige
dang ky dat dai
’ Nhan vién
Sau khi nguoi st dung d@t hoan thanh nghia vu Chi nhanh 0 _r
B11 tai chinh; Xem xét, in giady GCNQSDD chuyén Van phong > ngay fam
Phong Tai nguyén va Mbi truong, dang ky dét viee
dai
Kiém tra HS, trinh ky UBND cép huyén PhonAg Ta} 02 ngay lam
B12 nguyén va -
Moi truong viee
|
Lanh d2o |01 13y lam
B13 Phé duyét két qua UBND cép vl
huyén j
v
Nhan vién
A A1 A o r 1A tAe 4 Chi nhanh N
Bl4 Cap nhat ho so dia chinh, co so dir licu dat dai | Van phong 01 n%?gclam
dang ky dat i
dai
v
i Nhan vién
Chuyén két qua dén B phan Mot cura cap xa CEu nha}nh 01 ngay lam
B15 Vin phong vide
dang ky dat j
l dai
. ) B¢ pha A
B16 Tra két qua choi nguoi sir dung M @'? C%aaélép Kh9pg .t1nh
dat < thoi gian

Xa
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5.3. Dién gai quy trinh:

5.3.1. Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat ndp hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai BO
phan Mot ctira cap huyén. Néu khong hop 1€ vién chac dai dién cua Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai lap phiéu tir chdi néu rd 1y do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho nguoi st dung dat, chuyén vé Phong TN&MT.

Truong hop nguoi st dung dat nop ho so tai UBND cép xa thi cong chuc dia
chinh cép xa chuyen cho Phong TN&MT thyc hién trong thoi han 02 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan ho so.

5.3.2. Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Phong Tai nguyén va Moi truong nhan hd so tir B& phan Mot cira cap huyén
thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua di diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so cua t6 chirc, ca nhan, Phong Tai nguyén va Méi trudng ¢ vin ban yéu cau chinh
stra, bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so da diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Trudng hop mua ban, gop von bang tai san gan lién v6i mot phan thia dat
thué thi phai lam thu tuc tach thira dat trudc khi 1am thu tuc thué dat.

- Phong Tai nguyén va Mai truong thugc UBND cap huyén tham tra hd s0 trinh
Uy ban nhan dan cap huyén quyet dinh viéc thu hoi dét cua bén ban, bén gop Von bang
tai san gan lién v6i dat thué dé cho bén mua, bén nhan gop von bang tai san gin lién
v6i dat tiép tuc thué dat;

- Sau khi co Quyet dinh cho thué dat Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong ky hop dong thué dat d6i voi bén mua, nhan gop von bang tai san gan lién voi
dat thué; thong bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc hét hiéu luc ctia hop dong
thué dat ddi v6i ngudi ban, ngudi gop von bang tai san; ludn chuyén hd dén Chi nhanh
Vin phong diang ky dat dai dé chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué dé xac
dinh NVTC;

- Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh; Chi nhanh Van
phong dang ky dét dai xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhén da cap trinh
lanh dao Chi nhanh Van phong Pang ky ky duyét. Truong hop phai cap Glay ching
nhan quyén sir dung dat, quye€n s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat theo quy
dinh thi lap hd so cip G1ay chtng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién v6i dat trinh 1anh dao UBND cap huyén ky duyét;

+ Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai cap nhat thong tin thira dét, tai san gan
lién voi dét, dang ky vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai;

- Chi nhanh VPPK chuyén két qua sang bd phan mot cira dé tra cho ngudi st
dung dat. Trudng hop nop hd so tai UBND cép xa thi Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cip xa dé tra cho nguoi st dung dit.

6.3.3. Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Pai dién cho B phan Mot ctra cAp huyén tra két qua cho ngudi st dung dat
nhan truc tiép tai b0 phan mdt ctra hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi sir dung dat ndp ho so tai UBND cép x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dit dai chuyén két qua cho UBND cip x3 tra két qua cho ngudi sur
dung dét tai UBND cép xA.
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6. Thu tyuc dang ky bién dong doi v6i truong hop chuyén tir hinh thirc thué

dit tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hoac tir
giao dat khong thu tién sit dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat
sang giao dat co thu tien sir dung dat

6.1. Thoi han giai quyét:

+ Co quan Tai nguyén Mo6i truong: 27 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan ho so hop

18 (d6i vdi cac xd mién nili, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

6.2. So' 0 Quy trinh giai quyét:

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é

6.2.1. Truong hop ndp tai UBND cip huyén va xic nhin vao GCN di cip

Cac .

g Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue : g cong vie Sen thuc hién

ié hién : :
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so cua B6 phan 1/2 nod
Bl ho gig dinh’, ca nhan va chuyén Mot ctra cap 1amnV%ZZ
ho so dén Phong TNMT huyén. i
\4
. Lanh dao 1/2 ngay
Phan cong thu 1y ho so >
B2 g thu ly »  Phong lam viéc
TN&MT
|
v
2 A A e T 2 1 . Phong 5,5 ngay
B3 Tham tra ho so, 1ap to Trinh chuyén hinh thuc : .
, £ ——»| TN&MT lam viéc
sur dung dat
|
, s Lanh dao N
B4 Ky duy¢t to trinh Phong 02 ng;aAy lam
TN&MT viee
|
v
A PR UBND cap -
BS Ky ban hanh QD chuyén hinh thirc SDD huyén 02 ngay lam
—»

viéc
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04 ngay lam
viée (90
. 2 ngay lam
Truong hop xac dinh gia dat theo phuong viée dbi véi
phap }1@ s6 diéu chinh gia dé:[ (hgéc sau khi co trﬁé’ng hop
quyet dinh phé duyét gia dat doi véi trudng Phone Tai | quyét dinh
B6 hop xac dinh gia dat theo phuong phap so Chi%l h phé duilét
sanh tryc ti?p, thu nhap, chiét trir, thang du), gid d4t N
Luan chuyén dén Chi nhanh Van phong bK Khéng tinh
de chuyén thue thoi gian
l gidi quyét
TTHC)
Nhan vién
¥ < lidu dia chi & A Chi nhanh N
Gui s0 liéu dia chinh dén co quan thué 01 ngay lam
B7 Vin phong vide
dang ky dat ;
dai
v
Xéac dinh céac khoan thué phai nop va thong ) o
BS bao cho nguoi str dung dat thuc hién (néu c6) CE cue 03 ngay lam
ué viéc
Nguoi su dung dé,t thuc h@én nghia vu tai
chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Nguoisa | Khong tinh
B9 Van phong dang ky dat dai (qua B phan mot dung dat thoi gian
ctra cap huyén) ’
v
Ky hop dong thué dat (Sau khi c6 Thong bao 5 03 neav I3
don gi4 thué dAt dbi v6i truong hop thué dét). S
B10 Luan chuyén h6 so dén Chi nhanh Van phong Phong i
dang ky dét dai TN&MT
- Nhan vién
BI1 Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia Chi nhanh o
vu tai chinh; x4c nhén thay doi vao Gidy Vin phong 05 ngay lam
chimg nhén da cap dang ky dat viee
dai
M Lanh dao
R e Chi nhanh
B12 Phé duyét két qua —* Vinphong | 0p ngdy lam
dang ky dat viée

dai
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Nhan vién
Cap nhat ho so dia chinh, co s& dir liéu dét dai Chi nhanh
B13 Van phong | 01 ngay lam
dang ky dat viée
l dai
Nhan vién
Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira cip C?i nha’}nh 1/2 ngay
B14 huyén Van p hong lam viéc
dang ky dat i
dai
Tra két qua cho ngudi sir dung 1?6 lffhﬁnA Khéng tinh
B15 dat Motetacap | . vian
huyén
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6.2.2. Truong hep ndp tai UBND cAp huyén va cip méi GCN khi trang 4

6GCN khong con dong trong

Cac ,
budc . . Trach Thoi gian
thue NOi dung cong viéc Ilhl@l.ll thuc thue hién
hién hi¢n
Huéng dan, tiép nhan ho so cua o
Bl h¢ gia dinh, cé nhan. Luén Bo pqhanﬂr 1/2 ngay
chuyén ho so dén va chuyén ho Motcuacap | . viée
so dén Phong TNMT huyén.
|
v
B2 Phan cong thu 1y ho so ) Lii?l}gfgo 11 /2 nge}y
TN&MT am vige
v
B3 Tham tra ho so, lap to Trinh chuyén hinh thie 5 Phong 5"5 neay
sit dung dt TN&MT lam viéc
v
, NN Lanh dao \
B4 Ky duyét to trinh > Phong i)aZ nf\%?é};
TN&MT i
BS Ky ban hanh QD chuyén hinh thitc SDD UBND cép | 02 ngay lam
huyén viéc
|
¢ 04 ngay lam
viée (20
Truong hop x4c dinh gia dat theo phuong ngdy lam
phép h¢ so dicu chinh gia dat (hodc sau khi c6 vige doi voi
quyét dinh phé duygt gia dét déi voi truomg | truonghop
B6 hop xac dinh gia dat theo phwong phap so > Phon’g Tai | quyétdinh
sanh truc tiép, thu nhép, chiét trur, thang du), chinh ph(? dl}yet
Luan chuyén dén Chi nhanh Vin phong DK gia dat -
dé chuyén thué Khong tinh
thoi gian
giai quyét
l TTHC)
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Nhan vién

Guri s6 lidu dia chinh dén co quan thué Chinhanh 1, lam
B7 Vin phong vide
dang ky dat i
dai
v
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong .
BS bao cho nguoi str dung dat thuc hién (néu co) Chi cuc 03 ngay lam
thué viéc
Nguoi su dung dé} thuc h@én nghia vy tai
chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Nguoisit | Khong tinh
B 1] van phong dang ky dit dai (qua Bo phan mot dung dit | thai gian
ctra cap huyén)
Ky hop dong thué dat (Sau khi c6 Thong bao N N
don gid thué it déi voi truomg hop thué dat). Lanhdgo | 03 ngdy lam
B10 Luan chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong Phong :
dang ky dét dai TN&MT
v Nh" i
B11 Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia an vien
oLz A 1A . ~ : Chi nhanh 1
vu tai chinh; 18p h6 so trinh Lanh dao Chi Vin phong 05 ngay lam
nhanh Van phong dang ky dat dai cap GCN diing ky d&t viéc
dai
v
Lanh dao
. R 2 nga
B12 Phé duyét két qua Chinhéuh | D2 ng3y
Van phong am viecC
dang ky dat
dai
Nhan vién
Cap nhat ho so dia chinh, co so dir liéu dét dai Chinhanh |, ngay
B13 Vian phong lam viee
dang ky dat i
dai
. . - Nhan vién
Chuyén két qua dén B phan M4t ctra cap Chi nhanh .
huvé < X 1/2 ngay
B14 uyen Vin phong lam vide
| dang ky dat ;
l dai
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B15

Tra két qua cho ngudi st dung
dat

B6 phan
Mot cura cap
huyén

Khong tinh
thoi gian

6.2.3. Truong hop ndp tai UBND cép x4 va xic nhén vao gidy chirng nhan di cip

Cac ,

2 Trach ‘..
bude Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong vi¢ Tea thuc hién

i hién : ¢
hién *
Huéng dan, tiép nhén hd 50 clia - (O% ngé};l lAém
B1 nguoi st dung dat va chuyén ho B¢ phan ",lf-;lc -hK ong
so dén Phong TN&MT trong 02 > Mot cua cap tin : t ot gi;zn
3w 1am vié xa gidi quye
ngay lam viéc TTHC)
Phén cong thu 1y ho so Lanh dao 1/2 ngéy lam
B2 —» Phong viee
TN&MT
I
v
B3 Tham tra hd so, léq? to Trinlﬂ,l chuyén hinh thic R Phong 5,5 ngay lam
st dung dat TN&MT viéc
v
, s Lanh dao s
B4 Ky duyét to trinh — Phong 02 n%?gclam
| TN&MT ;
v
BS Ky ban hanh QP chuyén hinh thitc SDD UBND Célp 02 ngay lam
huyén viéc
Trudng hop xac dinh gia dat theo phuong phap 04 ngay lam
h¢ s6 dicu chinh gia dat (hodc sau khi co quyet viée (20 ngay
dinh phé duyét gia dat doi v6i truong hop xdc . .| lam viéc doi
B6 dinh gia dat theo phuong phép so sanh tryc ticp, Phong Tai | vsi truong hop
thu nhép, chiet trwr, thang du), Luén chuyén Chi chinh quyét dinh phé
nhanh Van phong DK dé chuyén thong tin sang duyét gia dat —
co quan thué dé xac dinh NVTC Khong tinh

thoi gian giai
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quyét TTHC)
Nhan vién
G s6 liéu dia chinh dén co quan thué Chi nhanh N
B7 — | Van phong 02 n\%{aé}; lam
dang ky dat ;
l dai
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong Chi C 03 nedv 13
BS bao cho nguoi sir dung dat thyc hién (néu co) e ngay fam
thue viéc
Nguoi sir dung dét thyce hién ngha vy tai o
chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Neudi sit K‘}{O”.g tl”ﬁa .
B9 Van phong dang ky dat dai (qua Bo phan mot dune dA thoi gian giai
ung dat £
clra xa) quyét TTHC
v
Ky hop dong t’hué’dét (Sau khi ¢6 Thong bao
B10 don gia thué dat do6i voi truong hop thué dat). Lanh dao I
Luan chuyén dén Chi nhanh Van phong PK Phong 02 ngay lam
TN&MT viee
v Nhan vién
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Cfn nha’}nh
B11 vu tai chinh; xac nhan thay d6i vao Giay me phlonAg 04 ngay lam
ching nhan da cap dang ky dat viée
dai
v
Lanh dao
Chi nhanh
B12 Phé duyét két qua Vanphong | 02 ngay lam
dang ky dat viée
dai
* .
A A 1A . r e 1A 2Ae 2 Nhan vién
B13 Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Chi nhanh
Van phong | 02 ngay lam
| dang ky dat viée
' dai
Nhan vién
Chuyén két qua dén BO phan Mot cira cap xa Chi nhanh 01 ngay lam
B14 Vin phong vice
dang ky dat i

dai
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Tra két qua cho nguoi sir dung
dat

B15

B6 phan
Mot cura cap
xa

Khong tinh
thoi gian

6.2.4. Truong hop nop tai UBND cip xi va cip méi gidy chimg nhin khi

trang 4 gidy chirng nhin khong con dong trong

Cac .

: Trach ‘e
buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thuc : g gvie Coa thue hién

‘A hién
hién :
o . (02 ngay
Hudng dan, ti€p nhén hé so cua o lam viéc -
B1 ngudi su dung dat va chuyén ho }?Q ha'm; Khong tinh
so dén Phong TN&MT trong 02 Mot cuacap | 5 gian
ngay lam viéc xa gidi quyét
TTHC)
v
Phén cong thu Iy ho so Lanh dao 1/2 o3
B2 T pwne
TN&MT vis
B3 Tham tra ho so, lefq:? to Trin}} chuyén hinh thirc | Phong 5‘, 5 ngg}y
su dung dat TN&MT lam viéc
v
, NN Lanh dao \
B4 Ky duyét to trinh _ Phong &2 n?%laé};
TN&MT i
v
BS Ky ban hanh QD chuyén hinh thirc SDD UBND ¢ ép 02 ngay lam
' huyén viéc
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04 ngay lam
viée (20
Trudng hop xéac dinh gia dat theo phuong ngay lam
phap hé s6 diéu chinh gia dat (hodc sau khi co vigc doi voi
quyét dinh phé duyét gia dat déi véi truong | —— | truong hop
B6 hop xac dinh gia dat theo phuong phap so Phc‘)n’g Tai | quyétdinh
sanh truc tlep, thu nhap, chiét trir, thing du), chinh pheé duyét
Luan chuyén Chi nhanh Vin phong DK dé gia dat —
chuyén thong tin sang co quan thué dé xac Khong tinh
dinh NVTC thoi gian
giai quyét
TTHC)
Nhan vién
Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué Chinhénh | ', . .
B7 Vin phong | - "8aY 1am
dang ky dat viee
l dai
Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va thong ) o
BS bao cho nguoi sir dung dat thyc hién (néu c6) |—» Chi CA,UC 03 ngay lam
thué viéc
Nguoi su dung dé:[ thuc h@én nghia vu tai
RO V(;}Illln}}ll va cglvlyerll( lfe(;chIQa veé choB(;h1 I?AhanhA —>| Nguoisit | Khong tinh
phonhg dang Xy a} a1~(qua 0 phan mot dung dat thoi gian
cua cap xa)
(Ii(y hop t(lilc‘)ngdtliude dat (Stau khi ﬁo Tglongdbatl)o Lanh dao 02 ngay lam
on gia thué dat doi véi truong hop thué da . viée
B10 Luan chuyén dén Chi nhanh Vin phong DK Tﬂlg(zrl\l/%T .
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Nhgn vien
B11 vu '['é.i chinh; Kiém tra hd so trinh ’Lﬁnl.l d’ao \(211 nl;f}nh 04 ngay lam
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap ‘an phong viéc
GCN dang ky dat .
dai
v Lanh dao
Chi nhanh 02 ned
B12 Phé duyét két qua Vanphong | - 1SS
dang ky dat i
dai
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A i i P Nhan vién
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir 1i€u dat dai Chi nhanh
B13 L ] s s 02 ngay
vanphong |, viee
dang ky dat i
l dai
— - - Nhéan vién
Chuyén két qua dén B phan Mot cura cap xa Chi nhanh .
— < \ 01 ngay
B14 Vén phong lam viéc
dang ky dat i
l dai
Tré két qua cho ngudi six d Bophan 1 4y ang tinh
B15 ra ket qua cho ngudi st dung Mot cira cAp ong |
dat <G thoi gian

6.3. Dién gai quy trinh:
a) Tiép nhén hd so, luin chuyén hd so

Nguoi su dung dat nop hé so truc tiép (hodc giri qua dwong buru dién) tai Bo
phén Mot ctra cap huyén. Néu khong hop 1& vién chire dai dién cua Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai lap phiéu tir chdi néu rd 1y do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan
i gidy hen/ma hd so cho nguoi st dung dat, chuyén vé Phong TN&MT.

Truong hop ngudi st dung dat nop ho so tai UBND cap xa thi cong chirc dia
chinh cép xa chuy‘én cho Phong TN&MT thuc hi¢n trong thoi han 02 ngay lam viéc ké
tur khi tiép nhan ho so.

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Phong Tai nguyén va Moi truong nhan hd so tir Bd phan Mot cira cap huyén
thuc hién xem xét ho so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so clia to chirc, cd nhan, Phong Tai nguyén va Mbi trudng c6 van ban yéu cau chinh
stra, bo sung va néu rd 1y do.

Néu hd so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

+ Phong Tai nguyén va Mdi trudng tham dinh ho so, 1ap va trinh to Trinh
chuyén hinh thirc st dung dat dén UBND huyén d€ tham tra h6 so trinh Lanh dao
UBND huy¢n ky Quyét dinh chuyén hinh thirc st dung dat;

+ Ngay sau khi c6 Quyet dinh chuyén hinh thtc sir dung dat, Phong Tai nguyén

va Mbi truong chuyén ho so dén phong Tai chinh ddi véi Truong hop xac dinh gia dat

theo phuong phap hé sé diéu chinh gia dt (hodc sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia

dat d6i véi truong hop xac dinh gia dat theo phuong phap so sanh tryc tiép, thu nhap,

chiét triy, thing du); lap hop dong trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong ky
hop ddng thué dat; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky cap huyén;

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai guri thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i voi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh
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- Chi cuc thué Xac dinh céac khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hi¢n nghia vu tai chinh.

- Sau khi nguoi sir dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh thi Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai xac nhan noi dung bién dong vao gidy ching nhan da cap
trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai xac nhan; Trudng hop phai cap
m&i khi trang 4 GCN khong con dong tréng, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai 1ap
ho so trinh Lanh dao chi nhanh vin phong ding ky dat dai cAp GCN.

- Lanh dao chi nhanh vin phong dang ky dat dai ky cap GCN
’ - Chi nhanh Van phong dang ky cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi
dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.
- Chi nhanh VPDBK chuyen két qua sang bo phan mot cua dé tra cho nguoi sir

dung dat. Truong hop ndp hd so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Dai dién cho B phan Mot cua cap huyén tra két qua cho ngudi st dung dat
nhan truc ti€p tai bo phan mdt ctra hodac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi su dung dat nop hd so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin

phong dang ky dat dal chuyén két qua cho UBND cip x3 tra két qua cho ngudi sir
dung dat tai UBND cap xa.
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7. Thii tuc chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép ciia ho gia dinh, ca

nhan dé thue hién “don dién doi thira” (ddng loat).

7.1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 50 ngay lam viéc ké tir ngay lam viéc nhan ho so hop 1¢ (ddi véi cac
x4 mién nii, thoi han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)

7.2. So' @6 quy trinh:

7.2.1. Truong hop ndp tai Bo phan mot cira UBND cip huyén

. . Trach N
Cac bude Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuwe hién : g cong vi¢ LA thuc hién

: : hién

Huéng dan, tiép nhan hd so cua
h(f)lgla ginh, Eé nhé{l. Luan . B phén’ 172 ngay
B1 chuyén ho so dén. Luan chuyén Mot cttaclp | [am vid
ho so den Chi nhanh Vén phong .huyén am viee
dang ky dat dai '
v - Lanh dao
Phan cong thu 1y ho i nha
an cong thu ly ho so CEn nheEnh 1/2 ngay
B2 Vian phong lam viee
dang ky dat i
| dai
v -
Kiém tra }16 SO; X:ciC nhan ndi d7ung thgy d6i7 5? ! nl}lle}nh 17.5 nea
B3 vio don dé nghi cdp GCN; chuén bj ho so dé df‘n li(,ogggt i neay
chuyén dén Phong Tai nguyén va Moi truong angdaiy a am vige
v
Phong Tai nguyén va Mai truong trinh Uy ban he .
nhan déan cap huyén cap Gidy ching nhan cho P ong Ta‘l 15 Ngay
B4 nguoi da thuc hién xong “don dién do6i thua” nglAl.yen‘ va lam viéc
theo phwong an dugc duyét; M1 truong
Lanh 480 | ¢ oay 1am
B5 UBND cép fiéz
huyén :
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Nhan vién

Cap nhat hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai Chinhanh | o ..
B6 — | Vin phong fiéyc
dang ky dat :
dai
M Nhan vién
Thong bao danh sach cap doi cho t6 chirc tin Chi nhanh 02 nedv lam
B7 dung; dong thoi gui TTHCC (Doi voi triong |~ Vian phong \%ié}(]:
hop GCN dang the chap thé chap) dang ky dat i
dai
L . ) Nhén vién
Chuyén két qua dén B phan Mot ctra ca i nha
uy qu 0 pha C p CEn nh'c}nh 1/2 ngdy
B8 huyén Vian phong 1am viac
dang ky dat ;
| dai
] B6 phan A
B9 Tra két qua cho ngudi st dung —> | Mot cira cép Kh(‘)r‘lg tinh
dat ‘huyén thoi gian
7.2.2. Trudng hop ndp tai Bo phan Mot cira cap xa
Ca’c Trach N
bude Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc : g cong vie hién thuc hién
hi¢én :
02 ngay lam
Hudng dan, tiép’ nhan ho 50 cla Bo phan Vlé,C (Kh(?’?g
B1 nguoi st dung dat va chuyén cho Mot ctra cAp ”fqh th“ffh
CN VPDBK trong 02 ngay lam X3 glan giat
viéc quyet
TTHC)
v Lanh dao
A A ;1A Chi nhanh
Ph hu 1y h. )
B2 an cong thu 1y ho so Van phong 1‘/2 ngay
< o lam viéc
dang ky dat
dai
7 ‘ v 7 Nhan vién
Kiém tra hé SO x’éc nhan noi Qung thgly déiv Chi nhanh
B3 vao don dé nghi cap QCN; chuan bi hé sode —— Van phong 17,5 ngay
chuyén dén Phong Tai nguyén va Moi truong dangky dat | 1am viec
dai

v
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Phong Tai nguyén va Méi truong trinh Uy . ..
A A X N A ik , . Phong Tai X
ban nhan dan cap huyén cap Giay ching nhan A . 15 Ngay
B4 N o W aal L. nguyén va R "
cho nguoi da thuc hién xong “don dién doi Mbi truon lam vi¢c
thira” theo phuong an duoc duyét; £
v
X . Lanh dag)
B5 Phé duyét két qua e UBNDA cap | 08 ngdy 1am
huyén viée
v Nhan vién
Cap nhat hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai Chinhanh | o ..
B6 > Vin phong \%ié}(]:
dang ky dat i
dai
v .
P 5 Nhan vién
Thong bao danh sach cap doi cho t6 chire tin Chi nhanh o
B7 dung; dong thoi giri TTHCC (Doi véi truong Van phong | 02 1gay lam
hop GCN dang thé chdp thé chap) dang ky dét vige
dai
v
T Chi nhanh
Chuyén két qua B phan Mot ctra cap xa Van phong | 01 ngay lam
B8 < 3R .
dang ky dat viéc
dai
A 4
Tra két qua ChOA, nguoi st dung . ]?Q RhanA’ Khéng tinh
B9 dat Mot ctra cap e
<G thoi gian

7.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

+ Nguoi sir dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai B
phén Mot ctra cap huyén. Néu khong hop 1€ vién chac dai dién cua Chi nhanh Vin
phong déang ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu 15 1y do. Neu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
gl g1ay hen/ma hd so cho ngudi st dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ping

ky dat dai

+ Truong hgp nguoi su dung dat nop hd so tai UBND cap x4 thi cong chuc dia
chinh cap xa@ chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay lam vi¢c ké tir khi ti€p nhan ho so.

b) Thim dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:
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Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai nhan hd so tr B phan Mot cira cép
huyén thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén
hd so cua t6 chie, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai ¢6 vin ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu rd 1y do.

Neéu ho so du dicu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai kiém tra ho so; xac nhan ndi dung thay
d6i vao don dé nghi cip GCN; chudn bi hd so dé chuyén dén Phong Tai nguyén va
Moi truong;

- Phong Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan cip huyén cap Gidy
ching nhan cho nguoi da thuc hién xong “don dién doi thira” theo phuong an dugc
duyét;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
lién véi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Chi nhanh VPPK chuyén két qua sang bd phan mot ctra dé tra cho ngudi st
dung dat. Trudng hop ndp hd so tai UBND cip xa thi Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cip xa dé tra cho nguoi st dung dit.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Pai dién cho B phan Mot ctra cAp huyén tra két qua cho nguoi st dung dat
nhan truc tiép tai b0 phan mdt cura hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi sir dung dit ndp ho so tai UBND cép x4 thi Chi nhanh Vin
phong ding ky dit dai huyén chuyén két qua cho UBND cép x4 tra két qua cho ngudi
st dung dat tai UBND cp xa.

Truong hop GCN dang thé chép tai to chirc tin dung thi viéc trao GCN thuc
hién ddng thoi gitta ba bén gdm BO phan mot ctra, ngudi sit dung dat va to chirc tin
dung theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi str dung dét ky, nhan GCN mo¢i tir B6 phan mot cira dé trao cho t6 chirc
tin dung noi dang nhan thé chép;

- T6 chue tin dung c6 trach nhiém trao GCN ct dang thé chap cho B6 phan mot
ctra dé chuyén cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
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8. Thii tuc thu hoi Gidy chimg nhin di cip khong ding quy dinh ciia phap
luat dat dai do nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai sian gan lien voi dat phat hién

Uy ban nhén ddn cap huyén doi véi Gidy chitng nhdn dd cap cho hé gia dinh,
cd nhan, cong dong ddn cu, nguoi Vit Nam dinh cu 0 nudc ngodi dugc so hitu nha o
gdn lién véi quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam

8.1. Thoi han giai quyét:
Khdng quy dinh thoi gian
8.2. So' 0 Quy trinh giai quyét:

Cac

. Trach v .
buoe Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc : g cong Vit Yea thuc hién

n hién : :
hién :
Huéng dan, tiép nhan hd so cua B0 phan 1/2 ngay
B1 ho gia dinh, ca nhan va chuyén — | Motcuachp | 1amviée
cho CNVPBK .huyén
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai xem xét Nhén V,ién
ho so, chuyén Phong TNMT xem x¢ét ndi dung C}VH n}lllgtnh
B2 gidy ching da cap khong ding quy dinh Vvan phong
dang ky dat
dai
\4
Béo cdo UBND cép huyén thu hdoi GCN Phong
B3 TNMT
Khong quy
| dinh  thoi
¢ gian
Phé duyét két qua UBND cip
B4 huve
uyén
I
i Nhan vién
Thyc hién thu hoi va quan ly gidy chimg nhan da Chi nhénh
BS thu hoi theo Quyét dinh thu hoi Vin phong
dang ky dat
dai

v
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Nhan vién

Cap nhat thong tin chinh Iy hd so dja chinh, co'so Chi nhanh
B6 dir ligu dat dai va quan Iy Gidy chimg nhan thu | —> | Van phong

hdi, chuyén két qua Bo phan Mot cira cip huyén dangd ky dat

al
|
B phan A
B7 Tra két qua cho to chirc, ca nhan —»| Mot ctra cap Khng .tmh
huyén thoi gian

8.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

+ Nguoi str dung dat nop hé so truc tiép (hodc giti qua dwong buwu dién) tai Bo
phan Mot ctra cip huyén. Néu khong hop 1¢ vién chirc dai dién Chi nhanh Véan phong
dang ky dét dai lap phiéu tir chdi néu rd ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho ngudi sir dung dat chuyén vé Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

b) Kiém tra hd so, xdc nhan da diéu kién cip gidy ching nhin theo quy
dinh.

Chi nhanh Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Bo phan Mot cira cp
huyén thyc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén

ho so cua t6 chiic, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai ¢6 vin ban yéu cau
chinh stra, bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viéc sau:
- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai co trach nhiém thuc hién xem xet hd 50,

bao c4o co quan c6 tham quyén cap Gidy chimg xem xét ndi dung gidy chung da cap
khong dting quy dinh

- Co quan c6 thdm quyén cip gidy chimg nhén c6 trach nhiém kiém tra, xem xét
quyét dinh thu hoi Glay ching nhén da cép khong ding quy dinh (zrwr truong hop
nguwoi dwoc cap Gidy chimg nhan da thuc hién thu tuc chuyen doi, chuyen nhuong,
thira ké, tang cho, gop von bang quyén sir dung ddt, quyén s¢ hivu tai san gdn lién voi
ddt va da dwoc gidi quyét theo quy dinh ciia phdp ludt).

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc hién viéc thu hoi va quan 1y Gidy
ching nhén da thu hoi theo quyét dinh thu hoi Giéy ching nhén cua co quan nha nudce
c6 thAm quyén. Trudng hop nguoi st dung dat khong giao nodp gidy ching nhan thi
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai co trach nhiém bao cdo co quan c6 tham quyen
hay gidy ching nhan; Cap nhat thong tin chinh Iy ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai
va quan 1y Gidy chimg nhén thu hoi;

- Chi nhanh VPDK chuyen quyét dinh thu hoi glay ching nhan sang Bo phan
Mot cira cAp huyén dé tra két qua cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit.
Dai dién cho B6 phan Mot cua cép huyén tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan
nhan truc ti€p tai bo phan mdt ctra hodac qua dich vu buu chinh cong ich.
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9. Thii tuc gia han sir dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.

9.1. Thoi han giai quyét:

- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 5,5 ngay lam viée ké tlr ngay nhan ho so
hop 18 (d6i véi cdc xd mién nili, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05

+ Co quan Thué: 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 16

- Trwong hop khong phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén va Mai truong: 6,5 ngay lam viéc tinh ke tor ngay lam vi¢c

nhan duoc hd so hop 18 (ddi véi cac xd mién niii, thoi gian gidi quyét dwoc cong thém
khong qua 05 ngay lam viéc).

+ Co quan Thué: 0,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é

9.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac

. Trach N
bude N¢i dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc : g cong Vit Yea thuc hién

i@ hién e
hién ;
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so cua Bo phafm’ 1/4 noa
A ohire 4 nhan va A Mot cura ca say
to chtrc, ¢4 nhan va chuyén cho PLEUA LA | am vide
Phong TNMT huyén
\ 4 - 01 ngay
lam viéc doi
véi truong
hop  phat
, . . sinh NVTC
B2 Thuc hién tham dinh ho so Phong .
TNMT |- 2.5 ngay
lém viéc
doi voi
truong  hop
khong phat
sinh NVTC
Nhan vién 1/2 ngay
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué CE“ nha}nh 1ar¥1' viee doi
B3 Van phong | voi truong
dang ky dat hop phat
dai sinh NVTC
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- 01 ngay lam
Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong c viéc ddi véi
B4 bao cho nguoi sir dung dat thuc hién (néu co) o quan truong hop
thue o
phat sinh
NVTC
v
Nguoi su dung dé,t thuce hién nghia vu tai Khong tinh
BS chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Nguoi su thoi gian
Van phong dang ky dat dai (qua B6 phén mot dung dat giai quyét
cua cap huyén) TTHC
v
Lap to trinh gia han sir dung dét : 3
B6 ap to trinh gia han su dung da Phong 1‘/2 ngay
TNMT lam viéc
v
Lanhdao |y e
B7 UBND cap /- nsay
R lam viéc
huyén
I
l 01 ngay lam
viéc
(90 ngay
lam viéc doi
V01 trudng
Doi véi tr}r(‘)'ng h’(_)'p')‘(éc dinh gia dinh theo Phong Tai hqp quye::t
B8 phuong phap h¢ s6 diéu chinh. Chuyén hé so chinh dinh phé
cho Vian phong dang ky dat dai. duyét gia
dat — Khong
tinh thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Nhan vién
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Chi nhanh 1/2 ned
B9 & x4c dinh don gi4 thué dat Vanphong | ] gay
< Y am viéc
dang ky dat i
dai
v
B10 Théng bao don gia thué dét Coquan | 1/2ngdy
thué lam viéc
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Sau khi c¢6 thong bao don gia, ky hop dong . .
Bl1 thué dét. Chuyén hd so dén chi nhanh Van |, | Lhong 1/2 ngay
\ < . aKe 4 - TNMT lam viéc
phong dang ky dat dai
v
Xac nhan vao gidy ching nhan sau khi nguoi Nhan vién
str dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh; Chi nhanh 3/4 nos
B12 N N A . , Y e A z . Vi hé ngay
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai |—> an phong 1Am vide
dang ky dat i
dai
\ 4
, B0 phén A
B13 Hoan thién viéc tra két qua Mot cira cép | Khong tinh
' huyén thoi gian

9.3. Dién gii quy trinh thwc hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

+ Trude khi hét han str dung dat tbi thiéu 6 thang, nguoi co6 nhu cau gia han thoi
gian su dung dat ndp ho so dé nghi gia han tryc tiép hodc gui qua duong buu dién tai
B6 phén Mot cua cap huyén.

+ Vién chure dai dién chi nhanh Van phong déng ky dat dai thyc hién kiém tra
thanh phan hd so, s6 luong ho so. Néu khong hop 1€ dai dién cua Van phong déng ky
dat dai 1ap phiéu tir chdi néu 15 1y do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan giri gidy hen/ma
ho so cho nguoi st dung dat, chuyén vé Phong Tai nguyén va Mai truong.

b) Thim dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Phong Tai nguyén va Moéi truong nhén hd so tir B6 phan Mot cira cap huyén
thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua di diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so cua t6 chire, ca nhan, Phong Tai nguyén va Moi truong c6 van ban yéu cau chinh
stra, bo sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

Phong Tai nguyén va Mo6i truong thue hién giai quyét hd so, du thao To trinh
Lanh dao UBND cap huyé¢n quyet dinh gia han quyén su dung dat; ky hop dong thué
dat dgl v6i truong hop thué dat; chuyén ho so cho Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai dé thuc hién dang ky

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém xac nhén gia han st
dung dat vao GCNQSDD da cap; Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai

- Chi nhanh VPPK chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra cip huyén.
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Dbi véi nhiing truong hop khong du diéu kién duogc gia han sir dung dat thi
thong bao cho ngudi st dung dat va tham muu thuc hién tha tuc thu hdi dat theo quy
dinh.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngwoi sir dung dit.

Cong chirc b phan mot cira nhan két qua do phong Tai nguyén va Moi trudng
chuyén dén dé tra tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich cho ngudi sir dung dat.
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10. Thii tuc ding ky thay doi tai sin gin lién véi dat vao Gidy chirng nhan

da cap.
10.1. Thoi han giai quyét:
- Trwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mai truong: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop
1€ (doi voi cac xd mién nui, thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é

- Truong hgp khong phdt sinh nghia vy tai chinh: 15 ngay lam viéc ke tir
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyét duwoc cong thém

khong qua 05 ngay)
10.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
10.2.1. Truong hop ndp tai Bd phan mét cira UBND cép huyén

Cac .

. Trach v .
buge Noi dung cong viéc nhiém thyce Thoi gian
thue i : hien thuc hién
hién ¢

Sng dan, tiép nhan hd so ct B0 phan :
B1 nHuc‘n‘lg qdzn, tl?; nh?n ho S0 cua Mot cIEra.cé 12 ngay
guoi st dung dat va chuyén cho — C P lam vidce
CNVPBK huyén '
v - Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Chi nhanh .
B2 — | Van phong 1{2 neay
dangky dat | 1AM Viee
dai
v Nhan vién
Luan chuyén ho so dén UBND cép x3 dé xac Chi nhanh 01 nedy lam
B3 nhan hién trang tai san — Van phc‘)ng \%ié}(/:
dang ky dat :
dai
v
Xac nhan hién trang tai san; gtri ho so dén Chi p o
B4 nhanh Van phong DK - UBN]? cap | 01 ngay lam
xa viée
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B5 - 01 ngay
lam viéc doi
vl trudong
7 - , Nhan vien |hop  phat
Tham dinh; giri phiéu lay y kién co quan Chi nhanh | sinh NVTC
quan ly ve tai san Vanphong | . 45 ngly
dang k}’/ dat | [am viée
dai déi e
truong  hop
khong phat
sinh NVTC
Cho ¥ kién vé viéc chimg nhin quyén s¢ hiru Co quan _
B6 tai san gén lién véi dat (néu co) quan ly vé | 03 ngdy lam
Xay dung, viéc
Nong nghiép
Gri s6 liéu dia chinh d&én co quan thué (néu Nh?m V,ién . 172 Pﬂgéy;-
_ c6) Chi nhanh | lam viéc doi
B7 ' Vén phong | voi truong
dang ky dat hop phat
dai sinh NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén
théng bao thue Fién nguoi sur dupg dat thuc .| 03 ngay lam
B8 hién nghia vy tai chinh dong thoi CN VPDK Chi cuc thué viée
hoan thién ho so '
v
Nguoi su dung dé,t thuc hién nghia vy tai Neudi sir Ktzg?g Z.Z’;ih
B9 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh dfn At i gu 4
Vian phong dang ky dat dai (qua Bo phan mdt g & TT?—IZ’
v Nhan vién
Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia C? ! nhz%nh 01 ngay lam
B10 o AT Vian phong .
vu tai chinh. Xem xét, in giay GCNQSDD < , 2k viéc
2 \ - A A NAAT e dang ky dat
chuyén Phong Tai nguyén va Moi truong das
\ 4 . ..
Kiém tra HS, trinh ky UBND cAp huyén Phong Tai 1, oo lam
B11 nguyén Mo1 vide

truong
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. Lanh dao N
B12 Phé duyét két qua — | UBNDdip 01 ngay lam
A vigc
huyén
: ) v i N Nhan vién
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Chi nhanh ‘
— | Vanphong | 010y
dang ky dat ;
| dai
. 2 . ¥ ; Nhan vién
Chuyén két qua dén B phan Mot ctra cap Chi nhanh ‘
huyé < \ 1/2 ngay
Bl e Vanphong |, e
dang ky dat i
dai
. B0 phan N
BIS Tra két qua cho ngudi sir dung Mot cira cép | <hong tinh
dat | thoi gian

huyén
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10.2.2. Truomg hop nop tai UBND cap xi

Cac

. Trach N
budre Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc : g cong vi¢ YA thuc hién

on hién
hién :
Huéng dan, tiép nhan hd so ca Bo phan, 1/4 nea
Bl - ; Mot cira cé &
nguoi s dung dat. ot cua cap lam viéc
Xa )
|
. A hia N <An- ot hd A i — | Congchuc .
B2 Xac nhan hién jcrang 'Eal san; gui ho so dén Chi Sia ohinh 3/4 ngay
nhénh Van phong bK e lam viéc
cap xa
Lanh dao
— — Chi nhanh 12 nga
B3 Phén cong thu 1y ho so Vin phong e Viéz
dang ky dat i
dai
B4 v - 02 ngay
lam viéc doi
voi trudong
Nhan vign |hop  phat
Thém dinh; giri phiéu ldy ¥ kién co quan quan Chi nhanh | sinth NVTC
Iy vé tai san » | Vanphong | 55 neay
dang ky dat | 1am viée
dai ddi voi
truong  hop
khong phat
sinh NVTC
Co quan
Cho ¥ kién v& viéc chimg nhan quyén s¢ hiru quanly ve | 5 ngay lam
BS tai san gan lien voi dat (néu co) — Xay Adung, viéc
Nong i
| nghiép
l Nhan vién 1/2 ngéy,
Gt sb liéu dia chinh dén co quan thué (néu Chinhanh | lam viéc doi
B6 v c6) — 5 | Van phc‘)ng vo1 truong
dang ky dat hop phat
dai sinh NVTC
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Xac dinh céc khoan thué phai ndp; chuyén , o
B7 thong bao thué dén nguoi st dung dat thuc Chi cuc 03 ngay lam
hién nghia vu tai chinh déng thdi CN VPDK ' thue vige
hoan thién ho so
\ 4
Nguoi str dung dat thyc hién nghia vu tai
BS chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Nguoisu | Khong tinh
Van phong dang ky dat dai (qua B6 phan mot dung dat thoi gian
clra cap xa)
v Nhan vién
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Chinhanh | . gdy lam
B9 vu tai chinh. Xem xét, in gily GCNQSDP Van phong vide
chuyén Phong Tai nguyén va Méi truong dang ky dat :
dai
v
Kiém tra HS, trinh ky UBND cép huyén Phong Tai 01 neav lam
B10 — | nguyén Moi gay
truromg viée
|
] . Lanh dao 01 noa
B11 Phé duyét ket qua — » | UBNDc4p ‘ ngg}r
huyén lam viéc
- v Nhan vién
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai Chi nhanh 01 nei
B12 — > | Vanphong | .’ gi e-‘/c
dang ky dat ;
| dai
¢ Nhan vién
Chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra cap xa Chi nhanh 01 ned
B13 Van phong lam giAy
dang ky dat viee
dai
1Ay o B phéan A
Tra ket h Y
Bl4 ra két qua cho nguoi st dung Mot cira cip Kh(‘)r}g .tlnh
dat thoi gian

Xa
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10.3. Dién gidi quy trinh:
10.3.1. Truwong hop ndp tai B4 phan mét cira UBND cép huyén
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

+ Nguoi stir dung dat ndp ho so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cua cép huyén. Néu khong hop 1¢ vién chire dai dién cua Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai 1ap phiéu tir chdi néu 15 1y do. Neu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
gui glay hen/ma ho so cho nguoi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Dang
ky dat dai

b) Thim dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir Bo phan Mot cira cap
huyén thyc hién xem xét ho so.

Néu ho so chwa du diéu kién, trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén
ho so cua to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai co van ban yéu cau
chinh stra, bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du dicu kién, thyc hién cac cong vigc sau:

- Luan chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cip xa kiém tra ho so; xac nhan hién
trang tai san gén lién v6i dét so véi ndi dung ké khai dang ky; xac nhan nguf)n gbc va thoi
diém str dung dat, tinh trang tranh chép dat, su pht hop voi quy hoach dbi véi truong hop
khong c6 gidy to hop 1€ vé quyén st dung dat xac nhén tinh trang tranh chap quyén sé
hiru tai san ddi véi truong hop khong co gidy td vé quyén sé hitu tai san theo quy dinh;
xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thu¢c truong hop phai cip phép
xdy dung, su phu hop v6i quy hoach duge duyét d01 vOi nha ¢, cong trinh xdy dung;
x4c nhan so do nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhén cia t6 chirc c6
tu cach phdp nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd. Luan chuyen
ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gin lién v6i dat d6i véi t6 chirc trong nudc,
co sO ton gido, t0 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thyc hién dy an dau tu ma so do dé chua c6 xac nhan cua to6 chuc co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép ddi véi
truong hop chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat khong co6 gidy to hoac hién trang tai san
co thay doi so voi giay to theo quy dinh.

- Co quan quan Iy vé& Xay dung, Nong nghiép ddi véi tai san gan lién voi dat co
trach nhiém tra 161 bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thuc gui sb liéu dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trtr truong hop khong thudc doi
tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cua phap luat);

- Chi cyc thué Xac dinh cic khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vuy tai chinh.

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai chuan bi ho so dé phong Tai nguyén va
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MOoi trudng trinh ky cdp Gidy chimg nhan sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién cac cong viéc sau:
+ Kiém tra ho so va trinh co quan c6 tham quyén cap Gidy chirng nhan.
+ Chuyén ho so di giai quyét cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Van phong dang ky dréit dai cap nhat bd sung viéc cap Gidy ching
nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;
- Chi nhanh VPDK chuyén két qua dén B6 phin mot cira tra cho ngudi duoc

14
A

cap.
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

B6 phéan mot ctra nhan hé so/két qua tir Chi nhanh Van phong déng ky dat dai
va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu.

10.3.2. Truong hop ndp tai UBND cép xa
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

Nguoi st dung dat nép ho so truc tiép tai UBND cép x4, cong chire dja chinh
xem x¢ét tinh hop 1¢ ho so, in gidy tiép nhan va hen tra két qua giao cho ho gia dinh

b) Thim dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

- Uy ban nhan dan cap x4 kiém tra hd so; xac nhan hién trang tai san gan lién véi
dat so véi noi dung ké khai dang ky; xac nhan nguén gbc va thoi diém six dung dat, tinh
trang tranh chap dat, sy “phu hop vo1 quy hoach dbi voi truong hop khong co gidy to hop
1é vé quyén st dung dat; xac nhan tinh trang tranh chap quyén sé hiru tai san dbi véi
truong hop khong co gidy to v& quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac nhén thoi
diém tao lap tai san, thuoc hay khong thude truong hop phai cap phep xay dung, sy
phu hop v6i quy hoach dugce duyét d01 v0inha 6, cong trinh xay dung; xac nhan so do
nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua c6 x4c nhan cua td chirc ¢ tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban d6. Luan chuyén hd so dén
Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir B6 phan Mot cira cip
huyén thyc hién xem xét ho so.

Néu ho so chwa du diéu kién, trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén
ho so cua to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai co van ban yéu cau
chinh stra, bo sung va néu rd 1y do.

Neéu ho so du dicu kién, thyc hién cac cong vigc sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién voi dat doi voi to chirc trong nudce,
co sO ton gido, t0 chic nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thyc hién dy 4n dau tu ma so do dé chua c6 xac nhan cua to6 chuc cé tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép d6i voi

truong hop chu so hiru tai san gan lién v6i dat khong cé gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh.
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- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi voi tai san gan lién véi dat co
trach nhiém tra 16i bang van ban cho Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thue gui sb liéu dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir truong hop khong thude doi
tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cua phap luat);

- Chi cyc thué Xac dinh cic khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén
nguoi su dung dat thyc hi¢n nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuan bi hd so dé phong Tai nguyén va
Moi truong trinh ky cap Gidy ching nhén sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién céc cong viéc sau:
+ Kiém tra h6 so va trinh co quan cé tham quyén cap Gidy ching nhan.
+ Chuyén ho so di giai quyét cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap nhat bd sung viéc cap Gidy chung
nhan vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai

- Chi nhanh VPBK chuyén két qua d¢én UBND cap x3 tra cho ngudi duoc cip.
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

UBND cap xa nhan ho so/két qua tir Chi nhanh Van phong dang ky dat dai va
trd ho so/ két qua cho ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu.



Phu luc II

'DANH MUC QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC_
HANH CHINH THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG BI BAI BO

(Kém theo Quyét dinh so /OD-UBND
ngay  /9/2023 cua Chu tich UBND tinh)

STT

Thu tuc hanh chinh

Ghi chu

I. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH

1

Thu tuc dang ky quyén st dung dat 1an dau

2

Thu tuc x6a ding ky cho thué, cho thué lai, gop vdn bing
quyén su dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat

Thu tuc ding ky bién dong Ve st dung dat, tai san gin lién
v6i dat do thay doi thong tin vé ngudi dugc cap Gidy chiing
nhan (do6i tén hodc gidy to phap nhan, gidy to nhan than, dia
chi); giam dién tich thira dat do sat 16 tu nhién; thay déi vé
han ché quyen sir dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh;
thay d01 vé tai san gan lién voi dat so voi ndi dung da dang
ky, cap Gidy ching nhan.

Thu tyc dang ky xac lap quyen str dung han ché thura dat lién
ké sau khi dugc cip Glay ching nhén lan dau va dang ky
thay d6i, cham dut quyén str dung han ché thira dat lién ké

Thii tyc tach thira hodc hop thira dat

Thu tuc cap do6i Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
sO hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat

Thi tyc dinh chinh Gidy chtng nhan di cap

Thu tuc dang ky va cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat 1an dau

Thu tuc cdp Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén s&
hiru nha & va tai san khac gan lién vi dat cho nguoi da dang
ky quyén st dung dat 1an dau.

10

Thu tyc dang ky, cap Gidy ching nhén quyen su dung dat,
quyen sO hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat 1an dau
ddi vai tai san gan lién véi dat ma chu so hiru khong dong
thoi 1a ngudi sir dung dat

11

Thu tuc dang ky b sung tai san gin lién v6i dit vao Gidy

Phé  duyét tal
Quyét dinh sb
1520/Qb-UBND
ngay 01/6/2022 cua
Chu tich UBND
tinh vé viéc cong
bd danh muc thu
tuc hanh chinh va
phé duyét quy trinh
ndi bod giai quyét
tha tuc hanh chinh
linh vuc dat dai
thuéc pham vi,
chuc nang quan ly
cua S¢ Tai nguyén
va Méi truong




ching nhan da cap

12

Thu tuc dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dit,
quyén sé hitu nha ¢ va tai san khic gan lién v6i dat cho
ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dit, mua nha &,
cong trinh x4y dung trong cac dy an phat trién nha 6.

13

Thu tyc dang ky, cap Gidy chung nhan quyen s dung dat,
quyén s hiru nha & va tai san khac gan lién v6i dat dbi véi
truong hop di chuyén quyén sir dung dat trudc ngay lam
viéc 01 thang 7 ndm 2014 ma bén chuyén quyén da duoc cap
Gidy chimg nhan nhung chua thyc hién thu tuc chuyén
quyén theo quy dinh

14

bang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen sO htru tai san
gan lién véi dat trong cac trudng hop chuyen doi, chuyen
nhuong, cho thué, cho thué lai, thura ké, ting cho, gbp von
bang quyen s dung dat, quyen 80 hiru tai san gin hen Vol
dat; chuyen quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat cia vo hodc chdng thanh ciia chung vo va chong;
tang thém dién tich do nhan chuyén nhuong, thtra Kké, tang
cho quyén st dung dat di c6 Gidy chimg nhan

15

Thii tuc ban hodc gop von bang tai san gan lién véi dat thué
cua Nha nudc theo hinh thire thué dat tra tién hang nam.

16

Thu tuc dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen s& hiru
tai san gan lién VOl dat trong cac truong hop giai quyet tranh
chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xu 1y ng hop dong thé
chap, gop von; ké bién, ddu gia quyén st dung dét, tai san
gan hen v6i dat dé thi hanh an; chia, tich, hop nhat, sap
nhap t6 chuc (tror doanh nghiép); thoa thuén hop nhat hoic
phan chia quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat cia
nhoém ngudi str dung dat; dang ky bién dong d6i vé6i truong
hop ho gia dinh, ca nhan dua quyén sir dung dat vao doanh
nghiép

17

Thu tuc ding ky bién dong ddi véi trudng hop chuyén tir
hinh thic thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién
mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién
stt dung dat sang hinh thic thué dit hoic tir thué dat sang
giao dét co thu tién str dung dat.

18

Thu tuc cap lai Gidy chung nhén hoac cap lai Trang bo sung
cua Giay chung nhan do b1 mat

19

Thi tuc dang ky chuyén muc dich st dung dat khong phai
xin phép co quan nha nudc c6 tham quyén

20

Thu tuc chuyén nhuong von dau tu 1a gia tri quyén st dung




dat

21

Gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.

22

Thu tuc xac nhan tiép tuc str dung dat nong nghiép cua ho
gia dinh, c4 nhan khi hét han st dung dat déi véi truong hop
¢6 nhu cau.

23

Gia han dat nong nghiép ctia co s¢ ton gido.

24

Thu tuc dang ky dat dai lan dau doi véi truong hop dugc
Nha nudc giao dat dé quan 1y

25

Thu tyc thu hoi Glay chtng nhan d3 cép khong dung quy
dinh cua phap luat dat dai do nguoi sir dung dat, chu sé hiru
tai san gan lién v6i dat phat hién

II. THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP
HUYEN

1

Thu tyc dang ky, cap Gidy chung nhan quyen s dung dat,
quyén s hiru nha & va tai san khac gan lién v6i dat doi voi
truong hop dd chuyén quyén st dung dat trudc ngay lam
viéc 01 thang 7 ndm 2014 ma bén chuyén quyén da duoc cap
Glay ching nhan nhung chua thuc hién thu tuc chuyen
quyén theo quy dinh

2 | Thu tuc dinh chinh Gidy chtng nhan d3 cip

3 | Thu tuc dang ky va cap Gidy ching nhéan quyen su dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gén lién v6i dat 1an dau

4 | Thu tuc cp Gidy chimg nhén quyén su dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho nguoi da dang
ky quyén str dung dat lan dau.

5 | Thu tyc dang ky, cap Gidy ching nhén quyen sur dung dat,
quyen sO hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat 1an dau
dbi véi tai san gan hen’ v6i dat ma chu so hiru khong dong
thoi 1a nguoi s dung dat.

6 | Tha tuc ban hodc gop von bang tai san gér} lién v6i dat thué
cua Nha nudc theo hinh thic thué dat tra tién hang ndm

7 | Thu tuc dang ky bién dong dbi véi truong hop chuyen tir

hinh thirc thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tlen
mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién
stt dung dat sang hinh thirc thué dit hodc tir thué dat sang
giao dét co thu tién str dung dat

tai
sO
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4

Thu tuc chuyén doi quyen s dung dat noéng nghiép cua ho
gia dinh, c4 nhan dé thuc hién “dén dién doi thira” (ddng
loat).

Thu tuc thu hoi Glay ching nhan da cap khong dung quy
dinh cua phap luat dat dai do nguoi sir dung dét, chu sd hitu
tai san gan lién v6i dat phat hién

10

Thu tyc gia han str dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu
kinh te.

11

Thu tuc dang ky bo sung tai san gin lién v6i dat vao Gidy
chung nhan da cap.
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